Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 65
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty
z dnia 17 pazdziernika 2016 .

. Wykaz cztonkéw statej komisji inwentaryzacyjnej powotanej

z dniem 17 pazdziernika 2016 r.

Lp.

Imie i nazwisko

Stanowisko

Funkcja w komisji

Zdzistaw Mtodziejewski

Petnomocnik
ds. obronnych

Przewodniczacy

Zastepca

2. |Barbara Stomczynska starszy specjalista Przewodniczacego
3. | Grazyna Tumulska starszy specjalista Czionek
4. |Matgorzata Zdanowska specjalista Czilonek

Wykaz cztonkow zespoléw spisowych powolanych z dniem 17 pazdziernika 2016 r.

do przeprowadzenia inwentaryzaciji rocznej

Lp.

Pole spisowe

Spis
z natury
na dzien

Terminy
od - do

Wykaz zespotow
spisowych

Aleje Jerozolimskie 28

ul. Ogrodowa 8

Aleje Jerozolimskie 32

Delegatura Ciechanow

30.11.
2016 r.

02 - 30.11.
2016 .

Delegatura Ostroteka

Delegatura Ptock

Delegatura Radom

Delegatura Siedlce

Zespot Nr 1
Monika Adamiak
Agata Kalinowska-
Luczywek

Zespot Nr 2
Bozena Topolinska
Dariusz Starzynski

Zespo6t Nr 3
Jadwiga Pyszynska
Btazej Miecznikowski
Zespo6t Nr 4
Matgorzata Zdanowska
Pawet BienkowskKi

Zespo6t Nr 5
Iwona Sychowska
Radostaw Siuda

Zespot Nr 6
Zofia Kowalczyk
Alicja Wesotowska

ZespoOt Nr 7
Krystyna Molak
Beata Rutkowska

Zespot Nr 8
Ewelina Nowocien
Zofia Nowak

Zespo6t Nr 9
Anna Préchniewicz
Julita Wierzbicka

Mazowiecki Kurator Oswiaty

I-/

Aurelia Michatowska




Zatgcznik nr 2
do Zarzgdzenia Nr ...
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty
z dnia 17 pazdziernika 2016 r.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

ETAP | - czynnosci przygotowawcze

Lp Termin Opis czynnosci Osoba Uwagi
"| od-do odpowiedzialna
do 18.10. | Wydanie zarzadzenia wewnetrznego Mazowiecki
2016 r. |o przeprowadzeniu inwentaryzaciji. Kurator Oswiaty
> Przygotowanie niezbednych drukow
' i materiatdw pomocniczych.
Pobranie o$wiadczen o ujeciu Przewodrn.c.:zqcy
3 do 28.10. ksi h " d h komisiji
- | "op16r. | W ksiegach operacji gospodarczyc inwentaryzacyjnej
" | na kontach 011, 013,020
Powiadomienie os6b materialnie
4. odpowiedzialnych o terminie
rozpoczecia inwentaryzacji.
ETAP Il - czynnosci wlasciwe
Lp Termin Opis czynnosci Osoba Uwagi
"| od-do odpowiedzialna
1 do 28 10. Wygenerowanie arkuszy spisowych Dyrektor Wydziatu
' 2016 . y9 ysp yen. Administracyjnego
2-30.11.

2. 2016 1. Przeprowadzenie spisow z natury.

Zebranie oswiadczen od osob

Przewodniczgcy

materialnie odpowiedzialnych o braku komisiji
do 30.11. : . . o
3. uwag i zastrzezen co do inwentaryzacyjnej
2016 r. .
kompletnosci i sposobu
przeprowadzenia spisu.
od 16.12.
4 2016 r. |Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia
" | do 15.01. | sald.
2017r.
Gtéwny ksiegowy
5 Inwentaryzacja w drodze poréwnania
' danych ewidencji z dokumentacja.
do 15.01.
2017 r.

Przygotowanie kompletu
6. dokumentéw z przygotowania
i przebiegu inwentaryzaciji.

Przewodniczgcy
komisiji
inwentaryzacyjnej




ETAP Il - czynnosci rozliczeniowe

Termin

Lp. od - do Opis czynnosci

Osoba
odpowiedzialna

Uwagi

Przygotowanie na podstawie
1. przeprowadzonego spisu,
zestawienia niedoboréw i nadwyzek.

Gltowny ksiegowy

Wyjasnienie powstania réznic

do 10.01. |inwentaryzacyjnych, pobranie w tym
2017 r. |zakresie stosownych oswiadczen od

2. 0sOb materialnie odpowiedzialnych

oraz przeprowadzenie postepowania

wyjasniajgcego w przypadku

wystgpienia niedoboréw w majatku.

Przekazanie petnej dokumentacji
do 15.01. |. o .
3. inwentaryzacyjnej do Wydziatu
2017 r. . e
Finansow i Kadr.

Przewodniczacy
komisiji
inwentaryzacyjnej

Sprawdzenie dowodéw

Przewodniczacy

4 i dokumentacji inwentaryzacyjnej komisji
' pod wzgledem merytorycznym inwentaryzacyjnej;
do 15.01. formalnym i rachunkowym. Gtowny ksiegowy
2017 r.
Opracowanie i przedstawienie Prrzewodniczac
5 Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty Komisii acy
) propozycji sposobu rozliczenia réznic inwenta zejm inei
inwentaryzacyjnych. ryzacyjnej
do 15,01, | Podiecie decyzji w sprawie Sposobu | 1. \iecki Kurator
6. rozliczenia réznic .
2017 r. |. ) Oswiaty
inwentaryzacyjnych.
Rozliczenie i ujecie roznic
7 inwentaryzacyjnych w ksiegach roku, Glowny ksiegowy

na ktoéry przypadt termin
do 15.01. | inwentaryzaciji.
2017 r.

Zakonczenie czynnosci
8. rozliczeniowych i sporzgdzanie
sprawozdania wraz z wnioskami.

Przewodniczgcy
komisji
inwentaryzacyjnej

Mazowiecki Kurator Oswiaty
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Aurelia Michatowska




