Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Znak sprawy: ADM.272.5.2017 Warszawa, dn. 13.06.2017 r.
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l. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Kuratorium O$wiaty w Warszawie

00-024 Warszawa, Al. Jerozolimskie 32
REGON 006472935

NIP 526-10-30-103

e-mail: kuratorium@Xkuratorium.waw.pl
strona internetowa: www.kuratorium.waw.pl
tel.: +48 22 551-24-00

fax: +48 22 826-64-97

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa
Pzp”, o wartosci nie przekraczajacej, wyrazonej w zlotych, rownowartosci kwoty 750 000 euro.

Ustugi pocztowe stanowig ustlugi spoleczne, okre§lone w zalgczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamdOwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94, s. 65) i z tego powodu tryb
przewidziany w art. 1380 ustawy Pzp ma zastosowanie.

W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia, zwana dalej
»SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

Niniejsza SIWZ stanowi jednoczes$nie ogloszenie o zamowieniu, o ktorym mowa w art. 1380 ust. 3
ustawy Pzp.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych na rzecz: Kuratorium O$wiaty
w Warszawie (dalej zwanym ,Zamawiajacym” lub ,Kuratorium”) wraz z delegaturami
w Ciechanowie, Ostrotece, Plocku, Radomiu oraz Siedlcach, w obrocie krajowym i zagranicznym,
w szczegllnosci w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek listowych
i paczek (ekonomicznych i priorytetowych) oraz ich ewentualnych zwrotow.

2. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia wynikaja z nastgpujacych przepisow:

e Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r - Prawo Pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r.,
poz.1113 z p6zn. zm.);



e Obowigzujacych przepisow wykonawczych do ustawy, ktoére powinien spetniaé
Wykonawca,

e Miedzynarodowych przepisow pocztowych,

e Polskich norm dotyczacych swiadczenia ustug pocztowych i oznakowania przesytek

w

Ustugi §wiadczone beda do kazdego wskazanego adresu w Polsce oraz poza jej granicami.

E

Nadanie przesytek bedacych przedmiotem zamoéwienia nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajacego.

5. Rodzaje i ilosci przesytek listowych i paczek zostaty okreslone w Zalaczniku nr 2 do SIWZ -
(Kalkulacji oferty cenowej).

o

W przypadku potrzeby zlecenia przez Kuratorium Oswiaty w Warszawie ustugi niewymienionej
w Zalaczniku nr 2 do SIWZ, realizacja nastapi zgodnie z obowigzujagcym cennikiem Wykonawcy
i na zasadach publikowanych na jego stronie internetowej, przy czym ptatno$¢ zostanie
zrealizowana w ramach zawartej umowy.

7. Swiadczenie ustug pocztowych obejmuje rowniez odbior przez przedstawiciela Wykonawcy
przesytek z siedziby Kuratorium O$wiaty w Warszawie (codziennie, w dni robocze) oraz jednostek
terenowych w Ciechanowie, Ostrotece, Ptocku i Siedlcach (2 x w tygodniu) celem nadania ich na
ogo6lnych zasadach w wyznaczonej placowce pocztowe;.

8. Okreslone w Druku oferty (Zalacznik nr 1 do SIWZ) rodzaje i ilosci przesytek listowych i paczek
sa szacunkowe 1 moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, stuza jedynie
orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamowienia.

9. Wykonawca bedzie zobowigzany do doreczania przesytek w terminach zgodnych z ustawa z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz.1113 z p6zn. zm.).

10. Zamawiajagcy ~ wymaga, aby  Wykonawca  dysponowal  placowkami  nadawczymi
w Warszawie, Ciechanowie, Ostrotgce, Ptocku, Radomiu i Siedlcach w odlegtosci nie wigkszej niz
2 km od siedziby Urzedu w poszczegdlnych lokalizacjach oraz wymaga, aby punkty odbioru
niedorgczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaty sie w tej samej placowce.

11. Wykaz siedzib Zamawiajacego - ponize;j:
a. Kuratorium Os$wiaty w Warszawie, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa,

b. Kuratorium Os$wiaty w Warszawie, Delegatura w Ciechanowie, ul. Ksigdza Piotra
Sciegiennego 9, 06-400 Ciechanow,

c. Kuratorium Os$wiaty w Warszawie, Delegatura w Ostrotece, ul. Gorbatowa 15,
07-410 Ostroleka,

d. Kuratorium O$wiaty w Warszawie, Delegatura w Plocku, ul. KoS$ciuszki 20,
09-402 Ptock,

e. Kuratorium O$wiaty w Warszawie, Delegatura w Radomiu, ul. Zeromskiego 53,
26-600 Radom,

f. Kuratorium O$wiaty w Warszawie, Delegatura w Siedlcach, ul. Pilsudskiego 38,
08-110 Siedlce.

12. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do kazdorazowego przygotowania wraz z przesytkami do nadania:
a. zestawienia ilo§ciowego nadanych przesytek nierejestrowanych,

a. pocztowej ksigzki nadawczej (wygenerowanej przez Zamawiajgcego z systemu
Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja lub w wyjatkowych przypadkach - w wersji
tradycyjnej).

13. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie regulowane z dotu na podstawie comiesi¢gcznych faktur.



V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie bylo realizowane wg biezacych potrzeb Zamawiajacego od
daty zawarcia umowy przez okres 36 miesiccy albo do wyczerpania kwoty, wymienionej
w umowie, w zaleznos$ci od tego, ktore ze zdarzen nastapi wczesniej.

W przypadku niewyczerpania w cato$ci $rodkéw finansowych stanowigcych maksymalne
zobowigzanie Zamawiajacego wynikajace z umowy, na podstawie porozumienia stron i na mocy
stosownego aneksu - termin okre§lony w ust. 1 moze ulec przedtuzeniu (bez zmian pozostatych
warunkow umowy), jednak na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia publicznego moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory wykaze, ze posiada
uprawnienia do realizacji przedmiotu zamowienia, tzn. posiada wazny wpis do rejestru operatoréw
pocztowych (art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe) wydany przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, w zakresie uprawniajacym do wykonania zamowienia.

Zaswiadczenie nalezy dotaczy¢ do oferty, w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez Wykonawce.

VI. PRZYGOTOWANIE OFERTY

Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej zgodnie Zalacznikiem nr 1 do
SIWZ - (Drukiem oferty). W ofercie nalezy wymieni¢ placowki Wykonawcy spetniajace warunki,
o ktérych mowa w czesci 11 ust.11.

Do oferty nalezy zataczyc¢:
a) kalkulacj¢ cenowa oferty (wg wzoru wskazanego w Zalaczniku nr 2),

b) aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, w formie kopii po$wiadczonej za zgodno$é
z oryginalem przez Wykonawce,

€) regulamin $wiadczenia ustug pocztowych,
d) regulamin $wiadczenia ushugi poczta firmowa,
e) inne istotne informacje.

Cena oferty powinna by¢ obliczona jako catkowita cena brutto (z podatkiem VAT)
i powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdOwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Ceng podang w ofercie (brutto z VAT) nalezy okresli¢ z doktadnos$ciag do dwoch miejsc po przecinku
w PLN.

Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposdb umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej
podpis (np. czytelny podpis sktadajgcy si¢ z pelnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny
opatrzony pieczecig imienng).

Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania os§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie
z zasada reprezentacji. Powyzsza zasada dotyczy rowniez udzialu w negocjacjach
z Zamawiajgcym, w ktorych powinien wzig¢ udziat uprawniony przedstawiciel (lub uprawnieni
przedstawiciele) Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawcg reprezentuje petnomocnik, pelnomocnictwo do podpisania oferty
i sktadania wszelkich o$wiadczen zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia



10.
11.

12.

13.

publicznego (w tym negocjacji) winno by¢ dotgczone do oferty w oryginale lub w formie kopii
po$wiadczonej notarialnie.

W razie watpliwosci co do waznosci lub zakresu posiadanego petnomocnictwa Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do zadania potwierdzenia petnomocnictwa przez Wykonawce.

Oferte z dopiskiem ,,Swiadczenie ustug pocztowych” nalezy ztozyé w siedzibie lub przesta¢ na
adres Zamawiajacego: Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa (1 pigtro, Kancelaria pok. 107) do
dnia 22 czerwca 2017 roku do godz. 10.00.

Wykonawcy zwigzani beda ztozong oferta przez okres 30 dni od daty zakonczenia negocjacji.

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Edyta Karczewska-Szelgzek,
tel. 22 551 24 08, e-mail: edyta.karczewska@kuratorium.waw.pl.

Zamawiajacy umozliwia sktadanie pytan zwigzanych z niniejszym postgpowaniem, ktore nalezy
przestac na adres poczty elektronicznej wskazany w ust. 11 do dnia 19.06.2017 roku.

Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. wymogami ponosi Wykonawca np. potraktowanie
oferty jako zwyklej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie
okreslonym w punkcie 9. Oferty, ktore wpltyna po terminie okres§lonym w pkt 9 nie beda
rozpatrywane.

VIl. INFORMACJE KONCOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza podwykonawstwa w wykonaniu przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamkniecia postepowania bez wyboru Wykonawcy.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wymagajacych zastosowania przepiséw ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2016
poz. 23 z pdzn. zm.) - art. 57 § 5 pkt. 2 oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania
cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1822 z p6zn. zm.) - art.165 § 2, przy czym nie
dopuszcza podziatu przesytek i wydzielania w tym zakresie.

Zamawiajacy przewiduje, iz z generowanych przesytek listowych dorgczanie pism urzgdowych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru — w trybie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 poz. 23 z p6zn. zm.), stanowi ok. 50
% catosci wysytanej korespondencji. Dla w/w przesylek wymagane jest potwierdzenie ich nadania
z mocg dokumentu urz¢dowego, zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz.1113 z pézn. zm.).

Zamawiajacy nie przewiduje rejestracji przesylek w formie elektronicznej przez platformeg
Wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany cen wymienionych w umowie w przypadku:
a) zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe odpowiednio do stawki podatku,

b) gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynika z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub
zatwierdzania cen za powszechne ushugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz.1113 z p6zn. zm.),

¢) gdy ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji zamowienia
(w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie). Wykonawca ma
wowczas obowigzek zastosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone optaty pocztowe dla
ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

Mazowiecki Kurator Os$wiaty
I-
Aurelia Michatowska
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