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ROZDZIAYL. 1. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa Zamawiajacego: Kuratorium Oswiaty w Warszawie

Adres: 00-024 Warszawa, Al. Jerozolimskie 32
REGON 006472935

NIP 526-10-30-103

e-mail: kuratorium@kuratorium.waw.pl

strona internetowa: www.bip.kuratorium.waw.pl
Tel. +48 22 551-24-00

Fax. +48 22 826-64-97

Godziny pracy: od poniedziatku do pigtku, w godzinach 08.00-16.00
ROZDZIAL 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”,
o wartos$ci nie przekraczajacej, wyrazonej w zlotych, rownowartos$ci kwoty 750 000 euro.

Ustugi edukacyjne stanowig ustugi spoleczne, okreslone w zataczniku XIV Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych, uchylajace;j
dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 22014 r., Nr 94, s. 65) i z tego powodu tryb przewidziany w art.
1380 ustawy Pzp ma zastosowanie.

W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwana dalej
»SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

Niniejsza SIWZ stanowi jednocze$nie ogloszenie o zamowieniu, o ktorym mowa w art. 1380 ust. 3
ustawy Pzp.

ROZDZIAL 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na opracowaniu, przygotowaniu
i przeprowadzeniu szkolen dla nauczycieli zatrudnionych na terenie wojewodztwa mazowieckiego,
mieszczacych si¢ tematycznie w obszarach okreslonych w Zalaczniku nr 1 do SIWZ,
z zachowaniem nastepujacych warunkow:

e Szkolenia powinny by¢ przeprowadzane na terenie wojewddztwa mazowieckiego
w nastepujacych rejonach: Warszawa, Ciechanoéw, Ostroleka, Ptock, Radom, Siedlce.

e Uczestnikami szkolen powinni by¢ wylacznie adresaci wskazani w  opisie
w poszczegoOlnych obszarach wedtug Zalacznika nr 1 do SIWZ, a nabor przeprowadza
Wykonawca.

e Zamawiajacy ustala szczegdétowe warunki przeprowadzenia szkolen okreslone
w Zalaczniku nr 2 do SIWZ.

e Wykonawca zatrudni do wykonania zadania osoby posiadajace niezbedne kwalifikacje
zawodowe, doswiadczenie, wyksztalcenie, bedace jednocze$nie specjalistami badz
autorytetami w danej dziedzinie.

o  Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i nieodptatnego udostepnienia materiatdw
dydaktycznych dla kazdego uczestnika szkolenia. Materialy szkoleniowe przekazane
uczestnikom winny by¢ oznakowane nastepujaco: ,,Szkolenie na zamoéwienie
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty w ramach Wojewodzkich Zadan Edukacyjnych 2018,

o  Wykonawca nie moze pobiera¢ od uczestnika szkolenia zadnych optat.

e Wykonawca zobowigzuje si¢ do upowszechniania informacji o szkoleniach i zasadach
rekrutacji.
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e Zamawiajacy ustala obszar tematyczny szkolenia, jego adresatéw (rejon, typy szkot,
prowadzone przez uczestnikow szkolenia przedmioty lub rodzaje zaj¢¢), minimalng liczbe
0s6b w grupie, liczbe grup nim objetych, proponowang liczbe godzin szkolenia oraz
— w niektorych przypadkach — inne warunki przeprowadzenia szkolenia — zgodne
z Zalacznikami nr 1 i nr 2 do SIWZ.

o  Wykonawca przedstawia temat szkolenia, w ramach wybranego obszaru oraz rejonu.

e Kazdy obszar tematyczny jest odrgbng czgscig zamdwienia (zamowienie zostato podzielone
na 24 czesci, z ktorych kazde begdzie odrgbnie oceniane w celu dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej w zalezno$ci od tematu szkolenia). Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
jeden lub kilka obszarow tematycznych oraz  w  jednym lub  kilku
z wymienionych rejonéw w zakresie danej czgéci. Oferty na wybrane czgsci Wykonawca
zamieszcza na jednym zbiorczym formularzu ofertowym (Zalacznik nr 3 do SIWZ

— Druk oferty).

e Zaproszenie do ztozenia oferty skierowane jest do publicznych i niepublicznych placowek
doskonalenia nauczycieli, panstwowych i niepanstwowych szkét wyzszych, organizacji
i instytucji pozarzadowych (fundacji i stowarzyszen) i innych podmiotow prowadzacych
statutowa dziatalnos$¢ o§wiatowa w zakresie ksztatcenia i doskonalenia nauczycieli.

e Wykonawca zobowigzany jest przenie$¢ na Zamawiajagcego w ramach otrzymanego
wynagrodzenia autorskie prawa majatkowe do materiatow szkoleniowych wytworzonych
w celu realizacji ushugi szkoleniowej oraz wszelkiej dokumentacji wytworzonej przez siebie
w trakcie 1 w zwigzku z realizacjag zamowienia, zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 880).

e Przeniesienie autorskich praw majatkowych opisanych powyzej nie jest ograniczone
czasowo ani terytorialnie.

o Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu jeden egzemplarz materialow szkoleniowych wraz
ze sprawozdaniem z realizacji zamowienia.

e Wykonanie ustugi zostanie potwierdzone sprawozdaniem merytorycznym z realizacji
szkolenia przygotowanym przez Wykonawce 1 przekazanym Zamawiajacemu
po zakonczeniu zadania, jednak nie pdzniej niz do 15 grudnia 2018 roku.

2) Przedmiotem zamowienia sg ustugi wymienione w zataczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
zgodnie z kodem CPV: 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe.

2. ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH W 24 NIZEJ
WYMIENIONYCH CZESCIACH:

Cze$¢ 1 — Sprawdzian 6smoklasisty.

Czes$¢ 2 — Monitorowanie wdrazania nowej podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego w szkole
podstawowe;.

Czes$¢ 3 — Monitorowanie wdrazania nowej podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego w szkole
branzowej I stopnia.

Czes¢ 4 — Zastosowanie robotow w edukacji, wykorzystanie elementéw robotyki
W programowaniu.

Cze$¢ 5 — Wykorzystanie na lekcjach matematyki i przedmiotoéw przyrodniczych aplikacji
1 zasobow dostepnych w chmurze.

Cze$¢ 6 — Programowanie wizualne w szkole podstawowe;.
Cze$¢ 7 — Wirtualne klasy — platformy edukacyjne dla uczniow.
Czes¢ 8 — Gry dydaktyczne na lekcjach matematyki w edukacji wezesnoszkolne;.

Czes¢ 9 — Stop cyberprzemocy! Bezpieczenstwo dzieci i mlodziezy w sieci.
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Czesé 10 — Wspomaganie kariery edukacyjno-zawodowej ucznia klasy VII i VIII.

Czes¢ 11 — Podnoszenie jakosci ksztalcenia zawodowego.
Cze$¢ 12 — Jak opracowac program profilaktyczno-wychowawczy szkoty?

Czes¢ 13 — Formy wsparcia nauczycieli w pracy wychowawczej — budowanie autorytetu
nauczyciela.

Cze$¢ 14 — Przedszkolak na medal — ksztaltowanie postaw i wartosci wychowawczych poprzez
zabawe, przyjazn, szacunek, wspotprace.

Cze$¢ 15 — Praca z uczniami i rodzicami z rodzin dysfunkcyjnych.
Czes¢ 16 — Nauczyciel wspomagajacy w klasie, asystent nauczyciela-efektywna wspotpraca.

Cze$¢ 17 — Indywidualizacja procesu resocjalizacji i socjoterapii nieletnich w Mtodziezowych
Osrodkach Wychowawczych i Mlodziezowych Osrodkach Socjoterapii — planowanie, udzielanie
i ocena efektow pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

Cze$¢ 18 — Dokonywanie wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia w rzeczywistosci
szkolnej/analizowanie indywidualnych potrzeb ucznia. Zasady opracowywania IPET.

Czes$¢ 19 — Wspolpraca nauczycieli szkoly ponadgimnazjalnej/ponadpodstawowej w zakresie
realizacji indywidualnych programow edukacyjno-terapeutycznych.

Czes¢ 20 — Przygotowanie do pracy w oddziatach przygotowawczych oraz klasach integrujacych
uczniow cudzoziemskich i migrujacych.

Czes¢ 21 — Jak pisac scenariusze lekcji, konspekty — vademecum mlodego nauczyciela.
Cze$¢ 22 — Pozyskiwanie srodkéw na projekty edukacyjne z funduszy UE.
Cze$¢ 23 — Zadania opiekuna stazu.

Cze$¢ 24 — Rola nauczyciela jako koordynatora projektu edukacyjnego w podnoszeniu
efektywnos$ci nauczania i uczenia sie.

3. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKELADANIA OFERT WARIANTOWYCH.
4. PODWYKONAWSTWO W WYKONANIU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1) Zamawiajacy dopuszcza realizacje zamowienia przez podwykonawcow, za ktorych dziatania badz
zaniechania Wykonawca odpowiada jak za swoje wlasne.

2) W przypadku, gdy Wykonawca zamierza zatrudni¢ podwykonawcow w Druku oferty (Zalacznik
nr 3 do SIWZ) powinien wskaza¢ zakres czynno$ci przewidywanych do powierzenia wyraznie
wskazujac jaka cze$c/zakres zamowienia wykonywaé bedzie w jego imieniu podwykonawca.

3) W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykona¢ zamowienia przy udziale podwykonawcow,
w Druku oferty (Zalacznik nr 3 do SIWZ) w czgsci dot. podwykonawcow nalezy wpisac — ,,nie
dotyczy” lub inne podobne sformutowanie.

. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE UDZIELANIE ZAMOWIEN UZUPEENIAJACYCH,
O KTORYCH MOWA W ART. 67 ust. 1 pkt 6.

6. ZAMAWIAJACY NIE OGRANICZA MOZLIWOSCI UBIEGANIA SIE O ZAMOWIENIE
PUBLICZNE TYLKO DLA WYKONAWCOW, U KTORYCH PONAD 50%
PRACOWNIKOW STANOWIA OSOBY NIEPELNOSPRAWNE.

7. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE:

Zawarcia umowy ramowej.

— Ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

wn
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ROZDZIAL 4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Od dnia zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2018 roku.

ROZDZIAL 5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY

2.

3.
4,

WYKLUCZENIA I ODRZUCENIA
O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1.1. Nie podlegaja wykluczeniu w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

1.2. Spehiajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow, oraz zdolnosci
technicznej lub zawodowe;.

Zamawiajacy wyklucza wykonawce z postgpowania o udzielenie zamowienia w przypadkach

okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajacy odrzuca oferte¢ Wykonawcy w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.

ROZDZIAL 6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca winien dostarczy¢

(w jednym egzemplarzu, bez wzgledu na liczbe czg$ci, na ktorg Wykonawca ztozy oferte):

1.1. Na potwierdzenie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrgbnych przepisow:

a. w przypadku publicznej placowki doskonalenia nauczycieli — statut oraz akt zalozycielski;

b. w przypadku niepublicznej placowki doskonalenia nauczycieli — statut oraz aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji niepublicznych placowek doskonalenia nauczycieli,
dokonanym przez samorzad wojewodztwa wlasciwy ze wzgledu na siedzibe niepublicznej
placéwki nauczycieli;

c¢. w przypadku pozostalych podmiotéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 wrzeSnia 2016 r. w sprawie placowek doskonalenia
nauczycieli (tekst jednolity: Dz. U. z 2016r. poz. 1591) — statut oraz akt zalozycielski lub
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji niepublicznych placowek ksztalcenia ustawicznego;

d. o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu - opracowane zgodnie z
Zatgcznikiem nr 4 do SIWZ;
1.2. Na potwierdzenie zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

a. karte kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego wykladowcéw /zalaczong oddzielnie dla
wlasciwego obszaru tematycznego oraz wlasciwego rejonu/ - opracowanqg zgodnie
z Zatgcznikiem nr 7 do SIWZ;

b. opis bazy szkoleniowej Wykonawcy (miejsca/miejsc, gdzie bedzie przeprowadzone
szkolenie) zawierajacy informacje dotyczace warunkow lokalowych, socjalnych,
posiadanych pomocy naukowych, materialow dydaktycznych itp. - opracowany zgodnie z
Zatqcznikiem nr 6 do SIWZ - oraz pisemng zgode osoby Kierujacej placowka (w przypadku
najmu bazy — jego wlasciciela) na przeprowadzenie szkolenia w terminie przewidzianym
w ofercie lub kserokopi¢ umowy najmu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania Wykonawcy w okoliczno$ciach, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz 5 pkt. 1 ustawy Pzp:

a. o§wiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu — opracowane zgodnie z Zatqcznikiem
nr 5 do SIWZ,
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UWAGI!

A.

D.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. Tre§¢ pelnomocnictwa musi
jednoznacznie wskazywa¢ czynnoséci, do wykonywania ktérych pelomocnik jest upowazniony
(zakres umocowania). Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.

W przypadku Wykonawcow sktadajacych wspolng oferte, do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo
do reprezentowania wszystkich Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
(wystawione zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy). Tre$¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac
czynnosci, do wykonywania ktorych pelnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania).
Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢é w oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie za zgodnosé
z oryginalem.

Oferta oraz wszystkie ztozone z nig dokumenty i o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez
pelnomocnika osob¢ umocowang do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow. Wszystkie
kserokopie dokumentéw zalagczone do oferty musza zawiera¢ o$wiadczenie ,za zgodno$é
z oryginalem”.

Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy ztozyli
niezgodne z prawda informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania.

ROZDZIAL 7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Oznaczenie postepowania ADM.272.4.2018 Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach
z Zamawiajgcym powotywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

Wykonawca moze zwrocic si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ na pismie lub faksem.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem, nie poézniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie
do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tre§ci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa
na bieg terminu skladania wniosku o udzielenie wyjasnien tresci SIWZ. Tre$¢ zapytan wraz
z wyjasnieniami zostanie zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej zamieszczona jest niniejsza
SIWZ (ogtoszenie o zamowieniu).

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.bip.kuratorium.waw.pl, bez wskazania zrodta zapytania.

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
z zastrzezeniem pkt 7 moga by¢ przekazywane w formie:

- pisemne;j,

- faksem (nr +48 22 826-64-97).

Do kontaktu z Wykonawcami upowaznieni sa:

1) w sprawie opisu przedmiotu zamowienia Pani Aneta Przygoda, tel. (22) 551-24-00 wew. 5064;

2) wszystkie sprawy zwigzane z procedura postgpowania Pani Edyta Karczewska-Szelazek,
tel. (22) 551-24-08.

Forma pisemna wymagana jest do:

1) ztozenia oferty wraz z zatacznikami,

2) powiadomienia Zamawiajacego o wycofaniu lub zmianie oferty,

3) uzupehienia oswiadczen 1 dokumentdw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu.
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W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie korespondencja prowadzona
bedzie wylacznie z petnomocnikiem umocowanym do reprezentowania wszystkich Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL 8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL 9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia, w ktérym uplywa termin sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwrécic si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 30 dni.

ROZDZIAL 10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1.

10.

11.
12.

Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia. Propozycje rozwigzan alternatywnych lub wariantowych nie beda brane pod
uwage, a oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Wykonawey ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty
oraz uczestnictwem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

Oferte stanowi wypetniony ,,.Druk oferty”, ktory stanowi Zalacznik nr 3 do SIWZ z zalaczonymi
wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sformutowana poprawnie, w jezyku polskim, w sposob czytelny,
logiczny, na arkuszach A-4, pisemnie przy uzyciu no$nika pisma nie ulegajgcego usunig¢ciu bez
pozostawienia §ladow.

Zamawiajacy zaleca sporzadzenie oferty komputerowo Iub wypehienie drukéw czytelnym pismem
recznym.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, Wykonawca musi zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, a thtumaczenie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Podczas oceny ofert
Zamawiajacy bedzie si¢ opieral na tekscie przettumaczonym.

Wykonawca moze przepisa¢é druki Zamawiajacego, jednakze tres¢ zawarta we wzorach
Zamawiajgcego nie moze ulec zmianie.

Zalecane jest, aby oferta byta ztozona na kolejno ponumerowanych stronach. Numeracja stron powinna
rozpoczynac si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty.

Oferta, po jej otwarciu w terminie wyznaczonym na termin sktadania ofert, jest jawna.

Zamawiajacy wymaga, aby oferta wraz ze wszystkimi zalacznikami byla podpisana przez osobe

upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, w szczegdlnosci:

1) wymieniong z imienia i nazwiska w odpisie z Krajowego Rejestru Sadowego — Rejestru
Przedsi¢gbiorcow w rubryce okreslajacej organ i sposob reprezentacji podmiotu, lub

2) wymieniong z imienia i nazwiska w zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej w rubryce ,,0znaczenie podmiotu gospodarczego” i ,,pelnomocnicy”, lub

3) posiadajacg odpowiednie pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy potwierdzone
podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy zgodnie ze sposobem i zakresem
jej reprezentowania.

Zamawiajacy nie wymaga podpisywania niezapisanych stron oferty.

Wszystkie dokumenty i zalaczniki - w tym kserokopie nalezy:
1) kazdy dokument (nieurzedowy) u gory strony zatytulowaé (nazwaé¢ w sposob wykluczajacy
pomylke lub mozliwos¢ dowolnej interpretacji dokumentu);
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2) kserokopie potwierdzi¢ u dotu strony za zgodnos¢ z oryginalem i opatrzy¢ wymaganymi przez
Zamawiajacego czytelnymi podpisami i pieczatkami Wykonawcy;

3) kserokopie dolaczy¢ wytacznie czytelne (zaréwno tresé, jak i pieczecie) - jezeli nie ma mozliwosci
wykonania czytelnej kopii, Wykonawca musi dostarczy¢ potwierdzong kserokopi¢ (zgodnie z ww.
wymaganiami) wraz z oryginalem dokumentu jedynie do wgladu Zamawiajacemu, ktory to
oryginal po przedmiotowym postepowaniu zostanie niezwtocznie zwrocony Wykonawcy;

4) dokumenty urzgdowe ztozone do postgpowania, musza zosta¢ wystawione przez odpowiednie
urzedy w celu przedtozenia ich w postgpowaniach przetargowych lub na prosbe zainteresowanego.

13. Wszelkie poprawki lub zmiany (skreslenie, zmiany korektorem itp.) w tekscie oferty i zatacznikach do
oferty musza by¢ parafowane 1 datowane wtasnorgcznie przez osobg podpisujgca oferte. Naniesione
zmiany musza by¢ czytelne.

14. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest ztozony wilasnorecznie znak, z ktérego mozna odczyta¢ imie
1 nazwisko podpisujgcego, a jezeli ten znak jest nieczytelny lub nie zawiera pelnego imienia
i nazwiska to znak musi by¢ uzupetiony napisem (np. w formie pieczgci), z ktdorego mozna odczytac
imie¢ i nazwisko podpisujacego.

15. Zamawiajacy zaleca, aby ztozy¢ oferte w taki sposob, aby nie ulegla rozkompletowaniu (np. zszy¢
wzdhuz calego lewego boku strony, zbindowaé, spia¢ w teczke, ztozy¢ w pojedynczym segregatorze
itp.).

16. Oferty ztozone w formie luznych kartek, moga ulec rozkompletowaniu w trakcie sprawdzania i oceny
ofert — za co Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci.

17. W celu umozliwienia Zamawiajagcemu zwrotu oferty bez jej otwierania, ofert¢ nalezy umiescic
i zamkna¢ w opakowaniu, umozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania.

18. Opakowanie winno by¢ ostemplowane w miejscach zaklejenia i oznakowane:

Wykonawca:
Pelna nazwa i doktadny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, numer kodu pocztowego, miejscowos¢) —
(dopuszcza si¢ czytelny odcisk pieczeci).

Zamawiajacy:

Kuratorium O$wiaty w Warszawie

Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
pokoj nr 107 — Kancelaria

OFERTA NA USLUGI SZKOLENIOWE W RAMACH SRODKOW NA DOSKONALENIE
NAUCZYCIELI W 2018 ROKU NA TERENIE WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO
znak sprawy: ADM.272.4.2018
Nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert, tj. ............ *godz. ............ *

*/w tym miejscu Wykonawca powinien wpisaé date i godzing otwarcia ofert/

UWAGA!

e Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajace z nieprawidlowego
oznakowania opakowania lub braku ktorejkolwiek informacji z podanych w niniejszym punkcie;

o W przypadku przesytania oferty przesytka kurierska Wykonawca zobowigzany jest prawidtowo
oznaczong i zabezpieczong przed otwarciem koperte zawierajaca oferte umiescic w kopercie
kurierskiej oznaczonej w nastgpujacy sposob: OFERTA NA USLUGI SZKOLENIOWE
W RAMACH SRODKOW NA DOSKONALENIE NAUCZYCIELI W 2018 ROKU NA
TERENIE WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO — znak sprawy: ADM.272.4.2018.

19. Oferte nalezy zlozy¢é w Kuratorium OSwiaty w Warszawie, Al Jerozolimskie 32,
00-024 Warszawa, w Kancelarii, I pietro pok. 107 (w godz. 08.00 — 16.00) lub przesta¢ na wyzej
wymieniony adres.

20. W przypadku przestania oferty pocztg lub przesytka kurierska do Zamawiajacego, Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos$¢ za date jej wptyniecia do Kancelarii Kuratorium O$wiaty w Warszawie.
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21. Wykonawca sklada tylko jedng oferte, wskazujac Czgs¢ / Czesci, o ktorej / ktorych realizacje sie
ubiega. Dla danej Czgsci moze by¢ zaoferowana tylko jedna cena. Jezeli Wykonawca ztozy wiecej niz
jedna oferte samodzielnie lub samodzielnie i wspolnie z innymi Wykonawcami, wszystkie ztozone
przez niego oferty zostang odrzucone.

22. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie, podpisane przez osoby uprawnione,
o wprowadzeniu zmian do oferty lub wycofaniu oferty przed ostatecznym terminem sktadania ofert.

23. Informacje zawarte w ofercie, stanowigce tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z2018 r., poz.
419), co do ktorych Wykonawca zastrzegt, nie poézniej niz w terminie sktadania ofert, ze nie mogg by¢
udostepnione, musza by¢ oznaczone klauzula: ,,NIE UDOSTEPNIAC — INFORMACIJE STANOWIA
TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji” i powinny by¢ odrgbng czgscia nie zlaczong z oferta
W sposob trwaty.

ROZDZIAL 11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. MIEJSCE I TERMIN Zt OZENIA OFERT
1) Oferte w zapiecz¢towanym i oznakowanym zgodnie z wymaganiami specyfikacji opakowaniu
nalezy ztozy¢:

do dnia 24.04.2018 r. do godz. 09.00
w Kuratorium O$wiaty w Warszawie,
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
I pietro, pok. 107 - Kancelaria
2) Oferta zlozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania, zgodnie z art. 84 ust. 2
ustawy.

2. MIEJSCE, TERMIN I TRYB OTWARCIA OFERT
1) Komisyjne, publicznie otwarcie ofert nastagpi na posiedzeniu KOMISJI PRZETARGOWEJ
i zostanie opisane w protokole.

2) Posiedzenie Komisji przetargowej odbedzie sie w:

Kuratorium O$wiaty w Warszawie

Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
II pietro, pok. 211
w dniu 24.04.2018 r. o godz. 10.00

ROZDZIAL 12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena brutto oferty w odniesieniu do konkretnej Cze¢$ci oraz rejonu — to cena zaoferowana przez
Wykonawce w Druku Oferty (Zalacznik nr 3 do SIWZ), ktéra uwzglednia wszystkie zobowigzania
w zakresie wykonania ustugi szkoleniowej, oszacowana z nalezyta starannoscig, zgodnie z art. 3 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréow i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz.
1830).

2. Wykonawca wpisuje jg cyfrowo i stownie w odpowiednim miejscu Druku oferty (Zalacznik nr 3 do
SIWZ).

3. Cena zaoferowana przez Wykonawce musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Cena oferty przedstawiona przez Wykonawce, jak réwniez wszystkie ceny czastkowe musza by¢
wyrazone z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku, zgodnie z polskim systemem platniczym po
zaokragleniu do pelnych groszy (2 miejsca po przecinku), przy czym koncowki ponizej 0,5 grosza
pomija si¢ a koncéwki powyzej 0,5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

5. Cena musi zosta¢ podana w zapisie liczbowym i stownie. W przypadku rozbiezno$ci przyjmuje si¢ cene
wyrazong stownie.

6. Cena oferty przedstawiona przez Wykonawce, musi by¢ kompletna, jednoznaczna i ostateczna,
zawierajgca podatek VAT naliczony zgodnie z przepisami obowigzujacymi w tym zakresie. Prawidtowe
ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
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towarow i ushug. Zamawiajacy nie uzna za oczywistg omytke i nie bedzie poprawial btednie ustalonego
podatku VAT.

7. Za wiasciwe okreslenie stawki podatku VAT odpowiada Wykonawca.
8. Rozliczenia pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajacym prowadzone beda w walucie polskiej (PLN).

9. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie nie bgdg podlega¢ waloryzacji w trakcie wykonywania
umowy. W przypadku wystapienia omytki rachunkowej w obliczaniu ceny, Zamawiajacy poprawia
omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, zgodnie z art. 87 ustawy.

ROZDZIAL 13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteria oceny i ich waga w ocenie

KRYTERIUM: WAGA:
Cena brutto oferty 30
Wartos$¢ merytoryczna zlozonej oferty 60
Akredytacja Kuratora Oswiaty 10

Ocena oferty zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyzej kryteria oraz ich wagi.
Oferty oceniane bedg punktowo.

Sposob oceny ofert:

1. Sposob liczenia punktacji za ceng (koszt) szkolenia:

Poréwnywane begda ceny szkolen okreslone w Druku oferty (Zalacznik nr 3 do SIWZ). Kwota wpisana
przez Wykonawce w danej czgséci dotyczaca danego obszaru tematycznego obejmuje koszt szkolenia grup
dla danego rejonu.

W powyzszy sposodb ocenie podlega¢ bedzie kazda czg$¢ zamowienia.

2. Wartos¢ ceny szkolenia (Wc) zostanie oceniona wedtug ponizszego wzoru:

Najnizsza ofertowana cena szkolenia w danym rejonie w danym obszarze tematycznym
We = x 30

Cena oferty badanej w danym rejonie w danym obszarze tematycznym

3. Wartos¢ merytoryczna (Wm) zostanie oceniona wedtug ponizszego wzoru:

Liczba punktow uzyskanych przez ofert¢ badang dla danego obszaru tematycznego w danym rejonie
Wm = x 60

Najwyzsza liczba punktow przyznana ofercie dla danego obszaru tematycznego w danym rejonie

4. Akredytacja Kuratora Oswiaty (AKO)

Wykonawca, ktory dotaczy do oferty decyzje w sprawie przyznania akredytacji kuratora o§wiaty otrzyma
10 pkt.

Posiadanie przez instytucj¢ szkoleniowg akredytacji - warto§¢ punktowa zostanie przyznana
w zalezno$ci od posiadania akredytaciji:

a. instytucja szkoleniowa, ktora posiada akredytacje otrzyma - 10 pkt.;

b. brak akredytacji — 0 pkt.

5. Ostateczna ocena oferty (Oo) zostanie ustalona wedlug ponizszego wzoru:

Oo=Wc+Wm + AKO

6. Przy ocenie merytorycznej wartosci szkolenia bgda brane pod uwage wytworzone przez Wykonawce
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jako zataczniki do danego tematu, nastepujace elementy:

(Zalecane zlozenie zalacznika w taki sposdb, aby nie ulegl rozkompletowaniu np. zszycie wzdluz calego
lewego boku strony, zbindowanie, spiecie w teczke, ztozenie w pojedynczym segregatorze).

a. program szkolenia: do uzyskania maksymalnie 33 punkty
0-3 pkt — sposob organizacji (warunki lokalowe i wyposazenie bazy szkoleniowej, catering itp.)
0-3 pkt — cele ksztalcenia (zoperacjonalizowane)
0-3 pkt — przyktadowy scenariusz zaje¢ programowych

0-2 pkt — opis stopnia spelniania szczegdélowych warunkéw przeprowadzenia szkolen
uwzglednionych w Zalaczniku nr 2 do SIWZ

0-5 pkt — zastosowane formy, metody, srodki dydaktyczne

0-3 pkt — plan nauczania okreslajacy nazwe zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar godzinowy wraz
z nazwiskami os6b prowadzacych

0-10 pkt — dobor tresci ksztatcenia w zakresie poszczegolnych zaje¢ edukacyjnych
0-2 pkt — wykaz zalecanej literatury
0-2 pkt —narzedzia ewaluacji

b. kwalifikacje i doswiadczenie kadry realizujacej szkolenia: do uzyskania maksymalnie

15 punktéw (na podstawie Zalacznika nr 8 do SIWZ).

0-4 pkt — posiadane stopnie naukowe (2 pkt. - mgr, 3 pkt. — dr, 4 pkt. — prof.)

0-1 pkt -wyksztatcenie/kwalifikacje niezbedne do prowadzenia zaje¢ w dziedzinie bedacej
przedmiotem szkolenia (posiada — 1 pkt, nie posiada — 0 pkt.)

0-2 pkt — ukonczone formy doskonalenia odpowiadajace lub zbiezne z tematyka prowadzonych
zajec (posiada — 2 pkt., nie posiada — 0 pkt.)

0-2 pkt — uznany dorobek zawodowy - badania naukowe, publikacje w prasie specjalistycznej
o0 zasiegu ogo6lnopolskim, (posiada — 2 pkt., nie posiada — 0 pkt.)

0-6 pkt — doswiadczenie zawodowe - liczba zrealizowanych godzin zaje¢ w danym zakresie
tematycznym (40 — 69 godz. — 2 pkt., 70 — 99 godz. 4 pkt., powyzej 100 godz.
— 6 pkt.)

Warto$¢ merytoryczna kwalifikacji 1 doswiadczenia kadry realizujgcej szkolenie (Wk) zostanie oceniona
wedtug ponizszego wzoru:

suma punktéw uzyskanych przez wyktadowcow

Wk =

liczba wyktadowcdow realizujacych szkolenie

UWAGA! Karta kwalifikacji kadry (Zalgcznik nr 8 do SIWZ) winna by¢ wypelniona i dolgczona do
wlasciwego obszaru tematycznego oraz wlasciwego rejonu kursu oddzielnie. W przypadku nie dotgczenia
karty (Zalacznik nr 8 do SIWZ) do wlasciwego obszaru tematycznego oraz wilasciwego rejonu kursu
kazdorazowo oddzielnie Wykonawca otrzyma 0 pkt w tym kryterium.

c. wykaz materiatéw dla uczestnikow szkolenia: 0-2 punktow
2 pkt — zataczono wykaz materialow dla uczestnikow szkolenia
0 pkt — nie zatgczono wykazu materiatow dla uczestnikéw szkolenia
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania za warto$¢ merytoryczng szkolenia — 50.

Oferta z maksymalng liczba punktoéw zrealizuje zamowienie.
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W przypadku, kiedy dwie oferty lub wigcej ofert uzyska rowna liczbe punktow wybrana bedzie oferta o
nizszej cenie.

Ocena koncowa oferty. Oferta nieodrzucona, ztozona przez Wykonawce niepodlegajacego wykluczeniu,
zawierajgca najwyzsza ocen¢ punktowa, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

ROZDZIAL 14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

e wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofertg wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i faczng punktacje,

e wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone lub ktorzy zostali wykluczeni z postepowania
o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktorych mowa
w ust. 2 pkt 1 SIWZ, réwniez na stronie internetowej www.bip.kuratorium.waw.pl.

4. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego w terminie ustalonym z wybranym
Wykonawcg. Nie zgloszenie si¢ w wyznaczonym terminie uprawomocnionych przedstawicieli
wybranego Wykonawcy zostanie poczytane przez Zamawiajacego jako uchylanie si¢ Wykonawcy od
zawarcia umowy.

5. Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zaméwienie wspdlnie, ktorych oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
zobowiazani beda po uprawomocnieniu si¢ decyzji o wyborze ich oferty, a przed podpisaniem umowy,
przedlozy¢ Zamawiajacemu umowe konsorcjum stwierdzajacg solidarng odpowiedzialno$¢ wszystkich
Wykonawcow za realizacje zaméwienia. Umowa winna zawiera¢ upowaznienie dla jednego z
Wykonawcow do sktadania i przyjmowania os§wiadczen wobec Zamawiajacego w imieniu wszystkich
Wykonawcow, a takze do otrzymywania naleznych platnosci.

6. Przed podpisaniem umowy osoba dziatajgca w imieniu i na rzecz Wykonawcy powinna przedstawic
pelnomocnictwo do jej podpisania, jezeli nie wynika ono z zalaczonych do oferty dokumentow.

ROZDZIAL 15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO

WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL 16. OGOLNE WARUNKI UMOWY

1. Warunki umowy, ktére uwzglednione beda w umowie podpisanej z wybranym w wyniku postgpowania
Wykonawca, zamieszczone sg w projekcie umowy — Zalgeznik nr 8 do SIWZ.

2. Przyjmuje si¢, ze zapisy projektu umowy niezakwestionowane przed ztozeniem oferty zostang przyjete
przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej podpisania. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace
wzoru umowy, beda rozpatrywane jak dla catej specyfikacji.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, zgodnie z ponizszymi warunkami:

1) konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie mozna byto

przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a w szczego6lnosci:

a) zmiany powszechnie obowigzujagcych przepisOow prawa w zakresie majagcym wplyw
na realizacj¢ przedmiotu zamowienia;

b) rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojec uzytych w umowie, ktoérych nie mozna usunaé
W inny sposob a zmiana bgdzie umozliwia¢ usunigcie rozbieznosci i doprecyzowanie umowy
w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisoOw przez strony;

¢) zdarzenia o charakterze sity wyzszej, niezalezne od stron umowy, ktére uniemozliwi terminowe
wykonanie zobowigzan. Strony zobowiazujg si¢ do ustalenia odpowiednio zmienionego
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terminu wykonania przedmiotu umowy. Za sile wyzsza uwaza si¢ zdarzenia zewngtrzne,
ktorych skutkow nie da si¢ przewidzie¢ ani im zapobiec. W szczegdlnosci za site wyzsza bedzie
si¢ uwaza¢ dziatania sil przyrody takie jak: huragan, trzesienie ziemi, powddz oraz inne
zdarzenia takie jak: wojne, zamieszki, skazenie radioaktywne, itp.

ROZDZIAL 17. POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

Niniejsze zamowienie udzielane jest na zasadach opisanych w art. 1380 ust. 2-4.

Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp.

ROZDZIAL 18. SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU) ZAWIERA:

Zalaczniki do SIWZ:
e Zalacznik Nr 1 — Wykaz obszaréw tematycznych, adresaci szkolen i liczba grup w rejonach— str. 3;

e Zalacznik Nr 2 — Szczegdtowe warunki przeprowadzenia szkolen — str. 5;

e Zalacznik Nr 3 — Druk Oferty — str. 13;

e Zalacznik Nr 4 — Druk o$wiadczenia o spelnianiu warunkow — str. 1;

e Zalacznik Nr 5 — Druk oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 ustawy — str. 1;

e Zalacznik Nr 6 — Opis bazy szkoleniowej — str. 1;

e Zalacznik Nr 7 — Karta kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego wykladowcow — str. 1;

e Zalacznik Nr 8 — Projekt umowy wraz z zatacznikami str. 9;

e Zalgcznik Nr 9 — Maksymalna kwota dofinansowania poszczegoélnych czesci zamowienia w danym

obszarze — str. 2.

Razem dokumentacja stanowi 49 stron.
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