Zalacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 64

Mazowieckiego Kuratora Oswiaty
z dnia 19 wrzesnia 2018 r.

ZASADY

UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACJI KONTROLI PLANOWYCH
PROWADZONYCH W RAMACH NADZORU PEDAGOGICZNEGO
W BIULETYNIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

§ 1. Dokumentacje wykonywanych w ramach nadzoru pedagogicznego kontroli udostepnia
sie w Biuletynie Informacji Publicznej na podstawie: art. 6 ust. 1 pkt 4 lit. a tiret drugie
i art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j.
Dz. U. z 2018, poz. 1330).

§ 2. Wprowadza sie nastepujgce zasady udostepniania dokumentow, o ktérych mowa w § 1:

1)

2)

3)

4)

5)

dokumentacje kontroli planowych udostepnia sie w wyznaczonym dziale w Biuletynie
Informacji Publicznej Kuratorium (BIP) w postaci zeskanowanej do formatu PDF,
z podaniem wymaganych przez system danych, umozliwiajgcych wyszukanie
dokumentu (m.in. nr sprawy, data przeprowadzenia kontroli, nazwa szkoty/placowki,
adres szkoty/placowki, temat kontroli);

przed udostepnieniem w BIP dokumentacja kontroli podlega anonimizacji
tj. usunieciu z dokumentu danych osobowych w rozumieniu rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016 r.) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2018 r. poz. 1000).

anonimizacji dokumentacji dokonuje wyznaczony pracownik (lub pracownicy)
komorek organizacyjnych, sprawujgcych nadzor pedagogiczny;

organizacje sposobu anonimizacji dokumentéw w komoérce (wyznaczenie
pracownikéw, technike anonimizaciji, itp.) okresla kierujgcy komorkg. W przypadku
braku mozliwoéci zeskanowania dokumentacji w komérce, jej skanowania dokonuje
wyznaczony pracownik Wydziatu Administracji i Kadr (powielarnia Kuratorium);
zanonimizowane i zeskanowane dokumenty sg przekazywane przez wyznaczonych
pracownikéw, dokonujgcych anonimizacji poprzez system Elektronicznego
Zarzadzania Dokumentami (EZD) do Inspektora Ochrony Danych (IOD). W tresci
informacji  przekazujgcej wskazuje sie imie i nazwisko pracownika
wytwarzajgcego/odpowiadajacego za informacje (dokument);



6)

7

8)

9)

IOD dokonuje weryfikacji prawidtowosci anonimizacji dokumentu. Jesli zachodzi taka
konieczno$¢ usuwa niezanonimizowane dane osobowe. Nastepnie akceptuje
dokument (wyraza zgode na publikacje), stwierdzajgc tym samym petng i wlasciwag
anonimizacje danych osobowych;

udostepnienie dokumentacji kontroli w BIP nastepuje po jej akceptacji przez 10D,
ktéry przekazuje poprzez system Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg (EZD)
zeskanowang i zanonimizowang dokumentacje kontroli do Dyrektora Wydziatu
Informacji i Programow Rzgadowych, celem udostepnienia w BIP Kuratorium;

nadzor nad sprawnym i systematycznym przekazywaniem zanonimizowanej
dokumentacji kontroli wykonujg kierujgcy komérkami organizacyjnymi, sprawujgcymi
nadzor pedagogiczny;

nadzér nad sprawnym i systematycznym udostepnianiem w BIP przekazanej,
zanonimizowanej dokumentacji wykonuje Dyrektor Wydziatu Informaciji i Programéw
Rzgdowych;

10) IOD zapewnia, na wniosek kierujgcych komorkami organizacyjnymi, niezbedne

przeszkolenie pracownikow w zakresie przepiséw zwigzanych z ochrong danych
osobowych, w kontekscie anonimizacji dokumentow;

11) Dyrektor Wydziatu Informacji i Programéw Rzadowych zapewnia, na wniosek

kierujgcych komdérkami organizacyjnymi, niezbedne przeszkolenie pracownikow
w zakresie ustawy o dostepie do informacji publicznej w kontekécie udostepniania
dokumentéw. Ponadto zapewnia szkolenie w zakresie technik cyfrowej anonimizacji
z wykorzystaniem dostepnego oprogramowania.



