ZARZADZENIE Nr 9

MAZOWIECKIEGO KURATORA OSWIATY
z dnia 22 stycznia 2019 r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych
w Kuratorium Oswiaty w Warszawie

Na podstawie § 16 ust. 1 pkt 1 w zwigzku z § 7 ust.1 pkt 4 oraz § 27 ust.3 pkt 12 Regulaminu
Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty w Warszawie stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia
Nr 27 Mazowieckiego Kuratora Oswiaty z dnia 18 maja 2018 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu  Organizacyjnego Kuratorium OsSwiaty w Warszawie zatwierdzonego
zarzgdzeniem Nr 246 Wojewody Mazowieckiego z dnia 28 maja 2018 r. w sprawie
zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium Os$wiaty w Warszawie zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. 1. Do korzystania ze stuzbowych telefonéw komorkowych, zwanych dalej telefonami,
uprawnieni sg:
1) Mazowiecki Kurator O$wiaty;
2) wicekuratorzy;
3) gtéwny ksiegowy;
4) dyrektorzy wydziatow i dyrektorzy delegatur Kuratorium Oswiaty w Warszawie;
5) pozostali pracownicy, ktérych rodzaj i charakter pracy wymaga statych
i czestych kontaktow z przetozonymi, wspotpracownikami i podwtadnymi.

2. Korzystanie z telefonu nastepuje na podstawie umowy zawartej miedzy Kuratorium
Oswiaty w Warszawie a pracownikiem. Wzér umowy stanowi zalgcznik
do zarzadzenia.

3. Wydziat Administracyjny i Kadr prowadzi rejestr zawartych umow, o ktérych mowa
w ust. 2, oraz gromadzi dokumentacje dotyczacg telefonii komodrkowej
w Kuratorium.

§ 2. 1. Kuratorium pokrywa koszty zakupu telefonéw oraz akcesoriéw wchodzgcych w sktad
wyposazenia standardowego telefonu.

2. Kuratorium optaca abonamenty telefoniczne w ramach umowy zawartej
Z operatorem.

3. Zakupione przez Kuratorium abonamenty telefoniczne sg ustalane indywidualnie dla
kazdego uzytkownika przez Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty lub upowaznionego
pracownika Kuratorium.

4. Kuratorium pokrywa koszty uzytkowania telefonéw w wysokosci nie wiekszej niz
koszt abonamentu.

5. Pracownik Wydziatu Administracyjnego i Kadr rozlicza koszty faktury wskazujgc
osoby, ktore przekroczyly przyznany abonament a nastepnie przekazuje fakture do
zaptaty do Zespotu Finansowo-Ksiegowego.

6. Pracownik Zespotu Finansowo-Ksiegowego po otrzymaniu faktury wystawia
pracownikom, ktérzy przekroczyli przyznany abonament note ksiegowg z 7 dniowym
terminem ptatnosci.

7. W uzasadnionych przypadkach, zwigzanych z konieczno$cig prowadzenia czynnosci
stuzbowych, kwota przekroczenia abonamentu moze zosta¢ uznana jako koszt
Kuratorium Oswiaty.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, zainteresowany pracownik, po otrzymaniu
noty ksiegowej, sktada pisemny wniosek wraz z uzasadnieniem do Mazowieckiego
Kuratora Oswiaty o stwierdzenie stuzbowego charakteru tych rozmow.



10.

11.

§3.1.
. Sprzedaz aparatéw telefonicznych przez Kuratorium nastepuje zgodnie z aktualnie

Pracownik, ktéry jest zobowigzany do uiszczenia naleznosci w zwigzku
z przekroczeniem przyznanego abonamentu powinien uregulowaé naleznos¢ w kasie
Kuratorium Oswiaty w Warszawie lub w Delegaturze w terminie wskazanym w nocie
ksiegowe;.

W przypadku niedopetnienia przez pracownika obowigzku, o ktérym mowa w ust. 9,
gtowny ksiegowy wystepuje z pisemnym wnioskiem do dyrektora Wydziatu
Administracyjnego i Kadr o zawieszenie ustug do czasu uregulowania przez
pracownika naleznosci.

W przypadku nieuregulowania nalezno$ci, o ktérych mowa w ust. 9, w terminie
30 dni od otrzymania noty, dyrektor Wydziatu Administracyjnego i Kadr rozwigzuje
umowe z pracownikiem.

Pracownik nie moze witgczac zadnych innych ustug, oprécz wymienionych w umowie.

obowigzujgcymi przepisami.

. W przypadku utraty prawa do korzystania ze stuzbowego telefonu komdrkowego

(rozwigzanie umowy o prace, zmiana stanowiska) pracownik, o ktérym mowa
w § 1 ust. 1, zobowigzuje sie do zwrotu telefonu wraz z kartg SIM i akcesoriami,
wchodzgcymi w skfad zestawu w terminie 3 dni roboczych od utraty takiego prawa.

. Pracownik, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, ktéry utracit prawo do korzystania z telefonu

(rozwigzanie umowy o prace, zmiana stanowiska) moze wystgpi¢ do dyrektora
Wydziatu Administracyjnego i Kadr o przepisanie dotychczasowego numeru
stuzbowego na siebie jako osobe prywatng. Koszt takiej operacji ponosi
zainteresowany pracownik.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorowi Wydzialu Administracyjnego i Kadr
oraz gtbwnemu ksiegowemu, wedtug wtasciwosci.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 25 Mazowieckiego Kuratora Oswiaty z dnia 5 maja 2014 r.
w sprawie ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych telefonéw komodrkowych
w Kuratorium O$wiaty w Warszawie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mazowiecki Kurator Oswiaty
/-/
Aurelia Michatowska
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