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Załącznik Nr 4 
do Instrukcji w sprawie zasad gospodarowania 
służbowymi pojazdami samochodowymi oraz 
zasad używania samochodów prywatnych do celów 

służbowych w Kuratorium Oświaty Warszawie
WZÓR

U M O W A 

o używanie do celów służbowych w jazdach lokalnych samochodu osobowego niebędącego własnością Kuratorium Oświaty w Warszawie 
zawarta w dniu ....................     r.   w  ……………………….,
 pomiędzy:
Mazowieckim Kuratorem Oświaty z siedzibą w Warszawie, Al. Jerozolimskie 32

reprezentowanym przez: 

zwanym w umowie PRACODAWCĄ,

a
Panią / em  …. ……………….., zatrudnioną / ym na stanowisku ………………………., 

zam.  ………………………, ul……………………………….,

legitymującą / ym się dowodem osobistym seria ………… nr……………wydanym przez ……………………...   w dniu …………………. r. 

zwaną / ym w dalszej części umowy PRACOWNIKIEM,
następującej treści:

§ 1.

1. PRACOWNIK oświadcza, że jest właścicielem samochodu osobowego marki ….............. o pojemności silnika .......... cm³ i numerze rejestracyjnym..................... na potwierdzenie czego przedstawia dowód rejestracyjny, którego kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez uprawnionego przedstawiciela PRACODAWCY stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

2. PRACOWNIK oświadcza, że posiada uprawnienia niezbędne do kierowania pojazdem, o którym mowa w ust. 1 i posiada prawo jazdy kat........, nr …………..

§ 2.

1. PRACOWNIK oświadcza, że będzie używał samochód, o którym mowa w § 1 ust. 1 do celów służbowych.

2. PRACODAWCA zobowiązuje się pokryć koszty związane z używaniem do celów służbowych pojazdu wymienionego w § 1 ust. 1 na zasadach określonych w niniejszej umowie.

§ 3.
1. Pracownikowi z tytułu używania pojazdu do celów służbowych w jazdach lokalnych przysługuje zwrot kosztów za jazdy lokalne.

2. Zwrot kosztów za jazdy lokalne dokonywany jest każdorazowo na podstawie zatwierdzonej i złożonej przez pracownika ewidencji przebiegu pojazdu wg załącznika nr 5 do Instrukcji w sprawie zasad gospodarowania służbowymi pojazdami samochodowymi oraz zasad używania samochodów prywatnych do celów służbowych w Kuratorium Oświaty Warszawie, w wysokości iloczynu przejechanych kilometrów przez stawkę za 1 kilometr, o której mowa w § 19 ust.1 ww. Instrukcji
§ 4.
1. Rozliczenie kosztów będzie dokonywane pomiędzy Stronami raz na miesiąc, w terminie 7 dni od dnia złożenia przez PRACOWNIKA ewidencji przebiegu pojazdu. 
2. Niezłożenie przez PRACOWNIKA ewidencji przebiegu pojazdu za dany miesiąc nie powoduje  utraty zwrotu poniesionych kosztów. Wyrównanie należności następuje w następnym miesiącu po dopełnieniu wymogów formalnych.
§ 5.
1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia...............    r.  do dnia............. ….    r.
2. Umowa ulega rozwiązaniu z dniem :

1) utraty przez PRACOWNIKA prawa do dysponowania samochodem, o którym mowa w § 1 ust. 1, co jest zobowiązany niezwłocznie zgłosić PRACODAWCY,
2) utraty przez PRACOWNIKA uprawnień do kierowania pojazdami, co jest zobowiązany niezwłocznie zgłosić PRACODAWCY,
3) ustania stosunku pracy łączącego strony umowy.

3. Umowa może zostać rozwiązana przez każdą ze stron, z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca.

§ 6.
Wszelkie zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności.

§ 7.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 8.
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej strony.
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