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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskle 32, 00-024 Warszawa

DCI.5533.140.2015.AM
Protokét kontroli doraznej

1. Kontrole przeprowadzono w Gimnazjum im. Jana Pawta |l w Zespole Szkét w Stupsku,
ul. H. Sienkiewicza 11, 06-561 Stupsk w dniu 10 grudnia 2015r., ktérego dyrektorem jest Pan
Piotr Paturaiski.

2. Kontrole w dniu 10 grudnia 2015r. przeprowadzita Pani Anna Maliszewska - wizytator
w Delegaturze Ciechanéw Kuratorium OS$wiaty w Warszawie nha podstawie upowaznienia
nr DCL.5533.140.2015.AM z dnia 9 grudnia 2015r. wydanego przez Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty. -

3. Tematyka kontroli:
Zgodnosé prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania z przepisami prawa.

Numer wpisu do rejestru kontroli placowki: 29

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoty, oraz dokonano analizy
nastepujgcej dokumentacji:
1} ksigega ewidencji dzieci
2) ksiega uczniow
3) wybrane dzienniki lekcyjne

4) arkusze ocen uczniow

5) ksiega arkuszy ocen z roku szkolnego

6) wybrane dzienniki zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych i specjalistycznych: dziennik
zajeé dydaktyczno — wyréwnawczych z j. polskiego rok szkolny . rewalidacji
indywidualnej rok szkolny , rewalidacji indywidualnej rok szkolny

7) dzienniki zajeé $wietlicy rok szkolny

8) wybrane dzienniki zaje¢ realizowanych w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 ystawy z dnia 26
stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela: szkolne kolo kabaretowe rok szkolny
zajecia dydaktyczno — wyrownawcze z j. polskiego rok szkolny , Zajecia
dydaktyczno — wyréwnawcze z matematyki rok szkolny , Zajecia dydaktyczno —
wyrownawcze z biologii rok szkolny

9) dziennik nauczania indywidualnego rok szkolny

10) uchwaly rady pedagogicznej dotyczace kiasyfikowania i promowania uczniéw oraz
ukonczenia szkoly w roku szkolnym

kontrofujgcego/ych
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11) ewidencja wydanych $wiadectw ukorczenia szkoly i zaswiadczen o szczegblowych
wynikach egzaminu gimnazjalnego przekazywanych szkole przez komisje okregows
z roku szkolnego

Kontrole przeprowadzono na przyktadzie dwoch losowo wybranych uczniow Gimnazjum z kazdego
rocznika Z ksiegi ucznidow.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie odwiaty (tj. Dz. U. 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 201%r. poz. 1270);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie Sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej | opiekuriczej oraz rodzajéw tef dokumentacji (Dz. U. poz. 1170);
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w sprawie Swiadectw, dyploméw
i innych drukéw szkolnych (Dz. U. .z 2010r. Nr 97 poz. 624 z péZ. zm.).

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci | uchybienia:
e Gimnazjum nie prowadzi dokumentacji przebiegu nauczania zgodnie z przepisami prawa.

« Gimnazjum prowadzi ksiege ewidencji dzieci i miodziezy, bedacych absolwentami szkoly.
podstawowej, podlegajacych obowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie gimnazjum,
do ktérej wpisano imie (imiona) i nazwisko, datg i miejsce urodzenia, numer PESEL, adres
zamieszkania dziecka, imiona i nazwiska rodzicow (prawnych opiekundw), adresy ich
zamieszkania — jeéli sa rézne od adresu zamieszkania dziecka.

e Gimnazjum prowadzi ksiege uczniow, do ktorej wpisano: imie (imiona) i nazwisko, date
i migjsce urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicow
oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s rozne od adresu zamieszkania ucznia, date
rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddzial, do ktdrego ucznia przyjeto. W ksiedze
uczniéw odnotowano date ukoficzenia szkoly oraz date i przyczyng opuszczenia szkoly przez
ucznia. Wpiséw w ksiedze uczniéw dokonuje sig chronologicznie wediug dat rozpoczecia
nauki w gimnazjum.

s Gimnazjum prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny, w ktdrym dokumentuje sie
przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Do dziennika zaje¢ lekeyjnych wpisano:
w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona ucznidw, daty | migjsca urodzenia, adresy
zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicow (prawnych opiekundw), adresy ich zamieszkania,
numery ich telefonow, tygodniowy plan zajg¢ edukacyjnych, imiona i nazwiska nauczycieli
prowadzacych poszczegoine zajecia, obecnost uczniéw na zajeciach edukacyjnych, w tym
liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych niecbecnosci, tematy
przeprowadzonych zaje¢ z podpisem nauczyciela, oceny biezace, srédroczne | roczne,
uzyskane przez ucznidw z poszczegblnych zajec edukacyinych, $érédroczne i roczne
klasyfikacyjne oceny zachowania.

« Gimnazjum prowadzi dziennik zaje¢ swietlicy, w ktérym dokumentuje sie zajecia prowadzone
z uczniami w $wietlicy w danym roku szkolnym. Do dziennika zaje¢ w $wietlicy wpisano

fetlicy, odnotowano
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obecnost uczniow na poszczegéinych godzinach zajgé oraz imiona i .nazwiska ucznidw
korzystajgcych ze $wietlicy oraz oddziat, do ktorego uczeszczajg. Dolgczono plan pracy
$wietlicy na dany rok szkolny.

¢ Pedagog prowadzi dziennik, do ktorego wpisano tygodniowy plan zaje¢, zajecia i czynnos$ci
przeprowadzone w poszczegblnych dniach, w tym informacje o kontaktach z osobami
i instytucjami, z ktorymi wspétdziata przy wykonywaniu swoich zadaf oraz imiona i nazwiska
ucznidw objetych réznymi formami pomocy, w tym pomoca psychologiczno-pedagogiczna.

e Gimnazjum prowadzi dziennik indywidualnego nauczania dla ucznia zakwalifikowanego do
indywidualnego nauczania.

e Gimnazjum nie gromadzi w indywidualnej teczce, dla kazdego ucznia objetego pomocg
psychologiczno — pedagogiczng dokumentacii zwigzane] z udziglaniem ww. pomocy,
ze wzgledu na to, iz dziatania w ramach doraznej pomocy psychologiczne — pedagogicznej
odnotowywane sg w dzienniku pedagoga szkolnego, zas$ udzielana pomoc psychologiczno —
pedagogiczna w formie zajeC rewalidacyjnych, korekcyjno -~ kompensacyjnych,
wyrownawczych i kot zainteresowali odnotowana jest w dziennikach ww. zaje¢. Ponadto
pedagog szkolny sporzgdza notatki z podejmowanych przez siebie dziatan, w tym zwigzanych
z udzielaniem pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

e Gimnazjum prowadzi dzienniki innych  zajg¢ okreslonych  przepisami  prawa.
Do kontrolowanych dziennikéw innych zajeé wpisano: w porzadku alfabetycznym nazwiska
i imiona odpowiednio uczniow oraz oddziat, do ktdrego uczeszczaja, numery telefonow ich
rodzicéw, indywidualny program pracy z uczniem lub program pracy grupy, tygodniowy plan
zajeé, daty i czas trwania oraz tematy przeprowadzonych zaje¢, potwierdzone podpisem,
ocene postepow i wnioski dotyczace dalszej pracy z uczniem oraz odnotowano obecnosc
uczniéw na zajeciach.

e W zakresie zajeé, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. -
Karta Nauczyciela, nauczyciele realizujg zajecia rozwijajace zainteresowania ucznibw oraz
zajecia wyréwnujgce szanse edukacyjne oraz prowadzg dzienniki tych zaje¢. Do
kontrolowanych dziennikéw wpisano imiona i nazwiska ucznidw, daty i tematy
przeprowadzonych zaje¢, potwierdzone podpisem, liczbe godzin tych zaje¢ oraz odnotowano
cbecnosé ucznidw.

e Nie wszystkie dzienniki innych zaje¢ sa prowadzone na drukach dziennikéw zgodnie z ich
przeznaczeniem.

» Whpisy w arkuszu ocen ucznia dokonywane sg na podstawie danych zawartych w ksigdze
uczniéw, dzienniku lekcyjnym i informacji o wyniku egzaminu gimnazjalnego oraz
potwierdzone podpisem nauczyciela wypetniajacego arkusz ocen ucznia. Wpisy do arkusza
ocen ucznia o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukoriczeniu przez ucznia gimnazjum
dokonywane sa na podstawie uchwaty rady pedagogicznej wraz z data.

e W przypadku przejécia ucznidw do innej szkoly po co najmniej jednym roku nauki, przestano
do tej szkoly kopie arkuszy ocen uczniow. W arkuszach ocen uczniéw odnotowano date
STy pisu arkusza ocen

ucznia.
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+ W arkuszach ocen uczniéw oceny z zajeé edukacyjnych, ocena zachowania, klasa i miesigc
urodzenia ucznia wpisane sg wyrazami w pelnym brzmieniu bez stosowania skrotow.
W arkuszach ocen ucznidéw umieszczono adnofacje o poziomie nauki jezyka obcego
nowozytnego oraz dotaczono informacje o udziale ucznia w realizacji projektu edukacyjnego,
podpisang przez nauczyciela - opiekuna projektu edukacyjnego. Niewypetnione rubryki
na pierwszej stronie arkuszy ocen ucznia pozostawiono puste.

o Gimnazjum prowadzi imienna ewidencije wydanych S$wiadectw ukonczenia szkoly
i zaswiadczen o szczegbtowych wynikach egzaminu gimnazjalnego przekazywanych szkole
przez komisje okregows. Ewidencja zawiera: imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia,
numer wydanego dokumentu, date odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.

» Ksiega arkuszy ocen z roku szKolnego zawiera utozone w porzadku alfabetycznym
wykazy ucznidow wszystkich oddziatéw, ktérzy w danym roku szkolnym ukonczyli lub opuscili
szkote oraz ich arkusze ocen. Na pierwszej stronie i ostatniej stronie ksiegi arkuszy ocen
umieszczono adnotacje okreslone przepisami prawa. Adnotacja na koricu ksiegi arkuszy ocen
opatrzona jest pieczeciag szkoty oraz pieczatkg i podpisem dyrektora szkoly.

s Dockumentacja przebiegu nauczania zawiera uchwaly rady pedagogicznej dotyczace
klasyfikowania | promowania uczniéw oraz ukoriczenia gimnazjum.

* Sprostowania biedu i oczywiste] omyiki w ksiegach ewidencji, ksiedze uczniow oraz
w pozostale] dokumentacji przebiegu nauczania dokcnywane sg korektorem. W nielicznych
przypadkach sprostowania dokonywane sg przez skreélenie kolorem czerwonym
nieprawidlowych wyrazéw i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonymi wyrazami
wiasciwych danych wraz z parafg osoby dokonujgcej sprostowania. Brakuje jednak daty
i czytelnego podpisu.

6. Zalecenia

Zaleca sie:

1) Dokonywaé sprostowan bledéw i oczywistej omytki zgodnie z przepisami § 26 ust. 3
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rogdzajow tej dokumentacji (Dz. U.
2014 poz. 1170).

2) Niewypelnione wiersze w arkuszach ocen ucznidéw nalezy wypetniaé zgodnie z § 14 ust. 3
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw i innych drukdw szkolnych (Dz. U. z 2010r. Nr 97 poz. 624 z pdz. zm.).

Termin realizacji: od dnia otrzymania zalecen.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych
od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié¢ do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny
pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) dyrektor szkoly lub plgedwki, w terminie 30 dni od
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dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:
1) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;
2) organ prowadzacy szkole lub placéwke o ofrzymanych zaleceniach oraz o ‘sposobie ich
realizacji.

Protokdt podpisali:
L~z WIZYTATOR
A

A Anna Maliszewska
o Engr Gt ralshi- - e e

{dyrektor szkoly) (przeprowadzajgcy kontrolg)
CI‘BC/)(Q/)O&/ dnia ’/?//2 2015r.
(miejscowosc)

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z kiérych jeden otrzymuje dyrektor
szkoty/placéwki, w kiorej przeprowadzono kontrolg, a drugi wigcza sig do akt kontroli.
Poswiadczam odbibr prot?jg Lkopkoth

Zespols STRRY Stapstor ZESPOL SZKOL W STUPSKU

ok {)yaiski 06-561 Stupsk, ul. H. Sienkiewicza 11

................ e JAGRAIGUALFULEE s Regon 146249395, NIP 5631874108
{data, podpis i imienna ¢ dyrektora szkoly/placowki) tel.ffax 23/ 653 13 66
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