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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00024 Warszawa

Ptock, 18 grudnia 2015 .

DPL.5533.77.20156.MM

1.

Protokét kontroli

Nazwa szkoty/placéwki: Szkota Podstawowa im. Bohateréw 1 grudnia 1939 r.

w Zespole Szkoly Podstawowej i Gimnazjum w Emilianowie

Adres szkoty/placoéwki: Stefanow 38, 09-500 Gostynin

Imig i nazwisko dyrekiora szkoty: Marzenna Koztowska

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imie i nazwisko kontrolujacych:

Grazyna Muszynska st. wizytator, Maria Maka st. wizytator

Upowaznienia nr DPL.5533.77.2015.MM z dnia 10.12.2015 r.

Termin rozpoczecia i zakoniczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole: 14 grudnia 2015 r.

. Tematyka kontroli;

Realizacja zalecen zawartych w protokole kontroli doraznej znak sprawy
DPt.5533.42.2015 z dnia 15 maja 2015 r. dotyczacych:

zapewnienia wlasciwej organizacji zastepstw za nieobecnych w pracy nauczycieli,
biorgc pod uwage zadania dyrektora szkoly, wynikajace z art. 7 ust. 1, pkt 6
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 2014.191 ze
zmianami) oraz § 13 rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej i Sportu z dnia
31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 6 z 2003 r., poz. 69
Ze zmianami);

potwierdzania wiasnorecznym podpisem przeprowadzania zastepstw za
nieobecnych nauczycieli - § 10 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej
zdnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajoéw tej dokumentacji (Dz. U. 2014.1170
ze zmianami).

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z zaleceniami wydanymi podczas kontroli

doraznej przeprowadzonej w dniu 7 maja 2015 r. (protokét DPL.5533.42.2015 z dnia

15 maja 2015 r.).

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:

— przeanalizowano dzienniki zajeé lekcyjnych z klas 1-VI, dzienniki pracy $wietlicy
(2), arkusz organizacyjny szkoty na rok szkolny 2015/16, ,Zeszyt zastepstw”,
plan nadzoru pedagogicznego dyrektora na rok szkolny 2015/16, tygodniowy
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5.

1)

2)

rozkiad zaje¢ edukacyjnych, harmonogram dyzuréw nauczycieli, protokét rady
pedagogicznej nr 2/2015/16 z dnia 14.09.2015 r.
— przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty.
Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci
Na podstawie rozmowy z dyrektorem szkoly i analizy dziennikéw zajeé lekcyjnych
klas I-VI ustalono, ze wystepuijg liczne braki w dokumentowaniu pracy nauczycieli, {j.:
— brak tematow lekgji
— brak odnotowanej obecnosci uczniéw

— brak podpisu nauczyciela prowadzacego zajgcia z uczniami (np. 10.12.2015r.
20.11.2015 r.

— brak tematéw i podpiséw nauczycieli (np. 04.11.2015 r.

19.11.2015r. 7 5 26.11.2015r. 03.12.2015r.
;1 09.12.2015 X
- brak tematéw lekcji, obecnoéci ucznibw | podpisébw nauczycieli
(np. 10.08.2015 . 07.10.2015r. )

W szkole prowadzony jest ,Zeszyt zastepstw”, ktdry zawiera zapisy z maja 2015 r.
i wrzesnia 2015 r. Odnotowane zastepstwa za nieobecnego nauczyciela w miesiacu
wrzesniu nie obejmujg wszystkich dni jego nieobecno$ci. Z analizy dziennikow
lekeyjnych wynika, Ze w pozostatych miesigcach tj. do dnia kontroli, w szkole tez byty
organizowane zastepstwa za nauczycieli przebywajgcych na zwolnieniu lekarskim
{np. 07.10.2015 — brak podpisu nauczyciela
zastepujgcego).

Do dziennika lekcyjnego wpisywana jest informacja o zwolnieniu lekarskim
nauczyciela. Nie odnotowuje sie¢ natomiast, jakimi zajeciami objeci sg uczniowie

w tym czasie (np. 09.10.2015 r. dotyczy piatej godziny lekcyjnej Z szesciu
lekcji wg planu 11.2015 r. dotyczy drugiej i trzeciej godziny lekcyjnej
'z siedmiu lekcji wg planu w ).

Plan nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoly na rok szkolny 2015/16 zawiera m.in.

zagadnienia bgdgce przedmiotem kontroli, np.:

v’ ,2zwraca¢ uwage na bezpieczenstwo dzieci podczas zajeé szkolnych, przerw,
zajgC pozalekcyjnych, rzetelnie i aktywnie petnié¢ dyzury oraz punktualnie
rozpoczynac zajecia;

v' ogrodzi¢ teren przed budynkiem szkolnym;

v aktywizowaé rodzicow do wspdipracy z wychowawcami i do uczestnictwa w 2yciu
szkoty”.

Dyrektor szkoty zaplanowata réwniez przeprowadzenie ewaluacji wewnetrznej
(Zarzgdzanie zapewnia sprawne funkcjonowanie szkofy). W zakresie kontroli
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uwzglednita tematyke dotyczaca, m.in. dokumentacji prowadzonej przez nauczycieli
(wrzesien — maj), przestrzegania zasad bezpieczenistwa i higieny pracy (caly rok)
oraz pehienia dyzuréw przez nauczycieli (caty rok). Z zapisow w dziennikach
lekeyjnych Kklas IV-VI wynika, ze dyrektor szkoty w dniu 28.09.2015 r. przeprowadzit
kontrole tych dziennikéw na temat ,Poprawno$é uzupetniania dziennika lekcyjnego —
tematy zaje¢, podpisy”.

W ramach wspomagania przeprowadzono dla nauczycieli prelekcje na temat
zagrozenia ze strony uzywek, tj. narkotykéw, dopalaczy i papieroséw (z udziatem
funkcjonariusza policji) — protokét rady pedagogicznej nr 2/15/16 z dnia 14.09.2015 r.

3) Dla uczniow, ktérzy musza diuzej przebywaé w szkole (dojezdzajg do szkoty badz
oczekuja na powrét do domu) zorganizowano $wietlice szkolng w wymiarze 26 godzin
tygodniowo. Opieke nad uczniami w $wietlicy szkolnej sprawuje 5 nauczycieli. W
szkole zorganizowano dyzury nauczycieli — wedtug harmonogramu dyzury zaczynajg
sie o godzinie 8.00 i obejmujg wszystkie przerwy miedzylekcyjne.

Z tygodniowego rozktadu obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych wynika, ze lekcje
rozpoczynaja sie o godzinie 8.30 i koriczg najpbzniej o 14.35 (z wyjatkiem czwartku -

15.30).
Zajecia na $wietlicy odbywaja si¢ miedzy 7.30 a 8.30. Po lekcjach, dla oddziatu
przedszkolnego i klas | — Il zorganizowano opieke¢ w godzinach 12.00 — 15.00

(w czwartki do 16.00), dla kias IV — VI — 13.00 — 15.00 (w czwartki 14.00 - 16.00).
Autobusy dowozgce uczniéw odjezdzajg o godzinie 13.40 i 14.35 (z wyjgtkiem
czwartku — 15.30).

Uwagi i wnioski:

W wyniku przeprowadzonej kontroli, na podstawie przedtozonej dokumentacji oraz
wyjasnien dyrektora, ustalono, ze ww. zalecenia wydane podczas kontroli przeprowadzone;
7 maja 2015 r. nie zostaty w petni zrealizowane. Nadal zdarzaja si¢ sytuacje niewlasciwego
dokumentowania organizacji zastepstw za nieobecnych w pracy nauczycieli oraz brak
potwierdzania wiasnorecznym podpisem przeprowadzania zastepstw.

Ponadto w biezacym dokumentowaniu pracy nauczycieli (dzienniki lekcyjne)
stwierdzono braki dotyczace nieodnotowywania, tematow lekcji, obecnosci uczniow oraz
niepotwierdzania podpisem przeprowadzonych zajgc.

Nalezy stwierdzié jednoczeénie, ze dyrektor szkoly podjgt starania na rzecz
zapewnienia bezpieczenstwa i opieki uczniom przed i po zajgciach lekcyjnych - godziny
pracy éwietlicy dostosowano do tygodniowego planu zajgé oraz przyjazdu/odjazdu uczniéw,
z uwzglednieniem godzin przyjazdu i odjazdu autobuséw. Organizowane sg dyzury
nauczycieli podczas przerw miedzylekcyjnych.

Powyzsze wyniki kontroli wskazujga na brak wiasciwego sprawowania nadzoru
pedagogicznego nad prowadzeniem dokumentacji przez nauczycieli. Na podstawie analizy
przediozonych do wgladu dokumentow nie jest mozliwe ustalenie, w jaki sposéb
zorganizowano opieke nad uczniami w czasie obowigzkowych zajgé edukacyjnych podczas
nieobecnosci nauczycieli.
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6. Zalecenia

Dziatajgc na podstawie art. 33 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.
Z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zmianami) zalecam:

1. Zapewni¢ uczniom bezpieczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych
przez szkolg, z uwzglednieniem organizowanych zastgpstw za nieobecnych
nauczycieli, zgodnie z § 2 i 13 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Sportu z dnia
3tgrudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkofach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zmianami).

Termin realizacji: 18 grudnia 2015 .

2. Prowadzi¢ dzienniki lekcyjne zgodnie z § 10 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 2014.1170
Ze Zmianami).

Termin realizacji: 18 grudnia 2015 .

3. W ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego okreslonego rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. 2015.1270):

* wzmoc nadzér pedagogiczny nad prowadzeniem przez nauczycieli
dokumentacji przebiegu nauczania, poprzez prowadzenie kontroli
przestrzegania przez nauczycieli przepiséw prawa oswiatowego, zgodnie
Z § 24 ust. 1 pkt. 2 ww. rozporzadzenia;

* wspomagac nauczycieli w realizacji ich zadan, w tym przeprowadzié szkolenie
rady pedagogicznej w zakresie prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania, zgodnie z § 24 ust. 1 pkt. 3 ww. rozporzadzenia.

Termin realizacji: 18 grudnia 2015 r.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty lub placéwki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu

sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustaleh
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczeénie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
0 systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) dyrektor szkoly lub placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecer, a w przypadku wniesienia zastrzezen -
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecer:

2) organ prowadzacy szkofe lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizacii.
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Miejscowosé, data

DY REKTHR SZKOLY
mgr May a Kozlowska

Podpis dyrektora szkoty lub placowki

Starszy

Star}?ﬂ W‘tol-
ria szk ~

a

Podpis kontrolujgcego

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placowki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokolu kontroli:

mgr Marygnha Koztowska

DY Riil(.éé}( SZKOLY

Data, podpis dyrektora szkoty lub placoéwki







