Kuratorium Oswiaty
w Warszawie

Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Warszawa, 12 lutego 2018 r.

ZSE.5533.19.2018.MB

Protokot kontroli

1. Nazwa placowki: Ognisko Pracy Pozaszkolnej ,175" w Warszawie
Adres placéwki: ul. Niegocinska 2, 02 — 698 Warszawa,
Imig i nazwisko dyrektora: Maria Poptawska — Staniszewska.

- Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny: Mazowiecki Kurator
Oswiaty, Aleje Jerozolimskie 32, 00 — 024 Warszawa.

Imie i nazwisko kontrolujgcego: Pan Mieczystaw Biernat — starszy wizytator
w Wydziale Zwiekszania Szans Edukacyjnych.

Data wydania i numer upowaznienia: 19  stycznia 2018 r,
nr: ZSE.5533.19.2018.MB.

- Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych
odbyly sie czynnosci kontrolne: 1 lutego 2018 r.

. Tematyka kontroli: Realizacja zadan statutowych. Nadzor pedagogiczny
sprawowany przez dyrektora placéwki.

- W trakcie kontroli przeprowadzono:

* rozmowe z dyrektorem placéwki,
* obserwacje zaje¢ Bizuteria rozpoczynajgcych sie o godzinie 13:30.

Dokonano analizy nastepujacej dokumentaciji:

e Statutu Ogniska Pracy Pozaszkolnej ,175” w Warszawie (w zakresie
zadan dyrektora),
* 21 wybranych Dziennikéw zajec z roku szkolnego 2017/2018:
~ Haft artystyczny,
- Zespdt wokalny,
- Plastyka (dziennik I)
- Plastyka (dziennik II),
~ Plastyka (dziennik ),
- Plastyka (dziennik IV — Niegocinska),
- Zabawki i inne robotki,
— Turystyka,
~ Turystyka — grupa mtodsza (dziennik 1),
— Turystyka — grupa mtodsza (dziennik I1),

- Zajecia dziennikarskie (S i SP-146), / '
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- Zajecia teatralne (SP 271 - grupa |, II, 11},

Nauka gry na gitarze — grupa Il,

Zespot wokalny,

- Taniec sportowy,

- kamigtowki madrej sowki,

Kaligrafia,

Zabawy ruchowe przy muzyce,

Szycie na maszynie,

Haft artystyczny (Watbrzyska),

Zajecia teatralne (SP 46),

Planu nadzoru pedagogicznego Ogniska Pracy Pozaszkolnej AT
w roku szkolnym 2016/2017,

Planu nadzoru pedagogicznego Ogniska Pracy Pozaszkolnej , 175"
w roku szkolnym 2017/2018,

Protokotu zebrania Rady Pedagogicznej z dnia 21.06. 2016 r.,

Protokotu zebrania Rady Pedagogicznej z dnia 13.09.2016 r.,

Protokotu zebrania Rady Pedagogicznej z dnia 07.02.2017r.,

Protokotu zebrania Rady Pedagogicznej z dnia 26.06.2017 .,

Protokotu zebrania Rady Pedagogicznej z dnia 12.09.2017 r.,

Protokotu zebrania Rady Pedagogicznej z dnia 09.01.2018r.,

Raportu rocznego z ewaluacji 2015/2016,

Podsumowania dziatalnosci OPP ,175” w roku szkolnym 2016/2017,
Planu nadzoru pedagogicznego Ogniska Pracy Pozaszkolnej ,175”
w roku szkolnym 2016/2017,

Podsumowania dziatalnosci OPP 175" w roku szkolnym 2016/2017,
Planu nadzoru pedagogicznego Ogniska Pracy Pozaszkolnej ,175"
w roku szkolnym 2017/2018,

Ewaluacja 2017/2018,

3 Kart obserwacji (1/2018, 2/2018, 3/2018),

Losowo wybranego Sprawozdania za rok szkolny 2016/2017,

Programu wychowawczo-profilaktycznego Ogniska Pracy Pozaszkolnej
175" na rok szkolny 201 7/2018,

Tygodniowego rozktadu zaje¢ Ogniska Pracy Pozaszkolnej ,175” na rok
szkolny 2017/2018,

Teczki awansu zawodowego nauczyciela

oraz dokumentacji zwigzanej z oceng pracy nauczyciela Ogniska.

~zgodnie z §
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6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwiazku z wnioskiem o dokonanie oceny pracy
ztozonym przez Panig Mari¢ Poptawska — Staniszewska.

Podczas kontroli stwierdzono, ze Pani M. Poptawska — Staniszewska opracowuje na
kazdy rok szkolny plan nadzoru pedagogicznego, ktdry przedstawia Radzie
Pedagogicznej. Analiza tresci protokotéw zebrar potwierdza, ze kadra pedagogiczna
placowki zostata zapoznana z trescig planu na rok szkolny 2016/2017, w dniu
13 wrzesnia 2016 r., za$ na rok szkolny 2017/2018 w dniu 12 wrzeénia 2017 r.
Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 zawiera:

- podstawy prawne,

~ wnioski z planu ewaluacji w roku szkolnym 2015/2016,

- ewaluacje (przedmiot, metody, nazwiska o0s6b odpowiedzialnych, terminy

realizacji),

- kontrole,

~ wspomaganie,

- doskonalenie zawodowe nauczycieli,

~ terminy zebran Rady Pedagogicznej 2016/2017,

- kalendarz dyzurow.
Plan nadzoru pedagogicznego w roku szkolnym 2017/2018 zawiera:

~ podstawy prawne,

- ewaluacje,

- kontrole,

-~ wspomaganie,

— monitorowanie,

- terminy obserwacji zaje¢,

- doskonalenie nauczycieli zwigzane z bezposrednimi potrzebami placowki

I zmianami prawa osSwiatowego.

Pani Maria Poptawska-Staniszewska przedstawita podczas zebran (w dniu
21czerwca 2016 r., 7 lutego 2017 r., 26 czerwca 2017 r.) sprawozdania
Ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego. Zawierajg one wnioski i dziatania
podejmowane w ramach prowadzonych w tym zakresie czynnosci.

Z analizy przedtozonej dokumentacji wynika, ze wnioski z nadzoru pedagogicznego
Za poprzedni rok sgwdrazane, poprzez planowanie i realizacje odpowiednich
dziatan, w kolejnym roku szkolnym.

Przeprowadzana w placowce ewaluacja wewnetrzna odbywa sie systematycznie.
Jej zakres w roku szkolnym 2017/2018 odnosi sie do wybranego obszaru dziatalnosci
Ogniska i dotyczy wymagania: Placéwka realizuje koncepcje pracy ukierunkowang
na rozwdj ucznibw Na jego podstawie ustalany jest harmonogram dziatary oraz
opracowywane sg narzedzia badawcze. 4

Parafy*£.".%7. 7‘9/ :
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Na podstawie analizy zapiséw z 21 Dziennikéw zaje¢ mozna stwierdzi¢, ze dziatania
podejmowane przez Panig Marie Poptawska-Staniszewskg w zakresie nadzorowania
prawidlowego prowadzenia przez nauczycieli dokumentacji sa systematyczne.
W dziennikach zaje¢ widnieja zapisy $wiadczgce o ich kontroli przeprowadzonej
przez Dyrektora.
Do Dziennikéw nauczyciele wpisuja tematy zaje¢ oraz potwierdzajg podpisem
ich przeprowadzenie. Cze$¢ z nich nie zawierata jednak petnych danych okreslonych
w § 20 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkofy i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekurczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646).
Podczas kontroli stwierdzono w tym zakresie pojedyncze przypadki dotyczgce:
-~ braku wymaganych danych osobowych uczestnikéw (m. in. Dziennik zajec —
Zespot wokalny),
- niewtasciwego dokumentowania liczby uczestnikéw zaje¢ - obecnych
i nieobecnych (m. in. Dziennik zaje¢ — Zespot wokalny),
wpisu otéwkiem danych uczestnika zaje¢ (Dziennik zajec — Turystyka),
niesystematycznego dokumentowania realizacji programu zaje¢ (Dziennik
zaje¢ — Zespot wokalny).
Zwrécono réwniez uwage na nieprawidtowy sposob korekty btedow (nieczytelna
poprawa dokonanych zapisow).

Pani Maria Poptawska-Staniszewska potwierdzita, ze wspomaga zespot
pracownikéw pedagogicznych  poprzez organizowanie wewnetrznych  form
doskonalenia zawodowego oraz umozliwia im uczestnictwo w warsztatach, kursach
i szkoleniach organizowanych przez instytucje zajmujace sie podnoszeniem jakosci
w edukacji. Potwierdzenie realizacji powyzszej formy znajduje sie W wyzej
wymienionych Planach nadzoru pedagogicznego Ogniska Pracy Pozaszkolnej ,175"
oraz Protokotach zebran Rady Pedagogicznej zawierajacych sprawozdania
z realizacji planu nadzoru pedagogicznego dyrektora placowki.

Pani Dyrektor czuwa nad prawidtowym przebiegiem stazu i awansu zawodowego
zatrudnionych w placéwce nauczycieli. Posiada niezbedna dokumentacje, wymagang
przepisami prawa, zwigzang z przebiegiem procesu zdobywania poszczegoinych
stopni awansu zawodowego.

Analiza wybranych Kart obserwacji pozwala na stwierdzenie, ze wskazywane sg cele
zaje¢ oraz stopien ich realizacji. Zawieraja ponadto elementy dotyczace przebiegu
zaje¢, wnioski i zalecenia poobserwacyjne wraz z terminem ich realizacji.

W dniu kontroli, w obecnosci Dyrektora placowki, dokonano obserwacji zajec
(Bizuteria) odbywajacych si¢ od godz. 13:30. Zajecia przebiegaty zgodnie z planem
i wezeéniejszymi zatozeniami. W czasie i rwania dzie/oi’"(;yviczy{y wykonywanie
: 1/
i | |

A .
/ych  \Ldyrektora szkoly/placowki
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku

*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Ed
kontrolujacego i dyrektora szkofy lub placéwki na

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 1., poz. 1658)7;
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ozddb z dostepnych im materiatéw. Zadania wykonywaty zgodnie z poleceniami
nauczyciela prowadzacego, dyskutowaty, przedstawiaty swoje pomysty i twodrczo
podchodzity do dziatania. Zajecia przebiegaty dynamicznie. Miaty interdyscyplinarny
charakter. Uwzgledniaty tresci z réznych dziedzin (geografia, matematyka,
etnografia). Wykorzystane byly prezentacje multimedialne wzbudzajgce
zainteresowanie kulturg wielu krajow. W trakcie rozmowy poobserwacyjnej,
prowadzonej przez Panig Marie Poptawska-Staniszewska z realizujgcym zajecia
nauczycielem, dokonano ich oceny. Prowadzgcy udzielit odpowiedzi na zadawane
pytania, dotyczgce stopnia realizacji zamierzonych celéw. Okres$lit mocne i stabe
strony zajecia. Wskazat elementy, ktére zmodyfikowatby w przysziosci. Okreslit
jednoczes$nie cel ostateczny. Docenione zostato uwzglednienie wielokulturowosci i jej
znaczenia (ze wzgledu na obecno$¢ w $rodowisku lokalnym obcokrajowcdw).
Dyrektor ocenit poszczegdlne elementy zaje¢. Docenit elastyczne zachowanie
nauczyciela w odniesieniu do konkretnych sytuacji np. pomystéw dzieci, ich reakcji,
zmeczenia itp. Nauczyciel natomiast odnidost sie do przeprowadzonych zajeé
w sposob refleksyjny. Okreslit, co zrobi w przypadku realizacji tego samego tematu
W innej grupie.

Zalecenia:

1) Prowadzi¢ dzienniki zaje¢ statych i dokonywaé sprostowania btedow
i oczywistych pomytek, zgodnie z § 20 ust. 2 oraz § 25 ust. 2 i ust 3
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
I placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnos$ci wychowawczej
I opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646).

Termin realizacji zalecen - od dnia podpisania protokotu.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r., w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) dyrektor
szkoty lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli,
moze zgtosi¢ do organu sprawujacego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe
(Dz. U. 22017 r. poz. 59 z p6zn. zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni
od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest
obowiazany powiadomic:

1) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placowke .o -otrzymanych zaleceniach oraz

o sposobie ich realizacji. :

vy / )
kontrolujace h &Z rektora szkofty/placowki
*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra E ji odowej dnia 25 sierpnia 201? roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub placéwki na
kazdej stronie protokofu”.
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Protokdt podpisali:

—DYREKTOR

PR

n;gw 117;/1:1 Poplawska-Staniszewska

(dyrektor Ogniska) (przeprowadzajgcy kontrole)

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje dyrektor kontrolowanego Ogniska, a drugi wtacza sie do akt kontroli.

_ “DYREKTOR

QNISKO PRACY POZASZKOLNEY 1T O SJ(&* P, acy Pozaszkolne_,
.2.238 Warszawa, ul. Niegocifiska 2 (NG (L 1IE

tei.ffax: (22) 853-47-24 m'}q}jJé i %p!mvskfz—&anis Ervska

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli: /j:aJa VO! ?’f .....................................
(data, podpis | imienna pieczeé dyrektora Ogniska)

12 lutego 2018 r.
Warszawa, dnia ........coooviiiiii e

kontrolujgceqo/ych dyrektora szkoty/placowki
“zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub placéwki na
kazdej stronie protokotu”.
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