Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Warszawa, 17 listopada 2017r.
ZSE.5533.152.2017.MB

Protokot kontroli

1. Kontrole przeprowadzono w |l Ogrodzie Jordanowskim w Warszawie
przy ul. Odynca 6, ktérej p. o. dyrektorem jest Pani Katarzyna Radomska.

- Kontrole w dniu 9 listopada 2017 r. przeprowadzit Pan Mieczystaw Biernat —
starszy wizytator Kuratorium Os$wiaty w Warszawie na podstawie
upowaznienia z dnia 6 listopada 2017 r. nr: ZSE.5533.152.2017.MB wydanego
przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

2. Tematyka kontroli: Realizacja przez dyrektora zadan wynikajgcych
ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego.

3. W trakcie kontroli przeprowadzono:

e rozmowe z dyrektorem placowki,

o obserwacje pomieszczen Ogrodu zlokalizowanych przy ul. Odynca 6
i przy ul. Bytnara 15a,

o obserwacje zaje¢ rekreacyjnych odbywajacych sig w godzinach 15:00 -
15:45.

4. Dokonano analizy nastepujacej dokumentaciji:

e 15 Wybranych losowo Dziennikéw zajec z roku szkolnego 2016/2017:
- Pomocna dton,
- Zajecia sportowe — bilard,
- Tenis stotowy,
- Teatrzyk Bajka,
- Terapia reki grupa |,
- Terapia reki grupa Il
- Warsztaty manualne grupa |,
- Warsztaty manualne grupa Il
- Zajecia sportowe — pitka nozna grupa |,
- Zajecia sportowe — pitka nozna grupa starsza,
- Zajecia plastyczne grupa |,
- Zajecia plastyczne grupa Il
- Koto przedszkolaka,
- Elementy akrobatyki grupa |
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- Elementy akrobatyki grupa I,
e 23 wybranych losowo Dziennikéw zajec¢ z roku szkolnego 2017/2018:
- Elementy akrobatyki grupa I,
- Elementy akrobatyki grupa I,
- Elementy akrobatyki grupa IlI,
- Gimnastyka mézgu,
- Gimnastyka korekcyjna z elementami Sl grupa |,
- Gimnastyka korekcyjna z elementami Sl grupa I,
Gimnastyka korekcyjna z elementami S| grupa lll,
- Jezyk angielski grupa Il
- Jezyk angielski grupa lll,
- Warsztaty manualne,
- Terapia reki grupa |,
- Terapia reki grupa I,
- Koto muzyczne Gdzie mieszka muzyka,
- Tenis stotowy,
~ Zajecia plastyczne nr 1,
- Zajecia plastyczne nr 2,
Teatrzyk Bajka,
- Pomoc w nauce i reedukacja,
- Bilard,
- Pitka nozna grupa |,
- Pitka nozna grupa I,
- Zajecia $wietlicowe i rekreacyjno — sportowe,
- Pomocna dton,
e 7 Protokotéw z zebrar Rady Pedagogicznej Il Ogrodu Jordanowskiego,
ktore odbyty sie w dniach:
- 13 stycznia 2014 r.,
- 5lutego 2015 .,
- 28 sierpnia 2015r.,
- 15 wrzeénia 2016 r.,
- 3 listopada 2016 r.,
- 8 marca 2017 r.,
- 11 wrze$nia 2017 r.,
e 4 Planéw kontroli wewnetrznej Il Ogrodu Jordanowskiego na rok
szkolny: 2014/2015, 2015/2016, 2016/2017, 2017/2018,
e Sprawozdania z realizacji planu nadzoru pedagogicznego Il OJ w roku
szkolnym 2015/2016,

e Planu nadzoru pedagogicznego w Il OJ w roku szkolnym 2016/2017,
J
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e Sprawozdania z realizacji planu nadzoru pedagogicznego Il OJ w roku
szkolnym 2016/2017,

e Sprawozdania w obszarze: Ksztattowanie pozgdanych postaw
moralnych w$réd wychowankow i uzytkownikéw placéwki w aspekcie
wyeliminowania aktéw wandalizmu | zachowan patologicznych — rok

szkolny 2016/2017,

e Sprawozdania z pracy wychowawcy w Il Ogrodzie Jordanowskim
w roku szkolnym 2016/2017 (wychowawca — F %

e Sprawozdania z realizacji zaje¢ plastycznych w roku szkolnym
206/2017 (wychowawca — P ),

e Sprawozdania rocznego w Kole Przedszkolaka (wychowawca — F
),

e Planu nadzoru pedagogicznego w Il OJ w roku szkolnym 2017/2018,

e 2 Kart ocen pracy - P P,

e 14 Arkuszy obserwacji zaje¢ (z roku szkolnego 2016/2017),

e Wytycznych do prowadzenia dokumentacji pedagogicznej (dzienniki
zajec),

e Opracowania Badari ankietowych dotyczgcych opinii rodzicow
i opiekundéw dzieci na temat wykonywania przez Il Ogréd Jordanowski
zadar dotyczgcych potrzeb Srodowiska lokalnego,

e Scenariusza zaje¢ rekreacyjnych — Elementy akrobatyki,

e Protokotu kontroli — ZSE.5533.56.2017.MB.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci.

Il Ogréd Jordanowski jest publiczng placowka o$wiatowo — wychowawczg.
Zlokalizowany jest w Dzielnicy Mokotéw m. st. Warszawy przy ul. Odynca 6.
Od 1996 r. zajmuje pomieszczenia, ktére byly zapleczem budowy Metra
Warszawskiego i zagospodarowane zostaly na potrzeby Ogrodu. Od 2013r.
placéwka funkcjonuje w dwoch lokalizacjach — przy ul. Odynca 6 i przy ul. Bytnara
15a. Baza dydaktyczna placowki i jej obszerny teren sportowo — rekreacyjny
umozliwia organizacje réznorodnych zajec.

Infrastruktura placowki jest utrzymywana w sprawnosci technicznej i jest w miare
mozliwoéci modernizowana. Sale sg zagospodarowane i wyposazone odpowiednio
do potrzeb i charakteru zaje¢. Dostepne pomieszczenia sa wykorzystywane
adekwatnie do oczekiwan uczestnikow zajeé i potencjatu kadry pedagogicznej.
Cenne jest zaangazowanie Pani Katarzyny Radomskiej w rozpoznawanie biezacych
potrzeb placowki. Skutkuje to m.in. doposazaniem pomieszczen w niezbedne

materialy i sprzet oraz dorazng i celowg adgptac] ranzacja dostepnej'-pr‘zestrzeni.
It 1,

LA
.............................................. %’V
go/ych dyrektora sZkoty/placowki
*zgodnis z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnida 2017 roku

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkofy lub placéwki na
kazdej stronie protokotu”.

Strona 3



Warto podkresli¢ dbato§é o racjonalne wykorzystanie wszystkich dostepnych
pomieszczen.

Dyrektor Ogrodu sprawuje nadzor pedagogiczny zgodnie zplanem, ktory
przedstawia Radzie Pedagogicznej. Analiza tresci protokotéw zebran potwierdza,
ze kadra pedagogiczna placéwki zostata zapoznana z trescig planow nadzoru
pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 oraz na rok szkolny 2017/2018
we wiasciwych terminach. Niniejsze dokumenty uwzgledniajg wszystkie okreslone
przepisami prawa formy sprawowania przez Dyrektora nadzoru i zawierajg:

- przedmiot ewaluacji i terminy jej przeprowadzenia,

tematyke kontroli i terminy jej przeprowadzenia,

- zakres wspomagania nauczycieli,

- zakres monitorowania wybranych obszaréw pracy.
Wyniki nadzoru pedagogicznego sg prezentowane przez Dyrektora pracownikom
pedagogicznym Ogrodu. Z informaciji uzyskanych od Dyrektora i analizy przedtozonej
dokumentacji wynika, ze wnioski z nadzoru pedagogicznego za poprzedni rok
sg wdrazane, poprzez planowanie i realizacje odpowiednich dziatan, w kolejnym roku
szkolnym. Dyrektor ponadto podkreslit, ze znaczacg bazg do planowania pracy
na kolejny rok szkolny sg takze wnioski i ustalenia zgtaszane przez poszczegoinych
nauczycieli podczas spotkan i zebran Rady Pedagogicznej. Przyczynia sig to do
modyfikacji dziatan biezgcych i dtugofalowych podejmowanych w placéwce.

Przeprowadzana w placéwce ewaluacja wewnetrzna jest odpowiednio planowana.
Jej zakres w kazdym roku szkolnym odnosi sie¢ do specyficznych obszarow
dziatalnosci Ogrodu. Na jego podstawie ustalany jest harmonogram dziatan oraz
opracowywane sg narzedzia badawcze. Wyniki ewaluacji stuza podnoszeniu jakosci
pracy placowki a wnioski, uzyskane w trakcie jej przeprowadzania, przyczyniajg sie
do obiektywnego planowania kolejnych dziatan.
Dyrektor wyjasnit, ze w roku szkolnym 2016/2017 przeprowadzona zostata ewaluacja
wewnetrzna w obszarach:
e Rozwijanie kompetencji czytelniczych oraz upowszechnianie czytelnictwa
wsréd dzieci i mtodziezy,
o Ksztaltowanie pozadanych postaw moralnych wéréd wychowankow
i uzytkownikéw placéwki przy ul. Bytnara w aspekcie wyeliminowania aktow
wandalizmu i zachowan patologicznych,
o Wykonywanie przez Ogréd swoich zadan z uwzglednieniem potrzeb
srodowiska lokalnego,
e Rozwdj i podnoszenie jakosci pracy placowki przy udziale wyspecjalizowanych
doradcéw i jednostek wspierajgcych m. st. Warszawy.
W roku szkolnym 2017/2018 celem ewaluacji wewnetrznej sg obszary:
e Wzmocnienie wychowawczej roli Ogrodu w aspekcie budowania
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o Budowanie rangi i roli Ogrodu Jordanowskiego poprzez wzmocnienie promocji
i informacji, stuzgcej dotarciu do duzej grupy uzytkownikow,

o Pozyskanie wolontariuszy lub studentéw do wspierania rodzicéw i opiekunéw
dzieci z formy samoorganizujgcej sie — Jordankowo,

o Opracowanie systemu kontroli poprawnosci prowadzenia dokumentacji
pedagogicznej —celem uzyskania najwyzszej z mozliwych  jakosci
dokumentowania przebiegu procesu edukacyjnego i wychowawczego.

Na podstawie analizy zapisow z 38 Dziennikéw zaje¢ mozna stwierdzi¢, ze dziatania
podejmowane przez Panig Katarzyne Radomska w zakresie kontroli prawidtowego
prowadzenia przez nauczycieli dokumentacji nie sg jeszcze w peini skuteczne.
Jednakze nalezy podkresli¢ znaczaca poprawe jakosci prowadzonej dokumentacji
w poréwnaniu ze stanem opisanym w Protokole kontroli ZSE.5533.56.2017.MB.
Dzienniki sa na biezaco uzupetniane a przeprowadzenie zajec nauczyciele
potwierdzajg podpisami. Cze$¢ z nich nie zawierata jednak petnych informaciji
okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkofy
i placowki dokumentacji  przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646). Podczas
kontroli stwierdzono w tym zakresie pojedyncze przypadki dotyczace:
- braku wymaganych danych osobowych uczestnikow (np. Jezyk angielski
grupa ),
braku w zapisach tresci zaje¢ (np. Zajecia S$wietlicowe i rekreacyjno —
sportowe),
- nieprawidtowego okreslania czasu trwania niektorych zaje¢ (np. zajecia
Pomocna dfori, Pomoc w nauce i reedukacja),
- niewtasciwego dokumentowania liczby uczestnikéw zajeC - obecnych
i nieobecnych (np. Kofo muzyczne — Gdzie mieszka muzyka, Pomocna dfon,
Tenis stotowy, Teatrzyk Bajka).
Z informacji uzyskanych od Dyrektora placowki wynika, ze jednym z elementéw
realizacji wnioskéw pokontrolnych (dot. ZSE.5533.56.2017.MB) byto wprowadzenie
zasad okreslonych w Wytycznych do prowadzenia dokumentacji pedagogicznej
skierowanych do kazdego pracownika pedagogicznego. Przyjecie ich do stosowania
nauczyciele potwierdzili wtasnorecznymi podpisami a oryginaty cyt. dokumentéw
znajdujg sie w aktach osobowych pracownikow.
W niektorych dziennikach zaje¢ widniejg zapisy S$wiadczace O ich kontroli
przeprowadzonej przez Dyrektora lub osobg upowazniong (np. przedstawienie
szczegoétowych uwag do zapiséw znajdujgcych sie w dzienniku Elementy akrobatyki
grupa ).
Pani Katarzyna Radomska opracowuje Plany kontroli wewnetrznej dotyczace
specyficznych obszaréw dziatalnosci I Ogrodu Jordanowskiego. Zakres kontroli
zwiazany byt m. in.: L)
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o rok szkolny 2014/2015: Dokumentacja pedagogiczna; Zaopatrzenie w pomoce
dydaktyczne; Prawidtowo$¢ oznaczen BHP;

e rok szkolny: 2015/2016: Ochrona danych osobowych; Porzadek i estetyka
pomieszczerh oraz warunki higieniczno — sanitarne; Przestrzeganie zasad
kultury i kolezenstwa wsrod pracownikow;

e rok szkoly 2016/2017: Przestrzeganie koniecznosci obecnosci wychowawcy
w sali podczas zaje¢; Terminowo$é i punktualno$é rozpoczynania statych form
zaje¢; Zjawisko dyskryminacji i mobbingu w $rodowisku pracowniczym;

e rok 2017/2018: Poszanowanie wspélnej wtasnosci, dbato$¢ o wyposazenie,
materiaty i narzedzia pracy; Prawidlowo$¢ i terminowo$¢ prowadzenia
dziennikow zajec.

W gabinecie Dyrektora sg przechowywane segregatory, w ktérych gromadzona jest
dokumentacja, m. in.: sprawozdania, protokoly z zebran, scenariusze itp.
Do zebranej w ten sposoéb dokumentacji oraz prowadzonych przez wychowawcow
Dziennikéw zajeé Dyrektor Ogrodu posiada staty wglad, co utatwia sprawowanie
przez niego kontroli nad wieloaspektowymi dziataniami kadry pedagogicznej.

Pani Katarzyna Radomska wspomaga zespot pracownikéw pedagogicznych poprzez
organizowanie wewnetrznych form doskonalenia zawodowego oraz umozliwia
im uczestnictwo w warsztatach, kursach i szkoleniach organizowanych przez
instytucje zajmujgce sie podnoszeniem jakosci w edukacji. Potwierdzenie
powyzszych dziatan odnalezé mozna m. in. w Protokofach z zebrann Rady
Pedagogicznej z dnia: 13 stycznia 2014 r., 5 lutego 2015 r., 15 wrzesnia 2016 r.,
3 listopada 2016 r., 8 marca 2017 r.

Pani Katarzyna Radomska czuwa nad prawidlowym przebiegiem stazu i awansu
zawodowego zatrudnionych w placéwce nauczycieli. Posiada niezbedna
dokumentacje, wymagang przepisami prawa, zwigzang z przebiegiem procesu
zdobywania poszczegélnych stopni awansu. Okresowo dokonuje rowniez ocen pracy
nauczycieli.

Pani Dyrektor podczas kontroli okreslita, ze na biezaco monitoruje zajecia
i przekazuje uwagi pracownikom podczas zebran Rady Pedagogicznej. Analiza
wybranych Arkuszy obserwacji zaje¢ na rok szkolny 2016/2017 pozwala na
stwierdzenie, ze monitorowane sa trzy obszary: wychowawca, wychowanek, efekty
pracy.

W dniu kontroli, w obecnosci Dyrektora placoéwki, dokonano obserwacji zajec
rekreacyjnych (Elementy akrobatyki) odbywajacych si¢ w godz. 15:00 - 15:45.
Zajecia przebiegaly zgodnie z zatozeniami. W czasie ich trwania dzieci
przygotowywaty elementy akrobatyczne, wykonywaty zadania zgodnie z poleceniami

. . . . A .
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rozmowy poobserwacyjnej z realizujgcym zajecia nauczycielem, Dyrektor Ogrodu
dokonat ich oceny oraz uzyskat odpowiedzi na zadawane pytania, dotyczace stopnia
realizacji zamierzonych celéw. Docenit réznorodne metody i formy motywowania
uczestnikow, modyfikowanie polecen, dostosowanie tempa zaje¢ oraz wtasciwg,
zyczliwg forme zwracania sie do wychowankéw. Nauczyciel natomiast odnidst sie
do przeprowadzonych zaje¢ w sposob refleksyjny, wskazat ich mocne i stabe strony
oraz okreslit dziatania dydaktyczno - wychowawcze, ktére byly zwigzane
bezposrednio z realizowanymi zajeciami.

Wiasciwg realizacje zadan wynikajgcych ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
potwierdzity réwniez wyniki problemowej ewaluacji zewnetrznej (przeprowadzonej
w placowce w roku szkolnym 2014/2015). Whnioski uzyskane w procesie analizy
zebranego materiatu badawczego wskazujg m. in., ze:
e Placowka podejmuje dziatania w celu realizacji koncepcji jej funkcjonowania
zaspokajajgce potrzeby uczniéw i Srodowiska lokalnego.
e Koncepcja jest przygotowywana, realizowana i modyfikowana we wspotpracy
z rodzicami i uczniami.
e Rodzice sg wigczani w dziatania wychowawcze podejmowane w placowce,
ktére przyczyniajg sie do wzmacniania pozgdanych zachowan.
e Nauczyciele zapewniajg wychowankom bezpieczenstwo fizyczne i psychiczne
oraz reagujg na pojawiajace sie problemy.
e Nauczyciele wspierajg inicjatywy uczniow.
(petna tre$¢ raportu: http://www.seo2.npseo.pl/reports/1001010825132.pdf).

Zalecenia.

1) Prowadzi¢ dzienniki zaje¢ statych, zgodnie z § 20 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow
tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646).

6. Termin realizacji zalecen - od dnia podpisania protokotu.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r., w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) dyrektor
szkoly lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli,
moze zgtosi¢ do organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe
(Dz. U. 22017 r. poz. 59 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni
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od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest
obowigzany powiadomi¢:
1) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen,
2) organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz
o sposobie ich realizacji.

Protokét podpisali:
A wiz
Yizd
Mieczysfaw t
(dyrektor Ogrodu) (przeprowadzajgcy kontrole)

Protokdt sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje dyrektor kontrolowanego Ogrodu, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

p.o. DYREKTGR .
It Ogrodu b}n_rdannw =

i1 A ¢ >)
Poswiadczam odbior protokotu kontroli: /] inw A1 X....mar Katel
(data, podpis i imienna pieczg¢ dyrektora Ogrodu)

17 listopada 2017 r.
Warszawa, dnia .......c.ooeeieie e
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