Kuratorium Oswiaty
w Warszawie

Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.55633.2.14.2017.MJ

Warszawa, dniaZ¢ kwietnia 2017 r.

Protokot kontroli

Nazwa szkoty/placowki: Szkota Policealna dla Dorostych w Poswietnem

Adres szkoty/placowki: Jadwiniew 10, 05-326 Poswietne

Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Pani lwona Nagraba

. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny: Mazowiecki Kurator Oswiaty,
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imie i nazwisko kontrolujgcego: Michat Jedrzejewski.

Upowaznienie nr KPU.5533.2.14.2017.MJ z dnia 30 marca. 2017 r.

. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie

czynnosci kontroli w szkole/placéwece: 5 kwietnia 2017 r.

. Tematyka kontroli: Spetnianie przez szkote niepubliczng warunkéw okreslonych w art. 7

ust. 3 ustawy o systemie oswiaty (Dz.U z 2016r., poz.1943 ze zm.). Kontrola zostata

przeprowadzona w zwigzku z prowadzeniem przez szkotge od dnia 1 wrzeénia 2016 r.

ksztatcenia w zawodzie technik administracji (zaswiadczenie nr 1/8Z/2014(3) z dnia

1 wrzeénia 2016 r. o zmianie wpisu do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych

prowadzonej przez Staroste Wotominskiego).

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:
- przeanalizowano:
a) Statut Szkoty (rozdz. VIl Zasady oceniania wewnatrzszkolnego)
b) dzienniki lekcyjne szkoty r. szk. 2016/2017: semestr | i | technik administraciji,
c) arkusze ocen stuchaczy (wzor MEN-1/46b/2). w zawodzie technik administracji,
d) ksiege stuchaczy (wzér: MEN-I/15),
e) program nauczania dla zawodu: technik administracji 334306 o strukturze
przedmiotowej (rodzaj programéw: liniowy), opracowany przez KOWEZiU,

zmodyfikowany na potrzeby szkoty,

f) protokoty rady pedagogicznej (protokét nr 1/16/17 posiedzenia rady pedagogicznej
w dniu 10.09.2016 r.; protokot nr 2/16/17 posiedzenia rady pedagogicznej w dniu

29.01.2017 r.), )
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g) protokoty z egzaminow (pisemnych, ustnych) na koniec semestru |,
h) kwalifikacje zatrudnionych nauczycieli.

- przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty oraz obserwacje pomieszczen,
wynajmowanych przez szkote na zajecia edukacyjne w budynku przy ul. Krotkiej 1
w Poswietnem.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

W wyniku kontroli przeprowadzonej w dniu 5 kwietnia 2017 r. stwierdzono, ze, Szkota
Policealna dla Dorostych w Po$wietnem zostata wpisana do ewidencji szkot i placowek
niepublicznych prowadzonej przez Staroste Wotominskiego w dniu 27 sierpnia 2014 r.
pod numerem 8/2014. Uprawnienia szkoty publicznej z dniem rozpoczecia dziatalnosci
nadat szkole Starosta Wotominski decyzja nr 7/2014 z dnia 27 sierpnia 2014 r.
Ksztatcenie w zawodzie technik administracji odbywa si¢ w systemie zaocznym.
Dyrektorem szkoty jest Pani Iwona Nagraba, szkota prowadzona jest przez NNH Spétka
z Ograniczong Odpowiedzialnoscig z siedziba: Jadwiniew 10, 05-326 Poswigtne. W dniu
kontroli w zawodzie technik administracji ksztatcito sig 16 stuchaczy,

W wyniku przeprowadzonej kontroli dotyczacej spetniania przez Szkote Policealng dla
Dorostych w Po$wigtnem warunkow okreslonych w art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 roku o systemie oéwiaty (Dz.U z 2016r., poz.1943 ze zm.) w zawodzie technik
administracji ustalono, ze w zakresie realizacji:

Art. 7 ust. 3 pkt 1 — realizacja programéw nauczania uwzgledniajacych podstawe
programow3 ksztatcenia ogoélnego i w danym zawodzie:

Ksztatcenie w zawodzie technik administracji. realizowane jest w oparciu o program
nauczania dla zawodu technik administracji 334306 o strukturze przedmiotowej (rodzaj
programu: liniowy), opracowany przez autoréow KOWEZiU, zmodyfikowany na potrzeby
szkoty,

Program zostat dopuszczony do uzytku szkolnego po zasiggnigciu opinii rady
pedagogicznej przez dyrektora szkoty w dniu 10 wrzesnia 2016 r. (protokot posiedzenia
Rady Pedagogicznej nr 1/16/17 w dniu 10 wrzesnia 2016 r. Uchwata w sprawie
dopuszczenia do uzytku w szkole zaproponowanych programéw nauczania oraz
dotyczaca wyboru przedmiotéw zawodowych, ktére stuchacz musi zda¢ w formie
pisemnej i ustnej na koniec semestru). Zajecia edukacyjne z przedmiotu podstawy
przedsiebiorczoéci zostaty zaplanowane do realizacji w zawodzie technik administracji
w | semestrze, w wymiarze 20 godzin, zgodnie z § 1 pkt 1) lit. a) zatacznika nr 13 do
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie
ramowych plandéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U.2012.204 ze zm.).

Szkota spetnia wymdg okreélony w art. 7 ust. 3 pkt 1 ustawy o systemie o$wiaty.
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Art. 7 ust. 3 pkt 2 - realizacja zaje¢ edukacyjnych w cyklu nie krotszym oraz
W wymiarze nie nizszym niz tgczny wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
okreslony w ramowym planie nauczania szkoly publicznej danego typu:

Szkota posiada opracowany szkolny plan nauczania dla zawodu technik administracji na
podstawie ktérego utozono plan zjazdéw i zaje¢ dla poszczegdlnych semestrow. tgczny
wymiar godzin zaplanowanych do realizacji w zawodzie technik administracji (dwuletni
cykl nauczania) wynosi 700 godzin, zgodnie z § 1 pkt 2) lit. a), b), ¢) oraz § 2 i 3 pkt 1)
zatgcznika nr 13 do rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r.
w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U.2012.204 ze
zm.). Praktyki zawodowe zaplanowano w wymiarze 320 godzin. W zwigzku
z powyzszym stwierdzi¢ nalezy, iz dlugos¢ cyklu edukacyjnego nie jest krétsza od
dtugosci cyklu, okreslonego w ramowym planie nauczania szkoty publicznej, a taczny
wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych nie jest nizszy od wymiaru okreslonego
w ramowym planie nauczania dla szkoty policealnej dla dorostych prowadzacej zajecia
w formie zaocznej.

Szkota spelnia wymog okreslony w art. 7 ust. 3 pkt 2 ustawy o systemie oswiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt 3 - stosowanie zasad klasyfikowania i promowania uczniéw oraz
przeprowadzania egzaminéw i sprawdzianéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 5:

Z informacji uzyskanych od dyrektora i zapisbw w dzienniku lekcyjnym wynika, ze
wszyscy nauczyciele na poczgtku roku szkolnego, na konferencji wstepnej oraz na
pierwszych zajeciach poinformowali stuchaczy o wymaganiach edukacyjnych
niezbednych do uzyskania poszczegdlnych semestrainych ocen klasyfikacyjnych
z obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych wynikajacych z realizowanego programu
nauczania i sposobach sprawdzania osiggnie¢ edukacyjnych.  Protokoty
przeprowadzonych egzaminow wypetniaja warunki, okreslone w § 29 ust. 1 i ust. 2
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegbtowych warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow
i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. 2015. 843 ze zm.), a semestralne oceny
klasyfikacyjne, ktorych sposéb i szczegdtowe warunki ustalania okresla statut szkoty
w rozdziale VIl Zasady oceniania wewnatrzszkolnego ustalane sg zgodnie z warunkami
wskazanymi w § 27 ust. 1 cytowanego rozporzadzenia.

Szkota spetnia wymog okreslony w art. 7 ust. 3 pkt 3 ustawy o systemie oswiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt 4 — prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla

szkot publicznych:

Na podstawie przeprowadzonej analizy dokumentacji ustalono, iz:

1) Szkota Policealna dla Dorostych w Poswietnem prowadzi ksiege stuchaczy wedtug
wzoru MEN-1/15, Ksiega prowadzona jest na biezaco, zawiera wszystkie wymagane
przepisami prawa dane (nazwisko i imie/ imiona stuchacza, date urodzenia, numer
PESEL, adres zamieszkania, date przyjecia do szkoty, date i przyczyne opuszczenia
szkoty) zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29
sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej
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i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.2014.1170 ze zm.), wpisy sg
dokonywane chronologicznie wedtug dat rozpoczecia nauki w szkole,

2) Szkota prowadzi dziennik lekcyjny w roku szk. 2016/2017 (wpisy dotyczg
zakonczonego semestru | oraz biezgcego semestru |l). Dziennik zawiera:
alfabetyczny wykaz stuchaczy, daty i miejsca zamieszkania, imiona i nazwiska
nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne (konsultacje), semestralny plan zajec
edukacyjnych. Wpisywane sg tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny
uzyskane w ramach wewngtrzszkolnego systemu ocenia oraz oceny z ustnych
i pisemnych egzamindéw semestralnych. Dziennik zawiera listy obecnosci,
potwierdzone przez stuchaczy wtasnorecznym podpisem obecnosci na
poszczegélnych zajeciach edukacyjnych (konsultacjach).

3) Szkota prowadzi dla kazdego stuchacza przez jego okres nauki arkusz ocen, wzér
MEN-1/46b/2  (wypetniany komputerowo), wpisy dokonywane sg zgodnie
z przepisami § 15 ust. 2 i ust. 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
| opiekuiczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.2014.1170 ze zm.), we
wszystkich arkuszach ocen stuchaczy, ktoérzy opuscili szkote sg wtasciwe adnotacje,
zgodne z wpisami do ksiegi stuchaczy.

4) Uchwaty rady pedagogicznej w sprawie klasyfikowania i promowania stuchaczy sg
dokumentowane, co wypetnia zapisy dotyczace prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania okreslone w § 18 pkt 1) lit. a) rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuncze] oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz.U.2014.1170 ze zm.).

5) Szkota wypetnia zapisy dotyczace dokumentacji przebiegu nauczania, okreslone
w § 18 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.2014.1170 ze zm.), przechowujgc pisemne prace
egzaminacyjne stuchaczy do czasu ukonczenia lub opuszczenia przez nich szkoty.

6) Zgodnie z § 18 pkt 4 cytowanego powyzej rozporzgdzenia Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. szkota prowadzi rejestr wydanych zaswiadczen
0 przebiegu nauczania stuchaczy, ponadto rejestr wydanych legitymaciji.

Szkota spetnia wymaég okreslony w art. 7 ust. 3 pkt 4 ustawy o systemie o$wiaty.

Art. 7 ust. 3 pkt 5 — ksztatcenie w zawodach okreslonych w klasyfikacji zawodow
szkolnictwa zawodowego:

Szkota ksztatci w zawodzie technik administracji 334306 okreslonym w zatgczniku do
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
klasyfikacji zawodoéw szkolnictwa zawodowego (Dz.U.2012.7. ze zm.).

Szkota spetnia wymog okreslony w art. 7 ust. 3 pkt 5 ustawy o systemie oswiaty.
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Art. 7 ust. 3 pkt 6 — zatrudnienie nauczycieli zaje¢ edukacyjnych, posiadajacych
kwalifikacje okreslone dla nauczycieli szkot publicznych:

Analiza przedstawionych przez Dyrektora dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje
zatrudnionych nauczycieli wykazata, ze posiadajg oni przewidziane prawem kwalifikacje.

Szkota spetnia wymog okreslony w art. 7 ust. 3 pkt 6 ustawy o systemie oswiaty.

6. Uwagi i wnioski:

1) Szkota Policealna dla Dorostych w Poswietnem ksztatci w zawodzie technik
administracji 334306 okreslonym w zatgczniku do rozporzgdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie klasyfikacji zawodéw szkolnictwa
zawodowego (Dz.U.2012.7 ze zm.). Szkota realizuje programy nauczania
uwzgledniajgce podstawe programowg w nauczanych zawodach.

2) Analiza dokumentacji wykazata, ze dtugo$¢ cyklu edukacyjnego nie jest krotsza od
dtugosci cyklu okreslonego w ramowym planie nauczania szkoty publicznej, tgczny
wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych nie jest nizszy od wymiaru okreslonego
w ramowym planie nauczania dla szkoly policealnej dla dorostych prowadzgce;j
zajecia w formie stacjonarnej.

3) Szkota stosuje zasady klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz przeprowadza
egzaminy pisemne i ustne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4) Ksiega stuchaczy zawiera wszystkie dane wymagane przepisami prawa.

5) Szkota prowadzi dziennik lekcyjny, ktéry zawiera okreslone w § 10 ust. 5
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. listy
obecnosci, na ktérych stuchacze wtasnorecznym podpisem potwierdzajg obecnos¢
na poszczegodlnych godzinach zaje¢ edukacyjnych.

6) Szkota prowadzi dla kazdego stuchacza przez jego okres nauki arkusz ocen.

7) Szkota przechowuje pisemne prace egzaminacyjne stuchaczy do czasu ukonczenia
lub opuszczenia przez nich szkoty, prowadzi rejestr wydanych zaswiadczen
0 przebiegu nauczania stuchaczy.

8) Przedstawiona dokumentacja wskazuje na =zatrudnienie kadry pedagogicznej
zgodnie z wymaganymi kwalifikacjami.

Wyniki kontroli wskazujg, iz Szkota Policealna dla Dorostych w Poswietnem spetnia
warunki okreslone w art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty
(Dz.U z 2016r., poz.1943 ze zm.).

7. Zalecenia:
Nie wydano.

_________ ..
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Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 .
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty Ilub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli. ,
Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz.U z 2016r., poz.1943 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen —
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢:

1) organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;,

2) organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizaciji.

Warszawa, dnia/h@ kwietnia 2017 r.

Miejscowosé, data STARSZY WIZYTATOR
b TOR ‘
mgr wond Nagrapa Michpf Jedrzejewski
Podpis dyrektora szkoty lub placowki Podpis kontrolujacego

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokoty kontroli:

100 20} ™ Wi

Data, podpis dyrektora szkoty lub placéwki

Szkota Policealna dla Dorostych
w Poswigtnem
Jadwiniew 10, 05-326 Poswietne
tel. 512 751 052 REGON 147378285
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