Kuratorium Oswiaty
w Warszawie
Delegatura w Ciechanowie
ul. Ksiedza Piotra Sciegiennego 9
06-400 Ciechandw

DCI.5533.14.2018.NBT Ciechanow, dn. 9 lutego 2018 .

Protokét kontroli doraznej

1. Nazwa szkoly: Szkota Podstawowa im. Marszalka Joézefa Pilsudskiego
w Wieczfni Koscielnei,
Adres Szkoly: 06 — 513 Wieczfnia Koscielna, tel: 23 654 00 13
e-mail; spwieczfnia@wnp.pl
Imig i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Grazyna Welenc
2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oéwiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie i nazwisko kontrolujgcego: starszy wizytator Teresa Nowotczyriska-Boczek
Upowaznienie nr DC1.5533.14.2018.TNB z dnia 29.01.2018 .
3 Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: poz 2/2018
Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 2 uty 2018 r.
5 Tematyka kontroli; ,,Prawidiowosé prowadzenia przez szkole dokumentacji

przebiegu nauczania”.

Kontrola zostala przeprowadzona w zwigzku 2z wnioskiem dyrektora szkoty
o dokonanie oceny pracy.
W trakcie kontroli wykonano nastgpujace czynnosci:

- przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly Panig Grazyng Welenc,

- dokonano przegladu szkoty pod katem przechowywania i zabezpieczania
dokumentacji szkolnej,

- dokonano analizy nastepujacej dokumentaciji:

e ksiega ucznidw,

+ ksiega ewidengji,

o dzienniki lekcyjne ki. IV — VI, klas gimnazjainych (1l i lil) oraz zajg¢ pozalekeyjnych,
zaje¢ swietlicowych

e arkusze ocen uczniéw ki IV i VL.

» ksiegi arkuszy ocen — rocznik 20151 2016,
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« ksiega protokotéw rady pedagogicznej — uchwaty w sprawie Klasyfikacji i promocgji
w roku szkolnym 2016/17
« plan nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty na rok szkoiny 2017/18.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidiowosci oraz
whnioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego

Ksiega uczniéw prowadzona jest na biezgco, zgodnie z przepisami prawa. Dane
uczniéw sa kompletne, wpisy sg dokonywane chronologicznie wg dat przyjecia uczniow
do szkoly. Odnotowane sg daty koriczenia szkoly, badz daty i przyczyny opuszczenia
szkoly.

W ksiedze ewidencji nie stwierdzono nieprawidtowoséci. Wpisano w niej wediug roku
urodzenia: imiona i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL, adres
zamieszkania dziecka, imiona i nazwiska oraz dane adresowe rodzicow. Ponadto ksigga
ewidencji zawiera inne zapisy dotyczace spetniania przez dziecko obowigzku rocznego
przygotowania  przedszkolnego, obowigzku szkolnego poza szkotg zgodne

z rozporzadzeniem w sprawie prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania.

Szkola prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny. W dziennikach zawarte s
wszystkie wymagane informacje ( nazwiska i imiona uczniow w porzadku alfabetycznym,
daty i miejsca urodzenia, adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicow oraz ich
dane adresowe, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajgcia edukacyjne,
tygodniowy rozktad zaje¢). W dziennikach lekcyjnych odnotowywana jest obecnosé
uczniéw na zajeciach, oceny biezace, érodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne z zajgc
edukacyjnych i zachowania. Nauczyciele prowadzacy zajecia dokonujg wpiséw na
biezaco i potwierdzaja je podpisem. Poprawki w dziennikach nanoszone zgodnie
z obowigzujgcym prawem oswiatowym.

Dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych ( zajecia dydaktyczno — wyréwnawcze, rewalidacyjne,
sportowo rekreacyjne) prowadzone sg systematycznie, zgodnie z obowigzujacym w tym
zakresie prawem. Do dziennikéw tych zajeC wpisano nazwiska i imiona uczniow,
indywidualny program pracy z uczniem, tematy przeprowadzonych zaje¢. Odnotowano
réwniez obecnos¢ uczniow na zajeciach.

W szkole prowadzony jest dziennik zaje¢ $wietlicowych. Do dziennika wpisano plan
pracy $wietlicy na biezacy rok, imiona i nazwiska uczniow uczgszczajacych do Swietlicy,
tematy przeprowadzonych zajgeé, odnotowywane s3 obecnosci uczniow na
poszczegélnych godzinach zajeé. Przeprowadzenie zajgé nauczyciele i wychowawcy
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Szkota prowadzi dla kazdego ucznia arkusz ocen. Arkusze ocen sg zgodne
z obowiazujgcymi wzorami i posiadajg wszystkie wymagane wpisy.

Utozone alfabetycznie arkusze ocen uczniéw urodzonych w danym roku, ktérzy ukonczyli
lub opuscili szkote stanowig ksiegi arkuszy ocen. Na koncu ksiag zamieszczono
stosowne adnotacje zgodnie z § 15.4 rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji.

Dokumentacie przebiegu nauczania stanowig takze uchwaly rady pedagogiczne]
dotyczace klasyfikowania i promowania ucznidw oraz ukonczenia szkoty. Kontrolowane
uchwaty z roku szkolnego 2016/17 sg poprawne pod wzgledem podstawy prawnej.

W planie nadzoru pedagogicznego na rok 2017/18 dyrektor uwzglednit kontrolg
prowadzenia przez nauczycieli dokumentacji przebiegu nauczania.

Dokumentacja przebiegu nauczania jest wilasciwie przechowywana i odpowiednio

zabezpieczona.

Whnioski i uwagi:

» Ksiega ewidencji i ksiega uczniéw prowadzone sg zgodnie z § 3 i 4 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacii przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentaci.

e Dzienniki zaje¢ lekcyjnych spetniajg wymagania okreslone w § 8 ust 1,2,3 ww.
rozporzgdzenia.

e Dzienniki zajeé pozalekcyjnych prowadzone sg systematycznie i zawierajg
wymagane wpisy.

e Arkusze ocen prowadzone sg zgodnie z § 14 ww. rozporzadzenia i sg zgodne
z obowigzujacymi wzorami.

+ Ksiegi arkuszy ocen spetniaja wymagania okreslone w § 15 ww .rozporzgdzenia.

+ Dokumentacja z zebran rady pedagogicznej prowadzona na biezaco.

» Dokumentacja przebiegu nauczania jest wiasciwie przechowywana i odpowiednio

zabezpieczana.

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen.

Zalecen nie wydano.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 1.
w sprawie nadzoru pedagogicznego { D&Ofl?ﬁﬁ% ) dyrektor szkoty lub placdwki,
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w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosic do organu
sprawujgcego nadzdr pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.-Prawo
oé$wiatowe ( Dz.U. z 2017 r. 59 ze zm.) dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomic:

1). Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen,

2). organ prowadzgcy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposocbie ich
realizagji.

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu
szkotly/placoéwki, a niebgdace przedmiotem tej kontroli.

a) Nie stwierdzono nieprawidtowosci, w zakresie nieobjetym tematykg kontroli:

Protokét podpisali:

K TORA
et Toeso, Jaidazyalte oo

Y G;}"M%p 127 Jgf‘?
{ dyrektor szkofy/placéwkf) ( kontrolujgcy)

Ciechanow, dnia‘g lutego 2018 1.
(Miejscowo$é, data)

Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje dyrektor
szkoly/placdwki, w ktorej przeprowadzono kontrole, a drugi wiacza sig do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli

W Hillany

e gy

(Data, podpis dyrektora szkoty/placowki)

Ciechanédw, dniag lutego 2018,
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