Kuratorium Oswiaty
w Warszawie
Delegatura w Plocku
ul. Kosciuszki 20, 09-402 Plock

Plock, dn. 28 kwietnia 2017 .

DPt.5533.46.2017.EC
Protokot kontroli

1. Nazwa szkoty: Zespoét Szkét Technicznych w Plocku.
Adres szkoty/placowki: Al. Jana Kiliriskiego 4, 09-402 Ptock
Imig i nazwisko dyrektora szkoty: Dariusz Tyburski

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie i nazwisko kontrolujgcego:
Ewa Ciastkowska — wizytator, na podstawie upowaznienia nr DPL.5533.46.2017.EC z dnia
21.04.2017 r.

3. Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty
sie czynnosci kontroli w szkole: 25 kwietnia 2017 r.

4, Tematyka kontroli:
Prawidlowo$¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki
w $wietle obowiazujacych przepisow prawa oswiatowego.

Kontrola zostata przeprowadzona w ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty w zwigzku z wydanymi zaleceniami podczas kontroli
przeprowadzonej w dniu 4 pazdziernika 2016 r. i dotyczyta zbadania poziomu ich realizacji
przez Dyrektora. '

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowg informacyjno-wyjasniajaca z dyrektorem
szkoly Panem Dariuszem Tyburskim i dokonano analizy nastepujacych dokumentéw:

- Planu nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017;

- .Sprawozdania z realizacji planu nadzoru pedagogicznego za | semestr roku
szkolnego 2016/2017"; :

— Protokotu nr 2/2016/2017 z Posiedzenia Rady Pedagogicznej Zespolu Szkot
Technicznych w Plocku w dniu 03.11.2016 r.;

- Protokolu nr 9/2016/2017 z Posiedzenia Rady Pedagogiczne] Zespotu Szkét
Technicznych w Plocku w dniu 24.04.2017 r_;

—~ Daziennikoéw zajeé klas: 2m, 4Tc, 2 Ta, 11.02;

- Arkusza ,Uwagi dotyczace prowadzenia dokumentacji w roku szkolnym 2016/2017".

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

1. W trakcie przeprowadzonej kontroli stwierdzono, Ze dyrektor Zespolu Szkét
Technicznych w Plocku, podjagl dziatania w celu zrealizowania zalecern wydanych
w wyniku kontroli przeprowadzonej w dniu 4 pazdziernika 2016 r. (protokét kontroli
DPL.5533.68.2016 z dnia 13 pazdziernika 2016 r) w zakresie: ,Zapewnienia
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki”. Przekazat
w terminie ustawowym, ti. w terminie 30 dni od dnia ich otrzymania informacje
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do Delegatury w Plocku Kuratorium Oswiaty w Warszawie, na temat sposobu realizacji
wydanych zalecen.

Tres¢ zalecenia nr 1

Sprawowa¢ nadzor pedagogiczny zgodnie z art. 39 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
7 wrze$nia 1991 r. o systemie oéwialy (Dz. U. z 2015 r., poz. 2156 ze zm.).

Tresé zalecenia nr 2

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z §10 ust. 2 3 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej | opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.).

Tre§é zalecenia nr 3

Sprostowania bledéw i oczywistych omylek w dokumentacji przebiegu nauczania oraz
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej dokonywaé zgodnie z § 26 ust2 i 3
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.).

. Realizacja zalecen pokontrolnych przedstawia sig nastepujgco:

1) Na zebraniu rady pedagogicznej Zespotu Szkét Technicznych w Plocku w dniu
3 listopada 2016 r. (protokdt nr 2/2016/2017) w punkcie 6 ,Whnioski z kontroli
Kuratorium Oswiaty”, Pan dyrektor przedstawit wyniki kontroli przeprowadzonej w
ramach nadzoru Mazowieckiego Kuratora O$wiaty, w tym stwierdzone
nieprawidiowosci. Przypomniat nauczycielom rozporzadzenie Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziataino$ci wychowawcze] | opiekuiczej oraz rodzajéow tej dokumentagiji
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.). Zobowigzat nauczycieli do dokonania
poprawek w dokumentagji i zwrécit uwage na:

- prawidiowe wypetnianie dziennikow lekeyjnych,

- systematyczne wpisywanie tematéw lekcji i sktadanie podpiséw,
- nieuzywanie korektoréw,

- prawidtowe poprawianie bledéw i oczywistych pomytek.

2) W szkole opracowano tabele ,Uwagi dotyczace prowadzenia dokumentaciji
w roku szkolnym 2016/2017”, w ktérej umieszczono nazwiska nauczycieli i uwagi
o stwierdzonych nieprawidiowoséciach w prowadzeniu dokumentagii. Nauczyciel
jest zapoznawany z uwagami i potwierdza to podpisem. Kontrola prawidtowego
i systematycznego wypetniania dziennikéw jest dokonywana systematycznie jeden
raz w miesigcu.

3) W czasie kontroli przeanalizowano dzienniki zaje¢ klas: 2m, 4T¢, 2Ta, 1LO2.
W wymienionych dziennikach zdarzaja sig btedy i pomylki poprawione niezgodnie
z § 26 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
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szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatainosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zm.),
brak tematow lekcji, podpiséw nauczycieli. Z informacji uzyskanej od dyrektora
wynika, iz nauczyciele te nieprawidtowosci na biezaco poprawiaja.

Na posiedzeniu rady pedagogicznej w dniu 24 kwietnia 2017 r. (protokét
nr 9/2016/2017) dyrektor szkoty w punkcie 5 dokonat ,Podsumowania nadzoru
pedagogicznego i egzaminéw zawodowych w sesji zimowej’. Przekazat
nauczycielom nastepujgce uwagi i zalecenia dotyczace prowadzenia dokumentacii
przebiegu nauczania, a wynikajgce ze  sprawowanego  nadzoru
w pierwszym semestrze:

.Dokumentacja pedagogiczna jest prowadzona niedokfadnie;

- W niektérych dziennikach nadal brakuje podstawowych zapiséw: tematéw,
frekwencji | podpiséw prowadzgcych (w kilku dziennikach sg zaleglosci od
wrzesnia),

- czesto zapisy frekwencji z lewej strony dziennika roznig sie od zapiséw
Z prawej strony,

- nadal brakuje rzetelnej, tygodniowej analizy frekwencji uczniéw i szybkiej reakcji
niektérych wychowawceow (w kilku klasach od ferii zimowych),

- W kilku przypadkach stwierdzono brak informacji o programach nauczania
i podrecznikach (str. 9i 10),

- nadal brakuje rytmicznosci oceniania — z kilku przedmiotéw nie ma jeszcze ocen
czgstkowych (dotyczy wszystkich uczniow w klasie), w kitkunastu przypadkach
uczniowie maja tylko po jednej ocenie czagstkowej (przy 4 godzinach zajeé
tygodniowo),

- nie wpisywac do dziennika numeru PESELII!

- w przypadku uczniow przeniesionych do klasy w Il semestrze, czesto brakuje
informacji na jakg oceneg uczen zaliczyf | semestr (nalezy przenie$é¢ ocene z kiasy,
do ktérej uczeszezat),

- w kilku przypadkach wystawiono na semestr ocene z dwdch ocen czgstkowych,

- niektorzy nauczyciele zaje¢ prakiycznych przenoszg frekwencje do dziennika
szkolnego po 3-4 tygodniach (nalezy przenosi¢ na koniec kazdego tygodnia),

- W kilkunastu przypadkach stwierdzono, ze w dzienniku nadal stosowane sg zapisy
ofowkiem (tematy lekcji, podliczana frekwencja z lewej strony dziennika, oceny
czgstkowe),

- pomytki w dokumentacji szkolnej skreslamy i poprawiamy na czerwono oraz
umieszczamy date i podpisujemy sie czytelnie (nie wolno korektorowac 1),

- nadal brakuje systematycznych podliczeri godzinowsj realizacji planu nauczania
Z kilkunastu przedmiotéw,

- w kilku przypadkach stwierdzono, ze nadal temaly z jezykéw obcych sag
zapisywane w jezyku obcym.”

Z informacji uzyskanej od dyrektora wynika, iz niewywiazywanie sie przez

nauczycieli z wtasciwego prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania bedzie
brane pod uwage podczas oceny pracy hauczycieli.




6. Wnioski, uwagi i zalecenia:

W wyniku przeprowadzonej kontroli, na podstawie przediozonej dokumentacji oraz
wyjasnien dyrektora, ustalono, ze =zalecenia wydane dyrektorowi w trakcie kontroli
przeprowadzonej 4 pazdziernika 2016 r. w zakresie prawidtowego prowadzenia dokumentacji
oraz comiesigcznego monitorowania frekwencji zostaty zrealizowane.

W ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego dyrektor podjat dziatania, aby nie
zdarzaly sig¢ nieprawidtowosci w prowadzeniu dziennikow lekcyjnych przez nauczycieli.
Na posiedzeniu rady pedagogicznej przypomniat nauczycielom rozporzadzenie Minisira
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej
i opiekuricze] oraz rodzajow tej dokumentaciji (Dz. U. z 2014r. poz. 1170 ze zm.). Na biezagco
(leden raz w miesigcu) kontrolowana jest systematyczno$é i prawidiowosé dokonywania
zapisow w dziennikach lekcyjnych oraz monitorowana frekwencia. W ramach czynnosci
kontrolnych stwierdzono, iz mimo wzmozonej kontroli ze strony dyrektora, dalej wystepuja
niedociagnigcia w prowadzeniu przez nauczycieli dokumentacji przebiegu nauczania.

Wskazano Dyrektorowi, aby podjat stanowcze dziatania w celu wyeliminowania
nieprawidtowos$ci i poprawnego prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania zgodnie z
WWw. rozporzgdzeniem.

7. Zalecenia
Nie wydano zalecen

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2013 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz.1270) Dyrektor szkoty
lub placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié
do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzeenia
do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczednie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty (Dz. U. 2 2016 r.,, poz.1943 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki, w terminie
30 dni od dnia otrzymania zalecer, a w przypadku wniesienia zastrzezen,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomié: organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny
o sposobie realizacji zalecen; organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych
zaleceniach oraz o sposobie ich realizacii.

Ptock, 28 kwietnia 2017 r.
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