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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerczolimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG.55633.20.2016.ZR

Protokot kontroli

1. Kontrole przeprowadzono w Szkole Podstawowej im. Armii Krajowej w Kolbieli ul. Szkolna 5,
05-340 Kotbiel, ktérej dyrektorem jest pani Agata Michalczyk.
2.  Kontrole w dniu 2 lutego 2016 r. przeprowadzita Zofia Rudzinska starszy wizytator Wydzialu

Ksztalcenia Ogoélnego na podstawie upowaznienia z dnia 13 stycznia 2016 roku
nr KOG.6633.20.2016.ZR wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty. Numer wpisu do
ksiegi kontroli 4.

3. Tematyka kontroli: Zgodno$¢ z przepisami prawa dokumentacji przebiegu nauczania.

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoly oraz dokonano analizy
nastepujacej dokumentacji:

Ksiega ewidencji dzieci i mlodziezy,

Ksiega uczniow,

Dziennik lekcyjny klasy: 1a, 2b, 5b, 6a rok szkoiny 2014/2015

Arkusze ocen klasy 1a, 2b, 5b rok szkolny 2015/2016

Dziennik zaje¢ rozwijajacych (koto plastyczne, przyrodniczo-historyczne), dydaktyczno-
wyrbwnawcze,

Dziennik pedagoga szkoinego,

Podstawy prawne

— ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oéwialy (Dz. U. 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 ze zm.);

— rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie

nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1270;
— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuficzef oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U.
2014 poz. 1170 ze zm.).

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia,

Szkota prowadzi ksigege ewidencji dzieci i miodziezy, podlegajgcych obowigzkowi
szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie szkoly. Do ksiegi ewidencji wpisuje: wedlug
urodzeni: imi¢ i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL, oraz adres
zamieszkania dziecka, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli
sg rézne od adresu zamieszkania dziecka; brak informacji 0 szkole, w ktérej dziecko

spetnia obowigzek szkolny (rok urodzenia 2008 — 2 osoby). Ny
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» Szkota prowadzi ksigge ucznidow. Do ksiegi wpisuje imiona i nazwiska date i miejsce
urodzenia numer PESEL, craz adres zamieszkania dziecka, odnotowano imiona
i nazwiska rodzicow (nie wszystkich) oraz adresy ich zamieszkania, jezeli s3 rézne od
adresu zamieszkania dziecka, date rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddziat, do
ktérego przyjgto ucznia. W ksiedze ucznidéw odnotowuje sig, date ukonczenia szkoty lub
date i przyczyng opuszczenia szkoly przez ucznia

» Szkola prowadzita do biezacego roku szkolnego dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny,
w ktorym dokumentowata przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Do dziennika
lekcyjnego wpisano w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona ucznidéw, daty i miejsce
urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich
zamieszkania, jezeli sy rozne od adresu zamieszkania ucznia, adresy poczty
elektronicznej rodzicow i numery ich telefondw jezeli je posiadajg, imiona i nazwiska
nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych.
W dzienniku wpisano numery PESEL uczniéw. W dzienniku odnotowuje sie obecnosci
uczniow na zajeciach edukacyjnych, a takze liczbe godzin usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych nieobecnosci na tych zajeciach, wpisuje sie tematy
przeprowadzonych zajg¢, oceny biezgce, $rodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne
z zajg¢ edukacyjnych oraz $rodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania. Od
roku szkolnego 2015/2016 prowadzony jest dziennik elektroniczny {(zgoda wojta gminy z
dnia 12.05.2015 r. znak: GZEAS.29.05.2015. Dziennik elektroniczny firmy Librus.

» Szkola prowadzi arkusze ocen dla kazdego ucznia. Wpisy dokonywane sg na podstawie
danych zawartych w ksigdze uczniéw i dziennikach lekcyjnych, wpiséw dokonuje sig
recznie. Arkusze ocen dla klas pierwszych zostana zalozone na poczatku drugiego
semestru (informacja dyrektora szkoty).

» Szkola prowadzi dzienniki inne niz lekcyjny, m.in. dzienniki zajeé pozalekcyjnych
I dzienniki zajec¢ realizowanych z art. 42 Karty Nauczyciela.

+ Szkola prowadzi dzienniki $wietlicy, do ktérych wpisuje plan pracy na dany rok szkolny,
imiona i nazwiska ucznidw korzystajgcych ze $wietlicy oraz oddziat, do ktorego
uczeszczajg, a takze tematy przeprowadzonych zaje¢, oraz odnotowuje sig obecnosé
ucznibw w danym dniu, nie odnotowuje sie obecnosci na poszczegodlnych godzinach
zaje¢. Przeprowadzenie zajg¢ wychowawca $wietlicy potwierdza podpisem.

» Pedagog prowadzi dziennik, do ktérego wpisuja tygodniowy plan swoich zajec, zajecia
I czynnosci prowadzone w poszczegélnych dniach, w tym informacje o kontaktach
z osobami i instytucjami, z ktérymi wspdtdziatajg przy wykonywaniu swoich zadan, imiona
| nazwiska ucznibw objetych réznymi formami pomocy. Pedagog prowadzi Zajecia
specjalistyczne, ktore powinien dokumentowac w dzienniku zajeé specjalistycznych.

6. Zalecenia:
Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z § 4 ust. 2 , § 11 ust. 2 i § 13
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentaciji (Dz. U.
2014 r. poz. 1170 ze zm.).

Termin wykonania zalecerh 1 marca 2016 r.
Dyrektor szkoly ma prawo zglosié Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty w ciggu 7 dni od dnia

otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustaleri zawartych w protokole.

Protokoét podpisali: o2 _ VAT \
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Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wigcza sig do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli
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