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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskle 32, 00-024 Warszawa

KOG.55635.14.2017.1K

Protokél kontroli

1. Kontrolg przeprowadzono w Szkole Podstawowej im. Witolda Doroszewskiego w Nadarzynie ul.
Sitarskich 4, ktérej dyrektorem jest Pani |zabela Bogusiewicz

2. Kontrole w dniu 23 stycznia 2017r. r. przeprowadzita: lwona Krupifiska — wizytator Wydziatu
Ksztatcenia Ogélnego na podstawie upowaznienia z dnia 11.01.2017 nr KOG.5535.14.2017.1K
wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty.

3. Numer wpisu do ksiegi kontroli szkofy: 25

4. Tematyka kontroli: Zgodno&é z przepisami prawa prowadzenia przez szkole dokumentacji

przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuricze;j.

Podstawa prawna:

ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016r. poz. 1943 ze zm.);
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajéw tej dokumentacii
(Dz.U. z 2014r. poz. 1170 ze zm.};

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw i innych drukéw szkoinych ( Dz.U. z 2010r. Nr 97 poz. 624 ze zm.);

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009r. w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkéw,
wktorych mozna =zatrudnié nauczycieli niemajgcych wy2szego wyksztatcenia Iub
ukoriczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 1264);

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie

nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2 2015 r. poz. 1270).

5. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoly oraz dokonano analizy
nastepujgcej dokumentacji w zakresie kontroli:

Ksigga ewidencji : zatozona 1.09.2011r., rocznik ur. uczniéw 2004,2006,
Ksiega uczniow: zatozona 1.09.2016; tom 2,

Dzienniki lekcyjne klas:2a,4a,6a ,( rok szkolny 2016/17),
Arkusze ocen kl. 2a,4a,6a. 7
Ksiega arkuszy ocen 2015/186,

Dziennik pedagoga szkofnego, >y
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*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) ,parafy kontrolujgacego i dyreklora szkoly lub placéwki na kazdej stronie protokotu”,
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*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Ed
pedagogicznego (Dz.U.1270) parafy kontroiujgcego i dyrekiora szkofy lub placowki na kaidej stronie protokolu”.

Indywidualne teczki ucznibw objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczna,
Dzienniki Swietlicy

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidlowos$ci i uchybienia:

Szkota prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych obowiazkowi rocznego przygotowania
przedszkolnego i ohowigzkowi szkolnemu, zamieszkatych w obwodzie szkoly.

Skontrolowano losowo wybrane dane ucznidbw wpisanych do ksiegi ewidencji dzieci
urodzonych w latach 2004,2006.Do ksiegi ewidencji wpisuje sie wedlug roku urcdzenia imie
(imiona) i nazwisko, date urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania dziecka, imiona i
nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania
dziecka oraz informacje o szkole/przedszkolu, w ktorej dziecko speinia obowiazek szkolny/
obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego a takze informacje o odroczenie
rozpoczecia spelnienia przez dziecko obowigzku szkolnego, ze wskazaniem decyzji dyrektora
szZkoly podstawowej, na podstawie ktérej nastapilo odroczenie.

Szkola prowadzi ksiege uczniéw. Skontrolowano wersje papierowa; od 4640 do 4683. Do
ksiggi wpisuje sie imie ( imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz
adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, a takze
date rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddziat, do ktérego ucznia przyjeto. W ksiedze
uczniow odnotowuje si¢ date ukoficzenia szkoly albo date i przyczyne opuszczenia szkoty
przez ucznia. Wpisébw w ksiedze ucznibw dokonuje sie chronologicznie wedtug dat
rozpoczecia nauki w szkole.

Szkota prowadzi elektronicznie dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktorym dokumentuje

przebieg nau-czania w danym roku szkolnym. Skontrolowano dzienniki klas 2a,4a,6a za rok
szkolny 2016/17. Do dziennika lekcyjnego wpisane sq w porzadku alfabetycznym nazwiska
i imiona uczniow, daty i migjsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska
rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rozne od adresu zamieszkania ucznia,
imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy plan zajeé¢
edukacyjnych. W dzienniku lekcyjnym odnotowane sa obecnosci ucznibw na zajeciach
edukacyjnych, a takze liczba godzin usprawiedliwionych i nieusprawiediiwionych; wpisane sa
tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych oraz oceny z zaje¢ edukacyjnych uzyskane
przez uczniow.

Szkola prowadzi arkusze ocen dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w szkole.
Dokonano przegladu arkuszy ocen klas 2a4a6a. Wpisy dokonywane s na podstawie
danych zawartych w ksigdze ucznibw i dziennikach lekcyjnych., wpiséw dokonano
elektronicznie w programie Librus. Nauczyciel potwierdzd podpisem zgodno$é wpisow
z dokumentami, na podstawie ktérych ich dokonano. Podstawg wpisu o klasyfikowaniu ,
promowaniu sg uchwaty rady pedagogicznej, ktérych daty wpisano do arkuszy ocen. Arkusze
archiwizowane sa w wersji papierowe;.

Szkota zakiada ksiggi arkuszy ocen. Skontrolowano ksiege arkuszy ocen 2015/2016. Na
pierwszej stronie ksiegi arkuszy ocen umieszczono adnotacje:” Ksiega arkuszy ocen uczniow,
ktérzy w roku szkolnym 2015/2016 ukoriczyli lub opuscili szkole. Na koficu ksiegi arkuszy
ocen umieszczono adnotacje:” Ksigga zawiera: 1) 85 arkuszy ocen ucznidw ,ktorzy ukonczyli
szkolg;2) 28 arkusze ocen ucznidw, ktorzy z réznych przyczyn opuscili szkote.” Adnotacja na
koficu ksiggi jest opatrzona pieczecig szkoly oraz/piéczatka i poa‘&ﬁgﬁr@x{# - NS

cegafych "efpchobslez soowki
ukacyi Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
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W szkole zatrudniony jest pedagog. Skontrolowanc dziennik zaje¢ pedagoga szkolnego
w roku szkolnym 2016/2017. Do dziennika wpisano: tygodniowy plan statych zajec, zajecia
i czynnosci przeprowadzone w poszczeg6lnych dniach, w tym informacje o kontaktach
z osobami instytucjami, z ktérymi pedagog wspéidziata przy wykonywaniu swoich zadan,
imiona i nazwiska dzieci objetych réznymi formami pomocy, w szczegdlnosci pomoca
psychologiczno-pedagogiczng.

Szkota gromadzi, dla uczniéw objetych pomoca psychologiczno-pedagogiczng dokumentacje
zwigzang z udzielaniem pomocy psychologiczne-pedagogicznej. Skontrolowano 6 teczek
uczniéw objetych taka pomoca z klas 3d,4b,6¢,

Szkota prowadzi dzienniki zajec $wietlicy, w formie papierowej, w ktérych dokumentuje zajecia
prowadzone z uczniami w $wietlicy w danym roku szkolnym. Skontrolowano dzienniki zajeé
grup I, 1'i V w roku szkolnym 2016/17; w ktérym byt plan pracy $wietlicy na biezacy rok
szkolny, wpisano imiona i nazwiska ucznibw korzystajgcych ze Swietlicy oraz oddziat, do
kidrego uczeszczaja, a takre tematy przeprowadzonych zaje¢ oraz odnotowano obecnosci
uczniow. Przeprowadzenie zajeé wychowawca Swietlicy potwierdza podpisem.

Sprostowania biedu i oczywistej omylki w skontrolowanej dokumentacji dokonano przez
skreslenie kolorem czerwonym nieprawidlowych wyrazoéw i czytelne wpisanie kolorem
czerwonym nad skreslonymi wyrazami wiagciwych danych oraz wpisanie daty i zlozenie
czytelnego podpisu przez osobe dokonujgcy sprostowania.

7. Zalecenia: bez zalecen.

8. Termin wykonania zalecen: nie dotyczy

Dyrektor szkoly ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi O$wiaty w ciggu 7 dni roboczych
od dnia otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.
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Protokét podpisali.

adzajacy kontrolg)

Protokol sporzadzono w dwédch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Warszawa, dnia 30 stycznia 2017 r.

Poswiadczam odbior protokotu kontroli

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edb
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acji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru

pedagogicznego (Dz.U.1270} ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub placowki na kazdej stronie protokofu”.
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