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DRA.5533.86.2018.MBt

Protokét kontroli

Nazwa szkoty/placéwki: Publiczna Szkota Podstawowa im. Ksigdza Czestawa
Sadtowskiego w Zbroszy Duzej.

Adres szkoty/placowki: Zbrosza Duza 30, 05-604 Jasieniec,

Imie i nazwisko dyrektora szkoly/placowki: Iwona Matgorzata Janus.

Nazwa i adres organu Sprawujacego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego: Marzena Blaszczyk — Hajduk,
wizytator Kuratorium Oswiaty w Warszawie Delegatura w Radomiu.

Upowaznienie nr DRA.5533.86.2018 MB! z dnia 10 kwietnia 2018 roku.

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty/placowki; 64

Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole/placéwee: 12.04.2018 1.

Tematyka kontroli:

Kontrola dorazna w zwiazku z ocena pracy dyrektora

Kontrola zostata przeprowadzona w zwiazku z wnioskiem zlozonym przez pania
Iwone Janus dyrektora Publiczne; Szkoty Podstawowej im. Ks. Czestawa
Sadtowskiego w Zbroszy Duzej o wszczecie procedury dokonywania oceny pracy
dyrektora.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnoséci:
- przeanalizowano nastepujgcy dokumentacje;
arkusz organizagji szkoty na rok szkolny 2017/2018 wraz z aneksami;
dokumenty potwierdzajace kwalifikacje nauczycieli i wychowawcow (2);
Ksiege protokotéw rady pedagogicznej z roku szkolnego 2017/2018 w Zapisach
dotyczacych kompetenc;ji rady pedagogicznej;
plan nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2017/2018:
dokumentacje dotyczaca oceny pracy nauczycieli:
dokumentacje awansu Zawodowego hauczycieli:
dziennik lekeyjny klasy VII, dziennik zajg¢ pedagoga;
ksiega uczniow:
ksigga ewideng;i dzieci;
wyniki sprawdzianéw Zewnetrznych;
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k)

1)

Indywidualny Program Edukacyjno - Terapeutyczny opracowany dla losowo
wybranego dziecka;
protokoty przegladéw bhp z ostatniego roku;

m) karty wycieczek szkolnych;
n) rejestr wypadkow:
0) dokonano ogladu pomieszczen nalezacych do szkoly.

6.

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych  nieprawidiowosci
oraz wnioski wynikajgce z ustalonego stanu faktycznego.

a) Pani Iwona Janus sprawuje funkcje dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowe;

c)

im. Ks. Cz. Sadiowskiego w Zbroszy Duzej od 1 wrzesnia 2013 roku. Jej staz
pedagogiczny to 29 lat. Poprzednig ocene pracy otrzymata w 2013 roku. Publiczna
Szkota Podstawowa w Zbroszy Duzej pracuje w oparciu o arkusz organizacji szkoty
zatwierdzony przez Wojta Gminy Jasieniec w dniu 22.05.2017 r. Sporzadzono
2 aneksy do arkusza organizacji w zwigzku z zatrudnieniem nowych pracownikéw,
zmianami w przydziale czynnosci dia nauczycieli oraz przydzialem zajec
rewalidacyjnych. Aneksy do arkusza organizacji zostaly zatwierdzone przez organ
prowadzacy (28.09.2017 r 03.10.2017 r.). Obecnie w szkole funkcjonuje
8 oddziatéw, w ktorych uczy sie 99 uczniow, w tym 2 z orzeczeniami o potrzebie
ksztalcenia specjalnego ze wzgledu na stabowidzenie, uposledzenie umystowe
w stopniu lekkim. Dla uczniow potrzebujacych wsparcia organizowane sg zajecia
rewalidacyjne.

W szkole jest zatrudnionych: dyrektor, 16 nauczycieli, w tym 10 nauczycieli
na peinych etatach, na niepeinych 7. Sprawdzono wyrywkowo dokumenty
potwierdzajace kwalifikacje zawodowe dwdch natteruriak

1.

Wymienione osoby posiadaja kwalifikacie do prowadzenia przydzielonych
im zajeg¢.

Rada pedagogiczna pracuje w oparciu o regulamin  swojej dziatalnogci,
w ktérym okreslono kompetencje stanowigce i opiniujgce. W cely Zbadania
przestrzegania przez dyrektora szkoty kompetencji wynikajgcych z przepisow prawa
os$wiatowego, Przeanaiizowano wybrane protokoly zebran rady pedagogicznej oraz
kolejne uchwaty:
¢ Zatwierdzanie Rocznego Planu Pracy Szkoty na rok szkolny 2016/2017
Uchwata nr 6/2016 (protokét z dnia 29.08.2016 r) oraz na rok szkolny
2017/2018 (protokdt z dnia 14.09.2017 r);
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* Podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow
(Uchwata nr 1/2017 z dnia 26.01.2017 r., Uchwata Nr 2/2017 z dnia 19.06.2017
r. Uchwata nr 1/2018 z dnia 9.01.2018 r.. protokdt z dnia 26.01.2017 r.,
19.06.2017 r., Uchwata nr 1/2018 z dnia 09.01.2018 r.);
* Ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoly (Uchwata
nr 5/2017 z dnia 28.08.2017 r., protokot 28.08.2017 r.);
* Ustalenie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznege w celu
doskonalenia pracy szkoty (Uchwata nr 3/2017 z dnia 28.06.2017 r., protokot
z dnia 28.06.2017r.);
* Wprowadzenie zmian do Statutu Publicznej Szkoty Podstawowej w Zbroszy
Duzej (Uchwata nr 6/2017 z dnia 24.11.2017r., protokét z dnia 24.11.2017 r.)
Podjete uchwaty sg prawidtowo skonstruowane, posiadajg m.in. numer, date podjecia,
tytut, podstawe prawng i tresé. Spoérod kompetencii opiniujacych rady pedagogiczne;j,
zapisy w ksiedze protokotu potwierdzajg opiniowanie w sprawie:

* organizacji pracy szkoty lub w tym tygodniowego rozktadu zajec edukacyjnych
(protokét z dnia 28.08.2017 r;

* wnioskéw dyrektora o Przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych
wyréznieri (protokét z dnia 10.10.2017r.);

* Ppropozycji dyrektora w sprawie przydziatu nauczycielom stalych prac i zajeé
W ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajeé
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych (protokét z dnia 28.08.2017r.).

Rada pedagogiczna nie zaopiniowata projektu planu finansowego szkoty (brak zapisu
w protokotach rady pedagogiczne;j).

d) W trakcie kontroli dokonano analizy planu nadzoru pedagogicznego na rok szkolny
2017/2018. Dyrektor podejmuje zadania w zakresie sprawowania nadzoru
pedagogicznego. Pani lwona Janus opracowuje plan nadzoru pedagogicznego, ktory
zgodnie z przepisami prawa oswiatowego przedstawia radzie pedagogicznej (Zrodio:
protokot z dnia 14.09.2017 r.). Termin zapoznania rady pedagogicznej z planem
nadzoru pedagogicznego jest zgodny z przepisami prawa oswiatowego. Plan nadzory
uwzglednia wnioski z poprzedniego roku szkolnego. Zawiera przedmiot ewaluacji
wewnetrznej oraz termin iej przeprowadzenia tematyke i terminy przeprowadzania
kontroli przestrzegania przez nauczycieli przepisow prawa, zakres wspomagania
nauczycieli w realizacji ich zadan, plan obserwacji oraz monitorowanie.

W biezacym  roku szkolnym  przedmiotem ewaluacji wewnetrzne;
$3 wymagania: ,WdroZenie nowe; podstawy programowej ksztatcenia 0goinego — kiasa
[, IV, VI Bezpieczenstwo w Internecie. Odpowiedzialne korzystanie z mediéw
spotecznosciowych”. Powotane przez dyrektora Zespoly ewaluacyjne przeprowadzity
analiz¢ wskazanych wymagan i pracowaty zgodnie z harmonogramem. Z ewaluaciji
Zaplanowano raport na miesigc maj zawierajacy rekomendacje do dalszej pracy.

W ramach kontroli dyrektor uwzglednit m.in. tematyke: prowadzenie
dokumentagii przebiegu nauczania, przestrzeganie regulaminéw wewnetrznych
w szkole w szczegoinosci dotyczacych bezpieczenstwa, dyzury nauczycielskie.
Dyrektor zaplanowat | obserwuje zajecia zgodnie z harmonogramem. Pani lwona
Janus dokonuje obserwaciji z zastosowaniem arkusza obserwacji lekcji, zajec, imprez.
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9)

W biezacym roku szkolnym przeprowadzita 10 obserwacji zajeé¢. Wypeinione zostaty
Karty obserwacji, a takze przeprowadzono rozmowy z nauczycielami. W szkole
prowadzi si¢ dokumentacje przeprowadzonych obserwaciji. Systematycznie kontroluje
sig¢ prowadzenie przez nauczycieli dokumentagji przebiegu nauczania (zapis
w dzienniku szkolnym).

W ramach wspomagania na rok szkolny 2017/2018 w planie nadzoru
pedagogicznego dyrektor zaplanowal organizowanie szkoleri | narad zgodnie
z potrzebami szkoty, wspieranie i motywowanie nauczycieli do podnoszenia kwalifikacji
i rozwoju zawodowego. Odbyly sie szkolenia wewnetrzne na temat: ,Organizacja pracy
zgodnie z nowa podstawg programowa”, .Zagrozenia Internetowe - infoholizm,
niebezpieczne gry |, cyberprzemoc” oraz szkolenia zewnetrzne: ,Kurs kierownikéw
wycieczek szkolnych”, ,Zmienione Zasady gromadzenia danych w systemie informacji
oSwiatowej (SIO) w roku szkolnym 2017/2018. Ochrona danych osobowych w zbiorach
zgromadzonych w szkole”, ~Wzbogacanie warsztaty pracy nauczyciela”, ,Informatyka
realnie”.

W ramach monitorowania pracy szkoly zaplanowano tematy: ,Analiza wynikéw
réznych sprawdzianéw w tym diagnozujgcych”, ,Badanie wynikéw nauczania”,
.Prowadzenie obserwacji wybranych zajgc’, ,Analiza postepéw uczniow w oparciu
0 wyniki klasyfikacji srodroczne] i rocznej’, ,Uwzglednienie w Klasowych programach
wychowawczych zagadnienia odpowiedziainego korzystania z mediow spofecznych”.
Pani Iwona Janus wykorzystuje takie metody jak: arkusze obserwacji, wywiad, kontrola
dokumentaciji szkolnej. Zgodnie z przepisami prawa oSwiatowego dwa razy w roku
szkolnym dyrektor przedstawia radzie pedagogicznej wnioski z prowadzonego nadzoru
(zrédto: protokét z dnia 28.06.2017 r., 02.02.2017 r., 15.02.2018 r.).

Pani lwona Janus dokonata 2 ocen pracy nauczycieli. Skontrolowano losowo wybrang
dokumentacje zwigzang z oceng pracy nauczyciela -, —-- Przy sporzadzaniu
oceny dyrektor obserwuje lekcje, zajgcia dodatkowe, uroczystosci oraz analizuje
osiggnigcia nauczyciela w okresie pracy. Po analizie wynikéw pracy, obserwacji zajeé
dydaktycznych i wychowawczych w dniu 01.06.2017 r. zapoznano

z projektem oceny Pracy nauczyciela. W dniu 07.06.2017r. Wreczono nauczycielowi
oceng pracy. Zgromadzona dokumentacja zwigzana z oceng pracy (wniosek, projekt
oceny pracy, karta oceny pracy) $wiadczy o zgodnosci dziatar z przepisami prawa.
Skontrolowano dokumentacije zwigzang z przebiegiem awansy Zawodowego ¢ .
B s e nany). Zgromadzona dokumentacja przebiegu awansuy

4 nauczycieli mianowanych, 3 nauczycieli kontraktowych,

Dokonano kontroli wybranej dokumentacii przebiegu nauczania: dziennika lekcyjnego
klasy VIl oraz dziennika zaje¢ pedagoga. Do dziennika lekeyjnego wpisano nazwiska
I imiona uczniow, Zamieszczono informacje o tygodniowym rozktadzie zajec,
wycieczkach, waznych wydarzeniach z zycia klasy, wpisano dane osobowe uczniow,
informacie o programach nauczania z poszczegdinych przedmiotéw, informacje
¢ podrecznikach. Nauczyciele odnotowuja hieobecnosci ucznidw na zajeciach
edukacyjnych oraz wpisuja tematy Przeprowadzonych zajeé edukacyjnych, oceny




)

k)

biezace oraz klasyfikacyjne z zajec¢ edukacyjnych. Przeprowadzenie zajecia
edukacyjne potwierdzaja podpisem. Do dziennika zaje¢ pedagoga wpisano
podstawowe zadania do realizacji w | oraz i péiroczu, godziny pracy pedagoga
szkolnego, informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, wykonywane zajecia oraz
czynno$ci oraz wpisano imiona i nazwiska ucznidéw zakwalifikowanych do réznych form
pomocy. Dotaczono plan pracy pedagoga szkolnego w roku szkolnym 2017/2018.
Skontrolowano wpisy do ksiegi uczniow prowadzonej od 01.09.2009 r., uczniéw
przyjetych do szkoty (od nr 896 do nr 1002). Do ksiggi ucznidw wpisano imiona
i nazwiska uczniéw, dane osobowe, date rozpoczecia nauki w szkole oraz oddziat do
ktorego ucznia przyjeto. Jest ona prowadzona zgodnie z przepisami prawa
oswiatowego.
Skontrolowano  ksiege ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego
przygotowania przedszkolnego i obowiazkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie
szkoty. Do ksiegi ewidencji dzieci wpisano wedtug urodzenia imiona i nazwiska dzieci,
dane osobowe, a takze imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jesli
83 rozne od adresu zamieszkania dziecka, informacje o miejscu, w ktdrym dziecko
spetnia obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego.
W szkole analizuje sie wyniki sprawdziandw zewnetrznych po kiasie VI. Analizy
dokonuje sie w celu okreslenia umiejetnosci najstabiej i najlepiej opanowanych przez
ucznidw oraz sformutowania wnioskow dotyczacych efektow ksztalcenia. Whnioski
wykorzystuje sig do modyfikacji ofert zaje¢ pozalekcyjnych oraz planowania procesu
edukacyjnego.
Sprawdzono organizacje pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla ucznia
uczeszczajacej do oddziatu przedszkolnego, ktdra posiada orzeczenie poradni
psychologiczno - pedagogicznej o potrzebie ksztatcenia specjalnego ze wzgledu na
stabowidzenie. Wszyscy nauczyciele uczacy dziecko potwierdzili podpisem zapoznanie
sig z trescig orzeczenia i zaleceniami. W dniu 04.10.2017 r. powotano Zespot
skladajacy sie z 4 nauczycieli. Po dokonaniu wielospecjalistycznej oceny poziomu
funkcjonowania  dziecka Opracowano  Indywidualny Program Edukacyjno -~
Terapeutyczny, w ktérym wskazano cele edukacyjne, zakres i sposob dostosowaria
wymagan edukacyjnych, cele terapeutyczne, zakres zZintegrowanych  dziatan
nauczycieli i specjalistow, formy i okres udzielania pomocy oraz udziat dziecka
W zajgciach  dodatkowych (rewalidacyjne, logopedyczne, korekcyjno -
kompensacyjne). W dniu 07.11.2017 r. odbyto sie pierwsze spotkanie Zespotu.
Dyrektor zawiadomit rodzica ucznia o terminie spotkania i mozliwosci uczestniczenia
w nim. Rodzic otrzymat kopie wielospecjalistycznej oceny oraz programu.
Na dokumencie widnieja podpisy zespotu opracowujgcego IPET oraz rodzica.
Pan Iwona Janus dokonuje przegladu obiektu Publicznej Szkoty Podstawowej
im. Ks. Cz. Sadlowskiego w Zbroszy Duzej pod katem Zapewnienia bezpiecznych
I higienicznych warunkow korzystania z obiektu. Ostatniego przegladu dokonata w dniu
26.01.2018 r. Z ustalen kontroli sporzadzono protokdt, ktéry podpisaty osoby bioragce
w niej udziat.

m) Organizowane s3 wyjscia | wycieczki dla dzieci uczgszczajacych do szkoly.

Skontrolowano losowo dokumentacje dotyczacy wycieczek szkolnych organizowanych
w roku szkolnym 2017/2018 (22.02.2018, 04.12.2017 r.) Nauczyciele wypetniaja karte
wycieczki, ktorg zatwierdza dyrektor.
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n} Pani lwona Janus prowadzi rejestr wypadkéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa. W zwigzku z wypadkami zostaty sporzadzone protokoty powypadkowe. Osoby
uprawnione potwierdzajg odbidr protokotu podpisem.

0) Na podstawie ogladu pomieszczen nalezacych do Publicznej Szkoly Podstawowej im.
Ks. Cz. Sadlowskiego w Zbroszy Duzej stwierdzono, ze szkola posiada czyste,
przestronne sale dydaktyczne. Sanitariaty szkolne sa dostosowane do potrzeb
ucznidw, utrzymane w czystosci, w stanie petnej sprawnosci technicznej, Zapewniona
jest ciepta i zimna woda biezaca oraz srodki higieny osobiste;j. Przerwy w zajeciach
uczniowie spedzajg pod nadzorem nauczyciela.

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen.

a) Realizowa¢ kompetencje rady pedagogicznej okreslone w art. 70 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U.z2017 r., poz. 59 ze zm.).
Termin realizacji: od dnia podpisania protokotu.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukagji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.
W sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoly lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustaler
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust, 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo
os$wiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia

otrzymania pisemnego zawiadomienia 0 nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowiazany
powiadomigé:

1) Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen:;

2} organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu
szkoty/placowki, a niebedace przedmiotem tej kontroli.
Nie dotyczy.

Protokét podpisali:

DYR R SZKOLY

prices’
............. Mwona.danys ... FERETN
fdyrektor szkoly/placowkis
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Miejscowos¢, data

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

DY SZKOLY
/QO&;@/& : n{ US. ..

Data, podpis dyrektora szkolyAlb placowki




