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Mazowiecki Kurator Qgwiaty Radom, dnia 21 grudnia 2016 roku
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Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DRA.5533.189.2016.KS

Protokot kontroli

1. Nazwa placéwki: Zespot Szkdét Publiczna Szkota Podstawowa Publiczne Gimnazjum

w Rudzie Wielkiej, Ruda Wielka 191b, 26-680 Wierzbica, powiat radomski
Imig i nazwisko dyrektora: lwona Kwasniewska
Nazwa i adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny
Mazowiecki Kurator Oéwiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00 — 024 Warszawa
Imig i nazwisko kontrolujgcego: Katarzyna Szymanska — wizytator Kuratorium Oswiaty
w Warszawie Delegatura w Radomiu
Upowaznienie nr DRA.5533.189.2016.KS z dnia 12 grudnia 2016 roku.
Kontrola zostata przeprowadzona w dniu 13 grudnia 2016 roku.
Tematyka kontroli:
.Realizacja przez dyrektora zadan wynikajacych z art. 39 ust. 1 pkt 2, 4 i 6 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 . poz. 2156 ze zm.) oraz art. 7 ust.
2 pkt 1, 2i 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 2016 poz. 1379
tekst jednolity).”
Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wszczeciem procedury dokonywania oceny
pracy dyrektora — wniosek z dnia 17 listopada 2016 roku, sygnatura pisma
R0.2131.1.2016
W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:
- przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly — pania lwona Kwasniewskg
- przeanalizowano nastepujaca dokumentacje:
e arkusz organizacyjny na rok szkolny 2016/2017,
* plany nadzoru pedagogicznego na rok szkoiny 2015/2016, 2016/2017,
* potwierdzajacy przeprowadzenie zaplanowanych ewaluacji, kontrofi, obserwagji
i wspomagania z ww. lat szkolnych: raportu z przeprowadzonej ewaluacj
wewnetrznej, dokumentacji kontroli i wspomagania,
* wybrane protokoly zebrari Rady Pedagogicznej za okres od 1.09.2015 r. do dnia
kontroli,
* uchwaty Rady Pedagogicznej,
» dotyczacyg oceny pracy nauczyciela i oceny dorobku zawodowego nauczyciela,
* dzienniki zaje¢ z roku szkolnego 2015/2016 (wybrane),
* dzienniki zaje¢ dodatkowych (wybrane),
¢ harmonogram dyzurdw $rodlekcyjnych nauczycieli,
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o indywidualne programy edukacyjno — terapeutyczne i orzeczenia trzech uczniow
wdane przez poradnie psychologiczno — pedagogiczng.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidfowosci.

Kontrole  przeprowadzono na  wniosek organu  prowadzacego, W zwigzku
z wszczeciem procedury oceny pracy dyrektora.

W Zespole Szkdt w Rudzie Wielkigj funkcjonuje Publiczna Szkota Podstawowa i Publiczne
Gimnazjum. Placowki pracujg w oparciu o odrebnie sporzgdzone arkusze organizacyjne.
Arkusz Publicznej Szkoty Podstawowej zostat pozytywnie zaopiniowany przez radg
pedagogiczna w dniu 26.04.2016 r. i zatwierdzony przez organ prowadzacy w dniu 19 maja
2016 r. Do arkusza zostata wprowadzona 1 zmiana aneksem nr 1 z dnia 29 sierpnia 2016 1.
zmiana zostata pozytywnie zaopiniowane przez rade pedagogiczna, (zrodto: protokét rady
pedagogicznej z dnia 29.08.16 r.). Arkusz Publicznego Gimnazjum zostat pozytywnie
zaopiniowany przez rade pedagogiczng w dniu 27 kwietnia 2016 i zatwierdzony przez organ
prowadzacy 19 maja 2016 r. Zmiana do arkusza zostata wprowadzona aneksem nr 1 z dnia
29 sierpnia 2016 r. (pozytywnie zaopiniowana przez RP w dniu 29.08.2016 r.). W zespole
pracuja dwie odrebne rady pedagogiczne dla kazdej ze szkot.

Pani Dyrektor opracowuje odrebnie dla kazdej szkoty na kolejne lata szkolne plany nadzoru
pedagogicznego obejmujgce ewaluacje wewnetrzng, kontrole i wspomaganie. W terminach
okreslonych przepisami prawa przedstawia je radzie pedagogicznej (rok szkolny 2015/2016 -
protokot dia PSP z dnia 15.09.2015r dla PG z dnia 14.09.2016 r., biezacy rok szkoiny — dia
PSP protokol z dnia 14.09.2016r. dla PG protokét z dnia 13 wrzesnia 2016 r.).
W kontrolowanych planach nadzoru pedagogicznego uwzgledniane zostaly wnioski
z nadzoru pedagogicznego sprawowanego w poprzednim roku szkolnym.

Plany nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 odpowiednio dla Publicznej
Szkoty Podstawowej t Publicznego Gimnazjum zgodnie z § 25 ust. 3 pkt 1, 2, 3
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015r. poz. 1270) zawieraja: przedmiot ewaluacji
wewnetrzne] oraz terminy jej przeprowadzenia, tematyke i terminy przeprowadzania kontroli
przestrzegania przez nauczycieli przepisow prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktyczne],
wychowawczej i opiekuncze] oraz innej dziatalnosci statutowe] placdwki oraz zakres
(tematyke) wspomagania nauczycieli, harmonogramy zawierajgce: tresé wymagan, terminy
realizacji. W zatgcznikach znajdujg sie zapisy dotyczace: projektu ewaluacji wewnetrznej
i sktadow zespotdw ewaluacyjnych, harmonogram kontroli przestrzegania przepiséw prawa,
oraz harmonogram obserwaciji zaplanowanych przez dyrektora szkoty i wicedyrekiora oraz
innych czynnosci nadzoru pedagogicznego tj. ocena pracy nauczycieli (2 osoby) oraz ocena
dorobku zawodowego nauczycieli. W szkole podstawowej ewaluacji wewnetrznej w ostatnich
fatach poddawano: w roku szkolnym 2015/2016 — Procesy edukacyjne s zorganizowane
w sposdb sprzyjajgcy uczeniu sie, natomiast w gimnazjum - Wykorzystywane sa zasoby
szkoly lub placéwki oraz Srodowiska lokalnego na rzecz wzajemnego rozwoju. W roku
szkolnym 2016/2017 w obu placéwkach — Szkota realizuje koncepcje pracy ukierunkowang
na rozwoj ucznidw,
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Corocznie powotywany jest zespot ds. ewaluacji wewnetrzne;. Pracg zespoiu kieruje lider do
ktdrego nalezy koordynowanie pracg zespotu oraz podziat poszczegdinych zadan.
W przeprowadzaniu ewaluacji uczestniczg wszyscy nauczyciele szk6t m.in. opracowujgc
narzedzia, prowadzac badania, opracowujgc wyniki oraz raport, ktory wraz z wnioskami
przedstawiajg radzie pedagogicznej i dyrektorowi. Raporty z ewaluacji zawieraja przedmiot
ewaluacji, cele i pytania kluczowe oraz wnioski i rekomendacje do dalszych dziatan (zrodito:
protokét rady pedagogicznej gimnazjum z dnia 29 czerwca 2016 r. protokot rady
pedagogiczne] szkoty podstawowej z dnia 30 czerwca 2016 r. oraz Raporty z ewaluagji
wewnetrznej przeprowadzonej w roku szkolnym 2015/2016 szkot.) .

W planach nadzoru w czesci dotyczacej kontroli przestrzegania przez nauczycieli przepisow
prawa w latach 2015/2016, 2016/2017 odpowiednio dla Publicznej Szkoty Podstawowe;
i Publicznego  Gimnazjum zaplanowano tematyke oraz terminy jej przeprowadzania.
W ww. latach w placéwkach kontrolowano: Prawidlowosé prowadzenia dokumentacji:
Prawidiowos¢ odnotowania obecnosci uczniéw na zajeciach przez nauczycieli: Prawidiowosé
prowadzenia dokumentacji nauczyciela oraz realizacje - piandw pracy, planow wychowawcy,
dokumentacije pracy biblioteki szkolnej, plany pracy pedagoga i logopedy; Systematycznosc
oceniania uczniéw przez nauczycieli; Sposéb uzasadniania ocen z prac pisemnych
z j. polskiego; Realizacje zagadnien edukacji zdrowotnej na tekcjach wychowania fizycznego;
Systematyczng realizacje dziatan profilaktycznych odnosnie uzalezniern: Prawidiowosc
peinienia dyzuréw $rodlekcyjnych przez nauczycieli; Zapewnianie uczniom bezpieczenstwa
podczas organizowanych wycieczek i wyjsé.

Pani dyrektor planuje obserwacje lekeji i zaje¢ pozalekcyjnych oraz innych zaplanowanych
dziatan prowadzonych przez nauczycieli szkoty podstawowej i gimnazjum (uroczystosc.
zawody, projekty) podajac w harmonogramie terminy ich przeprowadzenia (miesigc).
Obserwuje wspdlnie z wicedyrektorem prowadzone przez nauczycieli zajecia i inne
czynnosci wynikajgce z dziatalnosci szkoly kazdorazowo okreslajgc cel obserwacji. W roku
szkolnym 2015/2016 przeprowadzone byty wszystkie zaplanowane obserwacje w PSP ~ 25
w PG - 24 (Zrédto: wybiérczo sprawdzono 7 arkuszy obserwacji przeprowadzonych
wPGzdnia 4032016, 31.03.2016, 24.11.2015, 27.10.2016. 26.04.2015 19.11.2016,
20.01.2016 i 5 arkuszy obserwacji przeprowadzonych w PSP - 15.01.2016, 11.12.2015.
1.04.2016, 28.01.2016, 18.12.2015) w biezgcym roku szkolnym do dnia kontroli w szkole
podstawowej przeprowadzono 6 z 22 , a w gimnazjum 5 z 17 zaplanowanych cbserwacji
(PSP arkusze z dnia 10.11.2016, 28.11.2016, 29.11.2016, 3.11.2016, 18.11.2016,
8.12.2016; PG arkusze z dnia 7.12.2016 r., 14.11.2016 r., 9.11.2016 r. 3.11.2018,). Wyniki
obserwacji zaje¢ omawiane s3 z poszczegolnymi nauczycielami. W arkuszach obserwacji
znajduja si¢ adnotacje odnoénie dziatan nauczyciela, wiedzy, umiejetnosci i postaw uczniow
wnioski | uwagi (ewentuaine zalecenia). Nauczyciel poswiadcza podpisem odbytg rozmowe
po obserwac;ji.

W ramach wspomagania, w latach szkolnych 2015/2016 i 2016/2017 odbyly sie szkoleniowe
rady pedagogiczne dla szkdt na temat: Dopalacze kradng zycie — profilaktyka, procedury
przeprowadzania sprawdzianu w klasie VI i egzaminu gimnazjainego. Zgrana klasa — jak
skutecznie budowac zespdt kiasowy i zarzgdza¢ nim?, Jak uczy¢ ucznidw uczenia sie?
Techniki uczenia sie i metody motywujace ucznidw.

Przebieg kontroli i jej wyniki sa dokumentowane poprzez zapisy w dziennikach zajec
obowigzkowych i dodatkowych, dydaktyczno - wyrownawczych, korekcyjno -
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kompensacyjnych, kot zainteresowan. Przeanalizowano dziennik zaje¢ klasy V, IV b, lll b,
szkoly podstawowej oraz If a i Il b gimnazjum, w ktorych znajduja sie zapisy 0 kontroli z dnia
18.10.2016. 18.11.2016. 7.12.2016, 19.10.2016, 25.11.2016 30.11.2016 1. Kontrolowane s3g
rowniez dzienniki zajeé korekcyjno — kompensacyjnych dla klas 1, |, Il gimnazjum oraz dla
uczniow klas 1 - I szkoly podstawowe], a takze dydaktyczno — wyrownawczych dia
wszystkich dzieci wymagajacych wsparcia, logopedyczne dla ucznidw, wobec ktorych
realizowane sa zalecenia zawarte w opiniach wydanych przez poradnie psychologiczno -
pedagogiczne. rozwijajgcych zainteresowania uczniow — koto gitarowe, plastyczne, kabaret
w gimnazjum, zapisy o kontroli z dnia 5.12.2016. Dokumentacja przebiegu nauczania
prowadzona jest zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia
2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej | opiekuncze) oraz rodzajow
tej dokumentaciji (Dz. U 2014 poz.1170).

Pani dyrektor, dwa razy w roku szkolnym, przedstawia na zebraniach rady pedagogiczngj
ngoine wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci
szkdt (protokoly  z dnia 22.01.2016 r., 30.06.2016 r. szkoly podstawowej i protokoty z dnia
25.01.2016 r. i 29.06.2016 r. gimnazjum). W sprawozdaniach zawarte s3 wyniki i wnioski
z ewaluacji wewnetrznej, informacje dotyczgce kontroli wnioski i rekomendacje do dalszej
pracy.

Podczas czynnosci kontrolnych  przeanalizowano wybrane protokoty zebran rad
pedagogicznych oraz kolejne uchwaty znajdujgce sie w ksiegach uchwat za rok szkolny
2015/2016 1 2016/2017. Analizie poddano zapisy dotyczace realizacji kompetencii

stanowiacych i opiniujgcych rady pedagogicznej Publicznej Szkoly Podstawowej
i Publicznego Gimnazjum wynikajacych z przepisow prawa, tj.:
Dla PSP:

e uchwata nr 3/2015 z dnia 1wrzeénia 2015 r. w sprawie wprowadzenia zmian do
statutu szkoty;

o uchwata nr 4/2015 z dnia 15 wrzesénia 2015 r. w sprawie zatwierdzenia planu pracy
szkoty oraz organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli;

« uchwata nr 5/2015 z dnia 29 wrzesnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia zmian do
regulaminu dziatalnosci rady pedagogicznej PSP w Rudzie Wielkiej;

» uchwata nr 1/2016 z dnia 22 stycznia 2016 r. w sprawie zatwierdzenia wynikow
klasyfikacji srodrocznej;

e uchwata nr 2/2016 z dnia 1 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian do statutu
szkoly,

e uchwala nr 3/2016 z dnia 17 czerwca 2016 r. w sprawie zatwierdzenia klasyfikacji
rocznej | koncowey;

e uchwata nr 5/2016 z dnia 29 sierpnia 2016 w sprawie ustalenia sposobu
wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego w roku szkolnym 2016/2017;

o uchwata nr 6/2016 z dnia 14 wrzeénia 2016 r. w sprawie zatwierdzenia planu pracy
szkoly oraz organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli;

e uchwata nr 8/2016 z dnia 14 wrzeénia 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmian
w statucie szkoty,
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Uchwaty podejmowane przez rade pedagogiczna gimnazjum s$g analogiczne do uchwai
podjetych przez rade pedagogiczng szkoty podstawowe;.

Uchwaty sg prawidiowo skonstruowane, posiadaja m.in. numer, date podjecia. tytul.
podstawe prawng i tresé.

Sposréd kompetencii opiniujacych Rady Pedagogiczne] zapisy potwierdzajg opiniowanie:
aneksy do organizacji pracy szkoty, przydziatu czynnosci i organizacj pracy szkoty
itygodniowego planu zaje¢, plan finansowy szkoty, szkolnego zestawu programow
nauczania na dany rok szkolny, propozycji zespotow nauczycielskich dotyczacych wybortu
podrecznika lub materiatu edukacyjnego, programu wychowawczego i profilaktycznego
szkoty, wnioskow dyrektora o przyznanie nauczycielom nagréd, odznaczen i innych
wyrdznien. Opinie przyjmowane s3 przez rade pedagogiczna w formie uchwat.

Rada Rodzicéw zgodnie ze swoimi kompetencjami podjeta uchwate nr 1/2015 z dnia
22 wrzesnia 2015 r. i uchwate nr 1/2016 z dnia 27 wrzesnia 2016 r roku w sprawie
zatwierdzenia Programu Wychowawczego Szkoty i Programu Profilaktyki w Publicznym
Gimnazjum i Publicznej Szkole Podstawowej w Rudzie Wielkiej do realizacji w roku szkolnym
odpowiednio 2015/2016 i 2016/2017 (zrodto: protokédt z zebrania Rady Rodzicéw z dnia
22 wrzeénia 2015 r. i 27 wrzesnia 2016 r.)

W toku kontroli przeanalizowano Indywiduaine Programy Edukacyjno - Terapeutyczne
trzech ucznidw. Wszystkie zostaty sporzadzone zgodnie z zaleceniami zawartymi
w orzeczeniach z poradni psychologiczno - pedagogicznej. Dzieci majg odpowiednio
zorganizowane zajgcia rewalidacyjne oraz dostosowanie realizowanych programéw do ich
mozliwoéci. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest organizowana i udzielana
prawidtowo. Zajecia terapeutyczne, rewalidacyjne i logopedyczne sa realizowane zgodnie
z przepisami prawa oswiatowego

Pani dyrektor w czasie petnienia kadencji dokonata 5 ocen pracy nauczycieli pracujacych
w gimnazjum i 10 ocen pracy nauczycieli pracujacych w szkole podstawowe]. Na biezacy rok
szkolny zaplanowata dokonac 2 ocen pracy nauczycieli w kazdej ze szkét Dokonuje takze
ocen dorobku zawodowego nauczycieli za okres stazu na kolejne stopnie awansu
zawodowego.

Oceny zostaty dokonane zgodnie z przepisami dotyczacymi oceniania pracy nauczyciela
okreslonymi w ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela — Rozdziat 2 Obowigzki
nauczyciela (Dz. U. 2016 poz.1379 tekst jednolity) oraz rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie kryteriow i trybu dokonywania oceny pracy
nauczyciela, trybu postgpowania odwotawczego oraz sktadu i sposobu powotywania zespotu
oceniajgcego (Dz. U. z 2012 r. poz. 1538).

Pani dyrektor dokonata oceny dorobku zawodowego nauczyciela

' W dokumentacji znajduje sie: wniosek 0 rozpoczecie stazu z dnia
28.08.2013 r., Plan Rozwoju Zawodowego Nauczyciela Kontraktowego z dnia 28.08.2013 r.
informacja o rozpoczeciu stazu z dnia 03.09.2013 r. podpisana przez dyrektora szkoty
i nauczyciela, informacja o wyznaczeniu opiekuna stazu dla nauczyciela kontraktowego
zdnia 03.09.2013 r., informacja o zatwierdzeniu planu rozwoju zawodowego podpisana
przez nauczyciela i dyrektora w dniu 03.09.2013 r., projekt oceny dorobku zawodowego
nauczyciela odbywajgcego staz na stopien nauczyciela mianowanego przedstawiony
nauczycielowi przez opiekuna stazu w dniu 08.09.2016 r., ocena dorobku zawodowego
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nauczyciela kontrakiowego za okres stazu z dnia 21.09.2016 r. podpisane przez dyrektora
i nauczyciela, zaswiadczenie dyrektora podpisane przez nauczyciela w dniu 21.09.2016 r.,
sprawozdanie z realizacji planu rozwoju zawodowego nauczyciela kontraktowego
ubiegajacego sie o stopien nauczyciela mianowanego z dnia 6.06.2016. Dokumentacja
prowadzona prawidiowo.

Przeanalizowano dokumentacje ocenianego nauczyciela |

Dokumentacja zawiera projekt oceny pracy z dnia 16.06.2015 r podpisany przez nauczyciela
oraz karte oceny pracy z dnia 17.06.2016 r. podpisang przez dyrektora | nauczycieta. Ocena
zostala dokonana na wniosek dyrektora szkoty.

Analiza harmonogramu dyzurdw $rddiekeyjnych i planu lekcji pozwala stwierdzi¢, ze uczniom
zapewniane jest w szkole bezpieczenstwo.

W szkole dziata swietlica. Analiza dziennika zaje¢ $wietlicy pozwala stwierdzi¢, ze ilos¢
dgzieci przebywajgcych pod opiekg jednego nauczyciela nie przekracza 25.

Zaiecenia: bez zalecen.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty Iub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujgcego nadzor- pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.
Jednoczeénie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 8 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen —
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia © nieuwzglednieniu
zastrzezen jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujgcy nadzdr pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen,;

2} organ prowadzacy szkole lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz sposobie ich

realizacji.

Radom, dnia 21 grudnia 2016 roku

WIZYTATOR
\
‘ ¢, Kat, 7
e Sggimense o TR Smatska
Podpis dyrektora szkofy lub placowki Podpis kontrolujgcego

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktdrych jeden
otrzymuje dyrektor szkoty/placéwki, w ktérej przeprowadzono kontrole, a drugi wtgcza
sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbior protokotu kontroli

Dyrekior Zespoty Szii
PSP PG, w Budzie Wielkin;
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wgr hiong Kiass
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