Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Delegatura w Ciechanowie

ul. Ks. Piotra Sciegiennego 9
06-400 Ciechandw

Ciechanow, dn. 27 kwietnia 2018 r.

DCI.5533.52.2018.DSzB

Protokdl kontroli

1. Nazwa szkoly: Szkota Podstawowa im. Michaliny Czechowskiej w Zespole Szkot
w Radzanowie
Adres placowki: 06 — 540 Radzandéw, ul. Racigzska 53A
Imie i nazwisko dyrektora szkoly: Witold Okumski

2. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oéwiaty, Aleje Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: starszy wizytator Daniela
Szczepkowska-Bluj
Upowaznienie nr DC1.5533.52.2018.DSzB z dnia 23 kwietnia 2018 r.

3. Numer wpisu do rejestru kontroli placéwki: 18/2018

4. Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktdrych odbyly sig
czynnoséci kontroli w szkole: 25 kwietnia 2018 r.

5. Tematyka kontroli: ,,Zgodnosé z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji

przebiegu nauczania.”

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wnioskiem dyrektora szkoty o dokonanie
oceny pracy.
W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:
- przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty Panem Witoldem Okumskim,
- dokonano przeglgdu szkoly pod katem przechowywania i zabezpieczania dokumentacii
szkolnej,
- dokonano analizy nastepujacej dokumentacii:
a) ksiegi ewidencji dzieci,
b) ksiegi ucznidw,
c) dziennikéw lekeyjnych kias: I, Vb, Va, VI (rok szkolny 2017/2018),

d) dziennika zaje¢ w $wietlicy (rok szkolny 201:7/2018),
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e) dziennikéw zajeé: dydaktyczno-wyréwnawczych (matematyka kiasa Via, Vib),
rozwijajgcych (SKS — pitka nozna) i specjalistycznych - logopedia (rok szkolny
2017/2018),

f} dziennika pedagoga,

@) arkuszy ocen uczniéw — rocznik 2006, 2007,

h) ksiggi arkuszy ocen uczniéw, ktérzy ukoriczyli szkote badz ja opuscili w roku
szkolnym 2015/2018,

i) protokotéw rady pedagogicznej: nr 8/2017/2018 z dnia 08 lutego 2018 r., nr
9/2017/2018 z dnia 1 marca 2018 r., nr 10/2017/2018 z dnia 11 kwietnia 2018 r.,

J} rejestr uchwat Rady Pedagogicznej,

K) plan nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoly na rok szkolny 2017/2018;

) rejestr wydanych zaswiadczen (nr, Data wydania, nazwisko i imie, klasa, uwagi),

m) rejestr wydanych éwiadectw (imig i nazwisko, nr PESEL, nr éwiadectwa, data
odbioru, podpis).

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci oraz wnioski

wynikajgce z ustalonego stanu faktycznego:

a) W ksigedze ewidencji dzieci nie stwierdzono nieprawidlowosci. Wpisano do niej
wedfug roku urodzenia: imig (imiona) i nazwisko, date | miejsce urodzenia, numer
PESEL, adres zamieszkania dziecka, imiona i nazwiska oraz dane adresowe
rodzicéw. Ponadto ksiega ewidencji zawiera inne zapisy dotyczace spetniania
przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego, obowiazku
szkolnego poza szkotg, zgodnie z rozporzgdzeniem w sprawie prowadzenia
dokumentacji przebiegu nauczania.

b) Szkofa prowadzi ksiege uczniéw. Ksiega prowadzona jest na biezgco, zgodnie z
przepisami prawa. Dane ucznibw sg kompletne, wpisy sa dokonywane
chronologicznie wediug dat przyjecia uczniow do szkoly. Odnotowane sg daty
ukoriczenia szkoly badz daty i przyczyny jej opuszczenia przez ucznia.

¢) Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekeyjny, w ktérym dokumentuje
sie przebieg nauczania w danym roku szkolnym. W dziennikach zawarte sg
wszystkie wymagane informacie (nazwiska i imiona ucznidw w porzadku
alfabetycznym, daty i miejsca urodzenia, adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska rodzicéw oraz ich dane adresowe, imiona i nazwiska nauczycieli
prowadzacych zajecia edukacyjne, tygodniowy rozkiad zajed). W dziennikach

lekcyjnych odnotowywana jest obecnosé uczniéw na zajeciach d/u:;cyjnych
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(iczba godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych), oceny biezace,
srodroczne i roczne (semestraing) oceny klasyfikacyjne z zajeé edukacyjnych
i zachowania uzyskane przez ucznidw. Nauczyciele prowadzacy zajecia
dokonuja wpiséw na biezgco i potwierdzajg je podpisem. Dyrektor szkoly
kontroluje dzienniki zaje¢ lekcyjnych, co potwierdza realizacj¢ przez niego
dziatar zawartych w planie nadzoru pedagogicznego, w czgéci odnoszgcej sig do
kontroli.

d) W szkole prowadzony jest dziennik zaje¢ w $wietlicy. Do dziennika wpisano plan
pracy éwietlicy na biezacy rok szkolny, imiona i nazwiska uczniow korzystajacych
ze $wietlicy, oddziat do ktérego uczeszczajg, tematy przeprowadzonych zajec,
odnotowywane sg obecnogci ucznidw na poszczegolnych godzinach zajec.
Przeprowadzenie zaje¢ wychowawca $wietlicy potwierdza podpisem.

e) Dzienniki zaje¢  pozalekcyjnych  (zajecia  dydaktyczno-wyrownawcze,
specjalistyczne, rozwijajgce) prowadzone s3 systematycznie, zgodnie
z obowigzujacym w tym zakresie prawem. Do dziennikow tych zajeé wpisano
nazwiska i imiona uczniéw, indywiduainy badZz grupowy program pracy
z uczniami, tematy przeprowadzonych zajeé. Odnotowano rowniez obecnosc
uczniéw na zajeciach. Zawarta jest ocena postepow i wnioski dotyczace dalszej
pracy z uczniem. Dyrektor szkoly kontroluje dzienniki zajeC pozalekcyjnych, co
potwierdza realizacie przez niego dziatan zawartych w planie nadzoru
pedagogicznego, w czesci odnoszgcej sig do kontroli.

f) Pedagog prowadzi dziennik, do ktdrego wpisat tygodniowy rozkiad zaje¢, zajgcia
i czynnosci przeprowadzone w poszczegblnych dniach, w tym informacje
o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktérymi wspétdziata przy wykonywaniu
swoich zadan oraz imiona i nazwiska uczniéw objetych réznymi formami pomocy,
w szczegdlnosci pomoca psychologiczno-pedagogiczng.

g) Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w danej szkole
arkusz ocen ucznia. Arkusze ocen sg zgodne z obowigzujacymi wzorami
i posiadajg wszystkie wymagane wpisy. Nauczyciel wypetniajacy arkusz ocen
ucznia potwierdzit podpisem zgodnosé wpiséw z dokumentami, na podstawie
ktérych ich dokonat.

h) Ksiegi arkuszy ocen zawierajg alfabetyczny wykaz ucznibw, ktérzy w danym roku
szkolnym ukoriczyli szkote lub ja opuscili oraz ich arkusze ocen. Na pierwszej
i ostatniej stronie ksigg zamieszczono stosowne adnotacje, pieczecie i podpis
dyrektora szkoty.

kontrolujgcego/ych dyrektora szkofy/placowki
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i) Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych $wiadectw ukoriczenia szkoly i
zaswiadczen o szczegOlowych wynikach sprawdzianu w klasie VI,
przekazywanych  przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng w Warszawie.
Ewidencja zawiera: imie (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia, numer
wydanego dokumentu, date odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.

j) Dokumentacje przebiegu nauczania stanowig takze uchwaly rady pedagogicznej,
dotyczace klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoriczenia szkoly. Szkota
prowadzi rejestr uchwat,

k) W planie nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoly na rok szkolny 2017/2018
zostata zaplanowana kontrola dotyczaca prawidlowosci i systematycznosci
wypelniania dokumentacji dotyczacej przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuricze;j.

f) Dokumentacja przebiegu nauczania jest wiasciwie  przechowywana
i odpowiednio zabezpieczona.

Whioski wynikajgce z ustalonego stanu faktycznego:
a) Ksigga ewidencji i ksiega uczniéw sg prowadzone zgodnie z obowigzujacym
prawem.
b) Dzienniki zajeé lekcyjnych oraz pozalekeyjnych sg prowadzone na biezaco.
c) Szkola prowadzi dia kazdego ucznia arkusz ocen.
d) Dokumentacja przebiegu nauczania jest kontrolowana i analizowana przez
dyrektora i wicedyrektora w ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego.

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen.
Zalecen nie wydano

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz. 1658) dyrektor szkoly lub
placowki , w terminie 7 dni roboczych od dnia ofrzymania protokom kontroli, moze
zglosié do organu  sprawujgcego nhadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
prawo oswiatowe (Dz. U. 2017, poz. 59 z pézn. zm.) dyrektor szkoly lub placowki, w
terminie 30 dni od dnia otrzymania zalece, a w przypadku wniesienia zastrzezer — w
terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzgledni
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zastrzezen, jest obowigzany powiadomié: - Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty o sposobie
realizacji zalecen;

- organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz sposobie ich
realizacil.

Wykaz zatgcznikéw: nie ma.

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidiowosciach w funkcjonowaniu

szkoly/placowki, a niebedace przedmiotem tej kontroli: nie stwierdzono.

Protokot podpisali:

STARZSZY WIZETATOR

Daniala %ﬁ%kaﬁluj

{oodpis dyrektora szkoly) {podnisy kontrolujgcedo)

Ciechandw, dn. i% O“‘ 2018 r.
(migjsce, data podpisania protokofu)

Protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden
otrzymuje dyrektor szkoty/placoéwki, w ktorej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza
sie do akt kontroli.

Poéwiadczam odbiodr protokotu kontroli

DYREKTOR
Zespok Szk

A

(data, podpis i imienna pieczg¢ dyrektora szkoty)
Ciechandw, dn. “LO 2018 1.
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