Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Ptock, dn. 19 czerwca 2018 roku

DPL.5533.91.2018.MB

Ll o

Protokdt kontroli

- Nazwa szkoly: Gimnazjum Miejskie im. Mikotaja Kopernika w Sierpcu

Adres szkoly: ul. Braci Tutodzieckich 2, 09-200 Sierpc

Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Katarzyna Kordulasifiska

Nazwa i adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa -
Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego:

- Marzena Brzdzka ~ starszy wizytator Delegatury w Plocku Kuratorium Oswiaty

w Warszawie, na podstawie upowaznienia nr DPL.5533.91.2018.MB z dnia
*12 czerwca 2018 roku

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: ---

Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyiy sie
czynnosci kontroli w szkole: 14-15 czerwca 2018 roku

Tematyka kontroli:

Prawidlowo$é prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania
i opieki w $wietle obowiazujacych przepiséw prawa oswiatowego.

Realizacja przez dyrektora zadan wynikajacych z art. 68 ust. 1 pkt 2 i 4 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo o$wiatowe”,

Kontrole przeprowadzono w zwigzku z oceng pracy dyrektora Gimnazjum

Miejskiego im. Mikotaja Kopernika w Sierpcu Pani Katarzyny Kordulasiriskiej (wniosek
dyrektora z 27 kwietnia 2018 roku wptynat do Kuratorium dnia 30 kwietnia 2018 rokuj.

W trakcie czynnosci kontrolnych przeprowadzono rozmowe wyjasniajgca z dyrektorem
oraz przeanalizowano nastgpujgca dokumentacje:

protokoty rady pedagogicznej (z dn. 14.1X.2016, z dn. 7.11.2017, z dn. 31 ViNL.2017,
zdn. 15.1X.2017, z dn. 1.1.2018),

uchwaty rady pedagogicznej (nr 15/15/16, nr 16/15/18, nr 18/15/16, nr 24/15/16,
nr 20/16/17, nr 21/16/17, nr 22/16/17),

plan nadzoru pedagogicznego (2016/2017, 2017/2018),

sprawozdanie z nadzoru sprawowanego przez dyrektora (2016/2017, 2017/2018),
dzienniki zaje¢ specjalistow (pedagoga, psychologa),

dzienniki zaje¢ dodatkowych (koto biologiczne, koto jezyka niemieckiego, kolo
jezyka angielskiego, koto teatralno-recytatorskie, koto dekoracyjne, kolo
matematyczne, koo jezyka polskiego oraz zajec: rewalidacyjno-wychowawczych,
indywidualnego nauczania, korekcyjno-kompensacyjnych),

karty obserwacji zaje¢ (20.1X.2016, 15.X1.2016, 5.1.2017, 12.1.2017, 26.1.2017,

3112017, 7.11.2017, 27.IV.2017, 1.X.2017, 27.X.2017, 1.X1.2017, 13.X1.2017
156.X1.2017, 18.XI11.2017, 21.11.2018),




— karty oceny pracy (16.1X.2016, 5..2017, 6.11.2017, 28.1.2017, 6.01.2017,
10.1V.2017, 27.1V.2017, 13.11.2018, 1.1il.2018),

— arkusze ocen 2015/2016, 2016/2017,

— ksiegi arkuszy ocen (klasa: lIA, [I1B, ItC, 1D, IIE, IIF, HIA, B, IHC, D, NIE, ilIF),

- dokumentacje dotyczgcg awansu zawodowego nauczycieli,

— dokumentacje w sprawie oceny pracy nauczycieli,

-~ ksiege ucznidw.

. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowosci oraz
whnioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego w zakresie realizacji
zalecen:

Realizacia przez dyrektora zadan wynikajgcych z art. 68 ust. 1 pkt 2 i 4 ustawy
7 dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo o$wiatowe”.

1) Dyrektor szkoly opracowuje na kazdy rok szkolny plan nadzoru pedagogicznego.

Pian nadzoru na rok szkolny 2016/2017 =zostat przedstawiony radzie
pedagogicznej w dniu 14 wrzesnia 2016 roku, co jest zgodne z § 25 ust.1
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270), na rok szkolny
2017/2018, przedstawiony w dniu 15 wrzesnia 2017 roku — zgodnie z § 23
ust.1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz.1658).
Dyrektor zapoznat rade pedagogiczng w dniu 7 lutego 2017 roku i 31 sierpnia tegoz
roku z wnioskami ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego, za rok szkoiny
2016/2017 - zgodnie z § 28 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 sierpnia 2015 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1270) oraz w dniu 1 lutego 2018 roku z wnioskami ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego za | semestr roku szkolnego 2017/2018 - zgodnie
z § 24 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz.1638).

2) W roku szkolnym 2017/2018 roku dyrektor zaplanowat w ramach nadzoru
pedagogicznego — zgodnie z § 23 ust 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. 2017 r., poz. 1658).

— ewaluacje wewnetrzng wraz z okresleniem terminu jej realizacji,

— terminy kontroli wraz z tematyka,

— zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan,

— zakres monitorowania pracy szkoty.
Przedmiotem ewaluacji wewnetrznej w obecnym roku szkolnym jest wymaganie
Nauczyciele wspéipracujg w planowaniu i realizowaniu proceséw edukacyjnych
(luty-maj). Wyniki i wnioski z ewaluacji wewngtrznej zostang przedstawione radzie
pedagogicznej na najblizszym, zaplanowanym posiedzeniu w czerwcu 2018 roku.

3) W ramach oceny stanu przestrzegania przez nauczycieli przepisow prawa
dotyczacych dziatalnoéci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej oraz innej
dziatalnoéci statutowej szkoly dyrektor przeprowadzit w biezgcym roku szkolnym
kontrole w zakresie:



— realizacji podstawy programowej ksztafcenia ogélnego, w szczegdinosci
w zakresie edukacji matematycznej, przyrodniczej i informatycznej,

- prawidfowosci prowadzenia obowigzujgcej dokumentacji,

— Zzapewnienia uczniom bezpieczeristwa w trakcie zaje¢ organizowanych przez
szkole, bezpieczenstwa w Internecie,

— realizacji planu pracy doradcy zawodowego, wedfug planu pracy szkoly,

— realizacji przez nauczycieli zajec¢ pozalekcyjnych,

~ stosowania przez nauczycieli oceniania wewnatrzszkolnego ze szczegdinym
uwzglednieniem oceny zachowania, trybu wystawiania ocen $rédrocznych,
rocznych i korficowych,

— wspdipracy z poradnig psychologiczno-pedagogiczna, organizowania pomocy
psychologicznej i pedagogicznej, nauczania indywidualnego.

4) W biezacym roku szkoinym dyrektor monitorowat prawidtowo$é i sposob realizagii

podstawy programowej oraz stopien osigganych przez uczniéw zatozonych
efektéw dydaktyczno-wychowawczych. Wnioski z monitorowania znajdg sie
w sprawozdaniu z nadzoru pedagogicznego.

5) Wspomaganie rozwoju zawodowego w roku szkoinym 2017/2018 obejmowato

6)

7

8)

9)

nastepujgcy tematyke szkolen i warsztatéw:

— Procedury przebiegu egzaminu gimnazjainego,

— Zmiany w obowigzujgcych przepisach prawa o$wiatowego,

~ Niebezpieczenstwo zwigzane z narkotykami i dopalaczami,

— Wspdlczesne zagrozenia bezpieczeristwa miodziezy — cyberprzemoc,

- Pierwsza pomoc,

- Wtargnigcie napastnika do szkoly — zagrozenie terroryzmem.
Poza tym, dyrektor motywuje nauczycieli do wprowadzania innowacyjnych
rozwigzan w pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuriczej oraz wspomaga
w spetnianiu wymagarn dotyczacych jakosci ich pracy.
Dokonywane sg reguiarne kontrole dziennikéw specjalistow (nie rzadziej niz raz
w semestrze). Natomiast dzienniki zaje¢ poszczegéinych klas kontrolowane sa
przez dyrektora na biezgco, a ewentualne braki w dziennikach elektronicznych
wprowadzane sg przez nauczycieli systematycznie.
Dzienniki zaje¢ dodatkowych poddawane s3 co miesiecznej kontroli.
Przedmiotem ewaluacji wewnetrznej w roku 2016/2017 byto wymaganie: Uczniowie
89 aktywni,
Dyrektor w ramach nadzoru dokonywat kontroli przestrzegania przez pracownikow
pedagogicznych przepiséw w zakresie;

— Sposobu prowadzenia obowigzkowej dokumentacji szkolnej,

— realizacji podstawy programowej,

— Zzapewnienia uczniom bezpieczeristwa,

— prawidlowosci prowadzenia dokumentacji biblioteki szkolnej i Swietlicy,

~ realizacji zajec¢ pozalekcyjnych,

~ dopuszczenia do uzytku w szkole programéw nauczania,

— aktywnosci nauczycieli podczas dyzuréw miedzylekcyjnych,

— efekiow uczestnictwa uczniéw w konkursach miedzyszkoln ych.
W ramach wspomagania nauczycieli zostaty zaplanowane i zrealizowane szkolenia
oraz warsztaty, m.in.. Radzenie sobie ze stresem zawodowym, Wypalenie
zawodowe oraz inne sposoby wspierania | wspomagania nauczycieli w realizacji
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ich zadan, podnoszenia jakosci pracy szkoly oraz przestrzegania przez rade
pedagogiczng akiualnych przepisow prawa oswiatowego.

10} Rada pedagogiczna w kwestii wnioskéw i wynikdéw nadzoru wspélnie decyduje
o sposobie wykorzystania w planowaniu dalszej pracy. Nauczyciele majg mozliwos¢
zgtaszania wiasnych inicjatyw, ktére sg rozpatrywane i wdrazane. Whnioski z nadzoru
pedagogicznego uwzglednianie sg przy planowaniu nadzoru na kolejny rok szkolny.

11) Dyrektor, zgodnie z art. 70 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo oswiatowe
(t j. Dz. U. z 2018 r., poz. 996 ze zm.) przesfrzega ustawowych kompetencii rady
pedagogicznej, w tym jej kompetenciji stanowigcych w zakresie:

— zatwierdzenia planu pracy szkoty,

~ podejmowania uchwat w sprawie wynikéw klasyfikaciji i promocji,

— ustalenia organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli,

— ustalenia sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego,
a takze jej kompetencji opiniujgcych w zakresie: tygodniowego rozkiadu zajec
edukacyjnych, projektu planu finansowego szkoty, wnioskow dyrektora o przyznanie
nauczycielom odznaczen i nagrod, propozycji dyrektora w sprawie przydziatu
nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz
dodatkowych piatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

Prawidtowoéé¢ prowadzenia dokumentacii przebiegu nauczania, wychowania_i opieki
w Swietle obowiazujacych przepiséw prawa o$wiatowego.

1) Ksiega uczniow Gimnazjum Miejskiego im. M. Kopernika w Sierpcu zawiera wpisy
dotyczace: imienia i nazwiska ucznia, date i miejsce jego urodzenia, numer
PESEL, adres zamieszkania, dane rodzicow/opiekunéw, tj.: imie, nazwisko, adres
zamieszkania, dane kontaktowe, a takze inne dotyczgce daty rozpoczecia przez
ucznia nauki w szkole, oddziat, do ktérego ucznia przyjeto, date ukoriczenia szkoty
lub date i przyczyny opuszczenia placéwki przez ucznia, zgodnie z § 6 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnoéci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zm.}.

2) Szkota prowadzi dla kazdego ucznia arkusze ocen, co jest zgodne § 15
ww. rozporzadzenia. Arkusze wypeiniane sg na podstawie danych zawartych:
w ksiedze uczniéw, uchwat rady pedagogicznej, dziennikéw Ilekcyjnych,
protokotach z posiedzen rady pedagogicznej oraz innej- dokumentacji. Dane
w arkuszu wypelniane sg w wersji komputerowej przez nauczycieli, ktorzy
potwierdzajg prawidtowo$¢ zapiséw wtasnorgcznym podpisem.

3) Ksiegi arkuszy ocen prowadzone sg zgodnie z co jest zgodne § 16 ust. 3
rozporzadzenia z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placdéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnoéci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U.
z 2014 r., poz. 1170 ze zm.). Do ksiegi wpisywane sa w porzadku alfabetycznym
dane personalne uczniéw poszczegdlnych oddziatdéw, ktérzy ukonczyli ksztatcenie
bgdz opuscili szkote oraz arkusze ich ocen.

4) Zgodnie z § 10 ust. 2 powyzszego rozporzadzenia dla kazdego ucznia prowadzony
jest dziennik lekcyjny (elektroniczny), do ktérego wpisane sg alfabetycznie imiona
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5)

6)

i nazwiska uczniéw oddziatu, dane adresowe oraz data i miejsce urodzenia
dziecka, personalia rodzicow oraz adres ich zamieszkania i dane kontaktowe.
Nauczyciele wpisuja na biezaco tematyke lekcji, sprawdzaja obecnos¢ uczniow na
poszczegdinych zajegciach, wpisujg dodatkowe informacje o ucznhiach oraz
wydarzeniach z zycia kiasy. Wpisuje informacje dotyczace planowanych spotkan
z rodzicami, zestawienia ocen érodrocznych i koficowych.

Dzienniki zaje¢ dodatkowych (kota, zajgcia wyrdwnawcze) prowadzone sg w wersji
papierowej. Znajduja si¢ w nich zapisy dotyczgce programu zajed, tresci materiatu,
realizacji programu. Nauczyciele wpisujg listg ucznidw oraz inne ich dane
personalne, odnotowujg frekwencje na zajeciach. Dzienniki prowadzone
sg zgodnie z § 13 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty -iplacowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej | opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacii
(Dz.U. 22014 r, poz. 1170 ze zm.). -: =~

Dzienniki zaje¢ specjalistow, w tym psychologa. i pedagoga, prowadzone
sg zgodnie z przepisami prawa o$wiatowego (§ 19 ww. rozporzadzenia).

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecei:

zalecen nie wydano

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25

sierpnia 2017 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor
szkoty lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli,
moze zglosi¢ do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesénie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia

2016 roku — Prawo oswiatowe (t. j. Dz.U z 2018 1., poz. 996 ze zm.) dyrektor szkoly
lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia ofrzymania zalecen, a w przypadku whiesienia
zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty o sposobie realizacji zalecen;

organ prowadzgcy szkote lub placowke o ofrzymanych zaleceniach oraz
0 sposobie ich realizacji.

Wykaz zalgcznikow: ------—m---uuemm---

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidtowoéciach w funkcjonowaniu
szkoly/placéwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli.

Protokét podpisali: STAR /ZZ’MTO_R:;
G DYR LOR rzeZ?;Bé?ﬁ"{
imnazju iskiego
........... 1 mM~ ika
Idyrekigf fkontrolujacy/
mgr Katdr:

ordulasiiska GV ALJUM MIEJSKIE
im. Mikolaja Kopernika
09-200 SIERPC
ul. Braci Tuwlodzieckich 2
tel, 24/ 275-11-75




Yok, 22 e ZNL. Yok

Miejscowosé, data

Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kth

Gimnagzj

Data, podpis dyrektora szkoly lub placéwki  w

mgy kdtarzyna '




