Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Delegatura w Ostrolece
ul. Gen. A. E. Fieldorfa ,Nila” 15,
07-410 Ostroteka

DOS.5533.52.2018.AW Ostroleka, dn. 25 ur.w. 2014,

Protokot kontroli

1. Nazwa szkoly/placoéwki Zespot Szkot Zawodowych nr 4 im. Adama Chetnika
Adres szkoty/placowki 07-410 Ostroteka ul. Traugutta 10
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki Anna Przygoda-Majewska

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego Anna Wiktorska — wizytator, Danuta
Zalewska - starszy wizytator
Upowaznienie nr DO$.5533.52.2018.AW z dn. 13 lipca 2018 r.
Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty/placowki 80

4. Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sie czynnosci
kontroli w szkole/placowce 18 lipca 2018 r.

5. Tematyka kontrolii Prawidiowo$¢ wykonywania przez dyrektora zadan w zakresie
nadzoru pedagogicznego oraz innych zadan wynikajacych z przepiséw szczegoinych

6. Konfrola zostala przeprowadzona w zwigzku ze zlozeniem wniosku dyrektora szkoly
0 ocene pracy

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:

- przeanalizowano nastepujaca dokumentacje:

a) ,Program wychowawczo — profilaktyczny Zespotu Szkét Zawodowych nr 4 im. Adama
Chetnika w Ostrofece rok szkolny 2017/2018" na rok szkolny 2017/2018;

b) Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 i Sprawozdanie dyrektora
z nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2016/2017;

C) Statut szkoty: Rozdziat Vi VI,
d) Ksiega uczniow na rok szkolny 2014/2015 i 2017/2018;

€) Ksiega arkuszy ocen uczniow w roku szkolnym 2016/2017, Arkusze ocen ucznidéw — rok
szkolny 2017/2018 (klasa | technik obstugi turystycznej; klasa | technik handlowiec),;

f) Protokoly Rady Pedagogicznej z dnia 13.09.2016 1., 13.09.2017 1., 15.12.2017 r;
g) Teczki awansu zawodowego — 1 nauczyciela stazysty i 1 kontraktowego;
h) Protokét z egzaminu poprawkowego w roku szkolnym 2016/2017;

i} Dziennik zaje¢ rewalidacyjnych — 1 teczka dokumentaciji ucznia z orzeczeniem (IPET);
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J) Protokoly przegladu stanu technicznego szkoly (potwierdzenie przekazania do organu
prowadzgcego);

K) Rejestr wydanych s$wiadectw dojrzatosci, $wiadectw ukonczenia szkoly, legitymacii
szkolnych;

1} Dokumentacje w zakresie egzaminéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe;
m)  Protokét rekrutacii z roku szkolnego 2017/2018.

- przeprowadzono:

a) rozmowe z Dyrektorem szkoty Panig Anng Przygoda-Majewskg

7. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, oraz wnioski
wynikajgce z ustalonego stanu faktycznego

a) W dniu kontroli przedstawiono wizytatorom ,Program wychowawczo — profilaktyczny Zespotu
Szkot Zawodowych nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrotece rok szkolny 2017/2018”. Dokument
nie zostat uchwalony przez Rade Rodzicéw w porozumieniu z Radg Pedagogiczng, co jest
niezgodne z art. 84 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oséwiatowe (Dz. U. z
2018 r. poz. 996). Program zostat pozytywnie zaopiniowany i przyjety do realizacji uchwatg
Rady Pedagogicznej z dnia 13 wrzesnia 2017r. Na dokumencie Znajduje sie adnotacja
.Przyjatem do wiadomosci ". Dyrektor szkoty wyjasnita, ze jest to

W Statucie szkoly funkcjonujg nazwy: ,Program wychowawczy” i ,Program
profilaktyki” (Rozdziat 1l § 6 ,Cele i zadania szkoly”). Zgédnie Z art. 26 ust. 1 wyze]
wymienionej ustawy - Szkoty oraz placowki, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 -5, 7 i 8, realizujg
program wychowawczo-profilaktyczny obejmujgcy: 1) tresci i dzialania o charakierze
wychowawczym skierowane do ucznidw, oraz 2) tresci i dzialania o charakterze
profitaktycznym dostosowane do potrzeb rozwojowych ucznidw, przygotowane w oparciu
0 przeprowadzong diagnoze potrzeb i probleméw wystepujgcych w dane] spotecznosci
szkolnej, skierowane do ucznidw, nauczycieli i rodzicow.

Opracowany ,Program wychowawczo — profilaktyczny Zespolu Szkét Zawodowych nr
4 im. Adama Chetnika w Ostrotece na rok szkolny 2017/2018" obejmuje tresci o charakterze
wychowawczym skierowane do uczniow oraz dzialania ¢ charakierze profilaktycznym (ogéina
informacja o kierowanych dziataniach do rodzicéw i nauczycieli) w oparciu o diagnoze sytuacii
wychowawczej $rodowiska szkolnego.

Wniosek: Opracowac w czytelny sposéb program wychowawczo — profilaktyczny, wskazujgc
konkretnie, ktore dziatania o charakterze profilaktycznym sg skierowane do uczniow, rodzicow
oraz nauczycieli.

b) ,Plan nadzoru pedagogicznego dyrekiora Zespolu Szkét Zawodowych nr 4 im. Adama
Chetnika w Ostrotece na rok szkolny 2016/2017" zostat przedstawiony na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej w dniu 13 wrzesnia 2016 r. Sprawozdanie | wnioski z planu nadzoru
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pedagogicznego za rok szkolny 2016/2017 przedstawiono 30 wrze$nia 2017 r. na posiedzeniu
Rady Pedagogicznei.

W dokumencie ,Plan nadzoru pedagogicznego dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych
nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrolece na rok szkolny 2016/2017” uwzgledniono przedmiot
ewaluacji: 1/ Stosowanie przez nauczycieli aktywizujgcych metod nauczania, 2/ Swiadome
dziatania nauczycieli, uczniéw i rodzicow w ramach realizacji koncepcji pracy szkoly,
3/ Frekwencja ucznibw na zajeciach lekcyjnych  obowigzkowych i dodatkowych
wspomagajgcych uczniow w przygotowaniu do egzaminu maturalnego i potwierdzajgcego
kwalifikacie zawodowe, 4/ Czytelnictwo uczniéw oraz upowszechnianie czytelnictwa wsrod
uczniow.

W ,Sprawozdaniu z planu nadzoru pedagogicznego dyrektora Zespotu Szkot
Zawodowych Nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrolece w roku szkolnym 2016/2017” w pkt |
wrubryce ,Whnioski do realizacfi” zamieszczono informacje ,Przeprowadzono analize
aktywnosci nauczycieli na zajeciach pozaklasowych np. dziatalno$¢ kot i organizacji, wycieczki
przedmiotowe, ktore poszerzajg wiedze uczniéw, wolontariat gdzie ksztattowane byly postawy
ucznidw”. Zapis ten opisuje formy organizacji zaje¢, a nie metody, co jest niespojne
z przedmiotem ewaluagcji. W dniu kontroli Dyrektor szkoly nie przedstawita raportu z ewaluacji
wewnetrznej przeprowadzonej w roku szkolnym 2016/2017. Dyrektor szkoly dolgczyta
wyjasnienie na pidmie z dnia 18 lipca 2018 r., w ktérym napisata ,Zarzadzeniem Dyrektora Nr
6/2010 dnia 14.12.2010 r. zostat powotany przewodniczacy zespotu ewaluacyjnego
wewnetrznego w ZSZ Nr 4, zostat nim " W pismie znajduje sie informacja
o utworzeniu zespoiu ewaluacyjnego i obszarach ewaluacji, ktére zostaly przedstawione
Radzie Pedagogicznej przez przewodniczgcego. Z czterech obszardéw zostat wybrany jeden:
,Frekwencja ucznidw na zajeciach lekcyjnych obowigzkowych wspomagajgcych uczniow do
egzaminu maturainego i potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe”. W wymienionym pismie
Dyrektor poinformowata, ze z wybranego obszaru sporzgdzono raport i ze jest on
W posiadaniu komisji ewaluacyjnej”, ktéra pracuje nad przygotowaniem raportu za rok
2017/2018. Dyrektor poinformowala réwniez w pismie, ze wnioski z przeprowadzonej
ewaluacji wewnetrznej zostaty zamieszczone w Protokole z zebrania Rady Pedagogiczneij.

W dokumencie ,Plan nadzoru pedagogicznego dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych
nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrolece na rok szkolny 2016/2017”. uwzgledniono tematyke
iterminy przeprowadzenia 3 kontroli. 1/ Przestrzeganie przepiséw wewngtrzszkolnego
systemu oceniania, 2/ Frekwencja ucznidw na obowigzkowych zajeciach lekcyjnych, glownie
matematyki, 3/ Analiza | wnioski z realizacji programu naprawczego szkoly.

W ,Sprawozdaniu z planu nadzoru pedagogicznego dyrektora Zespotu Szkdt
Zawodowych Nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrolece w roku szkolnym 2016/2017” nie
zamieszczono informacji o realizacji tematyki zamieszczone] pod numerem 3, co moze
$wiadczy¢ o braku realizacji tego zadania w szkole.

W pkt Il ,Wspomaganie” dokumentu ,Plan nadzoru pedagogicznego dyrektora
Zespotu Szkot Zawedowych nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrotece na rok szkolny 2016/2017”
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zaplanowano trzy szkolenia Rady Pedagogicznej. ,Ewaluacja poziomu bezpieczenstwa
w szkole”, ,Aktualizacja przepisow prawa w szkole”, ,Ocenianie, klasyfikowanie, promowanie
— aspekt prawny i psychologiczny’” i dwie narady: 1/ Egzaminy zewnetrzne,
2/ Wykorzystywanie wynikéw egzaminow probnych do planowania organizacji zaje¢. Nie
zapisano jednak terminu szkoler | odpowiedzialnych za zorganizowanie szkolen.

W ,Sprawozdaniu z planu nadzoru pedagogicznego dyrektora Zespotu Szkot
Zawodowych Nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrolece w roku szkolnym 2016/2017" w pkt |Ii
Wspomaganie, w rubryce ,Termin szkolenia® brak jakiejkolwiek informacji, natomiast
w rubryce ,Wnioski” znajduje sie zapis ,Szkolenia RP odbyty sie zgodnie z planem”. Dyrektor
szkoly Pani Anna Przygoda-Majewska wyjasnita: ,\Wszelka dokumentacja dotyczgca szkoler
znajduje sig w dniu dzisiejszym w kadrach. Jest prowadzony plan szkolen zatwierdzany przez
Rade Pedagogiczng na dany rok kalendarzowy, bo jest rozliczany finansowo. Nauczyciele
zglaszajg propozycje uczestniczenia w innych szkoleniach poza planem. Trzy zaplanowane
szkolenia z planu nadzoru pedagogicznego odbyly sig. Nauczyciele biorg udziat w naradach
organizowanych przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng, dotyczacych egzaminu
zawodowego, Kuratorium Oéwiaty w Warszawie. Grupa nauczycieli zawodowcow organizuje
wewnetrzng narade na temat wynikdw egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe ”

W dokumencie ,Plan nadzoru pedagogicznego dyrekiora Zespotu Szkot Zawodowych
nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrotece na rok szkolny 2016/2017” w pkt IV — Dziatania szkoty
zwigzane z kierunkami polityki oswiatowe] paristwa znajdujg sie 4 zadania (brak jednego -
Przygotowanie do wdrozenia od roku szkolnego 2017/2018 nowej podstawy programowej),
terminy oraz osoby odpowiedzialne za ich realizacje.

W ,Sprawozdaniu z planu nadzoru pedagogicznego dyrektora Zespotu Szkot
Zawodowych Nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrolece w roku szkolnym 2016/2017", w pkt 1V
dotyczgcym realizacji dziafan szkoty zwigzanych z kierunkami polityki oswiatowej panstwa,
znajduje sie zapis o braku realizacji jednego z zadan - ,Rozwijanie kompetencji
informatycznych dzieci i mlodziezy w szkofach i placowkach” za co byli odpowiedzialni
nauczyciele informatycy.

W pkt VI dokumentu ,Plan nadzoru pedagogicznego dyrektora Zespolu Szkot
Zawodowych nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrolece na rok szkolny 2016/2017” zatytutowanym
.Obserwacja zaje¢” zaplanowano 9 obserwacji, prowadzonych przez dyrektora,
wicedyrektorow oraz kierownika warsztatéw szkolnych, z przedmiotéw ogolnych
i zawodowych. W dniu kontroli przedstawiono 9 Kart obserwacji z roku szkolnego 2016/2017.
W ,Sprawozdaniu z planu nadzoru pedagogicznego dyrektora Zespotu Szkdt Zawodowych Nr
4 im. Adama Chetnika w Ostrotece w roku szkolnym 2016/2017" pominieto catkowicie
informacje o obserwacjach zaje¢.

W szkole prowadzony jest ,Rejestr uchwal Rady Pedagogicznej Zespolu Szkét Zawodowych
nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrolece™. Znajdujg sie tam uchwaly dotyczace klasyfikacji

L Y

rocznej i rédrocznej.
Whniosek:




1/ Opracowujgc plan nadzoru pedagogicznego nalezy zwroci¢ uwage na zamieszczenie takich
informaciji, jak: terminy i osoby odpowiedzialne za realizacje zadan.

2/ Sprawozdanie z realizacji planu nadzoru pedagogicznego opracowywac rzetelnie, zgodnie
ze stanem faktycznym i spdjnie z planem nadzoru pedagogicznego.

W szkole funkcjonuje dziennik elektroniczny, zgodnie z § 22 statutu ,Prowadzenie dziennika
elektronicznego” oraz dokumentem ,Procedury prowadzenia elektronicznej dokumentacji
przebiegu nauczania®, skladajgcym sie z 6 rozdzialéw. Zapisy w zakresie funkcjonowania
P korzystania z e-dziennika opracowane zostaly na podstawie Wewngtrzszkolnych Zasad
Oceniania. Wszystkie zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze, takze zajecia
dodatkowe oraz inne zajgcia i czynnosci wynikajgce z dziatalnosci statutowej szkoly
dokumentowane sg w formie elektronicznej z wyjgtkiem zaje¢ rewalidacyjnych, ktore
dokumentowane sg w formie papierowej. Dyrektor szkoty wyjasnita, ze nauczyciel prowadzgcy
te zajgcia nie ma dostepu do dziennika elektronicznego, poniewaz prowadzi w szkole tylko
rewalidacje. Raz w miesigcu prowadzona jest przez Dyrektora szkoly i Wicedyrektorow
kontrola e-dziennika za pomocg raportow. W protokole Rady Pedagogicznej z dnia 3 lutego
2017 r. znajduje si¢ zapis: Kontrola elektronicznej dokumentaciji nauczania — skontrolowano
30 klas w zakresie programéw nauczania, wycieczek, wydarzen, danych osobowych,
informacji o uczniu, zebraniach z rodzicami, uwagach, radzie klasowej rodzicow, samorzgdzie
klasowym, wywiadowkach i prawnych opiekunach. Stwierdzone braki polecono uzupetic do
dnia 8 lutego 2017 r. Szkola prowadzi elektroniczny dziennik lekcyjny dia kazdego oddziatu,
w ktorym dokumentuje sie przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Podczas kontroli
sprawdzono zgodno$¢ z przepisami prawa dokonywania wpiséw w dziennikach lekcyjnych
dwoch klas (il a, | s) w roku szkolnym 2017/2018. Dane dotyczgce ucznidw, imiona
inazwiska nauczycieli prowadzgcych zajecia edukacyjne, tygodniowy rozkltad zaje¢
edukacyjnych, tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny biezgce, $roédroczne
i roczne oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez uczniow oraz $rédroczne
iroczne oceny klasyfikacyjne zachowania, a takze obecno$é ucznidbw na zajeciach
edukacyjnych, liczba godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci na tych
zajeciach sg zapisywane zgodnie z przepisami prawa.

LSTATUT ZESPOLU SZKOL ZAWODOWYCH NR 4 im. Adama Chetnika w Ostrotece ul. R.
Traugutta 10 SZKOLA PUBLICZNA” nie ma zapisu, kiedy i przez kogo zostat uchwalony. Brak
nazwy typu szkoty, dla ktdrej zostat napisany i od kiedy obowigzuje. W Statucie szkoly nie
dokonano zmian zapiséw, nie dostosowano do aktualnego prawa o$wiatowego. W § 3 ust. 1
i 2 pkt a nie uwzgledniono Branzowej Szkoly | Stopnia, ktora funkcjonuje w Zespole szkét
Zawodowych nr 4 w Ostrofece od roku szkoinego 2017/2018. W Statucie szkoly funkcjonujg
nazwy: ,Program wychowawczy” i ,Program profilaktyki” (Rozdziat Il § 6), co jest niezgodne
z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996).
Zgodnie z art. 26 ust. 1 wyzej wymienionej ustawy — Szkoty oraz placéwki, o ktorych mowa
wart. 2 pkt 3 — 5, 7 1 8, realizujg program wychowawczo-profilaktyczny obejmujgcy: 1) tresci
i dziatania o charakterze wychowawczym skierowane do uczniow, oraz 2) tresci i dziatania
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o charakterze profilaktycznym dostosowane do potrzeb rozwojowych ucznidw, przygotowane
w oparciu o przeprowadzong diagnoze potrzeb i problemdw wystepujgcych w  danej
spolecznosci szkolnej, skierowane do uczniéw, nauczycieli i rodzicéw.

Whioski: Zapisy w statucie nie sg dostosowane do aktualnych przepiséw prawa o$wiatowego:
Branzowa Szkota | Stopnia i program wychowawczo-profilaktyczny.

d) Szkota nie posiada szkolnego zestawu programoéw nauczania na dany etap edukacyjny —

e}

f)

niezgodnie z art. 22a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 1.
poz. 1943 z pozn. zm.) W dokumentacji szkoly znajduja sie ,Plany realizacji podstawy
programowej”. Dyrektor szkoly poinformowata , Ze nauczyciele kazdego roku przedstawiajg jej
na pismie wykaz podrecznikow, w ktérych zawarte sg numery dopuszczenia programow
szkolnych zatwierdzonych przez Ministerstwo Edukacji Narodowe;.
W szkole dokonywane sg wpisy uczniow do Ksiegi uczniéw nr 7 (data zalozenia ksiegi
07.11.2011 r. Tom 7) oraz nr 8 ( data zatozenia ksiegi 1 .09.2016 Tom 8). W Ksiedze uczniéw
(rok szkolny 2014/2015 brak wpiséw dotyczgcych miejsca urodzenia ucznia, numeru PESEL,
nazwisk rodzicow (numery 9092-9103 oraz 9127-9138), oddziatu, do ktdérego ucznia przyjeto,
daty przyjecia ucznia do szkoly (numery 9093-8103 oraz 9128-9138), brak daty ukorczenia
szkoly przez ucznia albo daty i przyczyny opuszczenia szkoty (numery 9127-9129 oraz 9131 i
9133-9138).
W ,Ksigdze uczniow” (rok szkoiny 2017/2018) brak wpiséw dotyczacych miejsca urodzenia
ucznia, numeru PESEL, nazwisk rodzicow (numery 9581-9587 oraz 9746-9757), oddziatu, do
ktorego ucznia przyjeto, (numery 9582-9587 i 9747-9757), brak daty przyjecia ucznia do
szkoty (numery 9582-9587 | 9749-9752 i 9755-9757), brak daty ukoniczenia szkoly przez
ucznia albo daty i przyczyny opuszczenia szkoly (numery 9582-9587 oraz 9746-9752 i 9754-
9757), co jest niezgodne z § 4 ust. 2 i 3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawcze] i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r.,, poz. 1646).

W ,Ksigdze ucznidbw” stosowano poprawki, sprostowania lub skreslenia biedu
j oczywistej omytki ( numer kolejny w ,Ksiedze ucznidw 9755) niezgodn'ie z § 25
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatainoéci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z
2017 r., poz. 1646).
Ksiggi arkuszy ocen ucznidw sg prowadzone niezgodnie z przepisami prawa o$wiatowego.
Arkusze ocen poszczegdlnych ucznibw sg umieszczone w koszulkach foliowych
w segregatorach. Ksiega arkuszy ocen nie zawiera odpowiednich adnotacji na plerwszej
stronie 1 na koncu ksiegi. Nie ma takze pieczeci i podpisu Dyrektora szkoly. Brak wykazow
uczniow wszystkich oddzialow, ktérzy w danym roku szkolnym ukonczyli lub opusécili szkote.
Taki sposdb prowadzenia ksigg arkuszy ocen jest niezgodny z § 15 ust. 1-5 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
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publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentaciji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646).
Dokonano analizy arkusza ocen ucznia klasy | technik handlowiec przyjetego w roku szkolnym
2016/2017. W arkuszu stwierdzono brak wiasnorecznego podpisu nauczyciela/wychowawcy.
Jest zamieszczony podpis pismem komputerowym, na co zwrécita uwage Dyrekior szkoty
podczas kontroli. Do dnia kontroli nie zostalo to poprawione i nie wyegzekwowane przez
Dyrektora szkoly.

Lista wydanej dokumentacji znajduje sie w skoroszycie wraz z arkuszami ocen
ucznidw. Potwierdzenie odbioru odnotowywane jest na liscie w formie tabeli ,Pokwitowanie
odbioru $wiadectw i dokumentéw szkolnych klasy [V HT rok szkolny 2016/2017". Tabela
zawiera: date, czytelny podpis przy odbiorze $wiadectwa ukonczenia szkoly, date, podpis
czytelny dokumentacja szkoina, data i podpis czytelny przy odbiorze $wiadectwa maturalnego.
Whioski: Dokumentacje dotyczgcg ucznia, jego klasyfikacji i promocji nalezy prowadzi¢ ze
szczegolng starannoscia.

Whiosek: Dyrektor szkoly po przeprowadzonej kontroli dokumentacji powinien zobligowad
nauczycieli do poprawienia uchybien i sprawdzi¢ poprawno$¢ prowadzonej dokumentacii.

g) W szkole dziala Rada Pedagogiczna w oparciu o ,Regulamin dzialalnosci Rady
Pedagogicznej w Zespole Szkét Zawodowych nr 4 im. Adama Chetnika w Ostrotece” ustalony
przez Rade Pedagogiczng i zatwierdzony dnia 03.11.2017 r. przez dyrektora szkoly. Dyrektor
szkoly poinformowata, ze w szkole opracowano okolo 50 regulaminéw i procedur, ktére sg
dostepne w pokoju nauczycielskim, dziale kadr lub w bibliotece szkolnej — poinformowata
Dyrektor szkoty w dniu kontroli. Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokolowane. W szkole
prowadzony jest ,Rejestr uchwat Rady Pedagogicznej Zespoiu Szkét Zawodowych nr 4 im.
Adama Chetnika w Ostrolece” w sprawie klasyfikacji éroédrocznej i roczne]. Dyrektor szkoly
Pani Anna Przygoda-Majewska, podczas rozmowy z wizytatorami poinformowala, ze Rada
Pedagogiczna korzysta ze swoich kompetencji stanowigcych w zakresie: zatwierdzania
plandw pracy szkoly po zaopiniowaniu przez Rade Rodzicéw (Protokét Rady Pedagogiczne;
13.09.2017r.); podejmowania uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow;
ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli; ustalania sposobu wykorzystania
wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad szkolg przez organ sprawujgcy
nadzér pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoly. Dyrektor szkoly poinformowata, ze
Rada Pedagogiczna zgodnie z jej kompetencjami opiniuje: organizacje pracy szkoly, w tym
tygodniowy rozkiad zaje¢ edukacyjnych (Protokét Rady Pedagogiczne] z 13.09.2017 r.);
projekt planu finansowego szkoly (Protokdt Rady Pedagogicznej z 15.12.2017 r.); wnioski
dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych wyrdznien (Protoké! Rady
Pedagogiczne] z 13.09.2017 r.), propozycje dyrekiora szkoly w sprawach przydziaiu
nauczycielom stalych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo
ptatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych (Protokét Rady Pedagogicznej
z13.09.2016 r.).
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h) W dniu kontroli dokonano analizy dwéch wybranych losowo teczek dotyczacych awansu

)

zawodowego: nauczyciela stazysty ikontraktowego. Dokumentacja awansu zawodowego
nauczycieli jest kompletna. Czynnosci podejmowane przez Dyrektora szkoty w postepowaniu
0 nadanie nauczycielom stopnia awansu zawodowego sg zgodne z wymogami prawa.
Dokumentacja egzaminu poprawkowego w roku
szkolnym 2016/2017 zawiera 24 teczki. Przeanalizowano jedng teczke, w ktére] znajdujy sie:
podanie  ucznia  ziozone 21 czerwca 2017 r, ,Protokdét =z  egzaminu
klasyfikacyjnego/poprawkowego” z dnia 28 sierpnia 2017 r. zawierajacy sktad komisiji, termin
egzaminu, imig i nazwisko ucznia, klase, przedmiot, oznaczenie kwalifikacje zawodu, liczbe
mozliwych i uzyskanych punktéw, zwiezly informacje o przebiegu egzaminu, tre$¢ egzaminu
poprawkowego pisemnego i pytania w dwdch zestawach do egzaminu ustnego (brak punktacji
dla poszczegolnych zadan ustnych i pisemnych). Protokdt jest podpisany przez czionkow
komisji, nie ma natomiast podpisu przewodniczacego komisji.
Whnioski: Dokumentacje dotyczacg ucznia, jego Klasyfikacji i promocji nalezy prowadzi¢ ze
szczegdlng starannoscig.
Podczas kontroli wybrano losowo orzeczenie nr 3/2015/2016. Dziennik zaje¢ rewalidacyjnych
na rok szkolny 2017/2018 zawiera program rewalidacji indywidualnej dla uczennicy klasy Il
Technikum. Uczennica ma orzeczenie o niepetnosprawnosci — stabostyszenie. Zajecia
prowadzone byly przez Nauczycielka skonczyta
takze kurs kwalifikacyjny z surdopedagogiki, pedagogiki rewalidacyjnej i terapeutycznej.

k) W zakresie kontroli stanu technicznego obiektéw szkoty Dyrektor szkoly poinformowata, ze co

roku dokonuje sig kontroli stanu technicznego. W dokumentacji szkoly znajduje sie aktualny
,Protokot z kontroli obiektéw szkolnych oraz stanowisk pracy i nauki w szkole”. Szkota posiada
potwierdzenia przekazywania protokoldw do organu prowadzgcego (ostatnie 06.09.2017 r.).
Szkota posiada takze aktualne protokoly z okresowego przegladu technicznego instalacii
gazowej i urzgdzen gazowych (30.08.2017), z okresowej ,pigcioletniej” kontroli stanu
technicznego  budynku szkoly (15.04.2015r.) | z okresowe] kontroli urzadzen
elektroenergetycznych (29.08.2017r.).

W dniu kontroli sprawdzono dokumentacje w zakresie egzaminéw potwierdzajgcych

kwalifikacje zawodowe. Przediozone dokumenty sg prowadzone prawidiowo.

m) Podczas kontroli stwierdzono, ze komisje prowadzgce rekrutacje do szkoly nie sporzgdzaty

protokotow zaréwno w roku szkolnym 2016/2017, jak i poprzednich latach. Brak protokotow
jest niezgodny z § 12 ust. 7 i 8 rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 2 listopada
2015 r. w sprawie sposobu przeliczania na punkty poszczegdinych kryteridw uwzglednianych
w postepowaniu rekrutacyjnym, sktadu i szczegotowych zadan komisji rekrutacyjnej,
szczegbtowego trybu i terminéw przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego oraz
postepowania uzupetniajgcego (Dz. U. z 2015 r.poz. 1942). Dyrekior szkoly przedstawita do
wglgdu dwie tabele: ,Raport — etap weryfikacja osiggnie¢ rekrutacja 2016/2017" podpisang
pismem komputerowym oraz Weryfikacja wnioskow kandydatdéw/uczniow
etap zakonczony” z dnia 22.05.2017 r. podpisang — sporzgdzit pismem
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komputerowym i parafkg. W dokumentacji wynikéw rekrutacji znajdujg sie listy oséb
zakwalifikowanych do przyjgcia do klasy IHS (technik handlowiec), klasy | kch (kucharz), klasy
I HT (technik hotelarstwa), klasy | TE (technik ekonomista), klasy | TO (technik obstugi
turystycznej), klasy | TG (technik zywienia i ustug gastronomicznych), klasy | K (kelner); liste
0sob nieprzyjetych i liste osdb zakwalifikowanych do innych szkét.

n) W dniu kontroli nie przedstawiono wizytatorom raportu z ewaluacji wewnetrznej
przeprowadzonej w roku szkolnym 2016/2017. Dyrektor szkoty w dniu 18 lipca 2018 r.

przedstawita wyjasnienie na pismie, ktdre stanowi Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
8. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen

a) Zaleca sig dokona¢ zmian w Statucie szkoly dotyczacych w szczegoInosci uwzglednienia
branzowej szkoty | stopnia oraz programu wychowawczo- profilaktycznego zgodnie z art.
172 ust. 1 i art. 26 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 .
poz. 996).

Termin realizacji: do 30 wrzesénia 2018 r.

b) Zaleca si¢ przestrzeganie kompetencji rady rodzicow, w szczegolnosci w zakresie
uchwalania programu wychowawczo-profilaktycznego szkoty - zgodnie z art. 84 ust. 2 pkt 1
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949)

Termin realizacji: od dnia 1 wrzesénia 2018r.

c) Zaleca sig prowadzenie ksiegi arkuszy ocen zgodnie z § 15 ust. 1 - 5 rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej | opiekuncze] oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017r.,
poz. 1646).

Termin realizacji: 30 dni od dnia odbioru protokolu.

d) Zaleca sig¢ sporzgdzanie protokolu z rekrutacji ucznidéw do szkoét, zgodny z § 12 ust. 7 8
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie sposobu
przeliczania na punkty poszczegdlnych kryteriow uwzglednianych w postepowaniu
rekrutacyjnym, skitadu i szczegdlowych zadan komisji rekrutacyjnej, szczegdtowego trybu i
termindow  przeprowadzania postepowania  rekrutacyjnego oraz  postgpowania
uzupetniajgcego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1942).

Termin realizacji: 30 dni od dnia odbioru protokotu.

e) Zaleca sig¢ prowadzenie szkolnego zestawu programéw nauczania na dany etap
edukacyjny — zgodnie z art. 22a ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie ogwiaty
(Dz. U. z 2016 1. poz. 1943 z pozn. zm.)

Termin realizacji: do 31 sierpnia 2018 r.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoly lub placéwki,
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w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zglosi¢é do organu

sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych

w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo o$wiatowe

(Dz.U.2017.59 ze zm.) dyrekior szkoly lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,

a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia ofrzymania pisemnego

zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

- Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty o sposobie realizacji zalecen;

- organ prowadzacy szkole Ilub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

Wykaz zalgcznikdw: nie zatgczono

9. Spostrzezenia wizytatora $wiadczgce o nieprawidiowosciach w funkcjonowaniu szkoly/placowki,
a niebedgce przedmiotem tej kontroli

a) W dniu kontroli w szkole nie byli obecny w pracy Dyrektor i trzech Wicedyrektorow. Wicedyrektor

przebywata w tym czasie na zwolnieniu lekarskim, natomiast pozostate trzy
osoby byly na urlopach wypoczynkowych. Kierownik praktyk nie miata dostepu do dokumentacji
szKkoty.

N WIZYTAJTOR STARSZY
Protokdt podpisali: TROLECE DELEGATUR
DYREKTOR SZKOEY Kuratorium O$

Warszawie Kuratorium

- IgTin.-Anna- Pra SMajewska- -+ e
{dyrektor szkoly/placowki/ /kontrolujgey/

Ostroleka, dnia 25 lipca 2018 r.

Miejscowos$d, data

Protokot sporzgdzono w dwoéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje dyrektor
kontrolowanej szkoly ub placowki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiodr prOtOkO*‘i)%ﬁl%OR ZKOEY

D403 4018

............................................................

da-Majewska

Data, podpis dyrektora szkmo‘?yT( iﬁ% plangéw |

QR > Anna Wikliorska Dany owska
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