P,

Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al, Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.115.2016.MJU

Protokot kontroli

Kontrole przeprowadzono w Zaocznej Policealnej Szkole ,Cosinus’w Warszawie
ul. Stawki 10 00-193 Warszawa, ktérego dyrektorem jest Pani Mariola Banaszczyk.

Kontrole w dniach 27-28 grudnia 2016 roku przeprowadzit Pan Marek Juszczyk
wizytator Wydziatu Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego, na podstawie
upowaznienia z dnia 19 grudnia 2016 r. nr KPU.5533.115.2016.MJU, wydanego przez
Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty

Tematyka kontroli: ,Przestrzeganie szczegétowych warunkéw i sposobu
przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie”.

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z: dyrektorem szkoty, oraz dokonano analizy

nastepujgcej dokumentacii:

1) Deklaracje uczniéw sktadane dyrektorowi szkoty,

Wykaz uczniéw sporzadzony przez dyrektora szkoty,

3) Przekazanie sporzgdzonego wykazu do Okregowej Komisji Egzaminacyjne;j,

4) Potwierdzenie odbycia szkolenia w zakresie organizacji egzaminu zawodowego
organizowanego przez OKE,

5) Potwierdzenie odbycia szkolenia dla oséb wchodzgcych w sktad zespotdéw
nadzorujgcych,

6) Powotanie cztonkéw zespotu egzaminacyjnego w tym zastepce przewodniczgcego,

7) Powotanie  zespotéw  nadzorujgcych  przebieg egzaminu  zawodowego
w poszczegoélnych salach oraz wyznaczenie ich przewodniczgcych,

8) Skitad zespotu nadzorujacego przebieg egzaminu zawodowego,

9) Obowigzki przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego oraz przewodniczgcego
zespotu nadzorujgcego przebieg egzaminu zawodowego,

10) Protokét sporzadzony przez przewodniczacego zespotu nadzorujgcego przebieg
egzaminu zawodowego z kwalifikacji A.65,

11) Protokét zbiorczy sporzadzony przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego,

12) Informacja o wynikach egzaminu zawodowego,

N
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kontrélujgeégo/ych dyrektora szkoty/placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. poz. 1270) ,parafy kontrolujqcego i dyrektora szkoty lub placéwki na kazdej stronie protokotu”.
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13) Przekazanie uczniom informacji o wynikach egzaminu zawodowego, $wiadectwo
potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie i dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje
w zawodzie.

14) Wyjasnienia dyrektora szkoty.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowos$ci.

W dniu 14.11.2016 roku do Kuratorium Os$wiaty w Warszawie wptyneta skarga [}
_dotyczaca dyrektora Zaocznej Policealnej Szkoty ,Cosinus” Pani Marioli
Banaszczyk oraz zastrzezen co do przestrzegania przez dyrektora szczegétowych
warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje
w zawodzie A.65 rozliczanie wynagrodzen i danin publicznych, ktéry odbyt sie 25
czerwca 2016 roku.

W trybie sprawowanego nadzoru pedagogicznego, wizytator Kuratorium Os$wiaty
w Warszawie przeprowadzit w tej sprawie postepowanie wyjasniajgce w dniach 27-28
grudnia 2016 roku.
W trakcie przeprowadzonych dziatan kontrolnych ustalono, ze uczniowie uczeszczajgcy
do Policealnej Szkoty ,Cosinus” ztozyli deklaracje dyrektorowi szkoty zgodnie z § 4 ust.1
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015 roku w sprawie
szczegotowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2015r., poz.673 ze zm.) . Dyrektor szkoty na podstawie
deklaracji ztozonych przez uczniéw szkoty, sporzadzit wykaz uczniéw zamierzajgcych
przystgpi¢c do egzaminu zawodowego i przekazat go w postaci elektroniczne;
w ustawowym terminie dyrektorowi Okregowej Komisji Egzaminacyjnej zgodnie z § 6
ust.1 powyzszego rozporzgdzenia.
Ustalono, ze Pani dyrektor Mariola Banaszczyk nie odbyta szkolenia w zakresie
organizacji egzaminu zawodowego organizowanego przez Okregowg Komisje
Egzaminacyjng, ktére odbyto sie 25 maja 2016 roku, a materiaty ze szkolenia odebrata
Pani Alicja Pyszczek sekretarz szkoty co jest w sprzecznoéci z § 10 ust.2
rozporzadzenia.
Pani Dyrektor Mariola Banaszczyk w dniu 7 maja 2016 roku powotata cztonkéw zespotu
egzaminacyjnego do przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, w tym zespotéw nadzorujgcych przebieg czesci praktycznej
egzaminu z kwalifikacji A.65 oraz przewodniczacych tych zespotéw co jest zgodne
z § 10 ust.1 wyzej cytowanego rozporzadzenia. W dniu 25 maja przeprowadzita
szkolenie dla przewodniczacych zespotéw nadzorujacych etap praktyczny egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe zgodnie z § 10 ust.2 rozporzgdzenia.
Dnia 28 maja 2016 roku w trakcie posiedzenia Rady Pedagogicznej Zaocznej Policealnej
Szkoty ,Cosinus” w Warszawie, zostato przeprowadzone szkolenie zespotéw
nadzorujgcych przebieg egzaminéw z kwalifikacji w zawodowych.
Zgodnie § 36 ust.1 Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego kieruje praca tego zespotu
i zapewnia prawidiowy przebieg cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego oraz
bezpieczenstwo ........ pkt.1) nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych, w tym
przygotowanie wyposazenia stanowisk egzaminacyjnych i materiatdbw egzaminacyjnych

dyrektora szkoty/placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. poz. 1270) ,parafy kontrolujqcego i dyrektora szkoty lub placéwki na kazdej stronie protokotu”.
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niezbednych do przeprowadzenia czesci praktycznej. Z wyjasnien Pani dyrektor wynika,
ze nie dopilnowata przygotowania stanowisk egzaminacyjnych.

W dniu 24 czerwca 2016 roku w dniu poprzedzajacym dzien przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu zawodowego z kwalifikacji A.65 Rozliczanie wynagrodzen i danin
publicznych Pani dyrektor Mariola Banaszczyk nie sprawdzita przygotowania stanowisk
egzaminacyjnych co jest niezgodne z § 36 ust.1 pkt 3 rozporzgdzenia.

W dniu 25 czerwca 2016 roku po rozpoczeciu czesci praktycznej egzaminu Pani dyrektor
Mariola Banaszczyk petnigca funkcje przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego nie
zgtosita dyrektorowi Okregowej Komisji Egzaminacyjnej informacji o braku mozliwoéci
przeprowadzenia egzaminu z kwalifikacji A.65 Rozliczanie wynagrodzen i danin
publicznych. Samodzielnie podjeta decyzje i zdecydowata o wydaniu zdajgcym drukéw
ZUA, RCA, DRA co nie jest zgodne z procedurami egzaminacyjnymi § 48 ust.1 i 2
rozporzadzenia.

W dniu 25 czerwca 2016 roku Pani dyrektor zapewnita obecno$é¢ w trakcie egzaminu,
osoby odpowiedzialnej za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych i zapewniajgce
prawidtowe funkcjonowanie stanowisk komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz
maszyn i urzadzen wykorzystywanych w czasie czesci praktycznej egzaminu co jest
zgodne z § 36 ust.1 pkt4 rozporzgdzenia oraz zostato odnotowane w protokotach
sporzgdzonych przez przewodniczacych zespotéw nadzorujgcych i protokole zbiorczym
sporzgdzonym przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego.

W  protokotach sporzadzonych przez przewodniczacych zespotéw nadzorujgcych
przebieg egzaminu zawodowego z kwalifikacji A.65 oraz w protokole zbiorczym brak
informacji dotyczacych uwag co do przebiegu czeéci praktycznej egzaminu zawodowego
co jest niezgodne z § 49 ust.1 pkt.15 oraz ust.4 pkt. 13 rozporzadzenia.

Materiaty po zakonczeniu egzaminu z kwalifikacji A.65 Rozliczanie wynagrodzen i danin
publicznych 27 czerwca 2016 roku przekazata do OKE w Warszawie upowazniona przez
Panig Dyrektor sekretarz szkoty.

Z wyjasnier Pani Marioli Banaszczyk oraz pozyskanych dokumentéw wynika, ze w dniu
25 czerwca 2016 roku Pani dyrektor napisata wyjasnienie dotyczace egzaminu
z kwalifikacji A.65 do Okregowej komisji Egzaminacyjnej, ktére dotgczyta do oddanych
w dniu 27 czerwca 2016 roku dokumentéw z egzaminu.

Powyzsze dziatania $wiadczg, ze Pani dyrektor Marioli Banaszczyk nie w petni
uczestniczyta w procesie przeprowadzania egzaminu praktycznego z kwalifikacji A.65
oraz nie przestrzegata prawa o$wiatowego co wptyneto na przebieg egzaminu stuchaczy.
Pani dyrektor Mariola Banaszczyk dnia 18 sierpnia 2016 roku przestata pismo do Pani
Anny Frenkiel dyrektora Okregowej komisji Egzaminacyjnej w Warszawie zawierajgce
liste absolwentéw Zaocznej Policealnej Szkoty ,Cosinus” w Warszawie z dnia 26 czerwca
2016 roku, z prosbg o wydrukowanie $wiadectw i dyploméw potwierdzajgcych
kwalifikacje w zawodzie. Dnia 22 sierpnia szkota otrzymata wyniki egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z sesji maj-lipiec 2016r. W wykazie znalazty
si¢ osoby, ktére zdawaty egzamin z kwalifikacji A.65, ktére nie mogty w dniu egzaminu
skorzysta¢ z programu ptatnik tylko wypetniaty recznie druki przygotowane przez
przewodniczgacego zespotu egzaminacyjnego Panig Mariole Banaszczyk. Okazato sie,
ze nie sprawdzono recznie wypetnionych drukéw dotgczonych do prac egzaminacyjnych,
a tym samym nie zaliczono tym osobom czesci praktycznej egzaminu.

kontrolujgcego/ych dyrektora szkoty/placéwki

*2godnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. poz. 1270) , parafy kontrolujqcego i dyrektora szkoty lub placéwki na kazdej stronie protokotu”.
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Po ponownym przestaniu wyjasnien przez Dyrektora Zaocznej Szkoty Policealnej
,Cosinus” w Warszawie Panig Mariole Banaszczyk do Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej, arkusze stuchaczy zostaty powtornie sprawdzone i w dniu 6 wrzesnia
szkota otrzymata wyniki z egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w sesji
maj-lipiec 2016r. oraz informacje, ze wszystkie osoby zdajgce egzamin z kwalifikacji A.65
podczas pierwszej zmiany egzamin zdaty.

Z wyjasnien dyrektora Zaocznej Policealnej Szkoty ,Cosinus” w Warszawie dotyczgcych
przekazania dyplomoéw z kwalifikacji w zawodzie A.65 wynika, ze ,dnia 6 wrzesnia szkota
otrzymata telefoniczng informacje od Okregowej komisji Egzaminacyjnej w Warszawie
0 wynikach, powtérnie sprawdzonego, egzaminu z kwalifikacji A.65. W terminie dwéch
dni sekretarz szkoty poinformowata zainteresowanych o mozliwo$ci odbioru $wiadectwa
od dnia 9 wrzesnia 2016 roku. Mimo wystanego w dniu 18 sierpnia wykazu absolwentéw
nie otrzymaliSmy réwnoczesnie dyploméw z kwalifikacji A.65. Pracownik OKE
w Warszawie, w rozmowie telefonicznej poinformowat nas, ze powyzszy wykaz
absolwentéw nie trafit pod wskazany adres i poproszono nas o powtdrne przestanie.
W trosce o dobro stuchaczy w dniu 12 wrzesnia bezposrednio w siedzibie OKE
w Warszawie zostat ztozony wykaz absolwentéw. Otrzymalismy woéwczas informacje, ze
0 przygotowanych dyplomach zostaniemy niezwtocznie powiadomieni. 14 paZdziernika
2016 roku przekazano nam w rozmowie telefonicznej informacje, ze dyplomy sg gotowe
do odbioru. W dniu 17 paZdziernika — upowazniona przez dyrektora
sekretarz szkofy — zgtosita sie po odbiér dyplomdéw. Poinformowano jg, ze dyplomy
Jeszcze nie zostaty przygotowane oraz ze OKE w Warszawie przekaze szkole informacje,
kiedy bedg do odbioru. 3 listopada 2016 roku sekretariat naborowy "Cosin,s" ul. tucka 13
przyjat przesytke z OKE w Warszawie, w ktorej znajdowaty sie dyplomy potwierdzajgce
kwalifikacje zawodowe. Nadmienia, ze do 3 listopada 2016 roku nie dotarta do szkoty
Zadna informacja o przygotowanych ww dokumentach”.

Dnia 12 wrzesnia 2016 roku Pani dyrektor Mariola Banaszczyk zwrocita sie z pismem do
dyrektora Okregowej komisji Egzaminacyjnej w Warszawie z prosbg
0 wydrukowanie dyploméw potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie dla osoéb
poszkodowanych w tej sprawie. Okregowa Komisja Egzaminacyjna dnia 3 listopada
przestata dyplomy dla Absolwentéw Zaocznej Policealnej Szkoty ,Cosinus”.

skarzgca sie na utrudnienia zwigzane z odbiorem dyplomu swdj
dyplom odebrata 7 listopada 2016 roku, a $wiadectwo ukonczenia szkoty dnia 23
wrzesnia 2016 roku.

6. Zalecenia

1. Przeprowadza¢ i nadzorowaé¢ egzaminy potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 kwietnia 2015
roku w sprawie szczegétowych warunkéw i sposobéw przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie (Dz.U. z 2015r.,p0z.673).

2. Przestrzega¢ informacji Okregowej Komisji Egzaminacyjnej o sposobie organizaciji
i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie zgodnie
z art.9a ust.2 pkt.10 lit.b ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o Systemie Os$wiaty
(Dz.U. z 2016r. poz.1943.)

dyrektora szkoty/placowki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. poz. 1270) , parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoty lub placéwki na kazdej stronie protokotu”.
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Informuje, ze przeprowadzanie egzaminéw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie jest
jednym z warunkéw uzyskania przez szkote uprawnien szkoty publicznej. Zgodnie z art.88
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o Systemie Oswiaty ( Dz.U. z 2016r. poz.1943)
uprawnienia szkoty mogag zosta¢ cofniete przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty jezeli
w trakcie nadzoru pedagogicznego zostanie stwierdzone niespetnienie warunkéw w art.7
ust.3 ww. ustawy.

Termin realizacji zalecen 1, 2, : niezwlocznie od dnia podpisania protokotu

7. Ujawnione nieprawidtowosci, w zakresie nieobjetym tematyka kontroli: nie stwierdzono

8. Dyrektor szkoty ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi O$wiaty w ciggu 7 dni od
dnia otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole. W przypadku nie zgtoszenia zastrzezen, dyrektor szkoty/placéwki
jest obowigzany powiadomi¢ Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty o sposobie ich realizacji
oraz organ prowadzacy szkote o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich realizacji
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen.

9. Protokét podpisali:

(dyrektor szkoty/placéwki) (przeprowadzajgcy kontrole)

Protokét sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty/placowki, w ktorej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie do akt
kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:

DYREKTOR Q Zaoczna Policealna Szkota
_ A N VNN TSN
, L v St wes Ao eele COSINUS
4 stycznia 2017 r. mmariola Banaszcy; kT w Warszawie

00-842 Warszawa, ul. tucka 13

(data, podpis i imienna pieczec¢ dyrektora szkoty/placowki)

Warszawa dnia 4 stycznia 2017 r.

kontrdlujgcego/ych dyrektora szkoty/placéwki

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. poz. 1270) , parafy kontrolujqcego i dyrektora szkoty lub placéwki na kazdej stronie protokotu”.



