Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Warszawa, 27 kwietnia 2018 r.
ZSE.5533.94.2018.MB

Protokot kontroli

1. Nazwa placdéwki: Bursa Nr 6.
2. Adres placéwki: 00 — 375 Warszawa, ul. Smolna 30.
Imie i nazwisko dyrektora: Edyta Patubinska.

3. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00 - 024 Warszawa.
Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: Pan Mieczystaw Biernat — starszy
wizytator w Wydziale Zwiekszania Szans Edukacyjnych.
Upowaznienie nr ZSE.5533.94.2018.MB z dnia 10 kwietnia 2018 r.

4. Numer wpisu do rejestru kontroli placéwki: 5

5. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktdrych odbyly sie
czynnosci kontroli w placowce: 18 kwietnia 2018 r.

6. Tematyka kontroli: Realizacja zadan statutowych. Nadzor pedagogiczny sprawowany
przez dyrektora placowki.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wnioskiem o dokonanie oceny pracy.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:

- dokonano analizy nastepujgcej dokumentaciji:

a) Dziennika zajec¢ — grupa I; rok szkolny 2017/2018,

b) Dziennika zaje¢ — grupa Il; rok szkolny 2017/2018,

c¢) Sprawozdania dyrektora z realizacji nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2015/2016,

d) Protokofu Nr 1 z zebrania Rady Pedagogicznej Bursy Nr 6 w Warszawie z dnia
24.08.2016 r.,

e) Planu nadzoru pedagogicznego dyrektora Bursy Nr 6 w roku szkolnym 2016/2017,

f) Protokoftu Nr 2 z zebrania Rady Pedagogicznej Bursy Nr 6 w Warszawie z dnia
12.09.2016 .,

g) Protokotu Nr 1 z zebrania Rady Pedagogicznej Bursy Nr 6 w Warszawie z dnia
28.08.2017 r.,

h) Raportu z ewaluacji wewnetrznej w roku szkolnym 2016/2017,

i) Planu nadzoru pedagogicznego dyreldora Bu r6 w roku szkolnym 2017/2018,
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j) Protokotu Nr 2 z zebrania Rady Pedagogicznej Bursy Nr 6 w Warszawie z dnia
14.09.2017 r.,

k) Planu doskonalenia nauczycieli w roku szkolnym 2017/2018,

I) Protokotu Nr 5 z zebrania Rady Pedagogicznej Bursy Nr 6 w Warszawie z dnia

31.01.2018 r.,

m) Raportu z ewaluacji wewnetrznej. Rok szkolny 2017/2018,

n) Analizy nadzoru pedagogicznego po | pétroczu roku szkolnego 2017/2018,

o) 8 (wybranych) Arkuszy obserwacji zaje¢ z roku szkolnego 2016/2017 (01.12.2016 r.,
05.12.2016 r., 15.03.2017 r., 20.03.2017 r., 21.03.2017 r., 29.03.2017 r., 22.03.2017 r.,
23.03.2017 r.),

p) 5 (wybranych) Arkuszy przegladu dokumentacji podstawowej z roku szkolnego
2016/2017 (30.09.2016 r., 09.03.2017 r., 13.03.2017 r., 21.03.2017 r., 29.05.2017 r.),

q) 6 (wybranych) Arkuszy obserwacji zaje¢ z roku szkolnego 2017/2018 (30.11.2017r.,
12.12.2017 r., 14.02.2018 r., 27.02.2018 r., 05.04.2018 r., 11.04.2018 r.),

r) 1 (wybranego) Arkusza przegladu dokumentacji podstawowej z roku szkolnego
2017/2018 (12.01.2018 r.),

s) Zawiadomienia o wszczeciu postepowania w sprawie ustalania oceny pracy nauczyciela —
wychowawcy w Bursie Nr 6,

t) Karty oceny pracy,

u) Notatki stuzbowej ze spotkania dotyczacego zapoznania nauczyciela z projektem oceny,

v) Projektu oceny pracy,

w) Zawiadomienia o terminie przedstawienia pisemnego projektu oceny pracy,

x) Procedury i kryteriéw oceny pracy wychowawcéw Bursy Nr 6 w Warszawie,

- przeprowadzono:

a) rozmowe z dyrektorem,

b) oglad pomieszczen Bursy.

7. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowos$ci, oraz wnioski
wynikajace z ustalonego stanu faktycznego:

Bursa Nr 6 jest placéwka publiczng, koedukacyjna. Miesci sie w Warszawie przy ul. Smolnej
30. Przeznaczona jest dla miodziezy i zapewnia opieke i wychowanie uczniom pobierajgcym
nauke poza miejscem statego zamieszkania. Budynek usytuowany jest w poblizu duzego
wezta komunikacyjnego, co utatwia dojazd z kazdej dzielnicy Warszawy. Placéwka zajmuje
pomieszczenia Szkolnego Schroniska Miodziezowego Nr 2. Jest to jej siedziba tymczasowa.
Jej pomieszczenia zostaly rozlokowane na |V pigtrze budynku. Wejscie do Bursy jest
zamkniete i monitorowane, co podnosi poziom bezpieczenstwa przebywajgcej w niej
miodziezy. Do dyspozycji mieszkancéw przeznaczono 22 pokoje, w ktérych rozmieszczono
podstawowe meble (biurka, krzesta, szafy). Ograniczona powierzchnia spowodowata,
ze w niektorych salach ustawiono pigtrowe t6zka. Pokoje sa mate, niskie, nierownomiernie
o$wietlone. Dyrektor okreélit, ze w dniu kontroli zameldowanych byto w Bursie 58
wychowankéw. Do dyspozycji miodziezy przeznaczono 2 ftazienki z umywalkami,
prysznicami i kabinami toalet. Na tej samej kondygnacji miesci sie aneks kuchenny,
z ktérego wychowankowie moga korzystaé w ograniczonym zakresie. Zywienie zapewnia
zewnetrzna firma cateringowa.

dyrektora szkofy/placowki
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Cenne jest zaangazowanie Pani Edyty Patubiriskiej w rozpoznawanie biezgcych potrzeb
placowki. Skutkuje to m. in. doraznym doposazaniem pomieszczen w niezbedne materiaty
i sprzet oraz celowymi zakupami zwigzanymi z wyposazeniem gtownej siedziby Bursy.
Wiasciwa adaptacja i aranzacja dostepnej przestrzeni spowodowaty, ze mtodziezy stworzono
odpowiednie do potrzeb warunki pobytu. Warto podkresli¢ szczegolng dbatos¢ Dyrektora
o racjonalne wykorzystanie dostepnych pomieszczen, aby zminimalizowa¢ niedogodnosci
zwigzane z czasowg zmiang miejsca pobytu mtodziezy.

Dyrektor Bursy sprawuje nadzor pedagogiczny zgodnie z planem, ktory przedstawia Radzie
Pedagogicznej. Analiza tresci protokotow zebran potwierdza, ze kadra pedagogiczna
placdwki zostata zapoznana z trescig planu na rok szkolny 2016/2017 w dniu 12 wrzesnia
2016 r. oraz na rok szkolny 2017/2018 w dniu 14 wrzeénia 2017 r. Niniejszy dokument
uwzglednia wszystkie okreslone przepisami prawa formy sprawowania przez Dyrektora
nadzoru i zawiera:

- przedmiot ewaluacji i terminy jej przeprowadzenia,

- tematyke kontroli i okresy jej przeprowadzenia,

- zakres wspomagania nauczycieli (cele wewnetrznego doskonalenia nauczycieli,
zakres doskonalenia, szczegdtowa tematyka doskonalenia, formy doskonalenia
zewnetrznego),

- zakres monitorowania wybranych obszaréw pracy.

Wyniki nadzoru pedagogicznego sa terminowo prezentowane przez Dyrektora
wychowawcom Bursy (potwierdzenie w dokumentacji: Sprawozdanie dyrektora z realizacji
nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2015/2016 zawarte w Protokole z zebrania Rady
Pedagogicznej z dnia 24 sierpnia 2016 r.; Sprawozdanie dyrektora z realizacji nadzoru
pedagogicznego za rok szkolny 2016/2017 zawarte w Protokole z zebrania Rady
Pedagogicznej z dnia 28 sierpnia 2017 r.; Analiza sprawowanego nadzoru pedagogicznego
dyrektora za | potrocze roku szkolnego 2017/2018 zawarta zostata w Protokole z zebrania
Rady Pedagogicznej z dnia 31.01.2018 r.).

Z informacji uzyskanych od Dyrektora i analizy przediozonej dokumentacji wynika, ze wnioski
z nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2016/2017 sg wdrazane poprzez planowanie
i realizacje odpowiednich dziatan w roku szkolnym 2017/2018.

Przeprowadzana w placowce ewaluacja wewnetrzna jest wnikliwie planowana. Jejzakres
w kazdym roku szkolnym odnosi sie do specyficznych obszaréw dziatalnosci Bursy. Na jego
podstawie ustalany jest harmonogram dziatan oraz opracowywane sg narzedzia badawcze.
Wyniki ewaluacji stuzg podnoszeniu jakosci pracy placowki a wnioski, uzyskane w trakcie jej
przeprowadzania, przyczyniaja sie do obiektywnego i skutecznego planowania kolejnych
dziatan.

Dyrektor wyjasnit, ze w roku szkolnym 2016/2017 przeprowadzona zostata ewaluacja
wewnetrzna w obszarze badania efektywnego wykorzystania czasu zwigzanego z pobytem
w Bursie.

W roku szkolnym 2017/2018 przeprowadzana jest ewaluacja w obszarze: Ksztafttowanie
postaw | respektowanie norm spofecznych. Bursa podejmuje zadania zmierzajgce
do ksztaftowania postaw i zakresu respektowania norm spofecznych, ktére wigzg sie
z bezpieczenstwem wychowankow. ~
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Wyniki ewaluacji zawarte sg w raportach przygotowywanych przez zespdt do spraw
ewaluacji (Raport z ewaluacji wewnetrznej. Rok szkolny 2016/2017; Raport z ewaluacji
wewneftrznej. Rok szkolny 2017/2018).

Dyrektor podczas kontroli okreslit, ze na biezgco monitoruje zajecia iprzekazuje uwagi
pracownikom podczas zebran Rady Pedagogicznej. Analiza wybranych Arkuszy obserwacji
pozwala na stwierdzenie, ze monitorowane sg:

- zatozenia dydaktyczno — organizacyjne,

- czynniki okreslajace jakos¢ zajeé,

- metody pracy i $rodki dydaktyczne.

Wybrane Arkusze obserwacji zawierajg rowniez cele szczegoétowe i samooceng nauczycieli -
wychowawcow. Do kazdego z nich dotgczony jest Arkusz rozmowy z nauczycielem.

Wybrane Arkusze przeglgdu dokumentacji podstawowej potwierdzajg natomiast
systematyczno$é i celowosé kontroli przeprowadzanej przez Dyrektora dotyczacej m. in.
Dzijennikéw grup.

Na podstawie analizy zapisow z 2 Dziennikéw grup nalezy stwierdzi¢, ze zawierajg one
nastepujgce dane:

- nazwiska i imiona wychowankéw (wpisane z uwzglednieniem rozmieszczenia
wychowankow w poszczegdlnych pokojach),

- daty i miejsca urodzenia,

- adresy zamieszkania,

- imiona i nazwiska rodzicéw, adresy zamieszkania i informacje kontaktowe,

- zatozenia programowe,

- tematy przeprowadzonych zaje¢ z podpisem wychowawcy.

Whpisy dotyczgce tematow =zaje¢ jednak nie odzwierciedlajg procesu ich realizacji
w poszczegolnych grupach iw poszczegdlnych dniach. Realizowane zagadnienie opisane
jest przede wszystkim tylko w dzienniku tej grupy, do ktérej (wedtug harmonogramu)
przypisany jest dany wychowawca. Tym samym w czasie swojej pracy wychowawca,
sprawujacy opieke nad wychowankami grupy | i grupy ll, zapisuje tematy z reguty tylko
w dzienniku jednej grupy. W efekcie takiego postepowania brak jest peinej informacji
odnoszgcej sie do pracy z konkretng grupg w danym dniu. Nie jest to zgodne z zapisem
zawartym w § 10 ust. 1 iust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 r. w sprawie prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow
tej dziatalnosci (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646).

Podczas kontroli stwierdzono, ze w gabinecie Dyrektora sg przechowywane segregatory,
w ktorych gromadzona jest pozostata dokumentacja, m. in.: sprawozdania, protokoty
z zebran, itp. Do zebranej wten sposdb dokumentacji oraz prowadzonych przez
wychowawcow Dziennikéw zaje¢ Dyrektor Bursy posiada staty wglad, co utatwia
sprawowanie przez niego kontroli nad wieloaspektowymi dziataniami kadry pedagogicznej.

Pani Edyta Patubinska wspomaga zespét pracownikow pedagogicznych poprzez
organizowanie wewnetrznych form doskonalenia zawodowego oraz umozliwia
im uczestnictwo w warsztatach, kursach i szkoleniach organizowanych przez instytucje
zajmujace sie podnoszeniem jakosciyw_edukaci es doskonalenia 'es‘,t\ odpowiednio
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planowany (Protokét Nr 2 z zebrania Rady Pedagogicznej Bursy Nr 6 w Warszawie z dnia
12.09.2016 r., Protokot Nr 2 z zebrania Rady Pedagogicznej Bursy Nr 6 w Warszawie z dnia
14.09.2017 r., Plan doskonalenia nauczycieli w roku szkolnym 2017/2018). Jego realizacja
jest zgodna z planem, co potwierdzajg Sprawozdania dyrektora ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego.

Dodatkowo z wyjasnienn ztozonych przez Dyrektora w trakcie kontroli oraz ewaluacii
wewnetrznej wynika, ze kadra pedagogiczna korzysta z doskonalenia zawodowego
w sposob odpowiadajacy biezgcym potrzebom placowki i indywidualnym zainteresowaniom
wychowawcow.

Pani Edyta Patubinska czuwa nad prawidtowym przebiegiem stazu i awansu zawodowego
zatrudnionych w placéwce wychowawcéw. Posiada niezbedng dokumentacje, wymagang
przepisami prawa, zwigzang z przebiegiem procesu zdobywania poszczegoélnych stopni
awansu.

Dokonuje oceny pracy wychowawcdw zgodnie z przepisami prawa i w oparciu o0 wewnetrzne
procedury. Z wyjasnien ziozonych przez Dyrektora wynika, ze w roku szkolnym 2016/2017
i 2017/2018 ocenie poddanych byto po 2 wychowawcéw placowki.

8. Zalecenia:

Prowadzi¢ dzienniki zaje¢, zgodnie z § 10 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty | placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej | opiekuriczej oraz rodzajow tej dziatalnosci
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1646).

9. Termin realizacji zalecen\: od dnia podpisania protokotu.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) dyrektor szkoty lub
placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do
organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 z pdzn. zm.), dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie
30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni
od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest
obowigzany powiadomi¢:

- Mazowieckiego Kuratora O$wiaty o sposobie realizacji zalecen,

- organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizaciji.
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Wykaz zatgcznikow:
Nie dotyczy

9. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidiowosciach w funkcjonowaniu placowki,
a niebedace przedmiotem tej kontroli.

Nie dotyczy

Protokét podpisali:

BJA

/dyrektor Bursy/ /kontrolujgcy/
Warszawa, 27 kwietnia 2018 r.

Miejscowos$é, data

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej bursy, a drugi wigcza sig¢ do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

_ Bursa nre
ul. Okupowa 553, 01-043 Wars,

k 5% \IP 527 10 21 152 REGON 000192597
FCM gt ul. < Sleaziba tymezasowa
i Y . . smolna 20, 0p-375
Layia raiubinska 2:‘)" CJL{ z&f? & 20, 00-375 Warszawa

Data, podpis dyrektora

kontrolujacego/ych dyrektora szkoty/placowki
*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkofy lub
placéwki na kazdej stronie protokofu”.
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