Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

ZSE.55633.163.2017.EG

Protokot kontroli

1. Nazwa placéwki: Przedszkole nr 32 w Warszawie.
Adres placowki: ul, Nowogrodzka 17, 00-511 Warszawa.
Imie i nazwisko dyrektora przedszkola: Bozena Sitarz.

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator
Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie i nazwisko kontrolujacego: Pani Ewa Gawenda — starszy wizytator w Wydziale
Zwiekszania Szans Edukacyjnych.
Data wydania i nr upowaznienia: 28 listopada 2017 r. nr: ZSE.5533.163.2017.EG.

3. Termin rozpoczecia i zakohczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktdrych odbyly
sie czynnosci kontrolne w placéwcee: 8 grudnia 2017 r.

4. Tematyka kontroli: Organizacja pracy przedszkola.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z pismem rodzicéw dzieci
uczegszczajgceych do Przedszkola nr 32 w Warszawie z dnia 22 listopada 2017 r.

5. W trakcie kontroli przeprowadzono:

e rozmowe z dyrektorem przedszkola,
» obserwacje pomieszczen przedszkolnych.

Dokonano analizy nastgpujgcej dokumentacii:

¢ Planu nadzoru pedagogicznego dyrektora przedszkola nr 32 w roku szkolnym
201772018,

e Aneksu nr 1 do Projektu Organizacji Przedszkola z dnia 7 wrze$nia 2017 r.,

s Harmonogramu imprez i uroczysto$ci w przedszkolu w roku szkolnym
2017/2018,

Planéw miesiecznych pracy dydaktyczno-wychowawczej w grupie i 11,
Dziennikow zaje¢ przedszkola grupy | i Il w roku szkolnym 2017/2018,
Zarzgdzenia Dyrektora Przedszkola nr 32 o numerze 1/2017,

Uchwat rady pedagogicznej,

CV kandydatow do zatrudnienia,
Korespondencji e-mailowej kier
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kontr@lujgcego/ych dyrektora szkoty/placowki
*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia iisjt\ra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) [parafy kontrolujgcego i dyrektora szkofy lub placowki na kaZdej
stronie protokofu”.
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6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowos$ci.

Przedszkole nr 32 w Warszawie miesci sie na parterze budynku mieszkalnego,
w ktérym funkcjonuja 2 oddziaty.

Pani Bozena Sitarz zostata powotana na stanowisko dyrektora Przedszkola od dnia
1 wrzes$nia 2017 r.

Nadzor pedagogiczny i dokumentacja organizacji Przedszkola

W Przedszkolu na rok szkolny 2017/2018 opracowany jest plan nadzoru
pedagogicznego. Dokument nie zawiera daty. Widnieje tylko pieczatka ipodpis
Dyrektora Przedszkola.

Plan nadzoru pedagogicznego dyrektora na rok szkolny 2017/2018 uwzglednia
wnioski wynikajgce z nadzoru pedagogicznego w poprzednim roku szkolnym.
Dziatanie ktdre winny z nich wynikag¢, nie zostaty ujete w przedstawionym dokumencie.
Dokument zawiera cel ewaluacji i termin jej przeprowadzenia. Nie sformutowano
jednak przedmiotu ewaluacji. Brak w dokumentaciji Przedszkola zapiséw dotyczgcych
powotania zespotu ds. ewaluacji.

W zakresie kontroli nie okre$lono precyzyjnie tematyki i termindw kontroli, ograniczono
sie jedynie do sprawdzania dokumentacji prowadzonej przez nauczycieli. Okreslono
zakres wspomagania i monitorowania.

W ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego, w terminie od 1 wrzesnia 2017 .
do 8 grudnia 2017 r. Dyrektor Przedszkola nie przeprowadzita zadnej obserwacji zajec.
Dokonata 4 kontroli dziennikdw zaje¢ (29 i 30 wrzesnia 2017 r. oraz 2 x 30 listopada 2017 r.).
W dokumentacji Przedszkola brak jest protokotéw zebran rady pedagogicznei
z biezgcego roku szkolnego. Nie mozna zatem stwierdzi¢, czy plan nadzoru
pedagogicznego zostat przedstawiony nauczycielom w terminie zgodnym
z przepisami prawa oswiatowego.

W dniu kontroli Dyrektor Przedszkola przedstawita Zarzgdzenie Dyrektora Przedszkola
nr 32 nr 1/2017, dotyczgce dopuszczenia do uzytku w Przedszkolu zestawu
programdéw wychowania przedszkolnego. Dokument nie posiada daty jego
sporzadzenia, nie mozna zatem stwierdzi¢ od kiedy obowigzuje.

W dokumentacji Przedszkola znajdujg sie trzy uchwaty rady pedagogiczne;j:

- Uchwata nr 1 z dnia 4 wrzes$nia 2017 r. w sprawie ustalenia ramowego rozkfadu dnia
w Przedszkolu, ktéry stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty,

- Uchwafa nr 2 z dnia 1 wrzesnia 2017 r. w sprawie zatwierdzenia planéw pracy
Przedszkola na rok szkolny,

- Uchwata nr 3 z dnia 30 listopada 2017 r. w sprawie przyjecia Statutu Przedszkola
nr 32 w Warszawie. Numeracja uchwat nie jest zgodna z kolejnoscig terminéw ich
uchwalenia. Uchwaly podpisane sg przez cztonkéw rady pedagogicznej. Statut
Przedszkola nr 32 stanowi zatgcznik do powyzszej uchwaty.

ry/a
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, dyréktora“szkoty/placowki
*zgodnie z § 16 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Mihjstra Edukacji Narodowe] z dnia 25 sierpnia 2017 roku_
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej
stronie protokofu”,
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Na podstawie ramowego rozkfadu dnia, nauczyciele sporzadzili szczegotowe rozk%ady
dnia, obowigzujgce w poszczegoinych grupach. Plany pracy sporzadzane sg odrebnie
dla poszczegolnych grup na kazdy miesigc roku szkolnego.

Podczas kontroli nie przedstawiono godzinowego harmonogramu pracy
poszczegoinych nauczycieli. Dyrektor przedstawita jedynie kartke dotyczaca
organizowania zastepstw.

W Przedszkolu opracowano Harmonogram imprez i uroczysto$ci na rok szkolny
2017/2018. Dokument nie posiada daty sporzadzenia i nie zostat podpisany przez
dyrektora, nauczycieli, czy rade rodzicéw. W opinii Dyrektora Przedszkola, z uwagi na
fakt, iz grupy umiejscowione sg w dwdch sgsiednich przedszkolach, uzupetiony zostat
on o uroczystosci organizowane przez te przedszkola i uzgodniony z ich dyrektorami.

Remont kuchni i organizacja pracy Przedszkola

W dniu 30 czerwca 2017 r. przez poprzednig dyrektor Przedszkola Panig lwone
Zawita-Urbanek zostata podpisania umowa z firmg wykonawczg, dotyczgca remontu
kuchni i jej wyposazenia w stosowny sprzet. Koncowy termin zakonczenia prac
okreslono na 18 sierpnia 2017 r. Nastepnie przesunieto ten termin na dzien 25 sierpnia
2017 r. Wykonawca nie podjat prac i w dniu 18 wrze$nia 2017 r. Pani Bozena Sitarz
odstagpita listownie od podpisanej umowy. Wykonawca odebrat przesytke polecong
z wypowiedzeniem umowy 12 pazdziernika 2017 r. Po zakonczeniu procedury
formalnego wypowiedzenia umowy, w dniu 15 listopada 2017 r. zawarto umowe
z innym wykonawca, ktéry zakonczenie prac ckreslit na 30 listopada 2017 r. Prace
montazowe przedtuzyty sie i w dniu kontroli zostaty zakonczone, a odbiér wykonanych
prac przez Inspektora BHP, zostat ustalony na dzien 11 grudnia 2017 r. Po dokonanym
odbiorze Przedszkole bedzie sprzgtane i przygotowywane na przyjecie dzieci w dniu
18 grudnia 2017 r. Oglad pomieszczen Przedszkola w dniu kontroli wykazat stan po
remoncie i warunki niepozwalajgce na przebywanie w nim dzieci.

Sprawy dotyczgce remontu znajdujg sie w gestii organu samorzgdu terytorialnego
jakim jest Urzagd Dzielnicy Srédmiescie m. st. Warszawy.

W zwigzku z powyzszym, sprawe wyjasnienia remontu poruszanego w pismie
rodzicow, Kuratorium Oswiaty przekazato do wlasciwego organu, pismem z dnia
29 listopada 2017 r.

W zwigzku z przediuzajgcym sie remontem, grupy przedszkolne zostaly z dniem
1 wrzesnia 2017 r. przeniesione do dwdch sgsiednich przedszkoli.

Grupa | (3-4 latki) zostata umieszczona w Przedszkolu nr 31 w Warszawie przy
ul. Kruczej 19, ktérego dyrektorem jest Pani Anna Wrébel.

Grupa Il (5-6 latki) zostata przeniesiona do Przedszkola nr 33 w Warszawie przy
ul. Wilczej 63, ktérego dyrektorem jest Pani lwona Zawita-Urbanek.

W zwigzku z zaistniatg sytuacja, Dyrektor Przedszkola Pani Bozena Sitarz sprawowata
swojg funkcje w trzech lokalizacjach.

*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia gtra Edukacji Narodowej z dnia 25 sjerpnia 2017 roku_
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658}, parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej
stronie protokolu’. U/
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Zatrudnienie nauczycieli w Przedszkolu

W roku szkolnym 2017/2018 na dzien 7 wrzeénia 2017 r., zgodnie z Aneksem nr 1
do projektu arkusza organizacji Przedszkola zatrudniono:

- w grupie | (J.Z. 25/25 — umowa zawarta na czas okreslony od 1 wrzesnia 2017 r. do
30 pazdziernika 2017 r. ; M.F. 16/25 oraz B.S. 9/25),

- w grupie Il (A.P. 25/22; M.B.Sz 25/22),

- logopede - 12 godz.,

- nauczyciela religii - 1 godz.,

- specjaliste gimnastyki korekcyjnej — 2 godz.,

Jako vakaty widniaty:

- rytmika —~ 2 godz.,

- jez. angielski — 2 godz.

Podczas kontroli Dyrektor Przedszkola oéwiadczyta, ze zaden nauczyciel nie posiada
kwalifikacji do prowadzenia edukacji z jezyka angielskiego. W zwigzku z tym
rozpoczeta poszukiwanie kandydata na to stanowisko oraz nauczyciela rytmiki.
Ogtoszenia o wolnych miejscach pracy umiescita w Mazowieckim Banku Ofert Pracy
dla Nauczycieli na stronie internetowej Kuratorium Os$wiaty w Warszawie. W formie
papierowej rozwiesita ogtoszenia w sasiednich przedszkolach (przy ul. Kruczej,
Rozbrat, Gorskiego, Placu Dgbrowskiego) oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Dzielnicy Srodmiescie m. st. Warszawy. Nawigzata wspdtprace z dyrektorem
Miodziezowego Domu Kultury przy ul. kazienkowskiej 7. Wsrdd nielicznych
kandydatow, ktdrzy zgtosili sie nie byto osoby posiadajgcej kwalifikacje do nauczania
jezyka angielskiego oraz rytmiki (co potwierdzono w dniu kontroli na podstawie
przedstawionych przez dyrektora Przedszkola ofert kandydatow).

We wrzesniu i pazdzierniku 2017 r. zajecia z jezyka angielskiego nie odbywaty sie,
poniewaz dopiero w dniu 7 listopada 2017 r. zatrudniono nauczyciela z wymaganymi
kwalifikacjami.

Natomiast zabawy ruchowe przy muzyce prowadzone byly przez nauczycieli
w poszczegoinych oddziatach przedszkolnych.

W dniu kontroli zgtosita sie kandydatka do prowadzenia zaje¢ z rytmiki.

Nauczyciel | oddziatu po wygashieciu umowy nie podjat dalej stosunku pracy.
Od 1 listopada 2017 r. przydziat godzin rozdysponowano jako zastepstwa dorazne
pomiedzy nauczycieli Il grupy i dyrektora. Analiza zapiséw w dzienniku zajec¢ grupy |,
potwierdzita realizacje zastepstw i stalg opieke nad dzieémi w miesigcu listopadzie.
Z dniem 1 grudnia 2017 r. Dyrektor Przedszkola zatrudnita nauczyciela w grupie |
w wymiarze godzin 15/25, a pozostate 10/25 nadal rozdysponowano jako zastepsiwa
dorazne.

Dzienniki zajeé

Oddziat | na dzien kontroli - 24 osoby na liscie, przy czym 5 dzieci zostato
wykreslonych: - jedno dziecko — rezygnacija 1 wrzesnia 2017 r.,
- dwoje dzieci — rezygnacja 1 listopada 2047 r., A
- jedno dziecko przeniesione z dniem Ii%topada 2017 r. do gr}ﬁ))yﬂlli} .
[ 47

kontrafyjgcego/ych dyréktora ‘ézkoly/p/acowkl
*zgodnie z § 16 wust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Mini ga Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 185B)., parafy konlrolujagcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej
stronie protokofu”. -
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- jedno dziecko (nr 14 na licie) wykreslone, bez podania przyczyny i terminu
(z wyjaénien Dyrektora wynika, ze byta to rezygnacja z dniem 1 listopada 2017 r.).

W dniu kontroli Dyrektor Przedszkola przediozyta dokumentacje trojga dzieci
oczekujgcych na przyjecie do grupy |. Dzieci bedg uczeszczaly do Przedszkola
od 18 grudnia 2017 r. (wnioski rodzicdw z dnia 27 i 29 listopada 2017 r.).

Oddziat {l na dzied kontroli - na licie zapisanych 26 przedszkolakéw. W opinii
Dyrektora jedno dziecko wykreslone z dniem 1 pazdziernika 2017 r., brak
potwierdzenia w dokumentaciji.

W trakcie analizy dziennikow zaje¢ poszczegoélinych oddziatow stwierdzono
uchybienia:

- skre$lenia dzieci rezygnujgcych z Przedszkola otdwkiem oraz uzywanie korektora,

- brak wpiséw miejsca urodzenia dzieci, adresu zamieszkania,

- brak kontaktéw telefonicznych do rodzicéw,

- zaklejanie danych osobowych dzieci kartkg (nr 9-21 grupa 1),

- zapisy tematdéw zaje¢ z jezyka angielskiego w nauczanym jezyku,

- braki w zapisach zaje¢ oraz niespdjne zapisy godzin pracy nauczycieli,

- rejestr obecnosci dzieci prowadzony otowkiem,

- zapis prowadzenia zaje¢ z gimnastyki korekcyjnej nastepuje po godz. 17:00, przy
czym faktycznie odbywa sie w godzinach 9:00-9:30.

Analiza zapiséw w dziennikach poszczegéinych oddziatdw wykazata realizacje tresci
zawartych w programach wychowania przedszkolnego, zawierajgcych podstawe
programowa wychowania przedszkolnego.

Szesciolatki w Przedszkolu

Do oddziatu |l uczeszcza 15 szesciolatkéw. Dyrektor Przedszkola w dniu 4 grudnia
2017 r. zawiadomita e-mailowo wszystkich dyrektorow szkoét, w obwodach ktorych
dzieci mieszkaja, o spetnianiu przez nie obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego (potwierdzenia znajdujg sie w dokumentacji Przedszkola).

Kontakty z rodzicami

Do dnia kontroli odbyto sie w kazdej grupie 1 zebranie z rodzicami w dniu 13 wrzeénia
2017 r. W grupie | obecnych 8 rodzicéw, w grupie Il — 14. W ramach zebrania
zapoznano rodzicdw z rozktadem dnia, nowag podstawg programowg wychowania
przedszkolnego, omoéwiono zasady wspoipracy, organizacje pracy przedszkola
podczas remontu i dokonano wyboru przedstawicieli do rady oddziatowe;j.

W dokumentacji Przedszkola brak wpiséw kontaktéw indywidualnych nauczycieli
z rodzicami.

. . by |
Parafy*..... K //)/)’/

kontrejujgcego/ych dyrektora ‘;/szkofy/placowkr
*zgodnie z § 16 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia RMhdistra Edukacii Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 1., poz. {658).,parafy kontrolujgcego | dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej
stronie protokofu”. j
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1)

2)

3)

7. Zalecenia.

Realizowa¢ zadania nadzoru pedagogicznego dyrektora Przedszkola
z uwzglednieniem wszystkich jego form, zgodnie z art. 55 ust 1 i 2 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 59 z pdzn. zm.) oraz
rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658).

Prowadzi¢ dokumentacje pracy Przedszkola, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziafalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw fej dokumentacji
(Dz. U. z2017 r., poz. 1646).

Dokumentowac realizacje zaje¢ z jezyka angielskiego w jezyku polskim, zgodnie
z art. 4 pkt 4 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku polskim (t. j. Dz. U.
z 2011 r., nr 43, poz. 224, z pézn. zm.).

Protokotowac¢ zebrania rady pedagogicznej, zgodnie z art. 73 ust. 2 ustawy z dnia

14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatows (Dz.U. z 2017 r., poz. SQ)z/p zn. zm.).

Parafy*......... [0 i e L foovrniniie,
kontrgl jqcego/ych dyrektora szkoty/placowki

*zgodnie z § 16 ust 1 pki 7 rozporzadzenia Minisfra Edukacii Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 1., poz. 1658)
stronie protokofu”. i

arafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placowki na kazdej

Strona6



5) Przestrzegaé wiasciwej liczby dzieci w grupie, zgodnie z § 5 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie szczegbtowej
organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli (Dz. U z 2017 r. poz. 649).

8) Wspbtpracowac z radg rodzicéw zgodnie z art. 68 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo os$wiatowe (Dz.U. z 2017 r., poz. 59 z pdzn. zm.).

7) Zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwioki, zgodnie z art. 35 § 1 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r . Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U z 2017 .
poz. 1257).

8. Termin realizacji zalecen - od dnia podpisania protokotu.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r., w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) dyrektor
szkoty lub placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli,
moze zgtosi¢ do organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe
(Dz. U. 22017 r. poz. 59 z pdzn. zm.), dyrektor szkoty i placowki, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni
od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest
obowiagzany powiadomié:

1) organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzgcy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz

0 sposobie ich realizacji.

Protokot podpisali:
y PRZEDSZKOLE N BTARELY WIZYTATOR
i “ 32 IR RS L & X { 4
DYREKTOR PRZEDSZKOLA 00-511 Warszawa-rodmipsa F/
4 > escie /)
A e
Biliona Slsare Regon 013004775, NIP 526.19.60.625 = - o
(dyréktor Przedszkola) (przeproQVvad)zajacy kontrole)

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktdrych jeden

otrzymuje dyrektor kontrolowanego Przedszkola, a drugi wigcza sie do akt kontroli
DYREKTOR PRZEDSZKOLA

& Ly A X ’?0/{\{ lioz'ena Bitarz
Poswiadczam odbior protokotu kontroli: 27090 ),/ ........... PP

Warszawa, dnia 19 grudnia 2017 r. g/\/ /

Parafy*. ...l R // / / J e,

cego/ych dyrektora szkoty/placowki
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku

kontro
*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Miris
arafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placOwki na kazdej

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 16 8} "
stronie protokotu”. \
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