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Plock, 30 kwietnia 2018 r.

Protokét kontroli

. Nazwa szkoly: Liceum Ogdlnoksztalcacym z Oddzialami Dwujezycznymi

im. Tadeusza Kosciuszki w Gostyninie.

Adres szkoly: ul. 3 Maja 15, 09-500 Gostynin.

Imie i nazwisko dyrektora szkoly: Pani Anna Latoszek-Janicka.

Nazwa i adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator
Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imie i nazwisko kontrolujacego: Nina lgielska — starszy wizytator, na podstawie
upowaznienia nr DPL.5533.68.2018.NI z dnia 17 kwietnia 2018 r.

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: 11

Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty
sig czynnosci kontroli w szkole: 19 kwietnia 2018 r.

Tematyka kontroli:

Realizacja przez dyrektora zadan wynikajacych z art. 68 ust. 1 pkt 2 i pkt 4
ustawy z 14 grudnia 2016 roku — Prawo oSwiatowe.

Prawidiowo$é prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania
i opieki.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z dokonywaniem oceny pracy
dyrektora szkoly oraz na podstawie analizy dotychczasowych wynikéw nadzoru
pedagogicznego Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

W trakcie czynnoéci kontrolnych przeprowadzono rozmowe wyjasniajaca
z dyrektorem oraz przeanalizowano nastepujgcg dokumentacje:

— Statut Liceum Ogodlnoksztalcacym z Oddziatami Dwujezycznymi im. Tadeusza
Kosciuszki w Gostyninie w zakresie oceniania, klasyfikowania i promowania;

— Plan nadzoru pedagogicznego dyrektora Liceum Ogolnoksztatcgcym
z Oddziatami Dwujezycznymi im. Tadeusza Koéciuszki w Gostyninie w roku
szkolnym 2016/2017, 2017/2018;

— Sprawozdanie z realizacji planu nadzoru pedagogicznego za rok szkolny
2016/2017;

— Sprawozdanie z realizacji planu nadzoru pedagogicznege za | semestr roku
szkolnego 2017/2018;




— Arkusz organizacji pracy Liceum Ogoinoksztalcgcego z  Oddziatami
Dwujezycznymi im. Tadeusza Kosciuszki w Gostyninie na rok szkolny
201712018,

- protokoly zebran rady pedagogicznej (wybiérezo);

— uchwaly rady pedagogicznej z roku szkolnego 2016/2017, 2017/2018;

— dokumentacja z realizacji nadzoru pedagogicznego, w tym raport
z przeprowadzonej ewaluacji wewnetrznej z roku szkolnego 2016/2017:

— dzienniki lekcyjne — w formie elektronicznej;

— arkusze ocen (wybidrczo);

— ksiega arkuszy ocen uczniéw:;

— ksiega ucznidw;

- dziennik zajeé pedagoga;

~ dziennik nauczania indywidualnego;

— inna dokumentacja przedtozona przez dyrektora zwigzana z badang tematyka.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, oraz
whnioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego:

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, co nastepuje w zakresie nadzory

pedagodicznego dyrektora szKoty:

1) Dyrektor Liceum Ogdlnoksztatcgcego z Oddziatami Dwujezycznymi im. Tadeusza
Kosciuszki w Gostyninie zaplanowata nadzér pedagogiczny na rok szkolny
2016/2017 w oparciu o rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27
sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015 r., poz. 1 270)
oraz nadzor pedagogiczny na rok szkolny 2017/2018 w oparciu o rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658). Plan nadzoru zostat przedstawiony
hauczycielom podczas posiedzenia rady pedagogicznej na rok szkolny 2016/2017
w dniu 12 wrze$nia 2016 r. (protokét nr 2/2016/2017), na rok szkoiny 2017/2018 -
11 wrzesnia 2017 r. (protokét nr 3/2017/2018).

W planie nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017, zgodnie z trescig
ww. rozporzgdzenia, zawarto: ‘
— przedmiot ewaluacji wewnetrznej oraz termin jej przeprowadzenia:
— tematyke kontroli planowanych w szkole; _
— zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadar:
W planie nadzoru na rok szkolny 2017/2018 zawarto:
- ewaluacje,
— kontrole,

wspomaganie,

monitorowanie,

co jest zgodne z trescig rozporzadzenia Ministra Edukagi Narodowej z dnia 25

sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U.z 2017 r., poz. 1658).
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Dyrektor corocznie uwzglednia priorytety okreslone przez Ministra Edukacji
Narodowej i Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty na dany rok szkoiny oraz wnioski
z nadzoru pedagogicznego z poprzedniego roku szkoinego.

2) W roku szkolnym 2016/2017 przedmiotem ewaluacji wewnetrznej, zaplanowanej

3)

w planie nadzoru pedagogicznego, byly wymagania:
— Ksztaftowane sg postawy. Respektowane sg normy spoleczne”;
- ,Nauczyciele wspdlpracujg w planowaniu i realizowaniu procesow
edukacyjnych”.
Wyniki i wnioski z przeprowadzonej ewaluaciji oraz rekomendacje do dalszej pracy
zostaly umieszczone w sprawozdaniu z realizacji planu nadzoru pedagogicznego,
podczas zebrania rady pedagogicznej w dniu 30 czerwca 2017 r. (protokdt
z dn. 30 czerwca 2017 r). Sformutowano wnioski zostaly uwzglednione
w planie na biezacy rok szkolny. W planie nadzoru pedagogicznego na rok szkolny
2017/2018 dyrektor szkoty zaplanowata ewaluacje wewnetrzng w zakresie
wymagan:
,Szkola, organizujgc procesy edukacyjne, uwzglednia wnioski z analizy
wynikow egzaminu maturalnego’;
_Uczniowie chetnie i aktywnie uczestniczg w zajgciach wychowania
fizycznego™;
W szkole powotano zespdt ds. ewaluacii, ustalono cele i organizacje ewaluacii,
opracowano narzedzia, a takze zaplanowano terminy poszczegdlnych etapdw
przeprowadzenia ewaluacji. Ewaluacja wewnetrzna, zgodnie z § 22 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2017 r., poz. 1658) przeprowadzana jest w szkole
w odniesieniu do zagadnien uznanych za istotne w jej dziatalnosci.
W ramach sprawowanego nadzoru dyrektor dokonywat kontroli przestrzegania
przez nauczycieli przepiséw prawa dotyczgcych dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawczej | opiekunczej oraz innej dziafalnosci statutowej, tj. w zakresie
prawidtowosci:
— prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania (arkusze kontroli);
- organizowania wycieczek i wyjazdow edukacyjnych (karty wycieczek
i wyjazdow);
— oceniania biezgcego, $rédrocznego, koricoworocznego oraz koncowego
(arkusze kontroli, zestawienia, informacje w protokotach rady pedagogicznej).

4) Dyrektor we wspolpracy z wicedyrekiorem analizuje dokumentacje przebiegu

nauczania oraz monitoruje realizacje podstawy programowej oraz frekwencje
ucznidw. Wykorzystuje do tego dziennik elektroniczny, do ktorego sg wpisywane
informacje o tematyce i rodzajach prowadzonych zajed dydaktycznych,
wychowawczych 1 opiekuiczych. Dokonywane s3g obserwacje zajet,
z wykorzystaniem przyjetego w szkole arkusza obserwacii zawierajgcego
m.in.: wskazniki, samoocene nauczyciela i wnioski. Dwa razy w roku dyrektor
przedstawia radzie pedagogicznej sprawozdania ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego.

5) Dyrektor szkoly wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadah poprzez

organizowanie szkoleri i narad oraz motywowanie do doskonalenia i rozwoju
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zawodowego. Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017 i 2017/2018
Zawiera wykaz zaplanowanych szkolen dla rady pedagogicznej, m.in.:

-, Tworzenie statutéw szkér,

- ,Akademia Erasmus”,

~ Informatyka realnie”,

-~ ,Cyberprzemoc”,

— .Szkolenie dolyczace dziatania w przypadku znalezienia Srodkéw

psychoaktywnych w szkole”.

6) W ramach nadzoru pedagogicznego dyrektor gromadzi informacje o pracy

nauczycieli. Dyrektor obserwuje prowadzone przez nauczycieli zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuricze oraz inne wynikajgce z dziatalnosci statutowej szkoly.
W biezacym roku szkolnym, w planie nadzoru pedagogicznego dyrektor
zaplanowata 31 obserwacji zajeé dydaktycznych, zrealizowano 15 (na dzien kontroli
19 kwietnia 2018 r.). Dyrektor wypetia ,Arkusz obserwacji lekcji’, w ktérym
umieszcza nastepujace informacje: data obserwacji, przedmiot, klasa, prowadzacy,
cele obserwacji, temat lekcji, tresci podstawy programowej, cele lekcji, zastosowane
metody i formy pracy, przebieg zajeé, zastosowane pomoce dydaktyczne, uwagi do
przebiegu lekcji, ogdina ocena lekcji dokonana przez nauczyciela i dyrektora.
Arkusz podpisuje nauczyciel i dyrektor. Kazda obserwacje omawia z hauczycielem.
Na rok szkolny 2017/2018 zaptanowano 30 ocen pracy nauczycieli.

7) Na podstawie analizowanych uchwat rady pedagogicznej stwierdzono, ze dyrektor

8)

przestrzega ustawowych kompetenciji rady pedagogicznej, co jest zgodne z art. 70
ust. 112 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku — Prawo o$wiatowe (Dz.U. 2017 r.,
poz. 59 ze zm.).

Dyrektor dokonuje przydziatu obowigzkowych zajeé¢ edukacyjnych oraz innych
stalych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo
pfatnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawcezych i opiekuriczych, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 roku
W sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia
szkot | wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnié nauczycieli niemajgcych wyzszego
wyksztatcenia lub ukonczonego zakiadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1264), o czym $wiadczg zapisy arkusza organizacyjnego Liceum
Ogéinoksztalcacego z Oddziatami Dwujezycznymi im. Tadeusza Ko$ciuszki
w Gostyninie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, co nastepuje w_ zakresie
prowadzenia dokumentacii przebiegu nauczania, wychowania i opieki:

1) W ksigdze uczniéw Liceum Ogéinoksztalcacego z Oddziatami Dwujezycznymi

im. Tadeusza Kosciuszki w Gostyninie wpisano dane uczniéw: imie i nazwisko, date
i migjsce urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania, dane rodzicéw: adres
zamieszkania, imiona i nazwiska, ponadto date rozpoczecia przez ucznia nauki
w szkole, oddziat, do ktérego przyjeto ucznia. Odnotowuje sie réwniez date
ukonczenia szkoly [ub date i przyczyne opuszczenia szkoly przez ucznia, zgodnie
z § 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukagji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014
roku w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
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i placowki dokumentacii przebieéu nauczania, dziatalnoéci wychowawczej
i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2014 r., poz. 1170 ze zm.).

Poprawek w ksigdze uczniéw dokonuje sie zgodnie z § 26 ust. 1 ww.
rozporzadzenia.

2) Szkola prowadzi dla kazdego ucznia arkusze ocen zgodnie z § 15 wyzej cytowanego
rozporzadzenia. Arkusze wypetniane sg na podstawie danych zawartych w: ksigdze
ucznidw, uchwatach rady pedagogicznej, dziennikach lekcyjnych, protokotach
zebran rady pedagogicznej oraz innej dokumentacji. Dane w arkuszu wypehiane sg
przez nauczycieli, ktérzy potwierdzajg ich zgodnosé wiasnym podpisem. Informacje
dotyczace promociji, klasyfikacji lub ukoriczenia szkoty wpisywane s3 na podstawie
uchwat rady pedagogicznej.

3) . Ksiegi arkuszy ocen prowadzone sg zgodnie z zapisami § 16 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawcze;j i opiekuniczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz.U. 2014 r., poz. 1170 ze zm.). Do ksiggi wpisywane sa
alfabetycznie dane personalne uczniéw poszczegolinych oddziatéw, ktdrzy ukoriczyli
ksztalcenie badz opuscili szkotg oraz arkusze ocen.

4) Zgodnie z 10 § ww. rozporzadzenia dla kazdego oddziatu w szkole prowadzony jest
dziennik lekcyjny w wersji elektronicznej, w ktérym wpisane sa w porzadku
alfabetycznym nazwiska i imiona uczniéw, dane adresowe, data i miejsce urodzenia
oraz dane kontaktowe rodzicow (numer telefonu, mail), miejsce zamieszkania
rodzicow oraz inne informacje dotyczace przebiegu nauczania: tygodniowy plan
zajeé, wazniejsze wydarzenia klasowe, wycieczki, dane o programach nauczania,
podrecznikach, kontakty z rodzicami, zestawienia ocen $rédrocznych i frekwenciji.
Nauczyciele wpisuja na biezaco tematyke lekcji, odnotowuja obecnosé, wpisuja
oceny zachowania i przedmiotow.

5) Dzienniki zaje¢ dodatkowych prowadzone sg w wersji elektronicznej. W dziennikach
tych znajduja sie informacje dotyczace programu zaje¢, tresci materiatu, realizacji
programu. Dziennik zawiera liste uczniow w porzadku alfabetycznym oraz
frekwencje uczniéw, dane kontaktowe rodzicow.

6) Dziennik zaje¢ specjalisty (pedagoga) prowadzony jest w sposob wtasciwy i zgodny
z przepisami prawa o$wiatowego - § 19 rozporzadzenia z dnia 29 sierpnia 2014 roku
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentaciji (Dz.U. z 2014 roku, poz. 1170 ze zm.,
Dz.U. 2017 r., poz. 1646).

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen:

zalecen nie wydano

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzeniem Ministra Edukacii Narodowej z dnia

25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658),
dyrektor szkoty lub placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia ofrzymania protokotu
kontroli, moze zglosié do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne,
umotywowane zastrzezenia do ustaleft zawartych w protokole kontroli.
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Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r.
Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen -
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomié:

- Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen;
— organ prowadzacy szkole Iub placéwke o otrzymanych zaleceniach
oraz o sposobie ich realizacji.

Wykaz zalgcznikéw:

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidlowosciach w funkcjonowaniu
szkoly/placéwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli
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miejscowosd, data, podpis dyrektora szkoty lub placowki podpis kontrolujgcego

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje dyrektor
kontrolowanej szkoly lub placéwki, a drugi wigcza sig do akt kontroli.
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