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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00024 Warszawa ™

D0S.5533.76.2016.KI Ostroteka, dn. 27 grudnia 2016

Protokét kontroli

. Nazwa placowki: Miejskie Przedszkole w Zespole Publicznych Placéwek

Oswiatowych w Broku.
Adres szkoty: ul. Jana Pawia Il 50, 07-306 Brok
Imig i nazwisko dyrektora szkoty/placoéwki: Joanna Ciskowska

. Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imig i nazwisko kontrolujgcego: Krystyna Kielczewska-lwaniuk, starszy wizytator

w Kuratorium Oswiaty w Warszawie Delegatura w Ostrolece; Bogumita Jarka starszy
wizytator w Kuratorium Oswiaty w Warszawie Delegatura w Ostrolegce.

Upowaznienia nr DOS.5533. 76 .2016.Kl z dnia 14 grudnia 2016r.

Termin rozpoczgcia | zakoficzenia kontroli ze wskazaniem dni, w  ktérych
odbyty sie czynnosci kontroli w szkole: 15 grudnia 2016r.
Tematyka kontroli: prawidiowos¢ realizacji zadan dyrektora placéwki w zakresie awansu
zawodowego nauczyciela.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku ze zgtoszonymi nieprawidtowosciami
w zZakresie awansu zawodowego przez nauczycielke - pismo z dnia {data

wplywu :

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:

* przeprowadzono rozmowe z dyrektorem _placﬁwki,

e obserwowano zajecia w Przedszkolu Migjskim,

* dokonano analizy:
- dokumentagji obrazujacej przebieg stazu nauczyciela w zwiazku z ubieganiem sie
o stopieni ,
- dokumentaciji z czynnosci Komisji Kwalifikacyjnej,
- decyzji 0 odmowie nadania stopnia awansu nauczyciela ,
- wpisdw zajeé w dzienniku
- wpisdw zajec w dzienniku,
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5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci
I. ANALIZA DOKUMENTACJI OBRAZUJACEJ PRZEBIEG STAZU NAUCZYCIELKI.
1/ Dokument "Plan rozwoju zawodowego nauczyciela ubiegajacego sie o stopien
nauczyciela ma adnotacje: wpfynefo
W powyzszym dokumencie zapisano pods;tawe prawng: ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. -
Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2003r. , nr 118, poz. 1112 ze Zmianami) oraz rozporzgdzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. z 2013 r., poz. 393). Na przedostatniej stronie
czytelny podpis nauczycielki, podpis i pieczatka owczesnej dyrektor Zespotu Publicznych
Placéwek O$wiatowych w Broku z adnotacja ,zatwierdzam do realizacji” i wpisang recznie
datg — , lecz na dokumencie wydrukowane jest: ,Brok, !

* . NIEPRAWIDLOWOSCI:
- niewtasciwa podstawa prawna, w czasie skiadania ,Planu..” obowigzywata: ustawa z dnia
26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2014 r., poz.191);
- data wydrukowana na dokumencie " odbiega od daty wplywu
i zatwierdzenia do realizacji |
2/ W planie ujeto zagadnienia:
- Znajomos$¢ organizacji, zadar i zasad funkcjonowania szkoty, w ktdrej nauczyciel odbywat
staz;
- Umiejgtnosé prowadzenia zaje¢ w sposéb zapewniajacy wlasciwg realizacje statutowych
zadan szkotly, w ktdrej nauczyciel odbywata staz:
- Znajomos¢ Srodowiska uczniow, ich probleméw oraz umigjetnosé wspolpracy ze
Srodowiskiem ucznidw;
- Umiejgtnosé omawiania prowadzonych i obserwowanych zajeé.
UwaG: nie ma obowiazujgcego wzoru planu rozwoju zawodowego. Kazdy nauczyciel
schemat dokumentu (planu) ustala sam Ilub korzysta z podpowiedzi dyrektora szkoly,
opiekuna stazu lub innej osoby.

e NIEPRAWIDLOWOSCI:
w dokumentacji przebiegu stazu nauczyciela brak informacii (6wczesnego) dyrektora
0 przydzieleniu nauczycielowi opiekuna stazu ~ zgodnie z art. 9¢ ust 4 cytowanego
rozporzgdzenia Karta Nauczyciela.

3/ Sprawozdanie nauczycielki z realizacji planu rozwoju zawodowego, za okres stazu
wplyneto ., podana nieaktualna podstawa prawna; ustawa z dnia 26

stycznia 1982r. ~ Karta Nauczyciela (fj. Dz. U. z 2003r., nr 118, poz. 1112 ze zmianami).
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Pozytywna ocena dorobku zawodowego za okres stazu sporzadzona
nauczycielka otrzymata ocene tego samego dnia -

¢ NIEPRAWIDLOWOSCI:
- niewlasciwa podstawa prawna podana w Sprawozdaniu nauczyciela z realizacji planu
rozwoju zawodowego, powinno by¢: ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela
(tj- Dz.U. 2 2014 r., poz.191) - aktualna podstawa w czasie sporzadzenia sprawozdania;
- w dokumencie ,Ocena dorobku zawodowego...” nauczycielki brak jest wskazania podstaw
prawnych dokonania oceny przez dyrektora.

4/ Nauczycielka obserwowata 3 razy zajecia prowadzone przez opiekuna stazu
i nauczyciela — zapis w dzienniku ey e
- zapis w dzienniku oddziatu 2 razy razem z dzieémi

uczestniczyta w obserwacji inscenizacji basni przygotowanych przez
ucznidw klas'

Prowadzita 6 razy zajecia w obecnosci opiekuna stazu — zapisane w dzienniku

W skali opracowanej na potrzeby obserwaciji lekcji wystepujg symbole literowe, oznaczajace:
a- zawsze zrealizowata zatozone cele, b- czesto, c- rzadko. Opiekun stazu ocenit
obserwowane zajecia literami a (liczba od 7 do 10) literami
wystgpita, z czego mozna wywnioskowaé, ze nauczycielka zrealizowata zaktadane
cele zajeé.
Uwacl: brak informacji o kontrakcie/zasadach wspdlpracy miedzy
a opiekunky stazu. W ,Projekcie oceny dorobku zawodowego nauczyciela-stazysty..”
opiekun stazu zapisat, ze prowadzita 1 zajecie w miesigcu obserwowane przez
opiekuna stazu lub dyrektora placowki. Udokumentowano =zapisem w dzienniku
6 przeprowadzonych przez stazyste zajec¢ (i obserwowanych przez opiekuna stazu).

* NIEPRAWIDLOWOSCI:
-w § 6 pkt 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013r.
w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz.U. z 2013, poz.
393) okreslona jest ilo§¢ prowadzonych zaje¢ w miesiacu przez opiekuna stazu lub
nauczyciela, cyt. ,2) wuczestniczy¢ jako obserwator w zajeciach prowadzonych przez
opiekuna stazu lub innych nauczycieli w_wymiarze co najmniej jednej godziny zajeé

W miesigcu, oraz omawia¢ z prowadzacym obserwowane zajecia;




3) prowadzi¢ zajecia z uczniami, w obecnosci opiekuna stazu lub dyrektora szkoly,

w wymiarze co najmniej jednej godziny zajeé w miesiacu, oraz omawiac Jje z osobag,
w obecnosci kidrej zajecia zostafy przeprowadzone™,

6/Zaswiadczenie dyrektora Zespotu Publicznych Placowek Oswiatowych w Broku dotyczace
awansu zawodowego nauczycielki z dnia -

* NIEPRAWIDLOWOSCI:
brak podstawy prawnej w wydanym zaswiadczeniu dyrektora szkoty, . § 9 ust. 1 pkt 2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania
stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2013 r, poz. 393); brak informacji
0 rodzaju prowadzonych zaje¢ w dniu wydania zaswiadczenia.

Il. POSTEPOWANIE KWALIFIKACYJNE.

A) Nauczycielka zlozyta wniosek o podjgcie postepowania kwalifikacyjnego, data wplywu
do sekretariatu placowki -

B) Dyrektor placéwki dokonata . analizy formalnej wniosku i zalgczone] do niego
dokumentaciji.

Stwierdzit, ze wniosek wraz dokumentacjg spetnia wymogi formalne.

UwAG!: brak zapisu o terminie rozmowy kwalifikacyjnej w przyjetym formularzu arkusza
analizy formalnej — pkt 3a.

C) Przekazano informacje dnia do wnioskodawczyni o planowanym terminie
posiedzenia komisji kwalifikacyjnej. ,O dokladnej dacie egzaminu poinformowana zostanie
Pani odrebnym pismem”. Nauczycielka te otrzymata informacje -

UwaAGI: konsekwentnie w informacji do wnioskodawcy nalezy uzywaé okreslenia

D) Dyrektor placéwki powotata Komisje Kwalifikacyjna decyzig nr
na podstawie art. 9g ust. 1 KN wyznaczajac jej skiad:
-p.0. dyrektor Zespotu Publicznych Placéwek Oswiatowych w Broku jako jej przewodniczacy;
-nauczyciel z zespofu przedmiotowego;
-opiekun stazu.

* NIEPRAWIDLOWOSCI:
-podano podstawe prawng ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela (tj. Dz.U.
z 2014 r., poz.191) — powinno byé: ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela

M
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ti. Dz.U. z 2016r., poz. 1379,
-Zzgodnie z art. 9g ust.1 KN w skiad Komisji Kwalifikacyjnej powinien wejéé

E)Analiza zapisow dotyczacych rozmowy kwalifikacyjnej z wnioskodawcg.

» NIEPRAWIDLOWOSCI:
W nawigzaniu do dziatan realizowanych przez nauczyciela w okresie stazu winien on
zgodnie z § 6 ust. 1, pkt 4 rozporzadzenia w sprawie uzyskiwania stopni awansu
zawodowego przez nauczycieli uczestniczyé w wewnatrzszkolnych formach doskonalenia

zawodowego nauczycieli. Zadane pytanie Komisji dotyczace uczestnictwa wnioskodawczyni

F)Analiza zapisu protokolu z przebiegu pracy Komisiji.

¢ NIEPRAWIDLOWOSCI:
W ww. protokole brak zapisu o miejscu posiedzenia Komisji; zapis uwag do przedstawionego
przez wnioskodawczynie sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego i uwag do
udzielonych odpowiedzi jest ogdlnikowy, =zatem nie wnosi informacji w znaczeniu
wskazanym w rozporzgdzeniu. Brak zapisu uzyskanych przez nauczycielke ocen
punktowych. W uzasadnieniu rozstrzygnigcia Komisji (pkt VI) zacytowano wczesniej juz
podane ogolne stwierdzenia z pkt I\V. 2 protokotu.
Nie stwierdzono informacji dotyczgcych realizacjifwypelnienia wymagan niezbednych
do uzyskania stopnia nauczyciela - zgodnie z § 6 ust. 2 rozporzgdzenia
w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli, to jest:
1) znajomosci organizacji, zadan i zasad funkcjonowania szkoly, w ktorej nauczyciel odbywat
staz;
2) umiejetnosci prowadzenia zaje¢ w sposob zapewniajgcy wiasciwa realizacje statutowych
zadan szkoty, w ktdrej nauczyciel odbywat staz;
3} znajomosci Srodowiska ucznidw, ich probleméw oraz umiejetnosé wspolpracy
ze srodowiskiem ucznidw;
4) umiejetnosci omawiania prowadzonych i obserwowanych zajeé.

IV. ZAWIADOMIENIE

MNauczycielka otrzymata pismo ,Zawiadomienie . poprzedzajgce wydanie
[l }
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Decyazji

Brak jest w . Zawiadomieniu...” podstawy prawnej oraz informacji w Swietle przepiséw art. Sb
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz.U.2016.1379 ze zm.)
nie spetnita Pani jednego z warunkéw nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela
dyplomowanego. Istotne jest poinformowanie, ze zgodnie z art. 10 § 1 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.2016.23) organy
administracji publicznej obowigzane sa zapewnié¢ stronom czynny udziat w kazdym stadium
postepowania, a przed wydaniem decyzji umozliwié im wypowiedzenie si¢ co do zebranych
dowodow i materialéw oraz zgtoszonych zadari. Wskazanie terminu i miejsca wgladu do akt
sprawy. Poinformowanie, Ze po uplywie wskazanego terminu zostanie wydana

V.DECYZJA O

Dyrektor placowk wydat Decyzje !

awansu zawodowego nauczycielk
*  NIEPRAWIDLOWOSCI:

1) speinienie wymagan kwalifikacyjnych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 pkt 1 ustawy
— Karta Nauczyciela,
2) odbycie stazu w trybie okre$lonym przepisami ustawy — Karta Nauczyciela
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zakoriczonego pozytywng ocena dorobku zawodowego,
3} uzyskanie akceptacji komisji kwalifikacyjnej.

VI. OBSERWACJA ZAJECW
Wizytator obserwowat czes¢ zaje¢ prowadzonych przez nauczycielke. Podczas

obserwowanej lekcji wystapity elementy:

Uwagi i wnioski:

1/ Dyrekior szkoly przydziela, sposréd nauczycieli mianowanych lub dyplromnwanych
(rébwniez zajmujacych stanowisko kierownicze), opiekuna nauczycielowi

i nauczycielowi odbywajacemu staz. Decyzja o przydzieleniu nauczyciela
opiekuna powinna by¢ podjeta rownolegle z decyzjg o rozpoczeciu stazu na kolejny stopier
awansu. Wskazane jest, by decyzje o przydzieleniu opiekuna, dyrektor szkoly konsultowat
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z zainteresowanym nauczycielem — to on bedzie z nim wspbipracowat i zwracat sie
o réznorodng pomoc, art. 9¢ pkt 4 i 5 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela
{t).Dz.U.2016.1379).

2(\Wskazane jest zwrocenie uwagi na sposdb organizacji podczas zaje¢ przestrzeni
edukacyjnej przez nauczyciela ¢

3/Wskazane jest zamieszczanie w wydawanych aktach prawa wewnatrzszkolnego, w tym
dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli, wiasciwych podstaw prawnych.

4\Wskazane jest monitorowanie realizacji zadan i opiekuna stazu zgodnie
wymienionych w § 6 pkt 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 marca

2013r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli
uczestniczy jako obserwator w zajeciach prowadzonych przez opiekuna stazu lub innych
nauczycieli, w wymiarze co najmniej jednej godziny zajeé w miesigcu, oraz omawiad
z prowadzacym obserwowane zajecia; prowadzié zajecia z uczniami, w obecnosci opiekuna
stazu lub dyrektora szkoly, w wymiarze co najmniej jednej godziny zaje¢ w miesigcu.
S\Wskazane jest zamieszczenie w uzasadnieniu

- zapisu tresci zadanych nauczycielowi pytan oraz wniesienie, jakie informacje zapisééa
komisja kwalifikacyjna w protokole o odpowiedziach udzielonych przez nauczyciela na kazde
Z wymienionych pytan,

-przedstawienie, jak kazdy z czlonkéw komisji ocenit spelnienie przez nauczyciela wymagan
niezbednych do uzyskania stopnia awansu zawodowego, w punktach wedlug skali od 0 do
10,

-Zapis, iz po obliczeniu $redniej arytmetycznej punktéw, przyznanych przez ‘puszczegf:-lnych
cztonkow komisji stwierdzono, .

-zamieszczenie informacji, ze zgodnie z § 13 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 1 marca 2013r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez
nauczycieli - nauczyciel uzyskuje akceptacje komisji kwalifikacyjnej, jezeli obliczona $rednia
arytmetyczna punktow

-oraz stwierdzenie, ze nauczycielka - S o a zatem

6/ Wskazane jest, zeby ww. decyzja zawierata zgodnie z art. 107, § 1 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnege (Dz.U.2016.23) - glementy

sktadowe decyzji, w tym j. ktory ja
wydat oraz uzasadnienie faktyczne i prawne.

TMskazane uzas; menre w Decyzji zgodnie z art. 9 b ust. 1 pkt 3 ustawy
Paraﬁf.ni.%..l».tm ..... ?1 P e ettt
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z dnia 26 stycznia 1982 r. - - Karta Nauczyciela
(Dz.U.2016.1379 ze zm.), iz warunkiem nadania nauczycielowi

8M\Wskazane jest zawarcie w Decyzji nr tre$ci uzasadnienia Komisji kwalifikacyjnej
oceny punkiowe] - po analizie dorobku zawodowego na podstawie przedlozone]
dokumentacji oraz przeprowadzonej rozmowie - spelnienia wymagan okreslonych w § 6 ust.
2 rozporzadzenia Ministra Edukaciji Namdnwej' z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (Dz. U. z 2013 r., poz. 393).

Zalecenia:

1/Zaleca sie powolanie do skltadu Komisji Kwalifikacyjnej |
zgodnie z art. 9g, ust.1, pkt 2 ustawy z dnia 26
stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela ( (t.j. Dz.U. z 2016r., poz. 1379).

2/Zaleca sie odniesienie sie w rozmowie kwalifikacyjnej do zakresu dziatari nauczyciela
w okresie stazu wymienionych w § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez
nauczycieli (Dz. U. z 2013 r., poz. 393), to jest w analizowanej sytuacji zadanie pytania

3/Zaleca sie opracowanie protokotu z przebiegu pracy Komisji kwalifikacyjnej zgodnie
z regulacja zawa'rta( ozporzadzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego
przez nauczycieli (Dz. U. z 2013 r, poz. 393), w tym zapisanie w protokole informaciji
o odpowiedziach o udzielonych przez nauczyciela na zadane pytania przez czionkéw
Komisji.

Termin realizacji zalecen nr 1,2,3:  od dnia ofrzymania gmfokofu'

Y
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Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r.

W sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r, poz. 1270), dyrekior szkoly
lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié

do organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczednie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r.
o  systemie odwiaty (tj.Dz.U.2016.1943) dyrektor szkolty Iub  placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zaleceh, a w przypadku wniesienia zastrzezen -
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen:
2) organ prowadzacy szkofe lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz ¢ sposobie

ich realizacji.
Miejscowosc, data STARSZY WIZYTATOR STARSZY WIZYTATOR
( RY STROLECE DELEGATURY w OSTROLECE
BE%L%M?& ﬁf!l&ﬁlie Kuretoriymp Odwialy w Warszﬁawh
- iwu . g £ ":.(?u'l‘}'(f e
connrneeneeeno o KIyStyna Kigfczewskallwanivk  Bagumila Jarka
podpis dyrektora szkoty lub placéwki podpis kontrolujgcego

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoly lub placéwki, a drugi wiacza sig do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokoiu kontroli:

Data, podpis dyrektora szkoty lub placéwki
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