Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa N

Warszawa 13.06.2018r.

KOG.5535.5656.2018.ZR

Protokof kontroli

. Kontrole przeprowadzono w Szkole Podstawowej nr 364 im. Konstancji Markiewicz
ul. Andriollego 1, 01-494 Warszawa. Dyrektorem szkoty jest Pan Wojciech Baranski.

- Organem sprawujgcym nadzér pedagogiczny jest Mazowiecki Kurator Oswiaty,
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

. Kontrolg w dniu 13 czerwca 2018 r. przeprowadzita Zofia Rudzifiska — starszy
wizytator Wydziatu Ksztatcenia Ogélnego Kuratorium Oswiaty w Warszawie na
podstawie upowaznienia z dnia 28 maja 2018 r. nr KOG.5535.55.2018.ZR, wydanego
przez Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty.

. Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoly: 67.

. Tematyka kontroli: zgodno$¢ z prawem prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej.

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 966 ze zm.);
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t. j- Dz.U. z 2017 poz. 2198 ze zm.):
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1658);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatainosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1646);

. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z  dyrektorem  szkoly,
oraz przeanalizowano nastgpujaca dokumentacje:

ksiggg ewidencji dzieci podlegajgcych obowigzkowi rocznego przygotowania
przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoly rocznik
20101 2011,

ksigge uczniéw Gimnazjum nr 83 data zatozenia 01.09.2016 r. tom IV,

ksiege uczniéw Szkoty Podstawowej nr 364 data zatozenia 01.09.2017 r. tom 1,
dzienniki zaje¢ klas la, IVa oraz llla gimnazjum za rok szkolny 2017/2018 e-dziennik,
dzienniki: pedagoga szkolnego 2017/2018 prowadzony w formie elektronicznej,
dziennik zajg¢ logopedy 2017/2018 prowadzony w formie elektronicznej,

arkusze ocen klasy la oraz IVa w roku szkolnym 2017/2018,
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- ksigge arkuszy ocen uczniow, ktérzy w roku szkolnym 2016/2017 ukonczyli (lub
opuscili) szkote,

7. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci:

a) Szkota prowadzi ksigge ewidencji dzieci podlegajgcych obowigzkowi rocznego
przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu, zamieszkailych
w obwodzie szkoly. Skontrolowane rocznik 2010 i 2011. Do ksiegi ewidenc;ji
wklejono wedtug roku urodzenia, wyciete ,paski” z wydruku otrzymane z Urzedu
Dzielnicy zawierajgce: imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer
PESEL, adres zamieszkania dziecka, imi¢ i nazwisko matki. Wpisano informacje
o szkole, w ktérej dziecko spetnia obowiazek szkolny (rocznik urodzenia 2010 r.),
informacje o szkole/przedszkolu, w ktorym dziecko spetnia obowigzek rocznego
przygotowania przedszkolnego (rocznik urodzenia 2011 r.).

b) Brak informacji o spetnianiu obowigzku szkolnego u uczniéw wpisanych w ksigdze
ewidencji w pozycji 3, 20, 24-25, 29, 37, 39, 44, 45, 51, 69, 72 77, 93, 95, 111, 114,
137, 140, 144, 147, 151, 152, 167.

c) Brak informacji o spetnianiu o obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego
u dzieci wpisanych ksigdze ewidencji w pozycji: 4, 10, 13, 16, 18, 20, 27, 34, 35, 39,
43. 45, 47, 50, 51, 55, 56, 57-59, 62, 69, 74-75, 77-78, 81, 86, 89, 91, 97-100, 109,
111, 117, 120, 123-124, 126-128, 131-132, 135, 137, 141, 143, 149, 153, 159.

Do ksiegi ewidenciji wpisuje si¢ wediug roku urodzenia; imiona i nazwisko, date i miejsce

urodzenia,_numer PESEL, oraz adres zamieszkania dziecka, a takze imiona i nazwiska
rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sa rézne od adresu zamieszkania dziecka
oraz_informacje o przedszkolu lub_innej formie wychowania przedszkolnego, w ktorym
dziecko spetnia obowiazek rocznego przygotowania przedszkolnego. informacje o speinianiu
przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania przedszkolnego poza przedszkolem lub
inng forma wychowania przedszkolnego, ze wskazaniem zezwolenia dyrektora na podstawie

ktoreqo dziecko spetnia_obowigzek roczneqo przygotowania przedszkolnego w tej formie.

informacje o_odroczeniu spetniania przez dziecko_obowigzku szkolnego, ze wskazaniem
decyzii dyrektora szkoly, na podstawie ktdrej nastapilo odroczenie, informacie o szkole,
w tym szkole za granica, w ktérej dziecko speinia obowigzek szkolny, informacje o spetnianiu
przez_dziecko obowiazku szkolnego poza szkota, ze wskazaniem zezwolenia dyrektora
szkoly na_podstawie ktérego dziecko speinia obowigzek nauki w tej formie - § 3 ust. 2
rozporzadzenie Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w_sprawie sposcbu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentagii przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekusiczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.

2 2017 r. poz. 16846);

d) Szkota prowadzi ksigge uczniow. Skontrolowano ksiege uczniéw Gimnazjum nr 83
data zatozenia 01.09.2016 r. tom IV. Do ksiegi wklejono wydruki z programu
komputerowego Sekretariat (cate strony). Wydruki zawieraja: imig (imiona)
i nazwisko, data i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania ucznia,
imiona i nazwiska rodzicow, a takze date rozpoczecia nauki w szkole oraz oddziaf,
do ktérego ucznia przyjeto. Wpisy wksiedze uczniéw dokonywane sa
chronologicznie wedtug dat rozpoczecia nauki wszkole. W ksiedze uczniow
dokonano poprawki czarnym/niebieskim dlugopisem.
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e)

)

Do ksieqi ucznidw wpisuje sie imiona i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer
PESEL, oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicéw oraz ich adresy

zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania ucznia, a takze date
rozpoczecia nauki w_szkole oraz oddziat do ktérego przyjeto ucznia. W ksiedze
odnotowuie sie date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia. Wpiséw w ksiedze
uczniéw dokonuje sie chronologicznie wedlug dat rozpoczecia przez uczniéw nauki
w danej szkole. - § 4 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25

sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placéwki dokumentacji przebiequ nauczania, dziatalno$ci_wychowawczej

i opiekunicze oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646).

Sprostowania bledu i oczywistej omyiki w ksiedze ewidencji. ksiedze uczniéw oraz
arkuszu ocen ucznia dokonuje dyrektor szkoty albo osoba przez niego upowazniona
do_dokonania sprostowania. Sprostowanie bledu i oczywiste] omylki w_pozostatej
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej
dokonuje osoba, ktéra bigd lub omytke popetnita, lub dyrektor albo osoba przez niego
upowazniona do dokonania sprostowania. Sprostowanie btedu i oczywistej omyiki

dokonuje sie przez skrelenie kolorem czerwonym nieprawidlowych wyrazéw
i_czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skre$lonymi wyrazami wiasciwych

danych oraz wpisanie daty i ztozenie czytelnego podpisu przez osobe dokonujaca

sprostowania - § 25 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i_placowki dokumentaciji _przebiegu nauczania, _dziatalnoéci wychowawczej
i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacii {Dz. U. z 2017 r. poz. 1646).

Szkola prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekeyjny (w formie elektronicznej),
w ktorym dokumentuje przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Skontrolowano
dzienniki klas: la, IVa oraz llla gimnazjum za rok szkolny 2017/2018. Do dziennika
elektronicznego wpisane s3: nazwiska i imiona uczniéw, daty i miejsca urodzenia
oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicow, numery telefonéw
rodzicéw, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne oraz
tygodniowy plan zajgé edukacyjnych. W dzienniku lekcyjnym odnotowane
$3 obecnosci ucznibw na zajeciach edukacyjnych, a takze liczba godzin
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych, wpisane sa tematy przeprowadzonych
zaje¢ edukacyjnych oraz oceny z zajeé¢ edukacyjnych uzyskane przez uczniéw.

Szkota prowadzi dzienniki innych zajeé niz zajecia wpisywane do dziennika
lekcyjnego. Dzienniki zajeé dodatkowych sg prowadzone w formie elektroniczne;.
Skontrolowano dziennik zaje¢ logopedy w roku szkolnym 2017/2018. Do dziennikdw
wpisano nazwiska i imiona dzieci, oraz oddziaty, do ktérych uczeszczajg, tygodniowy
plan zajg¢, datyiczas trwania, tematy przeprowadzonych zaje¢ oraz odnotowano
obecnosci ucznidow na zajeciach.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w szkole arkusz ocen
ucznia. Arkusze sg prowadzone w formie papierowej. Dokonano przegiadu arkuszy
ocen klasy la oraz iVa w roku szkolnym 2017/2018. W skontrolowanych arkuszach
wpisow dokonano na podstawie danych zawartych w ksiedze ucznidw, dzienniku
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lekcyjnym, protokotach zebran rady pedagogicznej. Nauczyciel wypetniajgcy arkusz
ocen ucznia potwierdzit podpisem zgodno$é wpiséw z dokumentami, na podstawie
ktérych ich dokonano. Podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu byty uchwaty
rady pedagogicznej, ktérych daty wpisano do arkuszy ocen uczniow.

h) Szkota zakiada ksiegi arkuszy ocen. Skontrolowano ksiege arkuszy ocen uczniow,

ktérzy w roku szkolnym 2016/2017 ukonczyli (lub opuscili) szkote. Ksiega arkuszy
ocen nie zawiera wykazu ucznidw wszystkich oddziatdw, ktorzy w danym roku
szkolnym ukonczyli szkotg, brak wykazu uczniéw, ktérzy opuscili szkote. Ksiega
Zawiera klasowe listy uczniéw, klas ktére ukoriczyly szkote.

Ksiega arkuszy ocen powinna zawiera¢ wykazy uczniéw wszystkich oddzialow.
ktérzy w danym roku szkolnym ukoticzyli [ub opuscili szkofe, oraz ich arkusze - § 15

ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.

w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki

dokumentaciji przebiequ nauczania, dziataino$ci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1648).

Skontrolowano dziennik zaje¢ pedagoga szkolnego w roku szkolnym 2017/2018.
Pedagog prowadzi e-dziennik. Do dziennika wpisano: tygodniowy plan stalych zaje¢,
zajgcia i czynnosci przeprowadzone w poszczegélnych dniach, w tym informacje
o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktérymi pedagog i psycholog wspéldziatajg
przy wykonywaniu swoich zadar, imiona i nazwiska dzieci, objetych réznymi formami
pomocy, w szczegoinosdci pomocy psychologiczno-pedagogiczna.

Dyrektor szkoly uzyskat zgode organu prowadzacego na prowadzenie dziennikéw
wytgcznie w formie elektronicznej — 22.06.2018 r.

Zalecenia

Zaleca sie:

Prowadzi¢ ksigge ewidencji w sposéb okreslony w § 3 ust. 2 rozporzgdzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziafalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1646);

Prowadzi¢ ksigege uczniéw zgodnie z zapisami § 4 ust. 2 3 rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacii przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U.
Z 2017 r. poz. 1646);

Dokonywaé sprostowania bledu i oczywistych omylek zgodnie z § 25 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentagji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacii
(Dz. U. 2 2017 r. poz. 1646).

Prowadzic ksiegi arkuszy zgodnie z § 15 rozporzadzenia Ministra Edukacii Narodowej
z dnia 25 sierpnia 2017 r. wsprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
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przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentaciji (Dz. U. z 2017 r. poz.
1646).

Termin realizacii.

1 wrzesnia 2018 r.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo
oswiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania zaleceni, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomié:

- Mazowieckiego Kuratora Os$wiaty o sposobie realizacji zalecen;

- organ prowadzacy szkolg¢ lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizaciji.

9. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidlowos$ciach w  funkcjonowaniu
szkoty/placéwki, a niebgdgce przedmiotem tej kontroli

Protokét podpisali:

STARSZY WIZYTATOR

WRC6G 1900208 ...

Miejscowosé, data

Protokoét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placowki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokaiu kontroli:




