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Protokoét kontroli

Nazwa szkoty: Szkota Podstawowa nr 118 im. Przyjaciot Mazowsza w Warszawie.
Adres szkoly: Warszawa 03-197, ul. Leszczynowa 5.

Imig i nazwisko dyrektora szkoty: Malgorzata Stawiarska

Nazwa i adres organu sprawujacego nadzdr pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego: wizytator Dominika
Pidrczyhska, starszy wizytator Janusz Ciepielewski.

Upowaznienie nr KOG.5535.47.2018.DP z dnia 9 kwietnia 2018 r.

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty/placéwki: 25

Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole: 13 kwietnia 2018 r.

Tematyka kontroli: Zgodno$¢ z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania w szkole.

Kontrola zostata przeprowadzona w zwiazku z dokonywanag ocena pracy dyrektora.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynno$ci:

- przeanalizowano (dokonano analizy) nastgpujaca dokumentacje:
a) ksiega ewidencji dzieci
b) ksiega uczniéw
¢) wybrane dzienniki lekcyjne
d) dziennik zaje¢ $wietlicy
e) arkusze ocen
f) ksigga arkuszy ocen
g) uchwaly rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania i promowania
uczniéw oraz ukoficzenia szkoly w roku szkolnym 2016/17

- przeprowadzono;
a) rozmowe z dyrektorem szkoty
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6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidiowosci, oraz
whioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego

a)

b)

d)

Szkota prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego
przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych
w obwodzie szkoly. Skontrolowano rocznik: 2005; 2006; 2007; 2008; 2009; 2010;
2011.

Do ksiegi ewidenciji wpisuje sie wedlug roku urodzenia: imie (imiona) i nazwisko,
date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania dziecka, a takze
imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sq rézne od
adresu zamieszkania dziecka, przebieg wypehiania obowigzku szkolnego
w poszczegblnych latach szkolnych.

Szkota prowadzi ksiege ucznidw,

Skontrolowano ksiegg od numeru 2000 do 2387

Do ksiggi uczniéw wpisane sa;: imig (imiona) i nazwisko, data i miejsce urodzenia,
oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich
zamieszKkania, jezeli sg réine od adresu zamieszkania ucznia, a tak?e data
rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddzial, do ktérego ucznia przyjeto.
W ksigdze ucznidw cdnotowuje sie date ukorczenia szkoly albo date i przyczyne
opuszczenia szkoly przez ucznia. Do ksiggi uczniéw nie wpisano numerdéw PESEL
uczniow.

Szkota prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny w formie elektronicznej,
w ktérym dokumentuje sig przebieg nauczania w danym roku szkolnym.
Skontrolowano dzienniki klas: VI a, b z roku szkolnego 2016/17; V1 a, b 2017/18.
Do dziennikéw lekcyjnych wpisano w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona
ucznidw, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona
i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu
zamieszkania ucznia, numery ich telefondéw, imiona i nazwiska nauczycieli
prowadzacych zajecia edukacyjne, tygodniowy rozkiad zajeé. W dzienniku
odnotowane sg obecnosci na zajeciach edukacyjnych ucznidw, liczbe godzin
usprawiedliwionych i nieusprawiediiwionych, wpisuje sig tematy
przeprowadzonych zajeé edukacyjnych, oceny biezace, srédroczne i roczne oceny
klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych i oceny klasyfikacyjne zachowania.
Przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych nauczyciel potwierdza wpisaniem tematu
Zajed.

Szkota prowadzi dzienniki zaje¢ w Swietlicy, w ktérych dokumentuje zajecia
prowadzone z uczniami w $wietlicy w danym roku szkolnym.

Skontrolowano dzienniki zaje¢ z roku szkolnego 2016/17 grupa lll a; 0 a; IV a,b.
Do dziennikdw wpisano plan pracy $wietlicy na dany rok szkolny, imiona
i nazwiska ucznidw korzystajgcych ze $wietlicy, oddziat do ktérego uczeszczajg,
tematy przeprowadzanych zajeé. Odnotowane s3g obecnosci ucznibw na
poszczegdinych godzinach zajeé. Przeprowadzenie zaje¢ wychowawca s$wietlicy
potwierdza podpisem.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w danej szkole
arkusz ocen ucznia.

Skontrolowano arkusze ocen klasy Vi a, b 2017/18
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Wpisow w arkuszach ocen ucznia dokonano na podstawie danych zawartych
odpowiednio w ksiedze ucznibéw, dzienniku lekcyjnym, protokotach zebran rady
pedagogicznej. Nauczyciel wypelniajacy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem
zgodnos$¢ wpisdw z dokumentami, na podstawie ktérych ich dokonano. Podstawg
wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu lub ukoriczeniu przez ucznia szkoly jest
uchwata rady pedagogicznej, ktérej date wpisano do arkusza ocen ucznia.

f) Szkota zaktada ksiegi arkuszy ocen.
Skontrolowano ksiggeg arkuszy ocen 2012/13
Ksigga arkuszy ocen zawiera utozone w porzadku alfabetycznym wykazy ucznidw,
wszystkich oddziatéw, ktérzy w danym roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkole
oraz ich arkusze ocen. Na pierwszej stronie ksiggi arkuszy ocen umieszczono
adnotacje:
-Ksiega arkuszy ocen ucznidw, ktérzy w 2012/13 roku szkoinym ukonczyli lub
opuscili szkole”.
Na korcu ksiegi arkuszy ocen umieszczono adnotacije:
.Ksigga zawiera 37 arkuszy ocen uczniéw, ktérzy ukonczyli szkole”
-Ksigga zawiera 19 arkuszy ocen uczniéw, ktérzy z réznych przyczyn opuscili
szkote”
Adnotacja na konicu ksiegi arkuszy ocen opatrzona jest pieczecia szkoly oraz
pieczatkg i podpisem dyrektora szkoty.

g) Skontrolowano tres¢ Uchwaly z dnia 13.06.2017 nr. VII/2016/17 Rady
Pedagogicznej Szkoly Podstawowej nr 118 im. Przyjaciot Mazowsza w sprawie
zatwierdzenia wynikow klasyfikacji i promocji uczniow klas 1-VI.

h) Sprostowania bledu i oczywistej omytki w kontrolowanej dokumentacji nie
dokonano przez skreslenie kolorem czerwonym nieprawidlowych wyrazéw
i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonymi wyrazami whasciwych
danych oraz wpisanie daty i zlozenie czytelnego podpisu przez osobe dokonujaca
sprostowania,

. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen

a) Wpisow do ksiegi uczniéw dokonywac¢ zgodnie z § 4 ust 2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1646).

b) Sprostowania bledu i oczywistej omylki w dokumentacji przebiegu nauczania
dokonywac zgodnie z § 25 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25
sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646).

Termin realizaciji zalecen: 30 dni.
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Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoly Ilub placéwki,

w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zglosié do organu

sprawujacege nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen

zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuije, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo

oswiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia

otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezer - w terminie 30 dni od dnia

otrzymania pisemnego zawiadomienia © nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany

powiadomié:

- Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecef;

- organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposocbie
ich realizaciji.

Wykaz zalacznikow:
Brak

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace © nieprawidlowosciach w funkcjonowaniu
szkoty/placdwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli

Brak

Protokét podpisali: WIZYTATOR

WIZYZATOR

KOLY inika Pj
e %%"?}" ....................... 7 chsersmski

DYREKTOR

il .
Stawiarska

Warszawa, 13 kwietnia 2018 r.
Miejscowosd, data

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigecych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Po$wiadczam odbiér protokotu kontroli: ~ Szkota Podstawcwa Nr 747
im. Przyjacic! ¥ azowsza

03197 Wermspaya, o Loz
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