Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Warszawa, dn. 17 kwietnia 2018 r.

ZSE .5533.89.2018.TM

PROTOKOL KONTROLI

1. Nazwa szkoly/placéwki: Samorzadowe Przedszkole.
Adres szkoly/placéwki: ul. Oficerska 2, 05-131 Zegrze.
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placowki: Pani Barbara Kotecka.

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny: Mazowiecki Kurator Oswiaty,
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.
Imie i nazwisko kontrolujgcego: Pani Teresa Matusiak - starszy wizytator w Wydziale
Zwigkszania Szans Edukacyjnych Kuratorium Oswiaty w Warszawie.
Upowaznienie nr; ZSE.5533.89.2018.TM z dnia 4 kwietnia 2018 r.

3. Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty/placéwki: 126.

4. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole/placowce: 6 kwietnia 2018 r.

5. Tematyka kontroli: Realizacja zadan statutowych. Nadzér pedagogiczny sprawowany przez

dyrekltora przedszkola.
Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wnioskiem o dokonanie oceny pracy

ztozonym przez Panig Barbare Kofecka.

W trakcie kontroli wykonano nastgpujgce czynno$ci: przeprowadzono rozmowe

z dyrektorem przedszkola, dokonano oglagdu pomieszczenn przedszkola oraz analizy

nastepujgcej dokumentac;ji:

» potwierdzajacej kwalifikacje kadry pedagogiczne] przedszkola;

* planéw nadzoru pedagogicznego na rok szkolny: 2016/2017, 2017/2018;

» protokotéw z zebran rady pedagogicznej;

* wynikébw ewaluacji wewnetrzne] przeprowadzonej w roku szkolnym: 2015/2016
i 2016/2017,;

e informacji o realizacji planu nadzoru pedagogicznego sprawowanego w roku szkolnym:

2015/2016, 2016/2017 i pierwszym polroczu 2017/2018;

rejestrow uchwat rady pedagogicznej w roku szkolnym: 2016/2017, 2017/2018;

zestawu programow wychowania przedszkolnego w roku szkoinym 2017/2018;

protokotow z kontroli zapewniania bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania

Z obiektu przedszkola i przylegtego terenu z dnia: 24 VIIl 2016 r. 1 31 VIII 2017 r.;

ramowego rozkfadu dnia (dla oddziatu | i oddziatow: II, 1, 1V);

dziennika zaje¢ przedszkola dla oddziatu IV w roku szkolnym 2016/2017;

czterech dziennikéw zaje¢ przedszkola w roku szkolnym 2017/2018;

dziennika logopedy w roku szkolnym: 2016/2017, 2017/2018;

indywidualnych teczek dzieci objetych pomoca psychologiczno-pedagogicznag;

arkuszy obserwacji zaje¢ i uroczystosci przedszkolnych przeprowadzonych w roku

2016/2017 oraz losowo wybranego arkusza obserwacji zajeé w roku 2017/2018;

¢ arkuszy analizy dokumentacji prowadzonej przez nauczycieli w roku 2016/2017;
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losowo wybranego Arkusza obserwacji diagnostycznej dziecka 3-letniego;

losowo wybranej Karty obserwacji rozwoju dziecka 5-letniego;

losowo wybranej Karty wycieczki z dnia 19 VI 2017 r.;

sprawozdania nauczycieli oddziatu IV z pracy dydaktyczno-wychowawczej za | pétrocze

roku szkolnego 2017/2018;

» Planu pracy wychowawczo-dydaktycznej Samorzgdowego Przedszkola w Zegrzu na rok
szkolny 2016/2017,

» planu wspotpracy z rodzicami w roku szkolnym 2016/2017;

teczki awansu zawodowego losowo wybranego nauczyciela.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci oraz wnioski
wynikajace z ustalonego stanu faktycznego:

1) Przedszkole funkcjonuje na podstawie Statutu Samorzadowego Przedszkola w Zegrzu,
ktéry po dostosowaniu do obowigzujacych przepisow prawa o$wiatowego, przyjeto uchwatg
nr 5/2017 rady pedagogicznej z dnia 29 Xl 2017 r, na co wskazuje protokot
nr 03/2017/2018 z zebrania rady pedagogicznej.

Przedszkole jest czterooddziatowe, czynne w godzinach od 6.30 do 17.00 zgodnie
z potrzebami rodzicow.

Ramowy rozktad dnia, przyjety uchwatg nr 3/2017 rady pedagogicznej z dnia 14 [X 2017 r.
(protokét nr 02/2017/2018) uwzglednia zasady ochrony zdrowia i higieny oraz potrzeb
dzieci w zakresie réznych aktywnosci, nauki, zabawy i odpoczynku.

2) Nauczyciele zatrudnieni w przedszkolu posiadajg kwalifikacie wymagane do zajmowania
stanowiska nauczyciela w przedszkolu okreslone w rozporzadzeniu Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegdfowych kwalifikacji wymaganych
od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r., poz. 1575).

3) Dyrektor przedszkola opracowuje na rok szkolny plan nadzoru pedagogicznego.
Analizowane plany nadzoru na rok 2016/2017 i 2017/2018 zostaly przedstawione radzie
pedagogicznej w terminie okreslonym przepisami prawa. Powyzej wymienione plany
nadzoru pedagogicznego zawieraja elementy okreslone w obowigzujacych przepisach.

Dyrektor, dwa razy w ciagu roku szkolnego, przedstawia na zebraniu rady pedagogicznej
wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru, co potwierdzaja protokoly z zebran rady
pedagogicznej.

W wyniku analizy przediozonych dokumentéw (sprawozdan z ewaluacji wewnetrznej
przeprowadzone] w roku szkolnym 2015/2016, 2016/2017 oraz planu ewaluacji na rok
szkolny 2017/2018) stwierdzono, ze w przedszkolu przeprowadzono przez dwa kolejne lata
(2015/2016, 2016/2017) oraz zaplanowano w 2017/2018 ewaluacje wewngtrzng m.in.
w zakresie obszaréw dotyczacych bezpieczeristwa w przedszkolu | rozwijania
zainteresowan czytelniczych u dzieci. Ponadto w roku szkolnym 2016/2017 i 2017/2018
przedmiotem ewaluacji byto takze podnoszenie $wiadomoéci dzieci i rodzicow w zakresie
racjonalnego zywienia i zdrowego stylu zycia oraz aktywnego wypoczynku.

Plan pracy wychowawczo-dydaktycznej Samorzadowego Przedszkola w Zegrzu na rok
szkolny 2016/2017 zawiera dziatania przedszkola w zakresie jednego z badanych
w ramach ewaluacji wewnetrznej w tym samym roku szkolnym obszaru, dotyczacego
ksztattowania prozdrowotnych zachowar w zakresie racjonainego zywienia, zdrowego stylu
zycia oraz aktywnego wypoczynku. Do ww. planu zatgczono Plan wspdfpracy z rodzicami
na rok szkolny 2016/2017.
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Rada pedagogiczna w ramach kompetencji stanowigcych nie ustalita w roku szkolnym
2015/2016 i 2016/2017 sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego w celu
doskonalenia pracy przedszkola, co jest niezgodne z art. 70 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 z pozn. zm.).

4) Na podstawie analizy przediozonych dokumentéw stwierdzono, ze w ramach nadzoru
pedagogicznego dyrektor przeprowadzita w roku szkolnym 2016/2017 kontrole:
* miesigcznych plandw pracy dydaktyczno-wychowawczej — w zakresie spéjnosci zapisow
z tresciami okreslonymi w podstawie programowej wychowania przedszkolnego;
e prowadzonej przez nauczycieli dokumentacji przebiegu pracy dydaktyczno-
wychowawczej z dzieémi — dziennikow zaje¢ przedszkola w zakresie systematycznosci
dokonywania wpisow, zgodnosci prowadzenia dokumentacji z obowigzujacymi przepisami,
spojnosci zapiséw z miesiecznymi planami pracy dydaktyczno-wychowawcze;j;
» dziennika logopedy — w zakresie zgodnosci prowadzenia z obowigzujgcymi przepisami;
» kart organizowanych wycieczek pod katem przestrzegania okreslonych procedur,
w tym zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom.
Jak wynika z informacji przekazanych przez dyrektora, w ramach przeprowadzonej kontroli,
dokonata analizy sprawozdan nauczycieli z pracy dydaktyczno-wychowawczej po | pétroczu
i na koniec roku szkolnego oraz z monitorowania osiggnieé dzieci w wyniku realizacji
programu  wychowania przedszkolnego uwzgledniajacego podstawe programowa
wychowania przedszkolnego.
Ponadto monitorowano: realizacje programu wychowania przedszkolnego na podstawie
analizy sprawozdan nauczycieli z monitorowania osiggnie¢ dzieci oraz prowadzenie przez
nauczycieli obserwacji pedagogicznych | sposobéw ich dokumentowania (arkuszy
obserwacji), a takze formy wspétpracy z rodzicami stosowane przez nauczycieli.

W ramach sprawowania nadzoru pedagogicznego dyrektor obserwuje prowadzone przez
nauczycieli zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze oraz inne zajecia i czynnosci
wynikajgce z dziatalnosci statutowe] przedszkola. Z przedstawione] dokumentacji wynika,
Zze w roku szkolnym 2016/2017 dyrektor przeprowadzita 7 obserwacji, w tym: 3 zajeé
prowadzonych przez nauczycieli i 4 uroczystosci przedszkolnych oraz analize
eksponowanych w szatni i holu wytworéw przedszkolakéw majacg na celu pozyskanie
wiedzy o ich umiejetnosciach.

Dyrektor potwierdzata przeprowadzenie kontroli i obserwaciji poprzez prowadzenie arkuszy
analizy dokumentacji i arkuszy obserwacji, dokonywanie wpisow w dzienniku logopedy oraz
zatwierdzanie kart wycieczek.

Powyze] wymienione arkusze zawierajg podpisy dyrektora i nauczycieli, do arkuszy
obserwacji zaje¢ i uroczystosdci dotgczono konspekty zajeé i scenariusze uroczystosci
opracowane przez nauczycieli. Analiza losowo wybranych arkuszy obserwacji zajec
wykazata, ze dyrektor monitorowata m.in. wykorzystanie przez nauczycieli podczas zajeé
warunkow i sposobow realizaciji podstawy programowej wychowania przedszkolnego.

Przeprowadzone w roku szkolnym 2017/2018 kontrole prowadzonej przez nauczycieli
dokumentacji przebiegu pracy dydaktyczno-wychowawczej z dzie¢mi oraz obserwacje
zajet, dyrektor dokumentuje w dziennikach zaje¢ przedszkola (o czym Swiadczg wpisy
dyrektora) oraz arkuszach obserwacji, ktore zawierajg podpisy dyrektora i nauczycieli.

Dyrektor wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan, w szczegélnosci przez planowanie
i motywowanie nauczycieli do doskonalenia zawodowego, organizowanie szkolen i narad
oraz obserwacji kolezenskich, a takze powolywanie zespotéw zadaniowych. Rozpoznaje
oczekiwania nauczycieli w zakresie doskonalenia zawodowego, umozliwia Im uczestnictwo
w zewnetrznych formach doskonalenia.
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W roku szkolnym 2016/2017 i 2017/2018 przeprowadzono w ramach WDN szkoleniowe
rady pedagogiczne na temat: Organizacja pracy przedszkola oraz rekrutacja na rok szkolny
2017/2018, Wychowanie przedszkolne zgodnie z nowg podstawg programows, Pomoc
psychologiczno-pedagogiczna w przedszkolu w roku szkolnym 2017/2018, co potwierdzajg
protokoly z zebran rady pedagogicznej. O uczestnictwie nauczycieli w roku szkolnym
2016/2017 w szkoleniach (Mefody akfywizujace w pracy z dziecmi, Edukacja
matematyczna) rady pedagogicznej prowadzonych przez firmy zewnetrzne oraz
indywidualnie w zewnetrznych formach doskonalenia zawodowego (w zakresie rozwijania
czytelnictwa u dzieci w wieku przedszkolnym, edukacji matematycznej, stosowania
instrumentéw perkusyjnych w edukacji muzycznej, podstawy programowej wychowania
przedszkolnego) $wiadczg certyfikaty i zaswiadczenia.

5) Rada pedagogiczna Samorzadowego Przedszkola ustalita regulamin swojej dziatalnosci,

ktory przyjeta uchwatg nr 2A/2017 z dnia 30 VIII 2017 1.

8) W dniu kontroli dokonano analizy dokumentacji losowo wybranego nauczyciela

realizujgcego staz na stopien nauczyciela mianowanego, kiéra wykazata, ze dyrektor
posiada niezbedng dokumentacie wymagang przepisami prawa, zwigzang z przebiegiem
procesu zdobywania kolejnego stopnia awansu zawodowego przez ww. nauczyciela.

Od czasu powierzenia stanowiska, dyrektor nie dokonata oceny pracy zadnego
nauczyciela, natomiast dokonata oceny dorobku zawodowego trzech nauczycieli (stazysty,
dwoch nauczycieli kontraktowych) za okres stazu.

Dyrektor poinformowata, ze w roku szkolnym 2017/2018 czterech nauczycieli jest w trakcie
stazu - jeden na stopien nauczyciela kontraktowego, jeden na stopien nauczyciela
mianowanego, dwoch na stopien nauczyciela dyplomowanego.

7) Proces edukacyjny w przedszkolu realizowany jest na podstawie wybranego programu

wychowania przedszkoinego uwzgledniajagcego podstawe programowag wychowania
przedszkolnego oraz programéw do nauczania jezyka angielskiego i religii, dopuszczonych
do uzytku w roku szkolnym 2017/2018 przez dyrektora po zasiggnigciu opinii rady
pedagogicznej wyrazonej uchwatg nr 2/2017 z dnia 30 Vil 2017 r. (protokdt
nr 01/2017/2018 z zebrania rady pedagogicznej). Dopuszczone do uZzytku programy
stanowig zestaw programéw wychowania przedszkolnego, w ktérym umieszczone sg
nazwy:. Programu edukacji przedszkolnej Nasze Przedszkole autorstwa Matgorzaty
Kwaséniewskiej i Wiesltawy Zaby-Zabiniskiej, Programu do nauczania jezyka angielskiego.
Wychowanie przedszkoine i klasy zerowe autorstwa Marioli Boguckiej i Doroty tos oraz
programu nauczania religii dzieci w wieku przedszkolnym Kochamy Dobrego Boga przyjety
przez Komisje Wychowania Katolickiego Konferenciji Episkopatu Polski.

W przedszkolu dla dzieci wymagajacych wspomagania rozwoju organizowana jest pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, ktérg w roku szkoinym 2016/2017 objeto 36 dzieci,
aw 2017/2018 — 22 dzieci. Pomoc udzielana jest w trakcie biezacej pracy z dzieckiem oraz
w formie indywidualnych i grupowych zaje¢ logopedycznych.

Nauczyciel logopeda prowadzi dziennik specjalisty (logopedy), nie prowadzi natomiast
dziennika innych zaje¢ — logopedycznych, co jest niezgodne z § 11 ust. 1 i ust. 3
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkofy i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji
(Dz. U. 2 2017 r., poz. 1646). Do ww. dziennika wpisuje daty i tematy przeprowadzonych
zaje¢ oraz zajecia i czynno$ci przeprowadzone w poszczegbinych dniach, a takze
odnotowuje obecno$é dzieci. W dzienniku logopedy w roku szkoinym 2016/2017
i 2017/2018 wpisano plan pracy logopedycznej na dany rok.
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9)

W wyniku analizy prowadzonej przez przedszkoie dokumentacji stwierdzono, 2e dyrektor
poinformowala rodzicow o potrzebie objgcia dziecka pomocg psychologiczno-
pedagogiczna, jej formie i okresie udzielania (co rodzice potwierdzili podpisem na liscie
zbiorczej), brak jest natomiast potwierdzenia poinformowania rodzicow dzieci objgtych
pomocg 0 wymiarze godzin ustalonych dla dziecka zajeé logopedycznych, co jest
niezgodne z § 23 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia
2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2017 r., poz. 1591).
Przedszkole nie zatrudnia psychologa. Dyrektor poinformowata, ze w sytuacji, gdy zajdzie
taka potrzeba, dzieci wymagajace opieki psychologa sa kierowane do Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej w Legionowie.

Dyrektor wykonuje zadania zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom
i nauczycielom w czasie zaje¢ organizowanych przez przedszkole. Zgodnie
Z obowiazujacymi przepisami raz w roku dokonuje kontroli zapewniania bezpiecznych
i higienicznych warunkéw korzystania z obiektow nalezacych do przedszkola oraz okreéia
kierunki ich poprawy, co potwierdzajg przedstawione protokolty z kontroli obiektu
przedszkola i przyleglego terenu przeprowadzonych w dniach: 24 VIII 2016 r. i 31 VI
2017 r. Kopie protokotéw sg przekazywane do organu prowadzgcego reprezentowanego
przez Burmistrza Miasta i Gminy Serock.

10) W Przedszkolu opracowano i wdrozono procedury i regulaminy, w tym m.in.: Procedure

udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w Samorzgdowym
Przedszkolu w Zegrzu, Procedure awansu zawodowego nauczycieli zatrudnionych
w Samorzadowym Przedszkolu w Zegrzu, Regulamin pobytu dziecka w Samorzadowym
Przedszkolu w Zegrzu, Regulamin organizacjfi wycieczek przedszkola.

11) Dyrektor jako nauczyciel realizuje tygodniowy wymiar zajeé dydaktyczno-wychowawczych

w oddziale dzieci piecioletnich. Wspdéltworzy plan pracy dla ww. oddziatu, realizuje program
wychowania przedszkolnego, prowadzi dokumentacje przebiegu pracy dydaktyczno-
wychowawczej z dzieémi, wspotpracuje z rodzicami przedszkolakéw.

12) W wyniku ogladu przedszkola stwierdzono, ze sale zabaw dla poszczegolnych oddziatow

7.

8.

sq przestronne, estetycznie urzadzone i wyposazone w réznorodne pomoce dydaktyczne,
gry edukacyjne i zabawki oraz kaciki zabaw. Ogréd przedszkolny wyposazony jest w sprzet
terenowy do zaje¢ i zabaw ruchowych.

Whnioski:

1) Wskazane jest planowanie i podejmowanie dziatan stuzgcych doskonaleniu jakosci
pracy i rozwoju przedszkola w réznych jego obszarach.

Zalecenia:

1) Informowaé rodzicéw pisemnie, w sposob przyjety w przedszkolu, o wymiarze godzin,
w ktérym ustalone dla dziecka formy pomocy psychologiczno-pedagogicznej beda
realizowane, zgodnie z § 23 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i placéwkach (Dz. U. z 2017 r,,
poz. 1591).

2) Prowadzi¢ dziennik zajeé logopedycznych, zgodnie z § 11 ust. 1 i ust. 3 rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziafalnosci wychowawczej | opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji
{Dz. U. z 2017 r., poz. 1646).
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3) Ustalaé sposob wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego w celu doskonalenia
pracy przedszkola, zgodnie z art. 70 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo os$wiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 z pdZn. zm.).

Termin realizacji zalecen: od dnia podpisania protokotu kontroli.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego {Dz. U. z 2017 r., poz.1658) dyrektor szkoty lub
placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia ofrzymania protokotu kontroli, moze zgtosié
do organu sprawujgcego nadzdr pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
- Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 z p6zn. zm.) dyrektor szkoty lub placéwki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen
- w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich

realizacji.

Wykaz zatacznikdw:
1) Wyciag z rejestru uchwat Samorzadowego Przedszkola w Zegrzu.

9. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidlowosciach w  funkcjonowaniu
szkoty/placéwki, a niebedace przedmiotem kontroli:

Podczas ogladu pomieszczen przedszkola stwierdzono, ze parkiet w dwéch salach
dziecigcych wymaga wymiany.

Protokét podpisali:
Dyrekior ST STARSZY WIZYTATOR
Samorzadowego Przedszkola B T LS /?);rtl s
& Zegral L T !
Yé’rj e e Teresa Matusiak
mye-Barbara Kotecka

(dyrektor szkoly/placowki) (kontrolujaey)

./1/57472:}4 77 sy e A

{migjscowose, data)

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoly/placowki, a drugi wlgcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

DyreRios
Samorzadowepo Przedssziola
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kontrolujgcego dyrektora szkofy/placOwki

‘zgodnie z § 16 ust. 1 pki 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru
padagogicznego {Dz. U. z 2017 r., poz.1658) ,parafy kontrolujacego i dyreklora szkofy/placdwki na kazdej stronie protokoiu”.



