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Protokot kontroli

1. Nazwa szkoty: Szkota Podstawowa nr 4 im. 21. Warszawskiego Putku Piechoty ,Dzieci
Warszawy” w Ciechanowie,
Adres szkoly: ul. Ploriska143, 06-400 Ciechanodw,
Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Barbara Kamiriska.
2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:
Kuratorium Oswiaty w Warszawie Delegatura w Ciechanowie, ul. Ksiedza Piotra
Sciegiennego 9, 06-400 Ciechandw,
Imig i nazwisko kontrolujgcego: starszy wizytator Lucyna Witczak, upowaznienie nr
DCI1.5533.156.2016.LW z dnia 22 lutego 2016 r.
3. Termin rozpoczegcia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontrolne w szkole: 26 lutego 2016 r.
4. Tematyka kontrolii ,Zgodno$§¢ z przepisami prawa organizacji pracy szkoly
w zakresie organizowania zastepstw za nieobecnych nauczycieli.”
Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wynikami nadzoru pedagogicznego
prowadzonego nad szkoig.
W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci: przeprowadzono rozmowe
z: dyrektorem szkoty, panig Barbarg Kaminskg i wicedyrektorem, pania Joanng
Cywinskg oraz przeanalizowano nastepujaca dokumentacje:
e Arkusz organizacji roku szkolnego 2015/2016 Szkoty Podstawowej nr 4
w Ciechanowie wraz z aneksami,
e pismo (z dnia 7.09.2015r.) o rezygnacji nauczyciela pani
z prowadzenia . ) ,
e protokdt nr 4/2015/2016 z posiedzenia Rady Pedagogicznej z dnia 14
wrzesnia 2015r. wraz z uchwata nr 25 Rady Pedagogicznej w sprawie opinii
dotyczgcej] zmian w tygodniowym rozkiladzie zajeé lekcyjnych
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e Regulamin wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w jednostkach
o$wiatowych prowadzonych przez Gmine Miejskg Ciechanéw (zatacznik do
uchwaty nr 88/VII/2011 Rady Miasta Ciechanéw z dnia 26 maja 2011r.,
udostegpniony przez szkotg),

« dokumenty poswiadczajgce kwalifikacje zawodowe nauczycieli,

e dzienniki zajec¢ lekcyjnych klas: IVa, Ve, Vb, Via i Vic (rok szkolny 2015/2016),

e ksiegi zastepstw — dla klas I-lll i IV-VI (wpisy dotyczace roku szkolnego
2015/2016).

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci.
Dyrektor szkoty sporzgdzit arkusz organizacji roku szkoinego 2015/2016, zatwierdzony
przez Prezydenta Miasta Ciechanéw Krzysztofa Kosiriskiego dnia 28.08.2015r.
Dnia 1.09.2015r. wprowadzono aneks nr 1 do organizacji Szkoly Podstawowej nr 4
w roku szkolnym 2015/2016, ktéry obowigzuje od 1.09.2015r do konca roku szkolnego.
Zmiany wprowadzone aneksem dotyczyly przydziatu godzin, wynikajacego:
Zz uzupetniania etatu

| ktérej w szkole dotozono 4 godziny " (poprzednio — 13 godzin);
Z przydzielenia, w ramach wakatu, godzin (10 godzin) i (26 godzin) —
godziny przydzielono a 13 godzin przyznano

. Aneks nr 2 do organizacji Szkoty Podstawowej nr 4
w roku szkolnym 2015/2016 obowigzuje od 7.09.2015r do korica roku szkolnego.
Zmiany wynikaty z: zatrudnienia nauczyciela, wychowawcy

i powotania na stanowisko 11 godzin ’

' przydzielonych zostato rozdysponowanych
w nastepujacy sposob: (poprzednio 16 godzin)
i (poprzednio bez godzin | )

W zwiazku z przyznaniem 5 godzin ,
wystosowata do dyrektora szkoty rezygnacje z -

Dyrektor uwzglednit rezygnacje i przydzielit po 1 godzinie tego
przedmiotu nauczycielom:
W~ zatrudniono| = (13 godzin pozostatych z wakatu i 13 godzin
pozyskanych dodatkowo). Aneks nr 3 do organizacji Szkoty Podstawowej nr 4 w roku

szkolnym 2015/2016 obowigzuje od 10.09.2015r do konca roku szkolnego. Zmiany

wynikaty z powotania na stanowisko Z 18 godzin
zabranych , 15 przydzielono
(poprzednio 13), a . ~ (poprzednio 26). Aneks nr 4 do

organizacji Szkoty Podstawowej nr 4 w roku szkolnym 2015/2016 obowigzuje od
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21.09.2015r. do konca roku szkolnego. Zostat wprowadzony w zwigzku
Z przydzieleniem nauczycielowi wychowania fizycznego,
4 godzin na zajecia pozalekcyjne, rekreacyjno-sportowe w ramach Akademii Pitki
Recznej. Nauczyciel posiada Do chwili
przydzielenia tych godzin, | - ~ realizowatl 18 godzin tygodniowo. Aneks nr 5
do organizacji Szkoty Podstawowej nr 4 w roku szkolnym 2015/2016 obowigzywat od
12.10.2015r. do 18.12.2015r. Zmiany zwigzane byly z przydzieleniem przez organ
prowadzgcy szkote, 45 godzin ponadwymiarowych na dodatkowe zajecia pozalekcyjne
przeznaczone, m. in. na zaspokojenie potrzeb zwigzanych z opiekg $wietlicowa, na
zajgcia z zakresu wsparcia psychologiczno-pedagogicznego, kota zainteresowan,
zajecia sportowe bagdz wedtug uznania dyrektora. Godziny rozdysponowano miedzy 34
nauczycieli (26 nauczycieli — po 1 godzinie, 7 nauczycieli - po 2 godziny i 1 nauczyciel -
5 godzin). Dyrektor poinformowat, ze godziny zostaty przydzielone zgodnie z potrzebami
uczniow. Wszystkie aneksy do arkusza organizacji pracy szkoty zatwierdzone byly przez
Dyrektora Zaktadu Obstugi Szkét i Przedszkoli, - o
(z upowaznienia Prezydenta Miasta Ciechanéw).
Analiza dokumentéw  potwierdzajgcych  kwalifikacje  zawodowe  nauczycieli
prowadzgcych
uwzglednionych w aneksach nr 1, nr 2, nr 3 i nr 4 wykazala, ze wszyscy majg
odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia przydzielonych im zajeé.
Analiza zapiséw protokotu nr 4 z posiedzenia Rady Pedagogicznej z dnia 14 wrzeénia
2015r. wskazuje, ze dyrektor szkoly zapoznat rade pedagogiczng ze zmianami
dotyczacymi rozktadu zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych. Rada pedagogiczna, uchwatg
nr 25 wyrazita jednogto$nie pozytywna opinie na temat zmian.
W szkole prowadzone s3 (od roku szkolnego 2000/2001) dwie ksiegi zastepstw, jedna
dla klas I-lll, druga dla klas IV-VI, w ktérych zapisywane s3g: imie i nazwisko nauczyciela
nieobecnego i zastepujgcego, czas nieobecnosci, przedmiot i podpis dokonujgcego
wpisu. Analiza zapiséw w ksigdze, dotyczgcych roku szkolnego 2015/2016 i informacje
przekazane przez dyrektora, wskazuja, ze tylko cze$¢ z zastepstw doraznych w roku
szkolnym 2015/2016, w klasach -1l byla ptatna, tj. zastepstwa za nauczyciela $wietlicy,
ktora
(zapisy dotyczace ptatnych zastepstw sg w ksiedze podkreslane); bezptatne zastepstwa
dorazne realizowat tez Zapisy w ksiegach zastepstw sg
zgodne z zapisami w dziennikach lekcyjnych.
Z informacji udzielonych przez wicedyrektora, | i z analizy
zapisOw w ksiedze zastepstw dla klas 1V-VI w roku szkolnym 2015/2016 wynika, ze

wszystkie zastgpstwa dorazne byly niepiatne, cho¢ jak zapewnit wicedyrektor
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nauczyciele byli o tym fakcie poinformowani. Zdaniem wicedyrektora sami zgtaszali sie
do zastgpstw w przypadku nieobecnos$ci swoich kolegdw w pracy. Zapewnit tez, ze nigdy
nie spotkat sie z odmowa przeprowadzenia zastepstwa za nieobecnego nauczyciela.

W trakcie kontroli dyrektor poinformowat, ze ,w miare mozliwosci, czyli jak pozwalat na
to budzet, starat sie przydzielaé zastepstwa platne”, informowat tez organ prowadzacy
o potrzebach finansowych wynikajacych z organizacji zastepstw doraznych”. Doktadat
tez staran, aby tak przydzielaé zastepstwa dorazne, by realizowali je nauczyciele tego
samego przedmiotu, co nieobecny nauczyciel, badz nauczyciele mogli realizowaé
zajecia wiasne.

Dyrektor poinformowat réwniez, ze informacje dotyczace =zastepstw doraznych
wywieszane sg w pokoju nauczycielskim z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym,
w przypadku pdznego doreczenia przez nauczyciela zwolnienia lekarskiego (po
godzinach pracy szkoty) telefonicznie konsultuje sie z osobg, ktérej zastepstwo
przydzielit.

Whioski i uwagi:

a) Wprowadzone w szkole aneksy do arkusza organizacji biezacego roku szkolnego
dotyczyly zmian statych w przydziale godzin dla nauczycieli i wynikaly: z korekty
kadrowej w zwigzku z powotaniem wicedyrektoréw w trakcie roku szkolnego;
obsadzenia godzin w ramach wakatéw (religia i zajecia $wietlicowe) oraz z
przydziatu dodatkowych godzin ponadwymiarowych do dyspozycii dyrektora przez
Prezydenta Miasta Ciechandéw.

b) Wszyscy nauczyciele uwzglednieni w aneksach do organizacji pracy szkoty maja
odpowiednie kwalifikacje zawodowe. )

¢) Dyrektor szkoly zapoznaje rade pedagogiczng ze zmianami dotyczgcymi rozkiadu
zajet lekeyjnych i pozalekcyjnych i bierze pod uwage jej opinie na temat zmian.

d) Zastgpstwa dorazne sg ewidencjonowane w ksiedze zastepstw, a ich przydziat
uwzglednia kwalifikacie nauczycieli.

e) Nie zawsze przydzielone zastgpstwa dorazne sg platne, co jest w sprzecznosci
z Regulaminem wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w jednostkach
o$wiatowych prowadzonych przez Gming Miejskg Ciechandéw (zatgcznik do
uchwaty nr 88/VI111/2011 Rady Miasta Ciechanéw z dnia 26 maja 2011 roku).

6. Zalecenia: nie wydano
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Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2015 poz. 1270) dyrektor szkoty lub placéwki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r.
o systemie oéwiaty (Dz. U. 2015.poz. 2156 ze zm.) dyrektor szkoly lub placowki, w terminie
30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen -
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest zobowigzany powiadomi¢: 1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny
o sposobie realizacji zalecen; 2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych
zaleceniach oraz sposobie ich realizacji.

Ciechandéw, 2 marca 2016 .
Miejscowo$c, data
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Podpisy kontrolujgcego Podpis dyrektora szkoty

Protokét sporzgdzono w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach, z kitérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placowki, a drugi wigcza sig do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli

i s 253872 54 8
(data, podpis dyrektora szkoly) NID E65-15.04-11 REGO

A Parafy*.,LSN[/l/(.'};.Mi/L

kontrolujgcego/ych dyrektora szkoly/placowki







