Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DCI.5533.3F. 2016.1)

Protokét kontroli

Nazwa: Gimnazjum nr 1 im. Marka Kotariskiego w Glinojecku

Adres szkoly: 06-450 Glinojeck, ul. Plocka 7

Imig i nazwisko dyrektora szkoty: Lech Boniewski

Nazwa i adres organu sprawujacego nadzér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator
Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-24 Warszawa

Imie i nazwisko kontrolujacego: st. wizytator Jolanta Jasinska

Upowaznienie nr DCI.5535.23.2016.JJ z dnia 18 kwietnia 2016 r.

Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 26 kwietnia 2016 r.
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Tematyka kontroli: ,Zgodno$¢ z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania.”

Kontrolg przeprowadzono w zwigzku z oceng pracy dyrektora szkoty.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnoéci:

1. Dokonano analizy nastepujgcej dokumentacii:
- dzienniki lekcyjne (k. la, lla, lib, llc),

- dzienniki zaje¢ w $wietlicy i zaje¢ pozalekeyjnych, w tym dzienniki zajeé prowadzonych
zgodnie z art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela: (zaje¢ indywidualnych
rewalidacyjno-wychowawczych (3), zaje¢ logopedycznych(1), zajeé dydaktyczno-
wyrownawczych, korekcyjno-kompensacyjnych oraz rozwijajgcych zainteresowania i
wyrdwnujgcych szanse edukacyjne ) .

- arkusze ocen ( kl. lla, Iib, llic),

- ksiegi arkuszy ocen ( uczniéw , ktdrzy ukoriczyli szkote w 2014 r. i 2015r.),

- ksigga ewidencji i ksiega ucznidw ,

- uchwaty w sprawie klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukonczenia szkoly (rok

szkol. 2014/2015 w sprawie klasyfikowania i promowania oraz 2015/2016 w sprawie
klasyfikowania).
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2. Przeprowadzono rozmowe z dyrektorem.

Podstawa prawna: 1) ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie owiaty (Dz. U. z 2015
r. poz.2136 z pozn. zm.); 2) rozporzadzenie MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatainoéci wychowawczej i opiekuricze] oraz rodzajow tej
dokumentacji ( Dz.U. z 2014 r. poz.1170).

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidiowosci.

W szkole uczy sie w kl. I-Ifl uczy sie 184 ucznidw.

Ustalenia w wyniku rozmowy z dyrektorem

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe stuzbowg z dyrektorem szkoly
dot. przechowywania i zabezpieczania dokumentacji przebiegu nauczania. Dokumentacja
jest przechowywana w zamykanych na klucz regaiach w sekretariacie, z wyjatkiem ksiag
arkuszy ocen, ktére znajdujg si¢ w zamykanej szafie w gabinecie dyrektora szkoty. Dzienniki
lekcyjne znajdujg si¢ w pokoju nauczycielskim, do ktdrego dostep majg tylko nauczyciele.

Ustalenia w wyniku analizy dokumentacji

Ksiega uczniéw - prowadzona jest na biezaco, wpisy dokonywane sg chronologicznie,
wg dat rozpoczecia nauki w szkole. Do ksiggi wpisano dane ucznibw zgodnie
z § 6 ust. 2 i 3 rozporzadzenia MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacii.

Ksigga ewidencji zawiera wpisy wediug roku urodzenia oraz wymagane rozporzadzeniem
informacije (par.5 ust.2) z wyjatkiem poz. 69, 76, 80 — rocznik 1999 oraz poz. 34, 43 — rocznik
2000, w ktorych brakuje inf. o spetnianiu obowigzku szkolnego i jego przebiegu. Dyrektor
wyjasnif, ze w przypadku tych ucznidw do obecnej chwili nie udalo sie ustali¢ miejsca
realizacji obowigzku szkolnego. W najblizszym czasie zostang podjete kolejne dziatania
wynikajgce z prawa.

Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekeyjny, w ktérym dokumentuje przebieg
nauczania w danym roku szkolnym. Dzienniki zawierajg informacje, o ktérych mowa
w przepisach par. 10 ust. 2, 3 i 4 cyt. rozporzgdzenia z wyjatkiem odnotowywania obecno$ci
ucznidw. Dyrektor wyjasnif, ze nauczyciele postepuja zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 6/2015,
z ktorego wynika, 2e obecno$c ucznidw odnotowywana jest poprzez pozostawienie pustej
kratki. Powyzsze nie stanowi odnotowania obecnosci. W dziennikach lekcyjnych ki. Ia
(str. 39, 63, 67) oraz kl. lla (str. 24) sprostowania bledu i oczywistej omyiki dokonano
niezgodnie z par. 26 ust. 3 rozporzadzenia.

Dzienniki innych zaje¢ prowadzone sg zgodnie z par. 13 ust. 3 ww. rozporzadzenia.

Szkota prowadzi dziennik zaje¢ w_ $wietlicy, w ktdrym dokumentuje zajecia prowadzone
z uczniami w Swietlicy. Do dziennika wpisywane sg tematy zajeé, ktdrych przeprowadzenie
wychowawcy Swietlicy potwierdzajg podpisem. Natomiast do dziennika nie wpisano planu
pracy $Swietlicy, imion i nazwisk ucznidw oraz nie odnotowano obecnosci ucznidéw
na poszczegodlnych godzinach zajeé.
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Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki arkusz ocen ucznia. Arkusze
ocen s3 zgodne z obowigzujacymi wzorami. Zawierajg wyniki kiasyfikacji rocznej i koficowej.
Podstawg wpisu o kiasyfikowaniu, promowaniu i ukonczeniu przez ucznia szkoly jest
uchwala rady pedagogiczne], ktérej data jest wpisywana do arkuszy ocen. Ksiegi arkuszy
ocen zawierajg utozone alfabetycznie arkusze ocen uczniéw urodzonych w danym roku,
ktorzy ukoniczyli lub opuscili szkole. Ksiegi opisane sa zgodnie z § 16 ust. 2 i 3
rozporzgdzenia.

Dokumentacje przebiegu nauczania stanowia réwniez uchwaly rady pedagogiczne;
dotyczgce: klasyfikowania i promowania ucznidéw oraz ukoficzenia szkoty. Szkota prowadziia
rejestr uchwat.

Uwagi i wnioski:

1. Szkota posiada dokumenty wymienione w prawie oéwiatowym | prowadzi
dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z rozporzadzeniem z wyjatkiem
uchybien wskazanych w protokole.

2. Nieprawidlowosci dotyczg: 1/ braku odnotowywania obecnosci ucznidw w
dziennikach lekcyjnych; 2/ w dzienniku zaje¢ w $wietlicy braku wpiséw imion i
nazwisk ucznidw, odnotowania obecnosci oraz planu pracy $wietlicy; 3/

niewtasciwego dokonywania sprostowania bledu i oczywistej omytki w dziennikach
lekcyinych. -

Zalecenia:

1. W dziennikach lekcyjnych odnotowaé obecnosci ucznidw na zajgciach lekeyjnych
zgodnie z § 10 ust. 3 rozporzgdzenia MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej
dokumentacji ( Dz.U. z 2014 r. poz.1170).

Termin realizacji: do 15 maja 2016 .

2. Dziennik zaje¢ w Swietlicy uzupelnié o informacje zgodnie z § 11 ust2
cyt. rozporzadzenia.

Termin realizacji: do 15 maja 2016 r.

3. W dziennikach lekcyjnych dokonaé sprostowania bledu i oczywistej omyiki zgodnie
Z § 26 ust. 3 cyt. rozporzadzenia.

Termin realizacji: do 15 maja 2016 r.

Zgodnie z § 19 ust.1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 .
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2015.1270) dyrektor szkoty w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny — pisemne, umotywowane =zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz.U z 2015r. poz.2156 z pozn. zm.) dyrektor szkoly lub placowki
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest zobowigzany powiadomié:

1) organ sprawujgcy nadzdr pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen.

2) organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie '
ich realizacji.
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is kontroiu;aeego Podpis dyrektora szkoly lub placéwki

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuije
dyrektor szkoty/placdwki, a drugi wiagcza sie do akt kontroli.

Informacje o sposobie wykorzystania wnioskéw i realizacji zalecen prosimy przekazaé do
Kuratorium Oswiaty w Warszawie Delegatura w Ciechanowie.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli.
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Téch Boniewski
(data, podpis i imienna pieczeé dyrektora szkofy/placéwki




