P,

Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

ZSE.5533.127.2016.GW

PROTOKOL KONTROLI

=

. Kontrole przeprowadzono w Powiatowym Mtodziezowym Domu Kultury
im. M. E. Andriollego w Otwocku, ul. Poniatowskiego 10, ktérego dyrektorem
jest Pani Ewa Barbara Musiejko.

2. Kontrole w dniu 20 pazdziernika 2016 r. przeprowadzita
Pani Grazyna Wojszczyk — starszy wizytator w Wydziale Zwiekszania Szans
Edukacyjnych Kuratorium O$wiaty w Warszawie.

3. Kontrole przeprowadzono na podstawie upowaznienia z dnia 20 pazdziernika
2016 r. nr ZSE.5533.127.2016.GW wydanego przez Mazowieckiego Kuratora
Oswiaty, w zwigzku z oceng pracy dyrektora.

4. Tematyka kontroli: Prawidtowo$¢ wykonywania przez dyrektora placowki
zadan wynikajgcych z nadzoru pedagogicznego.

5. W trakcie kontroli dokonano ogladu wybranych pomieszczen placéwki,
przeprowadzono rozmowe z dyrektorem oraz dokonano analizy nastepujacej
dokumentaciji:

Statutu Powiatowego Miodziezowego Domu Kultury w Otwocku,

Planéw nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016 i 2016/2017,
Sprawozdania z realizacji planu nadzoru pedagogicznego za rok szkolny
2015/20186,

Ksiegi protokotow zebran rady pedagogicznej,

dziennikow zajec.

kart obserwacji pracy pracownikéw pedagogicznych,

pisemnych wyjasnien dyrektora dotyczgcych tematyki kontroli.

e o o

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w stwierdzone

nieprawidlowosci i uchybienia:

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U.z 2015 r., poz. 1270) ., parafy konirolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie
protokolu”.



W wyniku kontroli, po analizie dokumentoéw stwierdzono, ze:

Dyrektor wykonuje zadania w zakresie planowania nadzoru pedagogicznego zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia
2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270).

Opracowuje plany nadzoru i przedstawia Radzie Pedagogicznej.
Plan nadzoru zawiera:
- przedmiot ewaluacji oraz termin jej przeprowadzenia,
- tematyke i terminy przeprowadzania kontroli przestrzegania przez nauczycieli
przepisow prawa dotyczgcych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej
i opiekunczej,
- zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan.
Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016 zostat przedstawiony
Radzie Pedagogicznej na zebraniu 15.09.2015 r. — Protokét nr 3/15/16
zebrania Rady Pedagogicznej Powiatowego Miodziezowego Domu Kultury z dnia
16.09.2015rr.
Sprawozdanie dyrektora z realizacji planu nadzoru pedagogicznego za | semestr
roku szkolnego 2015/16 zostato przedstawione Radzie Pedagogicznej na zebraniu
1.02.2016 r. — Protokét nr 5/15/16 zebrania Rady Pedagogicznej Powiatowego
Mtodziezowego Domu Kultury z dnia 1.02.2016 .
Sprawozdanie dyrektora z realizacji planu nadzoru pedagogicznego za rok szkolny
2015/16 zostato przedstawione Radzie Pedagogicznej na zebraniu 30.08.2016 r. —
Protokét nr 1/16/17 zebrania Rady Pedagogicznej Powiatowego Mtodziezowego
Domu Kultury z dnia 30.08.2016 r.
Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/17 zostat przedstawiony Radzie
Pedagogicznej na zebraniu 12.09.2016 r. — Protokdt nr 3/16/17 zebrania Rady
Pedagogicznej Powiatowego Miodziezowego Domu Kultury z dnia 12.09.2016 r.

Ewaluacja dotyczyta nastepujgcych obszarow:

W roku szkolnym 2015/16 - Wykorzystywane sgq zasoby placowki i Srodowiska
lokalnego na rzecz wzmozonego rozwoju wychowankoéw

W roku szkolnym 2016/17 - Zarzgdzanie placowkyg stuzy jej rozwojowi
oraz promowaniu wartosci edukacji

Z przeprowadzanych ewaluacji sporzadzany jest raport, a wnioski wykorzystywane
do planowania pracy placowki.

Parafv® . ol oo s
kontrolujgcego/ych

*zg0dnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U.z 2015 r., poz. 1270) . parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie
protokotu”.



Tematyka kontroli w roku szkolnym 2016/17

1) Prawidtowos$¢ prowadzenia dokumentacji, w zakresie: prawidtowos$ci zapisu
danych o wychowankach, dokumentowania obecnosci wychowankéw
na zajeciach oraz wpiséw tematoéw zaje¢, potwierdzania odbycia sig¢ zajec
podpisem nauczyciela oraz poprawnego korygowania btedow.

2) Analiza regulaminéw i instrukcji w salach i pomieszczeniach PMDK.

3) Bezpieczenstwo wychowankéw podczas zaje¢ organizowanych przez
placéwke.

4) Kontrola wykonania zarzgdzen w zakresie zapewnienia wychowankom
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki.

5) Przestrzeganie procedur awansu zawodowego na stopien nauczyciela
kontraktowego, mianowanego i dyplomowanego.

6) Prawidtowos¢ prowadzenia dokumentaciji zwiazanej z organizacjg wycieczek
oraz wypoczynku letniego i zimowego.

7) Terminowo$¢ dostarczania przez nauczycieli wymaganych dokumentow.

8) Kontrola warunkéw pracy i nauki pod wzgledem BHP.

Dyrektor przeprowadza kontrole zgodnie z harmonogramem.
Organizuje szkolenia Rady Pedagogicznej zgodnie 2z planem nadzoru

pedagogicznego.
W roku szkolnym 2015/2016 odbyty sie nastepujace szkolenia rady pedagogicznej:

Forma doskonalenia Termin
,,Pierwsza pomoc przedmedyczna” sierpien
Wyzwania roku szkolnego 2015/16, Zadania sierpien

dyrektora szkoty — przewodnik po organizacji pracy
placéwki. Plan nadzoru pedagogicznego

Rola placéwek wychowania pozaszkolnego w wrzesien
ksztattowaniu otwartosci na wielokulturowo$¢
,JesteSmy jednym $wiatem”

Nowelizacja statutu wrzesien
Erasmus+ listopad
,Warsztat pracy Trenera w Miedzynarodowym listopad

Programie Kreatywnosci Destination Imagination —
Oczyma Wyobrazni”

.Innowacje pedagogiczne, eksperymenty i projekty listopad
edukacyjne jako nowatorskie rozwigzania w pracy
nauczyciela PMDK”.

JInnowacje pedagogiczne, eksperymenty i projekty listopad
oy

dyrektora

*zgodnie z § 17 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015  roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U.z 2015 r., poz. 1270) ., parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie
protokofu”.



edukacyjne jako nowatorskie rozwigzania w pracy
nauczyciela PMDK”

,,Jak rzezbi¢ mézg cyfrowych tubylcoéw” sierpien
,,Ochrona danych osobowych w placéwkach sierpien
o$wiatowych”

Walne Zgromadzenie Polskiego Stowarzyszenia kwiecien

Wychowania Pozaszkolnego i Sympozjum
Pedagogiczne pt. ,,Lubuskie sciezki, szlaki, barwy”

Kurs kierownika kolonii czerwiec

Warsztaty programowania podczas XVI maj
Ogodlnopolskiego Zjazdu Opiekunow Pracowni
Internetowych w Warszawie

Dyrektor na biezgco zapoznaje nauczycieli ze zmianami w przepisach prawa
oswiatowego. Motywuje i zacheca do rozwoju zawodowego oraz doskonalenia
wtasnego warsztatu pracy, finansuje szkolenia i warsztaty, organizuje szkoleniowe
rady pedagogiczne. Tworzy warunki do petnej realizacji zadan poprzez modernizacje
pomieszczen, zakup profesjonalnych materiatéw i pomocy dydaktycznych. Dzieli sig
swojg wiedzg i doswiadczeniem. Zacheca nauczycieli do zdobywania kolejnych
szczebli awansu zawodowego. Dokonuje oceny pracy nauczycieli zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa. Inspiruje nauczycieli do wprowadzania
innowacyjnych rozwigzan w pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej

Zalecenia: Nie wydano zalecen.
Podstawa prawna: ----

Termin realizacji: ----

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015 r., poz. 1270) dyrektor
szkoty lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli,
moze zgtosi¢ do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczes$nie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r.
o systemie os$wiaty (Dz.U. z 2015 r., poz. 2156 z pozn. zm.) dyrektor szkoty
lub placowki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku
wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego
zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

Parab® suvval s Vol sommnas
kontrolujqcegofyvch

*zgodnic z § 17 wust. | pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015  roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U.z 2015 r., poz. 1270) ,,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie
protokoiu”.




1) organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;
2) organ prowadzacy szkote Ilub placéwke o otrzymanych zaleceniach
oraz o sposobie ich realizacji.

Protokét podpisali:

(dyrektor placéwki)

Protokdt sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje dyrektor kontrolowanej placoéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

r 006w,

mgr Ewa Barpd/d Musiejko

(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora)

Poswiadczam odbidr protokot

Warszawa, dnia j\z‘\{/ pazdziernika 2016 r.

*zo0dnie z § 17 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U.z 2015 r., poz. 1270) . parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie
protokotu”.



