Kuratorium Oswiaty

w Warszawie

Delegatura w Ciechanowie
ul. Ks. Piotra Sciegiennego 9
06-400 Ciechandw

DCI1.5533.56.2018.AM Ciechanow, 30 maja 2018 .

Protokdt kontroli

1. Nazwa szkoly: Medyczna Szkota Policealna dla Dorostych w Zespole Medycznych Szkét
Policealnych w Ciechanowie
Adres szkoty: ul. Sienkiewicza 33, 06 - 400 Ciechandw
Imie i nazwisko dyrektora szkoly: 1zabela Kierska

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: Anna Maliszewska — starszy

wizytator, upowaznienie nr DCI1.55633.56.2018.AM z dnia 22.05.2018 r.

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: 4

4. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontroli w szkole: 25.05.2018 .

5. Tematyka kontrolii Zgodno$é z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania.

fd

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie dotychczasowych wynikéw sprawowanego
nadzoru pedagogicznego, w zwigzku z oceng pracy dyrektora szkoty.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:

1) przeanalizowano nastepujacg dokumentacje:

a) ksiege stuchaczy, prowadzong od 1 wrzesnia 2011 r,,

b) dzienniki lekcyjne rok szkoiny 2016/2017 Technik ustug kosmetycznych (Il i IV
semestr), rok szkolny 2017/2018 Opiekun w domu pomocy spotecznej [Il i IV semestr,
Higienistka stomatologiczna (I i Il semestr oraz Il i IV semestr), Technik ustug
kosmetycznych (I i Il semestr —klasy Ai B oraz lll i IV semestr),

c) arkusze ocen stuchaczy o nr 2112, 2303, 2341, 2247, 2269, 2394, 2418, 2201, 2224,
2351, 2360, 2356, 2350 z ksiegi stuchaczy,

d) ksiege arkuszy ocen z roku szkolnego 2012/2013 i 2013/2014,

e) Uchwate Nr 14/2016/2017 Rady Pedagogiczne] w Zespole Medycznych Szkét
Policeainych w Ciechanowie z dnia 13 czerwca 2016 r. w sprawie zatwierdzenia
klasyfikacji koncowo — rocznej stuchaczy IV semestru kierunku technik ustug
kosmetycznych oraz ustalenia liczby absolwentéw w Medycznej Szkole Policealnej
dla Dorostych w Ciechanowie wraz z zalgcznikiem nr 2,

fy Uchwate Nr 9/2017/2018 Rady Pedagogicznej w Zespole Medycznych Szkét
Policealnych w Ciechanowie z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie zatwietdzenia
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2)

b)

klasyfikowania i promowania na semestr programowo wyzszy stuchaczy | roku,
| semestru i Il roku Il semestru kierunku technik ustug kosmetycznych, | roku
I'semestru i Il roku Ill semestru kierunku higienistka stomatologiczna, Il roku HI
semestru kierunku opiekun w domu pomocy spotecznej w Medycznej Szkole
Policealnej dla Dorostych w Ciechanowie oraz skreélenia z listy stuchaczy
w Medycznej Szkole Policealnej dla Dorostych w Ciechanowie wraz z zatgcznikami
nr5 6,79 10,

g) Rejestr wydanych $wiadectw prowadzony od 10 wrzeénia 2007 r. — s. 108,

h) Rejestr wydanych indekséw prowadzony od 1 wrzeénia 2007 r.,

iy Protokoly egzaminéw semestralnych, przeprowadzonych po | semestrze w roku
szkoinym 2017/2018 (36 protokotdw).

Przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly.

Kontrolg przeprowadzono na przykiadzie losowo wybranych stuchaczy Medycznej Szkoty
Policealnej dia Doroslych z kazdego rocznika: 2112, 2303, 2341, 2247, 2269, 2394, 2418,
2201, 2224, 2351, 2360, 2356, 2350.

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, oraz wnioski
wynikajace z ustalonego stanu faktycznego

W szkole prowadzona jest ksigga stuchaczy, do ktérej wpisano: imie (imiona) i nazwisko,
date i miejsce urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania stuchaczy. Ponadto
odnotowano date rozpoczecia nauki w szkole oraz kierunek ksztatcenia w zawodzie, na
ktory stuchacza przyjeto. W ksigdze sfuchaczy odnotowano date ukoriczenia szkoly albo
date i przyczyne opuszczenia szkoly przez ucznia. Wpisy w ksiedze stuchaczy
dokonywane sg alfabetycznie, z podziatem na kierunki ksztatcenia.

Dla kazdego kierunku . ksztalcenia prowadzony jest dziennik lekeyjny, w ktérym
dokumentowany jest przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Do dziennikdw
lekeyjnych wpisano w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona stuchaczy, daty i migjsca
urodzenia craz adresy ich zamieszkania. W dziennikach zajeé Il i IV semestru na kierunku
Opiekun w Domu Pomocy Spolecznej nie wpisano adresu zamieszkania stuchaczy,
natomiast wpisano ich nr PESEL.

W dziennikach zaje¢ odnotowano imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia
edukacyjne, tematy zaje¢ edukacyjnych, ktdrych przeprowadzenie nauczyciele potwierdzili
podpisem.

Na kierunkach prowadzacych ksztatcenie w formie wieczorowej, do dziennikéw zajeé
wpisano tygodniowy rozkiad zajeé, odnotowano obecnosé uczniéw na zajeciach, liczbe
godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznibw na tych
zajgciach oraz wpisano oceny biezgce i semestralne oceny klasyfikacyjne z zajeé.

Na kierunkach prowadzacych ksztatcenie w formie zaocznej, do dziennikéw zajeé wpisano
semestralny rozkiad zaje¢, oceny uzyskane w ramach wewnatrzszkolnego systemu
oceniania oraz oceny z. ustnych i pisemnych egzaminéw semestralnych i egzaminéw
poprawkowych. W dziennikach lekcyjnych znajdujg sie podpisy stuchaczy, potwierdzajace
obecnosé na poszczegolnych godzinach zajec.

W szkole nie sa organizowane inne zajecia, ktérych udokumentowanie w formie
zajeé wymagane jest przepisami prawa.,

kontrolujgcego/ych dyrgktora szkoly/placéwki
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g) Szkota dla kazdego stuchacza, przez okres jego nauki prowadzi arkusze ocen. Wpisow
w arkuszu ocen stuchaczy dokonano na podstawie danych zawartych odpowiednio
w ksiedze sluchaczy, dzienniku lekcyjnym, protokotach egzamindéw semestralnych,
protokotach egzamindw klasyfikacyjnych i poprawkowych, informacji o wyniku egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, informacji o wyniku egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie z danej czesci egzaminu, a takze innych
dokumentach potwierdzajgcych dane podlegajgce wpisowi. Nauczyciele wypetiajacy
arkusz ocen stuchaczy potwierdzili podpisem zgodno$é wpisédw z dokumentami, na
podstawie ktérych ich dokonano. Wpisy do arkusza ocen ucznia o Kklasyfikowaniu,
promowaniu lub ukonczeniu przez stuchacza szkoty dokonano na podstawie uchwaty rady
pedagogicznej wraz z data.

hy Oceny z zajeé, kierunek ksztalcenia i miesigc urodzenia ucznia w arkuszach ocen
stuchaczy wpisane sg wyrazami w petnym brzmieniu bez stosowania skrétow.
W arkuszach ocen stuchaczy odnotowano informacje dotyczgcg zrealizowanych zajec
praktycznych oraz praktycznej nauki zawodu. Nie we wszystkich kontrolowanych
arkuszach ocen niewypetnione rubryki zostalty uzupetnione zgodnie z przepisami
stanowigcymi w tym zakresie.

i) Dokumentacja przebiegu nauczania zawiera uchwaty rady pedagogiczne] dotyczace
klasyfikowania i promowania stuchaczy oraz ukonczenia szkoty policealnej.

iy W szkole prowadzona jest imienna ewidencja wydanych $wiadectw ukonczenia szkoly
i zaswiadczen o wynikach egzaminéw zawodowych. Rejestr zawiera: imi¢ (imiona)
i nazwisko, serie¢ i numer wydanego dokumentu, date odbioru dokumentu oraz podpis
stuchacza. '

k} Stuchaczom wydawane sg indeksy. Szkota prowadzi rejestr wydanych indekséw od
1 wrzesnia 2007 r., w ktérym odnotowano imig (imiona) i nazwiska stuchaczy oraz numer
wydanego indeksu. Stuchacze potwierdzajg odbiér indeksu wiasnorgcznym podpisem.

[) Ksiega arkuszy ocen z roku szkolnego 2012/2013 zawiera wykaz stuchaczy i arkusze
utozone wg kierunkow ksztatcenia stuchaczy, ktérzy w danym roku szkoinym ukonczyli lub
opuscili szkote oraz ich arkusze ocen. Na pierwszej stronie i ostatniej stronie ksiggi arkuszy
ocen umieszczono adnotacje okres$lone przepisami prawa. Adnotacja na koricu ksiegi
arkuszy ocen opatrzona jest pieczecig szkoty, pieczatkg i podpisem sekretarza szkoty.
Arkusze ocen w ww. ksiedze sg ztgczone w sposdb trwatly. Arkusze ocen z roku szkolnego
2013/2014 sa utozone w teczce wg kierunkéw ksztatcenia oraz dat urodzenia stuchaczy,
zgodnie z zataczonym wykazem stuchaczy. Dyrektor szkoly poinformowat, Ze arkusze
ocen stuchaczy z kolejnych lat szkolnych sg utozone w teczkach w sposéh okreslony
powyzej i nie mogg zosta¢ ckazane ze wzgledu na fakt, ze znajdujg sie w archiwum, do
ktorego w dniu kontroli byt utrudniony dostep.

m) Sprostowania btedu i oczywistej omylki w ksiedze stuchaczy oraz w pozostalej
dokumentacji przebiegu nauczania niekiedy dokonywane sg korektorem. W niektdrych
przypadkach sprostowania dokonywane sg przez skreslenie kolorem czerwonym
nieprawidtowych wyrazéw i czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonymi
wyrazami wiasciwych danych wraz z parafg osoby dokonujacej sprostowania. Brakuje
jednak daty i czytelnego podpisu.

n) Protokoty egzaminéw semestralinych stuchaczy sg przechowywane w szkole do czasu
ukoriczenia lub opuszczenia przez nich szkoly. Stuchacze kazdego kig zdawali

Dra szkoty/placowki
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minimum dwa przedmioty podstawowe, dla zawodu w ktérym sie ksztatca. Egzaminy byly
przeprowadzone w formie ustnej i pisemnej. Ze wszystkich egzaminéw semestrainych
sporzgdzono protokoly, zawierajgce:

nazwe zajeé edukacyjnych;

imie | nazwisko nauczyciela przeprowadzajgcego egzamin;
termin i forme egzaminu;

imiona i nazwiska egzaminowanych stuchaczy;

oceny klasyfikacyjne uzyskane przez poszczegélinych stuchaczy.

Do protokotéw egzamindw przeprowadzonych w formie pisemnej dolgczono ocenione
pisemne prace egzaminacyjne stuchaczy. W protokole egzamindéw ustnych odnotowano
numer zestawu zadan/pytan wylosowany przez siuchacza. Do protokotéw dotaczono zestawy
zadat) oraz zwigzlg informacje o odpowiedziach stuchaczy.

o) Whnioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego:

a.

Szkota posiada wymagang dokumentacje przebiegu nauczania, w tym. m.in. protokotly
z egzaminéw semestralnych, uchwaty rady pedagogicznej dotyczace klasyfikowania
| promowania stuchaczy oraz ukorczenia szkoly policealne;.

Ksigga stuchaczy zawiera dane stuchaczy, okreslone w przepisach prawa. Wopisy
w ksiedze stuchaczy nie sg dokonywane chronologicznie wedtug dat rozpoczecia przez
stuchaczy nauki w danej szkole.

Dzienniki zaje¢ sa prowadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym
zakresie. Uzupetnienia o adres zamieszkania stuchaczy wymagaja dzienniki zajeé [l
[ IV semestru na kierunku Opiekun w Domu Pomocy Spoteczne;j.

Szkota prowadzi arkusze ocen dia kazdego ze sluchaczy, ktére zawierajg dane
i informacje okreslone przepisami prawa. Wolne od wpisu miejsca w kilku arkuszach
ocen nie zostaly zabezpieczone w sposdb wymagany przepisami prawa.

W dniu kontroli nie mozna bylo dokonaé analizy ksiag arkuszy ocen z lat szkolnych
2014/2015, 2015/2016 12016/2017, ze wzgledu na fakt, Ze znajdowaty sie w archiwum,
do ktérego w dniu kontroli byt utrudniony dostep.

Stwierdzono przypadki dokonywania sprostowan bledu i oczywistej omylki niezgodnie
z przepisami § 25 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placowki  dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 poz. 1646).

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen

a)

Dokonywaé wpiséw w ksigdze stuchaczy chronologicznie wediug dat rozpoczecia
przez stuchaczy nauki w szkole.

Podstawa prawna: § 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placdwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuncze] oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 poz. 1646).

Termin realizaciji; 30 wrzes$nia 2018 r.

kontrolujgcego/fych dyrekfora szkoty/placéwki
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b} Dokonywaé sprostowan bledow i oczywistej omylki przez skreslenie kolorem
czerwonym nieprawidtowych wyrazéw i czyteine wpisanie kolorem czerwonym nad
skreslonymi wyrazami wiasciwych danych oraz wpisanie daty i zlozenie czytelnego
podpisu przez osobe dokonujaca sprostowania.

Podstawa prawna: § 25 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017 poz. 1646).

Termin reailizaciji: od dnia wydania zalecen

c) W niewypeinione wiersze w arkuszach ocen stuchaczy wstawiaé poziomg kreske,
a w przypadku niewypeinienia kilku kolejnych wierszy ewentualnie przekresli¢ ukosna
kreska, z wyjatkiem pierwszego i ostatniego wolnego wiersza, w ktorych nalezy
wstawiaé poziome kreski.

Podstawa prawna: § 16 ust. 4, 5 i 11 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych
drukéw szkolnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 939).

Termin realizacji: 31 sierpnia 2018 r.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujacego nadzoér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.
Jednoczes$nie informuje, iz igodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo
o$wiatowe {Dz.1).2017.59 ze zm.) dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomig:

- Mazowieckiego Kuratora Oéwiaty o sposobie realizacji zalecen;

- organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie

ich realizaciji.

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu
szkoty/placéwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli

Brak.
Protokét podpisali:
STARSZY WIZYTATOR
3. OMalus2edske
Anna Maliszewska

Idyrektor szkoty/placéwki/

Ciechandw, 30 maja 2018 r.
Parafy* ... 0@ .................
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Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kOQQ;QDEMedyczn_ych Skl Policesinych

Ciechanow, 30 maja 2018 1. ...
podpis dyrektora szkoty lub placéwki

kontrolujgcego/ych dyr,
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