Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Delegatura w Ciechanowie
ul. Ks. Piotra Sciegiennego 9
06-400 Ciechanéw
: Ciechandw, dnia 25 maja 2017 1.

DCl1.56533.25.2017.AJ
Protokot kontroli

1. Nazwa szkoty: Technikum w- Zespo'lg: Szkdt im. Krolowe] Jadwigi w Czerwifisku nad

Wista, e '
~ Adres szkoly: ul. Wiadystawa Jagielty 24, 09-150 Czerwirsk nad Wistia,

Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Renata Kozakiewicz.

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa,
Imie i nazwisko kontrolujacych: Andrzej Jankowski, starszy wizytator, upowaznienie nr
DCI.5533.25.2017.AJ z dnia 16 maja 2017 r. i Lucyna Witczak, starszy wizytator,
upowaznienie nr DCI.5533.25.2017.AJ z dnia 16 maja 2017 r.

3. Termin rozpoczecia | zakohiczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynnosci kontrolne w szkole: 22 maja 2017 1.

4. Tematyka kontroli: ,,Prawidlowosé organizagjj\jk_fﬂunkcjonowania biblioteki szkolnej
oraz organizowania przez dyrektora szkoly doraznych zastepstw.”

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z pismem nauczyciela Zespolu Szkot im.
Krélowej Jadwigi w Czerwinsku nad Wista, z dnia 4 maja 2017 r.

W ftrakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci: przeprowadzono rozmowe
z p. o. dyrektora szkoly, panig Renatg Kozakiewicz i wicedyrektorem szkoly, panig
Eleonorg Krysiak.

Dokonano analizy nastepujgcej dokumentaciji: - _

o Statutu Zespotu Szkdét im. Krolowej Jadwigi w Czerwinsku nad Wista, w czesci
dotyczace] dziatania biblioteki szkolnej;

¢ arkusza organizacji pracy szkoty na rok szkolny 2016/2017, aneks nr 1;

» Regulaminu biblioteki szkolnej Zespotu Szkdt im. Krolowej Jadwigi w Czerwinsku nad
Wisia;

‘ontrdilifqcego/vch dyrektora szkofy/placzki

*7godnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
Ppedagogicznego (Dz. U 2 2015r. poz. 1270} ,, parafy kontrolujgeego i dyrektora szkoly ub placdwki na kazdej stronie protokofu”,



¢ Planu pracy biblioteki Zespotu Szkét im. Krélowej Jadwigi w Czerwinisku nad Wistg na
rok szkolny 2016/2017,

¢ dziennika zaje¢ biblioteki szkolnej na rok szkoiny 2016/2017,

« dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje nauczyciela bibliotekarza;

e dziennikéw lekcyjnych klas 1, 11, Il i IV Technikum;

e regulaminu przyznawania nauczycielom zatrudnionym w Zespole Szkét im. Krélowe;
Jadwigi w Czerwinsku nad Wistg dodatku za wystuge lat, dodatku motywacyjnego,
dodatku funkcyjnego, dodatku za warunki pracy oraz okre$lajgcego warunki obliczania
i wyptacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe | godziny doraznych
zastepstw (opracowanego przez szk‘oie);* P

« zeszytu zastepstw, zafoignégo w2008 1.

Ponadto dokonano ogladu biblioteki szkolnej.

Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oéwiaty (Dz. U. 2016, poz. 1943
z pézn. zm.);

2) ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. 2016, poz. 1379
z pdzn. zm.);

3) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2015, poz. 1270),

4) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 21 maja 2001 r.
w sprawie ramowych statutow pUﬁI‘i??i“hego przedszkola oraz publicznych
szkdt (Dz. U. 2001, nr 61, poz. 624 z pdzn. zm.);

5) rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposcbu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnoéci wychowawcze
i opiekuniczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. 2014, poz. 1170 z pozn.

zm.).
Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci:

Kontrole rozpoczeto od analizy arkusza ,Organizacja roku szkolnego Zespoiu Szkdt im.
Krolowej Jadwigi w Czerwifisku nad Wista na rok szkolny 2016/2017, aneks nr 17,
zatwierdzonego, z upowaznienia Starosty Plorfiskiego, przez Pawta Dychtg, naczelnika
Wydzialu Zdrowia, O$wiaty, Kultury, Sportu i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego

whi
*zgodnie z § 17 ust. 1 pia 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nagéoru pedagogicznego
(Dz. U. z 2015¢. poz. 1270} , parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwhi na kazdej stronie protokolu”.
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w Plonsku, w dniu 10 marca 2017 r. z adnotacja, ze ,arkusz obowigzuje od dnia 1 wrzesnia
2016 r.* W szkole nie znajduje sie arkusz organizacji szkoty na rok szkolny 2016/2017.
Z tresci aneksu do arkusza wynika, ze {qk:znie w Zespole Szkdt przyznanych jest na prace
biblioteki 15 godzin, w tym 6,5 godziny w technikum. 13 godzin realizuje, peinigca obowiazki
dyrektora, pani Renata Kozakiewicz, posiadajgca wymagane kwalifikacje (Swiadectwo
ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie bibliotekoznawstwa i informacji naukowey).
W szkole funkcjonuje biblioteka skiadajaca sig¢ z jednego pomieszczenia z wyodrgbniong
wypozyczalnia i czytelnig z centrum multimedialnym. Zbiory biblioteczne nie sg
skatalogowane.

Statut technikum okresla organizacje 'Biblig;elg szkolnej. Nie zawiera jednak zadah
nauczyciela  bibliotekarza zgj_odhych z ' ggtrzebami szkoly, w szczegdlnosci
w zakresie: udostepniania ksigzek i innych Zrodet informacji; tworzenia warunkow
do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z réznych Zrédet oraz
efektywnego posfugiwania sie technologia informacyjna. Ponadto nie zawiera zadan
w zakresie rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan uczniéw oraz wyrabiania
i pogtebiania u uczniéw nawyku czytania i uczenia sie, a takze organizowania réznorodnych
dziatah rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoleczng. W toku postepowania
wyjasniajgcego dyrektor poinformowat, ze nie mogt uporaé sig¢ ze wszystkimi
nieprawidlowosciami w dziatalnosci szkoly w okresie 7 miesigcy petnienia swoich
obowigzkéw. Ustalono ponadto, ze niektére zadania nauczyciela bibliotekarza sg zapisane
w regulaminie pracy biblioteki szkolnej, co niezgodne jest z obowigzujacym stanem
prawnym. Nkl

Nastepnie dokonano analizy regulaminu pracy biblioteki szkolnej i dziennika zajec biblioteki
na rok szkolny 2016/2017. Z tresci zapiséw wynika, Ze biblioteka prowadzi dziatania:
rozwijajagce wrazliwo$¢ Kkulturowg i spoleczng ucznibw; rozwijajgce indywidualne
zainteresowania uczniéw i promujace czytelniciwo oraz tworzy warunki do efektywnego
postugiwania sie technologig informacyjna. Na przestrzeni ostatnich dwdch lat organizowata,
badz wspélorganizowata takie przedsigwzigcia, jak np.. zapoznanie ucznidw
z regulaminem i ksiegozbiorem biblioteki; lekcje biblioteczne na temat rodzajow czasopism
na rynku wydawniczym; opracowanie zestawu pomocy do wyszukiwania informacji (linki
przydatne w pracy); rozmowy z uczniami i rodzicami na temat ich zainteresowan
czytelniczych; konkurs ,Zaczytana Szkola”; akcja ,Bookcrossing w szkole”; kiermasze
ksigzek na terenie szkoly; gazetki tematyczne, m. in. na temat Swiatowego dnia ksigzki
i praw autorskich; przygotowanie ofert ksigzkowych dla maturzystow.

Kontroiujacy ustalili, ze biblioteka szkoina wspoétpracuje z uczniami, rodzicami, nauczycielami

i innymi bibliotekami, co potwierdzajg zapisy rggulqminu pracy biblio
7]
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*zgodnie 2z § 17 ust. I pkt 7 rozporzqdzenia Ministra Edikacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U z 2015r. poz. 1270) . parafy kontrolujgeego i dyrekiora szkoly lub placéwki na kazdef stronie protokolu”.
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dziennika zaje¢ biblioteki na rok szkolny 2016/2017, np. wspdipracuje z bibliotekg Gminnego
Zespotu Szkdét w Czerwinsku nad Wistg i z filig w Plonsku Biblioteki Pedagogicznej
w Ciechanowie. |
W toku dalszych czynnosci kontroinych ustalono, ze szkota opracowata regulamin w sprawie
przyznawania dodatkéw oraz obliczania | wyplacania wynagrodzenia za godziny
ponadwymiafowe i godziny doraznych zastepstw, co niezgodne jest z prawem oswiatowym.
Zgodnie z trescig art. 30 ust.6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2016 r. poz. 1379 z pbézn. zm.), organ prowadzacy szkote bedgcy jednostka samorzgdu
terytorialnego ma obowigzek ustali¢ regulamin w tym zakresie. Dyrektor szkoly udostepnit
wizytatorom zeszyt =zastepstw Zespolu Szkot, zalozony w 2008 r., w ktorym
ewidencjonowane s3 zastepstvsﬁi‘dorainel 7 tf%éci zapisOw wynika, ze w | okresie roku
szkolnego 2016/2017 zlecono 54 'godziny zastepstw doraznych. W okresie od 1 lutego 2017
r. do dnia Kontroli zostato wpisanych 39 godzin tego rodzaju zastepstw. Z wyjasnien
udzielonych przez dyrektora szkoly oraz z analizy dziennikéw lekcyjnych wynika, ze
zastepstwa dorazne realizowane byly przez réznych nauczycieli. Gtéwnie kierowano sig
zasada, ze podczas zastepstw doraznych, nauczyciel zastepujgcy realizuje tresci swoich
przedmiotdw nauczania, badZ zajecia opiekuricze. Zapisy w zeszycie zastgpstw i
dziennikach zajeé lekeyjnych sa zgodne. Poréwnano zapisy dotyczgce zastepstw doraznych
w dniach: 25.10.2016 r., klasa il; 26.10.2016 r., klasa I; 14.11.2016 r., klasa |; 1.12.2016 r,
klasa Iil; 18.01.2017 r., klasa lI; 11.04.2017 r., klasa I.
Przepisy prawa nie okreélaja sposobu przydzielania godzin doraznych zastgpstw
poszczegdinym nauczycielom. W tej kwestii dyrektonszkoly ma petng dowolnos¢, gdyz nie
jest nawet zwigzany specjalnoscig nauczyciela. Dla nauczyciela zastgpujacego sg to godziny
zaje¢, wykraczajace poza obowigzujgcy tego nauczyciela tygodniowy wymiar zajeé
dydaktycznych, wychowawczych lub opiekuficzych i s3 ptatne. Kazdorazowo, przyznanie
nauczycielowi godziny doraznego zastgpstwa skutkuje przyznaniem mu dodatkowego
wynagrodzenia, analogicznego do  wynagrodzenia za pracg W godzinach
ponadwymiarowych. Skontrolowane miesigczne wykazy godzin ponadwymiarowych
przygotowywane przez dyrekcje do dzialu ksiggowosci zawierajg réwniez godziny doraznych
zastepstw. J
Whioski i uwagi:

1. Biblioteka szkolna zorganizowana jest w jednym pomieszczeniu wraz z centrum

multimediatnym. Zbiory biblioteczne nie s3 skatalogowane.
2. Statut szkoly nie okre$la szczegélowo zadan nauczyciela bibliotekarza zgodnie
z potrzebami szkoty, w szczeg6lnosci w zakresie: a) udostepnigpia ksigzek i innych

srodet informacji; b) tworzenia, wapynkéw do poszukiwania, porzadkowania
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*zgodnie 2 § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacii Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzru pedagogicznego
(Dz. U. z 20157, poz. 1270} ,, parafy kontrolujacego i dyrektora szkoly lub placéwhd na kazdef stronie protokofu™.
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i wykorzystywania informacji z réznych Zrédet oraz efektywnego postugiwania sie
technologig informacyjng; ¢) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan
ucznibw oraz wyrabiania i poglebiania U ucznidw nawyku czytania i uczenia sig;
d) organizowania réznorodnych dziatan rozwijajgcych wrazliwos¢ kulturows i spoteczna.

3. Biblioteka w waskim zakresie prowadzi dziatania rozwijajace zainteresowania uczniow
i promuje czytelnictwo.

4, Szkota opracowata regulamin w sprawie przyznawania dodatkéw oraz obliczania
i wyplacania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i godziny doraznych
zastepstw, co niezgodne jest z prawem o$wiatowym.

5. Organizacja zastepstw doraznych’ w techmkum przez dyrektora, stuzy przede
wszystkim zapewnieniu opieki uczniom przebywa;qcym na terenie szkoty w czasie
przewidzianym tygodniowym rozktadem zaje¢, co zgodne jest z przepisami prawa
oswiatowego.

6. Organizowane dorazne zastepstwa minimalizuja -negatywne skutki nieobecnosci
nauczyciela w szkole dla rea!izowanego procesu dydaktyczno-wychowawczego
(opdznienia w reah%acn programu ﬁau‘cfama)

N ‘ tlasrodanl ;;;manh T

Zalecenia:
1. Zaleca sie uzupelnienie statutu szkoly zgodnie z § 11 ust. 1 zalacznika nr 5a
do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
w sprawie ramowych statutow pubhcznego przedszkola oraz publicznych szkét
(Dz. U. 2001, nr 81, poz. 624 z pézn. zm.y;

Termin realizacji: od dnia wydania zalecenia

2. Zaleca sie odnotowywaé w dzienniku lekcyjnym prowadzonym przez szkofg
obecnoséci ucznidw na zajeciach lekeyjnych zgodnie z § 10 ust. 3 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placdwki dokumentacj
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. 2014, poz. 1170 z pdzn. zm.). -

Termin realizacji: od dnia wydania zalecenia.

3. Zaleca sig, w sprawie obliczania i wyplacania wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe i godziny doraznych zastepstw, stosowa¢ w szkole Regulamin
uchwalony przez organ prowadzacy szkote, bedgcy jednostkg samorzadu
terytorialnego, co zgodne jest z art. 30 ust. 6 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.
Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2016 r,, poz. 1379 z pdzn. zm.).

Termin realizacji: od dnia wydania zaleggnia. .,
ot
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Ujawnione nieprawidlowosci, w zakresie nieobjetym tematyka kontroli:
W kontrolowanych dziennikach lekcyjnych nauczyciele nie odnotowujg obecnosci uczniow na
zajeciach edukacyjnych. ‘ |

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. 2015. poz. 1270) dyrektor szkoty/placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu

sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesénie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz.U. 2016, poz. 1943 z pdin. zm.) dyrektor szkoty/placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania ‘i“aleg_gr’a.f a w przypadku wniesienia zastrzezen -
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisefinego zawiadomienia o nieuwzglgdnieniu
zastrzezen, jest obowiazany powiadomié:

1) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecer;

2) organ prowadzacy szkote iub placowke o oti'zymanych zaleceniach oraz o sposobie ich
realizacii. :

| 5T l wi IZYTATOR
Protokot podpisali: . STA?W%
’ Jon ' Lucyha lMtc:zakL

o

.......... ey

(podpis (ﬁ%#r%%?ﬁ yibiacowki)

Ciechanow, dnia 25 maja 2017 r.

(Miejscowo$é, data)

Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty/placéwki, w ktdrej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie¢ do akt
kontroli.

Poswiadczam odbidr proto

*sgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. 2 20157, poz. 1270}, parafy kontrolujgeego i dyrekiora szkoly lub placéwki na kazdej stronie protokolu”.
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