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Protokaot kontroli

Nazwa szkoty: Zespot Szkot Spozywcezo — Gastronomicznych im. Jana Pawta Il
Adres szkoty: ul. Komorska 17/23, 04-161 Warszawa,

Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Malgorzata Wisniewska

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego:

- Ewa Kosiniska — starszy wizytator Wydziatu Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego

i Ustawicznego

- Andrzej Jabtoniski - starszy wizytator Wydziatu Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego

i Ustawicznego

Upowaznienie KPU.5533.4.11.2018.A.J z dnia 6 marca 2018 r.

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: 74

Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sie
czynno$ci kontroli w szkole: 9 marca 2018 .

Tematyka kontroli:

Zatrudnianie nauczycieli zgodnie z przepisami prawa, organizacja pracy szkoty
w roku szkolnym 2017/2018, dokumentacja szkoly (regulamin rady
pedagogicznej, protokoty i uchwaly rady pedagogicznej).

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z pismem skierowanym do Okregowego
Inspektoratu Pracy w Warszawie przez grupe nauczycieli z Zespotu Szkoét Spozywcezo —
Gastronomicznych im. Jana Pawta Il, ul. Komorska 17/23, z powiadomieniem m.in. Kuratorium
Oswiaty w Warszawie.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

)

A. Przeanalizowano nastepujgca dokumentacje:

Statut Zespot Szkot Spozywcezo - Gastronomicznych

Akta osobowe nauczycieli.

Ksiega protokotéw Rady pedagogiczne;.

Ksiega Uchwat Rady Pedagogiczne;.

Plan nadzoru pedagogicznego

Dokumentacja organizacji roku szkolnego 2017/2018, w tym arkusz organizacji roku
szkolnego 2017/2018, szkolne plany nauczania oraz tygodniowy rozktad zajeé w roku
szkolnym 2017/2018.

Regulamin Rady Pedagogiczne;.

B. Przeprowadzono rozmowe z Dyrektorem szkoty Panig Matgorzatg Wisniewska.

Parafy kontrolujgcego dyrektora szkoty/placowki
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10. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowos$ci oraz
wnioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego

Z przeprowadzonej kontroli oraz analizy przedfozonej dokumentacji wynika, ze:

Pani Mafgorzata Wisniewska peini funkcje dyrektora Zespotu Szkét Spozywczo -
Gastronomicznych im. Jana Pawta Il od 1 wrzeénia 2017 r.

W skiad Zespotu wchodzg: Technikum (ksztatcace w zawodach: technik zywienia i ustug
gastronomicznych, technik technologii zywnosci z kwalifikacjg piekarska, technik technologii
zywnosci z kwalifikacjg cukierniczg, kelner), Branzowa Szkota | stopnia (ksztatcgca
w zawodzie kucharz) oraz Liceum Ogélnoksztatcgce dla Dorostych. W szkole ksztatci sie 359
uczniow (w Technikum — 282, w Branzowej Szkole | st. — 54 i w Liceum Ogdlnoksztatcgcym
dla Dorostych — 23).

Zastrzezenia nauczycieli Zespotu Szkét Spozywczo — Gastronomicznych im. Jana Pawta ||
dotycza m.in. organizacji pracy szkoly tj.. braku aktualnych regulaminéw i innych
obowigzujgcych w szkole aktéw regulujacych jej prace, np. regulaminu Rady Pedagogicznej
oraz poprawnosci sporzadzania protokotéw.

Mazowiecki Kurator O$wiaty polecit kontrole w Zespole Szkét Spozywczo — Gastronomicznych
im. Jana Pawta Il w zakresie sprawowanego nadzoru pedagogicznego.

1) W dokumentacji szkoty znajduje sie Regulamin Rady Pedagogicznej z dnia 1 wrze$nia
2008 r. zatwierdzony podpisem poprzedniego Dyrektora Pani Ewy Lady. Z informac;i
uzyskanych od Dyrektora Pani Matgorzaty Wisniewskiej wynika, ze ww. Regulamin nie
byt kwestionowany i obowigzuje w dalszym ciggu. Pani Dyrektor poinformowata,
Ze regulaminy i inna dokumentacja bedg aktualizowane na biezaco.

2) W bibliotece szkolonej znajduje sig cze$¢ dokumentdw, przede wszystkim dotyczacych
uczniow. Peiny komplet dokumentéw (teczka) do wglgdu dla nauczycieli, rodzicéw
i ucznidow znajduje sie w sekretariacie szkoty.

3) Arkusz organizacji pracy szkoly, przydziat czynnosci dla nauczycieli zostaty
opracowane zgodnie z przepisami prawa o$wiatowego.

4) Nauczyciele zostali zatrudnieni zgodnie z kwalifikacjami.

5) Plan zaje¢ lekcyjnych zostat utozony zgodnie z higieng pracy ucznidw. Zajecia
odbywajg sie w szkole w pracowniach przedmiotowych i pracowniach ksztatcenia
zawodowego. Ostatnie zajecia koriczg sie dsmg godzing lekcyjng o godz. 15.00.

6) Pani Dyrektor zaplanowata prace nauczycieli w szkole w dniach 27-29 grudnia 2017 r.
Zgodnie z art. 64 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela nauczycielowi zatrudnionemu
w szkole, w ktdérej w organizacji pracy przewidziano ferie szkolne, przystuguje urlop
wypoczynkowy w wymiarze odpowiadajgcym okresowi ferii i w czasie ich trwania.
Przerwy $wigteczne nie sg urlopem.

7) W protokole Rady Pedagogicznej z 30 listopada 2017r. na stronach 146,147,148,
znajduje sie informacja dotyczaca organizacji pracy pozadydaktycznej w dniach 27, 28,
29 grudnia.

8) W protokole Rady Pedagogicznej na stronie 153 i 154 lista obecnosci nauczycieli
uczestniczgcych w tej Radzie Pedagogicznej jest jednocze$nie potwierdzeniem
przyjecia protokotu z 30 listopada 2017 r.

Parafy kontrolujgcego dyrektora szkofy/placowki
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W protokole z 15 stycznia 2018 r. na str. od 191 do 238 brak zapisu o zatwierdzeniu
protokotu z dnia 4 stycznia 2018 r. poniewaz nie zostat wpisany przez protokolanta
przebywajgcego na zwolnieniu lekarskim.

9) Ksiega protokotéw Rady Pedagogicznej zawiera 396 stron ponumerowanych. Uchwaty

sg podejmowane przez Nauczycieli zgodnie z procedura.
W protokotach zamiast tresci wynikajacych z przebiegu Rady znajdujg sie wklejane
materiaty (slajdy z prezentacji Dyrektora szkoty, zestawienia wynikéw klasyfikacji
z dziennika elektronicznego, sprawozdania z realizacji zadan zespotow
przedmiotowych i zadaniowych).

10) Zastrzezenia dotyczace niescistosci w protokotach Rady pedagogicznej zostaty
wyjasnione przez Dyrektora. W Ksiedze protokotéw na stronie 239 znajduje sie
protokét z 15 lutego 2018 r., w ktérym Rada Pedagogiczna zatwierdzita protokét
z 28 grudnia 2017r. w zwigzku z tym, iz protokolant nie zdgzyt dokonac¢ zapisu tresci
protokotu na dzien 4 stycznia 2018 r.

11) Zgodnie z art. 35 § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego organy administracji
publicznej obowigzane sg zatatwia¢ sprawy bez zbednej zwiloki; zatatwienie sprawy
wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastgpic¢ nie pozniej niz w ciggu
miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej — nie pdzniej niz w ciggu dwdch
miesigcy od dnia wszczecia postepowania. Przedstawiona przez Dyrektora
dokumentacja nie potwierdza zarzutu nieterminowego udzielania nauczycielom
odpowiedzi na ich pisemne wnioski.

12) Pani Dyrektor poinformowata, ze Ogdlnopolski Konkurs ,Kuchnia Polska na
Mazowszu” bedgcy wizytowkg szkoly bedzie kontynuowany w latach nastepnych.
Zdaniem Dyrektora wystgpit problem ze znalezieniem nowego sponsora, poniewaz
koszty organizacji tego konkursu sg bardzo wysokie.

13) Stosowane w szkole kary nagany Dyrektora udzielane sg uczniowi na wniosek
wychowawcy, kierownika szkolenia praktycznego, wicedyrektora, pedagoga,
wychowawcy lub nauczyciela, w sytuacji szczegdlnego tamania zasad zachowania.

Whioski i uwagi:

1. W szkole obowigzujg regulaminy zatwierdzone przez poprzedniego dyrektora Panig
Ewe Lade, ktéra petnita te funkcje do 31 sierpnia 2017 r.. Bedg one stopniowo
aktualizowane.

2. W szkole dostepne sg do wgladu regulaminy i inne dokumenty regulujgce prace szkoty
w bibliotece i w sekretariacie.

3. Arkusz organizacji pracy szkoly oraz plan zaje¢ lekcyjnych zostaty opracowane
zgodnie z prawem o$wiatowym i zgodnie z higieng pracy uczniow.

4. Nauczyciele zostali zatrudnieni do realizacji poszczeg6lnych przedmiotéw zgodnie
z kwalifikacjami.

5. Dyrektor organizuje prace nauczycieli i udziela im urlopdw zgodnie art. 64 ust. 1 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189 ze zm.).

6. Regulamin Rady Pedagogicznej nalezy doprecyzowac np. w kwestii terminu, od daty
zebrania, sporzgdzenia protokotu i wpisania go do ksiegi protokotéw.

Parafy kontrolujgcego dyrektora szkoty/placowki
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7. Protokoty powinny byé prowadzone zgodnie z ustaleniami Rady Pedagogicznej
w formie elektronicznej lub pisane recznie (§ 4 Regulaminu Rady Pedagogicznej z dnia
1 wrze$nia 2008 r.).

8. Szkota bedzie kontynuowaé organizacje ogéinopolskiego konkursu ,Kuchnia Polska
na Mazowszu”.

Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen:
1) Zaleca si¢ wzmocni¢ wspotprace Dyrektora z Radg Pedagogiczng w zakresie
realizacji zadan zwigzanych funkcjonowaniem szkoty, nowelizacji regulaminéw
i innych dokumentéw szkolnych (art. 68 ust. 6 ustawy Prawo Oswiatowe).

Termin realizacji — na biezaco.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) Dyrektor szkoty, w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu sprawujacego
nadzdr pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole
kontroli.

Jednoczeénie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo
oswiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) Dyrektor szkoty, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomi¢:

- Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen:;

- organ prowadzacy szkote o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie- ich realizaciji.

Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu szkoty,
. . . -
a niebedgce przedmiotem tej kontroli - brak STARSZY /Wby TATOR

Protokét podpisali: And

— STARS
Wﬂf//@fw @Jﬂ;z’em/ oot
........................................................................... wa.Kosinska....”....
/dyrektor szkoty/placowki/ /kontrolujgcy/

Lavnaiia. 20,03 Zolpy

Miejscowos¢, data

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:

2903 228, /ﬂ/@mrer .......

Data, podpis dyrektora szkoty lub placowki



