Kuratorium Oswiaty

w Warszawie

Delegatura w Ptocku
ul. Kosciuszki 20, 09-402 Pfock

Plock, dn. 9 maja 2018 r.

DPL.5533.70.2018

w

Protokot kontroli

Nazwa szkoty: Szkota Podstawowa im. Miry Ziminiskiej-Sygietyriskiej w Cieszewie
Adres szkoty: Cieszewo 14, 09-210 Cieszewo

Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Danuta Bielska

Nazwa i adres organu sprawujacego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego:

Grazyna Muszynska — st. wizytator, upowaznienie Mazowieckiego Kuratora Oswiaty
nr DPt.5533.70.2018.GM z dnia 18 kwietnia 2018 r.

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: 67

Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie
czynnoéci kontroli w szkole: 26 kwietnia 2018 .

Tematyka kontroli:

,Realizacja przez dyrektora zadari wymienionych w art. 68 ust. 1 pkt 2 i 4 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 ze zm.)”.
~Zgodnosé prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania
i opieki z przepisami prawa o$wiatowego”.

Kontrola zostala przeprowadzona w ramach sprawowanego nadzoru
pedagogicznego w zwigzku z wnioskiem dyrektora o dokonanie oceny pracy.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:
- przeanalizowano nastgpujgcg dokumentacje:

a) plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2017/2018;

b} protokoly zebran rady pedagogicznej (wybidrczo);

¢) regulamin rady pedagogicznej;

d) sprawozdanie z realizacji nadzoru pedagogicznego i pracy szkoly z ostatnich

3 lat;

e) dzienniki lekcyjne (wybidrczo);

f) ksiega ucznidw,

g) ksiega ewidencji dzieci;

h) arkusze ocen ucznidw i absolwentow (wybidrezo);
— przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty i nauczycielem — cztonkiem

zespotu ds. ewaluacii.

trolujgcegolych dyrektora szkoly/placowki
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6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowoséci, oraz
whnioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego:

I Zgodnie z przepisami § 22 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
Z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1658) dyrektor szkoty, w ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego:

1) przeprowadza ewaluacje wewnetrzng i wykorzystuje jej wyniki do
doskonalenia jako$ci pracy szkoly, np. w roku szkolnym 2017/2018 tematyka
ewaluacji dotyczyta realizacji podstawy programowej w zakresie przedmiotéw
matematyczno-przyrodniczych. W tatach poprzednich — ewaluacji poddano
tematy:

-Rodzice sg partnerami szkoly” (2016/2017);
»Procesy edukacyjne majg charakter zorganizowany” (2015/2018),
Jak wynika z podsumowania nadzoru sprawowanego przez dyrektora,
ewaluacje wewngtrzng przeprowadza si¢ w odniesieniu do zagadnien uznanych
w szkole za istotne w jej dziatalnosci i stuzgce podnoszeniu poziomu ksztatcenia
oraz doskonaleniu dalszej pracy szkoly.

2) kontroluje przestrzeganie przez nauczycieli przepisow prawa dotyczacych
dzialalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekuriczej oraz innej
dziatalnosci statutowej szkoly. Wyniki przeprowadzonych kontroli
dokumentuje w wewnetrznie opracowanych arkuszach, np. w biezgcym roku
szkolnym kontrola dotyczy przestrzegania zasad oceniania, sprawowania
dyzuréw przez nauczycieli, dokumentacji nauczania i wychowania, zZapewnienia
bezpieczenstwa podczas zajeé swietlicowych.

3) wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan, w szczegolinosci przez:

a) diagnoze pracy szkoty — poprzez rozmowy indywidualne, obserwacji zajec

i ankietowanie;
b) planowanie dziatan rozwojowych, w tym motywowanie nauczycieli do
doskonalenia zawodowego - poprzez umozliwianie wyboru formy

i tematyki szkoleri m. in. zwigzanych z realizacja awansu zawodowego,
inicjowanie nowatorstwa pedagogicznego, np. od roku szkolnego
2016/2017 realizowana jest innowacja od klasy IV na zajeciach
komputerowych pt. "W krainie duchdw i czarodziei”;

¢} prowadzenie dziatan rozwojowych, w tym organizowanie szkolen i narad —
W kazdym roku szkolnym organizowane jest wewnatrzszkolne
doskonalenie nauczycieli, np. w biezacym roku dotyczy udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, stosowania w praktyce nowoczesnych
metod nauczania, zapoznania nauczycieli z nowymi przepisami
dotyczacymi opracowywania statutow szkot.

4) monitoruje prace szkoly — w biezgcym roku szkolnym monitorowanie dotyczy
stopnia realizacji podstawy programowej w kl. I, IV i VI, bezpieczefistwa
w mediach, frekwencji oraz stanu czytelnictwa.




il

Zgodnie z przepisami § 22 ust. 3 ww. rozporzadzenia Dyrektor szkoly, w celu realizacji
powyzszych zadan w zakresie nadzoru pedagogicznego:

1) analizuje dokumentacje przebiegu nauczania — np. w biezgcym roku szkolnym
dokumentacje wychowawcy klasy, plany pracy nauczycieli przedmiotu, dzienniki
lekeyjne;

2) obserwuje prowadzone przez nauczycieli zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekufcze oraz inne zajecia i czynnosci wynikajgce z dziatainosci statutowej
szkoty — np. w biezgcym roku szkolnym zaplanowano dziewie¢ obserwacii,
zrealizowano do dnia kontroli — pieé obserwacji.

Kazda obserwacja zajeé zawiera cel obserwacji, np. umiejetnosé¢ pracy

zespotowej (29.09.2017 r. — gry i zabawy jezykowe w klasie pierwszej), poziom

osiggania wyznaczonych celéw i wykorzystywanie wnioskéw (19.10.2017 r. -

matematyka w klasie széstej). Odnotowywane sg uwagi, w tym pozytywne oraz

wskazania dla nauczycieli w kierunku dalszej pracy.
Zgodnie z przepisami § 23 ust. 1 ww. rozporzadzenia dyrekior szkoly opracowuje na
kazdy rok szkolny plan nadzoru pedagogicznego, ktory przedstawia na zebraniu rady
pedagogicznej w terminie do dnia 15 wrzesnia roku szkolnego, ktérego dotyczy plan,
np. w biezacym roku szkoinym na zebraniu w nie 11 wrzesnia 2017 r. - ,Protokdt
nr 34/2017/2018 zebrania rady pedagogicznej w dniu 11 wrzesnia 2017 r.”.

Plan nadzoru pedagogicznego jest opracowywany z uwzglednieniem wnioskow

z nadzoru pedagogicznego sprawowanego w szkole w poprzednim roku szkolnym
oraz podstawowych kierunkdw realizacji polityki oswiatowej parstwa. Plan nadzoru
pedagogicznego zawiera wszystkie formy nadzoru okreslone w  § 23 ust. 3 ww.
rozporzadzenia, {j.

— przedmiot ewaluacji wewnetrznej oraz termin jej przeprowadzenia;

- tematyke 1 terminy przeprowadzania koniroli przestrzegania przez
nauczycieli przepisdw prawa dotyczacych dziatainosci dydaktycznej,
wychowawczej i opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkoty;

— zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan;

— plan obserwaciji;

zakres monitorowania pracy nauczycieli.

Zgodnie z przepisami art. 69 ust. 7 ustawy — Prawo oswiatowe dyrekior szkoly
przedstawia radzie pedagogicznej, dwa razy w roku szkolnym, ogélne wnioski
wynikajace ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje
o dziatalnosci szkoly, o czy $wiadcza protokoly rady pedagogicznej, np. ,Protokot
nr 29/2016/2017 zebrania rady pedagogicznej w dniu 1 futego 2017 r.” i ,Protokot
nr 33/2016/2017 zebrania rady pedagogicznej w dniu 29 sierpnia 2017 r.”.

Zgodnie z przepisami § 24 ww. rozporzadzenia, w terminie do dnia 31 sierpnia
kazdego roku szkolnego, dyrektor szkolty przedstawia na zebraniu rady
pedagogicznej wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru, np. w dniu 29 sierpnia
2017 r. - za rok szkolny 2016/2017. Zebrania rady pedagogicznej sg organizowane,
w szczegdlnosci przed rozpoczegciem roku szkolnego, w kazdym okresie w zwigzku
z klasyfikowaniem i promowaniem ucznidw, po zakonczeniu rocznych zajec
dydaktyczno-wychowawczych oraz w miare biezgcych potrzeb - zgodnie z przepisami
art. 69 ust. 5 ustawy — Prawo oswiatowe.

dyrekfora szkofy/placowki
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VI. Przestrzegane sg kompetencje stanowiace i opiniujgce rady pedagogiczne]. Rada
pedagogiczna, zgodnie z art. 70 ust. 1 ustawy — Prawo oswiatowe, w ramach
kompetencji stanowigcych, w szczegélnosci:

1) zatwierdza plan pracy szkoly - ,Protokét nr 34/2017/2018 zebrania rady
pedagogicznej w dniu 11 wrzesnia 2017 r.%;

2) podejmuje uchwate w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji ucznidéw - ,Uchwala
nr 8/2016/2017 Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej im. Miry Zimiriskiej-
Sygietyriskiej w Cieszewie z dnia 13 czerwca 2017 r. w sprawie wynikow rocznejf
klasyfikacji uczniow” oraz ,Uchwafa nr 7/2017/2018 Rady Pedagogicznej Szkoty
Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietyriskiej w Cieszewie z dnia 30 stycznia
2018 r. w sprawie wynikow $rédrocznej klasyfikacji uczniéw”:

3) ustala sposob wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego had szkotg przez organ sprawujgcy nadzdr pedagogiczny, w celu
doskonalenia pracy szkoty - ,Uchwafa nr 13/2016/2017 Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej im. Miry Zimiriskiej-Sygietyriskief w Cieszewie z dnia
29 sierpnia 2017 r. w sprawie ustalenia sposobdéw wykorzystania wynikéw
nadzoru pedagogicznego”:

Rada pedagogiczna, zgodnie z art. 70 ust. 2 ustawy — Prawo o$wiatowe, opiniuje

m.in..

1) organizacije pracy szkoly, w tym propozycje dyrektora szkoly w sprawach
przydziaiu nauczycielom stalych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia
zasadniczego oraz dodatkowo platnych zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
I opiekunczych - ,Uchwala nr 9/2017/2018 Rady Pedagogicznej Szkoly
Podstawowej im. Miry Zimiriskiej-Sygietyriskiej w Cieszewie z dnia 5 kwietnia
2018 r. w sprawie zaopiniowania arkusza organizacji szkoly na rok szkolny
2018/2019”

2) planowanie pracy szkoly, w tym programdéw nauczania - ,Uchwafa
nr 11/2016/2017 Rady Pedagogicznej Szkofy Podstawowej im. Miry Ziminiskiej-
Sygietynskiej w Cieszewie z dnia 13 czerweca 2017 r. w sprawie zaopiniowania
szkolnego zestawu programdw nauczania i podrecznikéw szkoinych na rok
szkolny 2017/2018",

Uchwaly rady pedagogicznej sg podejmowane podczas zebran rady pedagogicznej

i protokotowane zgodnie z regulaminem rady oraz realizowane przez dyrektora

szkoty, zgodnie z przepisami art. 68 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.

Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r,, poz. 59 ze zm.).

W wyniku powyzszych ustalen dokonanych w toku kontroli stwierdzono, ze
nadzdr pedagogiczny sprawowany jest przez dyrektora zgodnie z odpowiednimi
przepisami w sprawie nadzoru. Przestrzegane sg ustawowe kompetencje rady
pedagogicznej.

VIl. Na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéw tej dokumentaciji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646) stwierdzono, ze dyrektor
szkoly podejmuje starania na rzecz wiasciwego prowadzenia dokumentaciji przebiegu
nauczania, wychowania i opieki.

parafy ko ‘ dyrektora zzkofy/plawwki

4




a)

b)

c)

d)

Ksigga ewidencji zawiera dane dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego
przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych
w obwodzie Szkoly Podstawowej im. Miry Ziminskiej-Sygietynskiej w Cieszewie.
Do ksiegi ewidencji, zgodnie z przepisami § 3 ust 2 ww. rozporzadzenia
w sprawie sposobu prowadzenia dokumentacii, wpisywane sa:

1) wedtug roku urodzenia: imig¢/imiona i nazwisko, date i miejsce urodzenia,
numer PESEL, a takze imiona i nazwiska rodzicow oraz adres
zamieszkania dziecka i jego rodzicéw;

2) informacje o przedszkolu lub innej formie wychowania przedszkolnego,
w ktérym dziecko spelnia obowigzek rocznego przygotowania
przedszkolnego.

Do ksiegi ucznidéw, zgodnie z przepisami § 4 ust. 2 ww. rozporzgdzenia w sprawie
sposobu prowadzenia dokumentacji, wpisywane s3 nastepujace dane:
imie/imiona i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL, imiona
i nazwiska rodzicébw oraz adresy ich zamieszkania, a takze date rozpoczecia
nauki w danej szkole oraz oddziat, do ktorego ucznia przyjeto. W ksigdze uczniow
odnotowuje sie date ukonczenia szkoty albo date i przyczyneg opuszczenia szkoty
przez ucznia. Wpisow w ksiedze ucznidw dokonuje sie chronologicznie wediug
dat rozpoczecia przez ucznidow nauki w danej szkole.

Zgodnie z przepisami § 8 ust. 1 ww. rozporzgdzenia w sprawie sposobu
prowadzenia dokumentaciji szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik
lekeyjny, w ktérym dokumentuje sie przebieg nauczania w danym roku szkolnym,
co sprawdzono na podstawie wglgdu do dziennikdw klas H, lII, IV V. Dzienniki
prowadzone sa w wersji papierowej. Do dziennika lekcyjnego wpisywane sg
nazwiska i imiona uczniéw, daty i miejsca urodzenia, imiona i nazwiska rodzicow
oraz adresy ich zamieszkania, a takze imiona i nazwiska nauczycieli
prowadzacych zajecia edukacyjne oraz tygodniowy rozkiad zaje¢. W dzienniku
lekeyjnym odnotowuje sie obecnos¢ uczniéw na zajgciach edukacyjnych, liczbe
godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznidw na
tych zajeciach oraz wpisuje sie tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych,
oceny biezgce, $rdédroczne i roczne oceny kiasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych
oraz §rodroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania. Przeprowadzenie
zaje¢ edukacyjnych nauczyciel potwierdza podpisem. Opisowe S$rédroczne
oceny kiasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych uczniow klas I-lll sporzgdzone sg
komputerowo w postaci wydruku podpisanego przez nauczyciela prowadzacego
te zajecia i dotaczone do dziennika lekcyjnego, co jest rbwnoznaczne z wpisem
do dziennika lekcyjnego.

Szkota, zgodnie z przepisami § 14 ust. 1 ww. rozporzgdzenia w sprawie sposobu
prowadzenia dokumentacji prowadzi dla kazdego ucznia, przez okres jego nauki,
arkusz ocen ucznia. W arkuszu ocen ucznia wpisywane sg roczne oceny
klasyfikacyjne z zajeé edukacyjnych i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania.
Do arkusza dotgczone sg opisowe oceny uczniow klas [-lll, sporzadzone
komputerowo w postaci wydruku podpisanego przez nauczyciela. Nauczyciel
wypelniajgcy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem zgodno$C wpisow
z dokumentami, na podstawie ktérych ich dokonano.

dyrektora szkofy/placéwki
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e) Zgodnie z przepisami § 17 ww. rozporzgdzenia w sprawie sposobu prowadzenia
dokumentaciji, dokumentacje przebiegu nauczania stanowig takze uchwaly rady
pedagogicznej dotyczgce klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukonczenia
szkoty. W arkuszu ocen ucznia wpisywana jest data uchwaly rady pedagogiczne;j,
bedacej podstawa wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu iub ukofnczeniu przez
ucznia szkoly.

f) Nieprawidiowo dokonywane sg sprostowania bfedu i oczywistej omyiki
w ksiedze ewidencji (np. na str.15 i str. 22), w ksigdze uczniéw (dane ucznia —
str. 766, 755, 721) i arkuszu ocen ucznia (data wypetnienia arkusza ocen; wpisy
w edukacji wczesnoszkolnej, nieobecnosci, PESEL; data urodzenia) -
niezgodnie z wymogami przepisow okreslonych w § 25 ww. rozporzadzenia
w sprawie sposobu prowadzenia dokumentagji.

Uwagi dotyczg stosowania skrétow w nazwach niektérych przedmiotéw
w arkuszu ocen, np. Zz jezyka angielskiego, z zaje¢ komputerowych, co jest
niezgodne z przepisami § 17 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie swiadectw, dyplomdw panstwowych i innych
drukéw szkolnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 170).

g) Niezgodne z przepisami pkt 24 Zatgcznika nr 1 do ww. rozporzadzenia
w sprawie Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych
.informacje ogéine dotyczace wydawania swiadectw, dyploméw panstwowych
i innych drukow szkolnych” wypetniano tylko jedng kolumne wynikéw klasyfikaciji
ucznia w ostatnim roku szkolnym w klasie programowo najwyzszej, bowiem na
podstawie ww. przepisu na arkuszach ocen po wpisaniu wynikéw klasyfikacii
rocznej, uzyskanych w kiasie programowo najwyzszej, w kolejnej kolumnie
nalezy wpisa¢ wyniki klasyfikacii koricowei.

W wyniku powyzszych ustalen dokonanych w toku kontroli stwierdzono, ze
niewtasciwie dokonywane sg sprostowania bledu i oczywiste] omylki w ksiedze
ewidencji, ksigdze ucznibw oraz arkuszu ocen ucznia oraz nie we wszystkich
przypadkach oceny z zajg¢ edukacyjnych wpisywane sa wilasciwe, ti. w peinym
brzmieniu, a takze nieprawidtowo dokonywano wpiséw w arkuszach ocen absolwentow
szkoty w ostatnim roku szkolnym w klasie programowo najwyzszej.

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen

Dziatajgc na podstawie art. 55 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oéwiatowe
(Dz. U. 22017 r., poz. 59),

zalecam

1) Dokonywac sprostowan bledu i oczywistej omytki w ksiedze ewidencii, ksiedze ucznidw
oraz arkuszu ocen ucznia, zgodnie z § 25 rozporzadzenia Ministra Edukaciji Narodowej
z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuficzej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r.,

poz. 1646).
dyrektorj Szkoty/placowki

Termin: od dnia otrzymania zalecenia
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2) Whpisywaé w petnym brzmieniu nazwy zajeé edukacyjnych, zgodnie z przepisami § 17
ust. 5 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narecdowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie
$wiadectw, dyplomdéw panstwowych i innych drukdéw szkolnych (Dz. U. z 2017 r.,,
poz. 170).

Termin: od dnia otrzymania zalecenia

3) Uzupelni¢ arkusze ocen absolwentow szkoty, zgodnie z przepisami pkt 24 Zatacznika
nr 1 ,Informacje ogdlne dotyczace wydawania $wiadectw, dyplomow panstwowych
i innych drukéw szkolnych” do ww. rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
18 stycznia 2017 r. w sprawie Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw
szkolnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 170).
Termin: od dnia ofrzymania zalecenia

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacjt Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoty lub placéwki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokolu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalet
zawartych w protokole kontrofi.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. -
Prawo o$wiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) dyrektor szkoly lub placéwki, w terminie 30 dni od
dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia ¢ nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomié:
— Mazowieckiego Kuratora O$wiaty o sposobie realizaciji zalecer;
— organ prowadzgcy szkole lub placowke o ofrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

Wykaz zatacznikéw:

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczgce o nieprawidlowosciach w funkcjonowaniu
szkoty/placowki, a niebgdgce przedmiotem tej kontroli

Protokét podpisali:
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Protokdt sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protoko}u kontroli:
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