Mazowiecki Kurator Oswiaty

Al. Jerozolimskie 32. 00-024 Warszawa Radom, 18 Stycznia 2017 r.

DRA.6533.198.2016.MB

1.

Protokot kontroli

Nazwa szkoly: Zespdt Szkét Publicznych im. Kardynata Stefana Wyszyniskiego
w Wierzchowinach.
Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Dorota Dobosz.

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imie i nazwisko kontrolujgcego: Matgorzata Bochynska — starszy wizytator
Upowaznienie nr DRA.5533.198.2016.MB z dnia 29 grudnia 2016 r.

Termin kontroli: 10 stycznia 2016 r.

Tematyka kontroli: Realizacja zadan wymienionych w art. 39 ust. 1 pkt 2, 4, 6 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U.2016.1943) oraz w art. 7 ust. 2 pkt 4
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.2016.1379).

Kontrola zostata przeprowadzona na wniosek organu prowadzgcego, w 2zwigzku
Z wszczeciem procedury oceny pracy dyrektora. Wpis do ksiegi protokotéw — 18.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:
- przeanalizowano:

a) arkusz organizacyjny szkoty na rok szkolny 2016/2017,
b) plany nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016 oraz 2016/2017,

¢) wybrane zapisy z protokotdéw rady pedagogicznej,

d) wybrane uchwaty rady pedagogiczne;j,

e) dokumentacje zwigzang z awansem zawodowym nauczyciela,

f) dzienniki lekcyjne — rok szkolny 2016/2017 (PG- lll a, Il b, PSP- IV, VI),

g) dzienniki wybranych zaje¢ pozalekcyjnych (2),

h) ksiega ucznidw,

i) arkusze ocen —kl. VI,

i) sprawozdanie z analizy wynikow egzaminu gimnazjalnego i sprawdzianu 2014 -
20186,

k) przeanalizowano dokumenty potwierdzajace kwalifikacje 3 losowo wybranych
nauczycieli,
-~ przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty — Panig Dorotg Dobosz.

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

Zespot Szkot Publicznych im. Kardynata Stefana Wyszynriskiego pracuje w oparciu
o arkusz organizacyjny placowki pozytywnie zaopiniowany przez rade pedagogiczng
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(zrodto: protokét zebrania rady bedagogicznej z dnia 28.04.2016 r.) oraz zatwierdzony
przez organ prowadzgcy szkole.

Pani Dyrektor opracowuje plan nadzoru pedagogicznego dia Publicznego
Gimnazjum i Publicznej Szkoty Podstawowej w Zespole Szkét Publicznych im. Kardynata
Stefana  Wyszyiskiego w  Wierzchowinach. Kontroli poddano plany nadzoru
pedagogicznego dyrektora szkoly na rok szkolny 2015/2016 oraz na rok 2016/2017.
Na podstawie analizy tych dokumentéw ustalono, ze dyrektor szkoly kazdego roku,
w terminie przewidzianym w rozporzadzeniu o nadzorze pedagogicznym, przedstawia
radzie pedagogicznej plan nadzoru pedagoegicznego na dany rok szkolny (Zrédto: protokét
zebrania rady pedagogicznej z dnia 15.09.2015) oraz dwa razy do roku wyniki i wnioski
ze sprawowanego nadzoru (Zrodto: protokoly zebrann rady pedagogicznej z dnia
25.01.2016 r. oraz 30.06.2016 r.). Plan nadzoru pedagogicznego opracowany
na podstawie aktualnych przepiséw prawa zawiera: formy nadzoru pedagogicznego,
kierunki realizacji polityki o$wiatowej panstwa wdanym roku szkolnym, wnioski
Z prowadzonego nadzoru w poprzednim roku szkolnym, zakres monitorowania. Okreslono
wnim przedmiot i harmonogram ewaluacji wewnetrznej, cel i formy wspomagania
nauczycieli, tematyke oraz terminy przeprowadzania kontroli (ze wskazaniem typu
szkoty), harmonogram obserwacji. W planie nadzoru pedagogicznego na rok szkolny
2015/2016 w obszarze ,wspomaganie” zaplanowano i zrealizowano: 9 szkoleniowych rad
pedagogicznych (np. ,"Wykorzystanie tablicy interaktywnej w procesie edukacyjnym”,
Zmiany w przepisach prawa os$wiatowego”, ,Procedury wprowadzania innowacji
pedagogicznej”), lekcje otwarte i kolezenskie dia grona pedagogicznego. W roku
szkolnym 2016/2017 zaplanowano 4 rady szkoleniowe. Do dnia kontroli zrealizowano,
zgodnie z harmonogramem, 2 szkolenia — ,Szkolenie zwigzane z reformg oswiaty”,
.Profilaktyka wypalenia zawodowego”.

Ewaluacja wewnetrzna prowadzona jest zgodnie z harmonogramem. W roku
szkolnym 2015/2016 ewaluacja wewnetrzna objeta wymaganie: ,Ksztattowane sg postawy
i respektowane normy spoteczne”. W biezgcym roku szkolnym do ewaluacji wewnetrznej
wybrano wymagania: ,Nauczyciele wspéipracuja w planowaniu i realizowaniu procesow
dydaktycznych”. Na poczgtku kazdego roku szkolnego na zebraniu rady pedagogicznej
zostaje powotany zespdt ds. ewaluacji (Zrédio: protokédt zebrania rady pedagogicznej
2 15.09.2015 r. oraz 14.08.2016 r.). Do zadan tego zespotu nalezy: przygotowanie pytan
kluczowych, opracowanie narzedzi badawczych, nadzorowanie przeprowadzanych
badan, opracowanie zgromadzonych danych iprzygotowanie raportu (zZrodto: Raport
z ewaluacji wewnetrzne] prowadzonej w Publicznym Gimnazjum w Wierzchowinach
i raport z ewaluacji w Publicznej Szkole Podstawowe] w Wierzchowinach). Do dnia
kontroli zespét ds. ewaluacji wewnetrznej przeprowadzit badania, zgromadzit
i przeanalizowat informacje oraz opracowat wstepna wersje raportu.

W roku szkolnym 2015/2016 kontrolg objeto m.in. rytmicznos$¢ realizacji
podstawy programowej i liczby godzin zaje¢ edukacyjnych, monitorowanie realizacji
godzin z art. 42 KN Na obserwowanych zajeciach dydaktycznych kontroli poddano:
redagowanie celéw lekcji, poziom osiggania zatozonych celdw, efektywnos¢ uczenia sie,
relacje interpersonalne, stosowanie pomocy dydaktycznych, zgodnosé tematu i zakresu
materiatu  z rozktadem nauczania, zgodno$¢ z tresciami podstawy programowej,
indywidualizacje procesu nauczania. W biezgcym roku szkolnym kontrola dotyczy:
przestrzegania przepisow prawa w zakresie oceniania, klasyfikowania i promowania
ucznidw, przestrzegania przez nauczycieli przepiséw prawa dotyczgcych dziatalnosci
dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowe;j
(prowadzenie podstawowej dokumentacji nauczyciela i wychowawcy: dzienniki lekcyjne,
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arkusze ocen, plany wychowawcdéw klasowych, przestrzegania zasad pomocy
psychologiczno — pedagogicznej, przestrzegania regulaminu wycieczek szkolnych, oceny
stanu  technicznego  budynku, sprzetu sportowego i warunkéw  BHP.
W ramach kontroli przestrzegania prawa oswiatowego Pani Dyrektor analizuje
dokumentacje pracy nauczycieli pod katem systematycznosci dokonywania zapiséw
w dziennikach zaje¢ (Zrédto: dzienniki lekcyjne, dzienniki zajeé¢ pozalekcyjnych).
Kontroiuje realizacje przedmiotowych planéw nauczania i planéw wychowawczych,
sprawdza prawidiowos¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania i wychowania
(notatka pokontrolna w dzienniku lekcyjnym, Arkusz kontroli dziennika lekcyjnego).
Fakt kontroli potwierdza wpisem i imienng pieczatkg, w kontrolowanych dziennikach
lekcyjnych znajdujg sie takie wpisy (dziennik lekcyjny klasy It ai ll b — PG, IV, VI PSP).
We wszystkich kontrolowanych dziennikach w miesiacu‘ wrze$niu zamieszczono
informacje o zapoznaniu ucznibw 2z zasadami oceniania oraz zasadami BHP.
Z Programem Profilaktyki, Programem Wychowawczym i procedurami obowigzujacymi
w szkole oraz Wewnagtrzszkolnym Systemem Oceniania wychowawcy zapoznali rodzicéw
w dniu 12.09.2016r., tj. na pierwszym spotkaniu w roku szkolnym 2016/17 (zrédto: zapisy
w kontrolowanych dziennikach). Program Wychowawczy oraz Program Profilaktyki zostaty
przyjete do realizacji Uchwatg Rady Rodzicéw 15.09.2016r. w porozumieniu z Rada
Pedagogiczng Zespotu Szkdét Publicznych w Wierzchowinach, W dziennikach lekcyjnych
oraz zaje¢ pozalekcyjnych (koto polonistyczne, SKS) obecnoéé ucznia na zajeciach
odnotowuje sie zgodnie z przepisami prawa.

W ramach sprawowanego nadzoru dyrektor szkoty prowadzi obserwacje lekcji
prowadzonych przez nauczycieli (2rédto: arkusz obserwacji zaje¢, dzienniki lekcyjne).
Harmonogram tych obserwacji jest zatgcznikiem do planu nadzoru pedagogicznego.
W roku szkolnym 2015/2016 zaplanowano i zrealizowano, zgodnie z harmonogramem,
22 obserwacje zaje¢ (zrodto: Arkusze obserwacji zaje¢). W biezgcym roku szkolnym,
z zaplanowanych 20 obserwacji, do dnia kontroli zrealizowano 11 (6 —-PSP, 6 — PG).
Pani Dyrektor dokonata ocbserwacji 4 uroczystosci szkolnych.

Szkota posiada harmonogram i regulamin dyzuréw nauczycieli podczas przerw
miedzylekcyjnych, a w ramach sprawowanego nadzoru dyrektor szkoty obserwuje ich
prawidlowos¢ (zrodito: Arkusze obserwacji dyzuréw nauczycieli). Analiza tych dokumentéw
oraz tygodniowego planu zajeé¢ potwierdzita, ze w szkole realizowane sg dziatania w celu
zapewnienia bezpieczenstwa ucznidow. Tygodniowy plan zajeé¢ uwzglednia potrzebe
rbwnomiernego obcigzenia zajeciami w poszczegdlnych dniach tygodnia, a takze
potrzebe réznicowania zaje¢ w kazdym dniu. Zostat on pozytywnie zaopiniowany przez
rade pedagogiczng (Zrodlo protokédt zebrania rady pedagogicznej: Opinia rady
pedagogicznej dotyczaca tygodniowego planu zajeé w roku szkolnym 2016/2017 z dnia
31.08.2016 r.). Podczas kontroli przeanalizowano zapisy w Rejestrze Uchwat Rady
Pedagogicznej w roku szkolnym 2015/2016 oraz 2016/2017. Realizacje kompetencji ;
stanowigcych rady pedagogicznej potwierdzajg zamieszczone w tym dokumencie '
uchwaly: !

- nr 3/2016/17 w sprawie zatwierdzenia planu pracy na rok szkolny 2016/2017, |

- nr 1/2015/16 w sprawie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli na rok
szkolny 2015/2016 i nr 5/2016/17 — na rok szkolny 2016/2017,

- nr 3/2015/16 oraz 5/2015/16 w sprawie przyjecia wynikéw klasyfikacji $rédroczne;
i koncowej ucznidw;

- nr 2/2015/16, 4/2015/16 w sprawie wprowadzenia zmian do statutu szkoty,

- nr 1/2016/17 w sprawie ustalenia sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru
pedagogicznego w celu doskonalenia pracy szkoty.
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Przeanalizowano wybrane zapisy protokotéw Rady Pedagogicznej Zespolu Szkot
Publicznych w Wierzchowinach potwierdzajgcei, zgodng z prawem, realizacje kompetencji
opiniujgcych tego organu, tj.: opinie w sprawie:

- dostosowania warunkéw i form egzaminu gimnazjainego dla ucznidow
posiadajgcych opinie¢ Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej (Zrédto: protokot
zebrania rady pedagogicznej z dnia 06.10.2016 r.),

- wniosku dyrektora szkoly o przyznanie nauczycielom nagrody dyrektora szkoty !
oraz wytonienia kandydata do nagrody Wéjta Gminy (Zrédio: protokdt zebrania
rady pedagogicznej z dnia 06.10.2016 r.),

- propozycji dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktycznych (Zrédto: protokét
zebrania rady pedagogicznej z dnia 15.09.2016 r.),

- procedur: procedury postepowania nauczyciela z uczniem 2z trudnosciami
dydaktyczno — wychowawczymi (zrodio: protokét zebrania rady pedagogiczne;
z dnia 31.03.2016),

- regulaminu dyzuréw nrauczycieli (zrédto: protokét zebrania rady pedagogicznej
z dnia 02.09.2016 r.),

- projektu planu finansowego szkoty (zrédto: protokét zebrania rady pedagogicznej
z dnia 26.11. 2016 r.),

- powotania wicedyrektora (protokdt rady pedagogicznej z dnia 28.04.2016 r.),

- wprowadzenia procedury oceniania nauczycieli (zrodto: protokét zebrania rady
pedagogicznej z dnia 15.09.2015r.),

- przydziatu czynnosci dodatkowych dla nauczycieli (Zrédio: protokédt zebrania rady
pedagogicznej z dnia 25.08.2016 r.).

Dyrektor szkoly monitoruje realizacje podstawy programowej (2rédio: Arkusz
monitorowania  rytmicznodci realizacji obowigzkowych zaje¢  edukacyjnych).
Z przedstawionej przez Dyrektora analizy wynikéw egzaminu gimnazjalnego wynika,
Ze uczniowie kias Il w latach 2014 - 2016 osiagneli nastepujgce wyniki:

Rok 2014 2015 2016
Przedmiot
Jezyk polski 4 3 4
Historia i WOS 4 2 3
Matematyka 5 4 5
Przedmioty przyrodnicze 3 3 4/5
Jezyk angielski —p. 4 4 4
podstawowy
Jezyk angielski - p. - 4 5
rozszerzony
Jezyk niemiecki 7 6 7
Sprawdzian szdstoklasisty:
rok 2014 2015 2016 ‘
jezyk polski 4 5 5 I
nizej $redni $redni Sredni
matematyka 4 4 4
nizej Sredni nizej sredni nizej sredni
jezyk angielski 5 4
$redni nizej sredni




Kazdego roku w szkole prowadzona jest diagnoza zainteresowart i potrzeb uczniow
w zakresie zaje¢ dodatkowych. Podobnie jak w latach ubiegtych powotano takze zespoty
nauczycieli uczacych w jednym oddziale. Nauczyciele wychowawcy diagnozujg potrzeby
uczniow w zakresie ich zainteresowan. W szkole realizowane s3 zajecia dydaktyczno —
wyréwnawcze z jezyka polskiego i matematyki dla ucznidéw klas Il, Ill, IV, V i VI szkoty
podstawowej oraz dla ucznidéw klas A i IB gimnazjum z matematyki, Il Aill B gimnazjum
Z biologii i geografii, A i llIB gimnazjum z fizyki i matematyki, zajecia przygotowujace
do egzaminu gimnazjalnego dla uczniéw klas trzecich (jezyk polski, matematyka,
historia, WOS, geografia, biologia, fizyka, chemia, jezyk angielski, jezyk niemiecki), koto
historyczne, zajecia z jezyka wloskiego dla ucznidbw gimnazjum, koto matematyczne:
klasa VI szkoty podstawowej, zajecia doskonalace umiejetnosci matematyczne, koto
polonistyczne, zajecia dodatkowe z jezyka angielskiego: klasa V szkoty podstawowe;,
zajecia artystyczne w klasach [, Il i lll szkoly podstawowej, zajecia przygotowujace
uczniow Klasy trzeciej szkoty podstawowej do Pierwszej Komunii Swietej, zajecia
instrumentalne — nauka gry na gitarze, chor szkolny, zajecia sportowe — godzina
Zz gimnastyka, zajecia sportowe - dla ucznidw szkoly podstawowej (w tym: gry
zespotowe), zajecia sportowe — dla ucznidéw gimnazjum (w tym: gry zespotowe), zajecia
sportowe z mini pitki koszykowej — dla uczniéw klas Il — VI szkoly podstawowe;
w ramach wspotpracy z Klubem ROSA w Radomiu, zajecia w ramach Szkolnego Kota
Caritas i Wolontariatu.

Szkota zatrudnia pedagoga (1/2 etatu) oraz nauczyciela prowadzacego
rewalidacje dla uczniéw z orzeczeniami. Tematyka w zakresie doradztwa zawodowego
realizowana jest przez pedagoga. Dla 3 uczniow zostaly napisane Indywidualne
Programy Edukacyjno-Terapeutyczne. Dla tych ucznidw prowadzone sg w szkole
zajecia rewalidacyjne (zrodio: Arkusz organizacyjny szkoty na rok szkolny 2016/2017).

Kontrolg objeto réwniez dokumenty zwigzane 2z awansem zawodowym
nauczycieli. Zgodnie z analizowang dokumentacjg aktualnie w placdéwce 11 nauczycieli
jest w trakcie odbywania stazu na kolejny stopieh awansu zawodowego, tj. na stopien
nauczyciela dyplomowanego (5 nauczycieli), nauczyciela mianowanego (4 nauczycieli),
nauczyciela kontraktowego (2 nauczycieli). Dokumentacja awansu zawodowego
nauczycieli zawiera odpowiednie procedury i prowadzona jest zgodnie z przepisami
prawa o$wiatowego. W roku szkolnym 2015/2016 Pani Dyrektor dokonata trzech ocen
dorobku zawodowego nauczycieli korficzgcych staz na kolejny stopien awansu i
zawodowego. W biezgcym roku szkolnym w planie nadzoru zaplanowano ocene pracy
dwdch nauczycieli.

Kontrolowana ksiega ewidencji gimnazjum zostata zatozona 01.09.2009r. Jest ona |

prowadzona prawidiowo. Ksiega ucznibw gimnazjum zatozona 01.09.1999r. jest
prowadzona prawidlowo. Skontrolowano arkusze ucznidw klasy VI szkoly podstawowej.
S3 prowadzone prawidlowo. Sprawdzono ksiege arkuszy ocen ucznidw szkoty
podstawowej urodzonych w 2000 roku, ktérzy ukonczyli szkote. Uczniowie ukonczyli
szkote w 2013 r. Wpisano wynik sprawdzianu i date wydania $wiadectwa ukonczenia
szkoly. Ksiega arkuszy ocen uczniéw gimnazjum urodzonych w 1997 r. zawiera arkusze
uczniow, ktorzy ukonczyli szkote. Wpisano wynik egzaminu gimnazjalnego, date
wydania $wiadectwa. Obie ksiegi posiadajg adnotacje na pierwszej i ostatniej stronie
zgodne z rozporzadzeniem.
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Sprawdzono zgodno$¢ przydziatu zajeé edukacyjnych 3 wybranym losowo
nauczycielom:

7. Zalecenia:
Bez zalecen.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkotly
lub placéwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze
zglosi¢ do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.
Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz.U.2016.1943) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania zalecen, a gw przypadku wniesienia zastrzezen — w terminie 30 dni
od otrzymania pisemnego zawiadomienia © nieuwzglednieniu zastrzezen, jest
zobowigzany powiadomié:

1) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;

2) organ prowadzacy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz sposobie

ich realizaciji.

Radom, 18 stycznia 2017 r.
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Podpis dyrekBra azkoliy I%) g!acéwki Podpis kontrolujgcego
ZESPOLU SZKOL PUBLICZNYCH

im. Kardynm’a St?fana Z:\ svitskiego
mgrD ta ogotz

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje dyrektor
kontrolowanej szkoly lub placowki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.
Poswiadczam odbidr protokotu kontroli

DYREKTOR
ZESPOLU SZKOGL PUBLICZNYCH
im. Kardynata Stefana wzyriskiego

erz}hoyﬁzz

i o k Od 2
mgr Darota Dobosz




