P,

Mazowiecki Kurator O$wiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG.5535.62.2016.BS
Protokét kontroli

Kontrole przeprowadzono w Zespole Szkél Publicznych w Zalesiu Gérnym, ul. Sarenki 20, ktérej
dyrektorem jest Pani Marta Blauth.

Kontrole w dniu 15 kwietnia 2016 r. przeprowadzita: Pani Barbara Sobolewska —wizytator Wydziatu
Ksztatcenia Ogdlnego na podstawie upowaznienia z dnia 02 marca 2016r. nr KOG.5535.62.2016.BS,
wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

3. Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoly: 1/2016
4, Tematyka kontroli: Zgodno$é z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania.

Podstawa prawna:

- ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z2015r. poz. 2156 ze zm.),

- rozperzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki dokumentaciji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentagiji (Dz.U. 2014r. poz. 1170
z pézn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015r. poz. 1270),

5. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly Martg Blauth
araz dokonano analizy zapiséw nastepujgcej dokumentacji w zakresie tematyki kontroli:
- Ksiega ewidencji dzieci i mlodziezy — szkota podstawowa, rocznik 2006 i 2007,
- Ksiega ewidencji dzieci i miodziezy — gimnazjum, rocznik 1998, od pozycji 1 do 42,
- Ksiega ucznidéw gimnazjum od pozycji 936 do 1217,
- Ksiega uczniow szkoly podstawowej od pozyciji 4045 do 4116,
- Losowo wybrane arkusze ocen klasy IV a,
- Losowo wybrane dzienniki zaje¢ klas: szkota podstawowa - | ¢ Il b; gimnazjum - b,
- Dziennik pedagoga szkolnego,
- Uchwaly rady pedagogicznej dotyczaca klasyfikowania i promowania ucznidw

oraz ukoriczenia szkoly w roku szkolnym 2014/2015.
6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidiowosci i uchybienia:

- Szkola prowadzi ksiege ewidenciji dzieci i mlodziezy. Skontrolowano wpisy ucznidw rocznik 2008 i
2007 - szkola podstawowa oraz 1998, od numeru 1 do 42 - gimnazjum.

Do ksiegi ewidencji dzieci i mtodziezy wpisuje sie wedtug roku urodzenia: imie {imiona) i nazwisko,
date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszkania dziecka, a takze imiona i nazwiska
rodzicoéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu zamieszkania dziecka.

kontrolujgcego/ych dyrektora szkoly/placowki
*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dmia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie profokotu”™.
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- Szkola prowadzi ksigge uczniéw, skontrolowano zapisy od poz. 936 do 1217 (gimnazjum) oraz
pozycji 4045 do 4116 (gimnazjum).

Do ksiegi uczniéw wpisuje sie imig{ imiona) i nazwiska, date i miejsce urodzenia, numer PESEL
oraz adres zamieszkania uczniéw, imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli
s3 rozne od adresu zamieszkania ucznia, a takze date rozpoczecia nauki w danej szkole oraz oddziat,
do ktorego ucznia przyjeto. W ksiedze uczniéw odnotowuje sie date ukoriczenia szkoly albo date
i przyczyne opuszczenia szkoly przez ucznia. Wpisow dokonuje sie chronologicznie wediug dat
rozpoczecia nauki w danej szkole.

- Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w danej szkole arkusz ocen arkusze
ocen ucznia. Skontrolowano arkusze ocen kKlasy IV a, rok szkolny 2014/2015. Wpisy dokonywane
sg na podstawie danych zawartych w ksiedze uczniéw i dziennikach lekcyjnych. Podstawg wpisu
o klasyfikowaniu, promowaniu jest uchwala rady pedagogicznej, ktérej date wpisano do arkusza ocen
ucznia. Arkusze wypeiniono pismem komputerowym, natomiast zapis o klasyfikowaniu i promowaniu
jest wpisany recznie.

- Szkola prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny w wersji papierowej oraz elektroniczne;.
Skontrolowano dzienniki szkoly podstawowej klasy 1ll b, | ¢ oraz gimnazjum | b.

Do dziennika lekcyjnego wpisuje sie w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniéw, daty i
miejsce urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona inazwiska rodzicow oraz adresy ich
zamieszkania, jezeli sg rozne od adresu zamieszkania ucznia, adresy poczty elektronicznej rodzicow i
numery ich telefondw, jezeli posiadajg, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia
edukacyjne oraz tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych, liczbe godzin usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych nieobecnosci, oceny biezace, $rédroczne i roczne (semestralne) oceny
klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych uzyskane przez ucznibw oraz $rédroczne i roczne oceny
klasyfikacyjne zachowania. Przeprowadzenie zajeé¢ edukacyjnych nauczyciel potwierdza podpisem. W
dzienniku papierowym zaznaczane sg nie obecno$ci uczniéw, natomiast w wersji elektronicznej
obecnosci uczniow.

W dzienniku klasy il b {szkola podstawowa), w dniu 30 listopada 2015 r. nauczyciel uzyt korektora,
natomiast w dzienniku Klasy | b (gimnazjum) korektor zostat uzyty 24.09, 30.09 oraz przy poprawianiu
ocen Z historii, co jest niezgodne z § 26 ust. 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuricze] oraz rodzajéw tej
dokumentacji (Dz.U. 2014r. poz. 1170 z pézn. zm.),

- Szkota prowadzi dziennik pedagoga szkolnego, do ktérego wpisuje tygodniowy plan swoich zaje¢,
Zajecia | czynnosci przeprowadzone w poszczegblnych dniach, w tym informacje o kontaktach
Z osobami i instytucjami, z ktérymi wspétdziata przy wykonywaniu swoich zadan, imiona i nazwiska
dzieci objetych réznymi formami pomocy, w szczegblnosci pomocg psychologiczno — pedagogiczna.

- Szkota prowadzi dzienniki inne niz lekcyjny, m.in. dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych i dzienniki zajeé
realizowanych z art. 42 Karty Nauczyciela.

kontrolujgcego/ych dyrektora szkoly/placowki
*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacii Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej stronie protokotu”,
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- Skontrolowano treé¢ uchwaly rady pedagogicznej z dnia 22 czerwca 2015 r. dotyczacy
klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukorczenia szkoty.

7. Zalecenia:

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w
szczegolnosci w zakresie sprostowania bledu i oczywistej omytki w dziennikach lekcyjnych (§ 26 ust. 2
t 3 rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajoéw tej dokumentacji (Dz.U. 2014r. poz. 1170 z
pézn. zm.),

Dyrektor szkoly ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi O$wiaty w ciagu 7 dni od dnia
otrzymania protokolu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole.

Termin realizacji zalecen: 22 maja 2016 r.

Protokét podpisali:

DYREKTOR
ZESPOLU SZKOL PUBLICZNYCH
w Zalesiu Gérnym

W7  Dbsrrefi

(przeprolSakizirey Sotplews ka

(dyrektor szkoly)

Warszawa, dnia 15 kwietnia 2016 .

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wigcza sie do akt kentroli.

Poswiadczapn odkifs profokofa kontroli ) ) I
ZESPOLU SZKOL PUBLICZNYCH ZESPOL SZKOL PUBLICZNYCH

WQ%;%? SO w Zalesiu Gornym
’ ul. Sarenki 20, 05-540 Zalesie Gorne
tel ffax 22 756 52 17

(d ta ..... d AARLIEE dkto‘ ..... k ............. NIP 1231302121, REGON 362246864
ata, podpis | imienna pi yrexiora Oy
20 kot Yevee. AOUA

kontrolujgcego/ych dyrektora szkoty/placowki
“zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz.U.1270) parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placowki na kazdaj stronie protokotu”.
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