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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

ZSE.5533.32.2016.IW
PROTOKOL KONTROLI

1. Nazwa szkoty/placowki: Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Piasecznie
Adres szkoty/placéwki: ul. Chyliczkowska 20, Piaseczno
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placowki: Jolanta Marszycka-Suchecka

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny: Mazowiecki Kurator Oswiaty,
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie i nazwisko kontrolujgcego: lzabela Wielgomas - st. wizytator w Wydziale
Zwigkszania Szans Edukacyjnych Kuratorium Os$wiaty w Warszawie
Upowaznienie nr: ZSE.571.17.2016.IW z dnia 29 lutego 2016 r.

3. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie
czynnosci kontroli w szkole/placéwce: 1 marca 2016 r.

4. Tematyka kontroli: Realizacja przez dyrektora publicznej poradni psychologiczno-
pedagogicznej zadarn wynikajgcych ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego.
Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku pismem Rodzica, dotyczgcym pracy dwéch
specjalistéw Poradni (znak sprawy ZSE.571.17.2016.IW).

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z Dyrektorem Poradni, dwoma specjalistami,

ktérych dotyczyto pismo Rodzica. Uczestniczono w obserwacji zaje¢ prowadzonych przez
#raz dokonano analizy nastepujacej dokumentaciji:
planu nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016,

2) sprawozdania z realizacji nadzoru pedagogicznego za | semestr roku szkolnego
2015/2016,

3) protokotéw rady pedagogicznej,

4) dziennikéw zajeé/pracy specjalistow,

5) Karty indywidualnej dziecka,

6) Karty logopedycznej dziecka,

7) terminarzy zaje¢, dziennikdw pracy i grafikéw pracy pracownikéw Poradni,

8) arkusza organizacyjnego Poradni,

9) kwalifikacji logopedy i terapeuty SI, wymienionych w piSmie Rodzica,

10) statutu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Piasecznie.

Ponadto, w dniu kontroli otrzymano kopie pisemnych wyjasnien specjalistéw, odnoszgcych
sie do stawianych w piémie Rodzica zarzutéw, przygotowanych na prosbe Dyrektora
Poradni.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci.

" 2 //21
Parafy*... (\_@ ....................... il

kontrolujgcego dyrektora szkoty/placowki

zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie
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Stan organizacyjny Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Piasecznie

Poradnia zatrudnia w roku szkolnym 2015/2016:

psychologow — 16 osdb, pedagogdéw - 11 osoéb, logopedzi - 5 osdb, terapeuci Sl - 3 osoby,
doradca zawodowy — 1 osoba. W ramach swoich zadan prowadzi m.in. diagnoze i terapie
psychologiczng, pedagogiczng, logopedyczng, integracji sensorycznej. Ponadto terapie
metodg prof. Tomatisa, metodg Warnkego, biofeedback, badanie uwagi stuchowej,
poradnictwo, wczesne wspomaganie rozwoju dziecka.

Statut Poradni jest aktualizowany na biezgco. Ostatnia aktualizacja odbyta sie w dniu
01.10. 2015 r. (potwierdzenie zatgcznik Nr 1 do uchwaty Nr 3/2015/2016 z 01.10.2015 r.).

Poradnia dziata w oparciu o arkusz organizacyjny na rok 2015/2016 opracowany przez
Dyrektora Poradni i aneks nr 4 do arkusza organizacyjnego z dnia 28.12.2015 r.
zatwierdzony przez organ prowadzgcy. Aneks obowigzuje od dnia 15.02.2016 .

Nadzor pedagogiczny Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Piasecznie

Dyrektor opracowat na rok szkolny 2015/2016 plan nadzoru pedagogicznego, przedstawiony
Radzie Pedagogicznej w dniu 11.09.2015 r. - potwierdzenie w protokole Nr 1/20156/2016
z dnia 11.09. 2015 r. Plan nadzoru uwzglednia wnioski ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego i wnioski z ewaluacji wewnetrznej, z roku szkolnego 2014/2015, informacje
0 powotaniu zespotu odpowiedzialnego za organizacje ewaluacji wewnetrznej, plan kontroli
z uwzglednieniem tematyki i terminu przeprowadzania kontroli, zakres wspomagania
nauczycieli w realizacji ich zadan.
W planie nadzoru pedagogicznego nie zawarto zgodnie z § 25 ust. 3 pkt 1 rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego
(Dz. U. 2015 r., poz. 1270), przedmiotu ewaluacji wewnetrznej oraz terminu jej
przeprowadzenia). Dyrektor przedstawit oddzielny dokument Plan ewaluacji, na ktorym
widnieje data jego zatwierdzenia - 28.09.2015 r. tj. po terminie obowigzujgcym w § 25 ust. 1
Ww. rozporzadzeniu.
W ramach realizacji planu nadzoru pedagogicznego, zaplanowano kontrole przestrzegania
przez nauczycieli przepiséw prawa dotyczgcych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej
i opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowej Poradni. W roku szkolnym 2015/2016
zaplanowano nastepujgca tematyke kontroli.

1) Zalecenia w orzeczeniach o potrzebie ksztafcenia specfalnego,

2) Kontrola dziennikow indywidualnych pracownikéw pedagogicznych,

3) Kontrola rytmicznosci wykonywania czynno$ci diagnostycznych,

4) Kontrola czynnosci zawodowych wykonywanych poza terenem poradni w Srodowisku

dzieci i mtodziezy,
5) Kontrola przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

Dyrektor poinformowat, ze do dnia kontroli tj. 01.03.2016 r. przeprowadzit w pazdzierniku
ubiegtego roku, kontrole dokumentacji dwoch pracownikdéw Poradni. Kontrola dotyczyta
Dziennika Terapii pedagogicznej i Dziennika psychologa. Potwierdzenie - wpis Dyrektora do
ww. dziennikdw.

Obserwacje zaje¢, zostaly zaplanowane na drugie potrocze 2016 r., z uwzglednieniem
w szczegdlnoséci obserwacji specjalistow wymienionych w pismie Rodzica. Poprzedni
Dyrektor Poradni w roku szkolnym 2014/2015 przeprowadzit obserwacje dwoéch zajeé
pracownikow ubiegajacych sie 0 wyzszy stopien awansu zawodowego.

kontrolujgcégo dyrektora szkoty/placéwki
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Dyrektor przedstawia radzie pedagogicznej wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz z dziatalnosci Poradni. W dniu kontroli obecny Dyrektor Poradni, ktory
objat stanowisko od 01.09.2015 r., przedstawit Radzie Pedagogicznej Sprawozdanie
Z nadzoru pedagogicznego za okres od 01.09.2015 do 20.01.2016 r. - potwierdzenie
w protokole Nr 3/2015/2016 z dnia 20.01.2016 r. z zebran Rady.

Dodatkowo Dyrektor udostepnit oddzielny dokument zawierajagcy plan doskonalenia
zawodowego pracownikéow Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Piasecznie w okresie
od 01.01.16 r do 31.12.2016 r. Sprawozdanie Dyrektora nie zawiera informacji o liczbie
przeprowadzonych kontroli w | pétroczu br. Zawiera zapisy dotyczace zwrdcenia
pracownikom uwagi na btedy w opiniach, informacje o przeprowadzeniu rozmoéw
dyscyplinujgcych z dwoma pracownikami i zastosowaniu kary dyscyplinarnej wobec jednego
pracownika oraz informacje o kontroli orzeczen przez Wicedyrektora.

Diagnoza N

W dokumentacji Poradni udostepnionej przez Dyrektora w czasie kontroli dotyczgcej dziecka
znajduje sie:

-_Whiosek o _przeprowadzenie badania logopedycznegorterapii wypetiony |Gz
- !o!umenlac a specjalistéw: logopedy i terapeuty Sl zawarta w Karcie indywidualnej dziecka
*i Karcie logopedycznej dziecka *

Ponadto, w Poradni znajduje sie: Whniosek o wydanie opinii — informacji matki
_oraz Opinia w sprawie oceny rozwoju dziecka w wieku przedszkolnym
a takze drugi dokument: ! inia !! W Sprawie oceny rozwoju !zec!a w W/el!u rze!sz!o!n m
Obie opinie wystawione przez Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczng

w Piasecznie i nieodebrane przez Rodzicow.

Ponadto, w zwigzku z pismem wniesionym przez Rodzica, na podstawie analizy
dokumentaciji oraz ustnych oraz pisemnych wyjasnien specjalistéw ustalono, ze:
1) Dziecko nie byto objete zajeciami logopedycznymi na terenie Poradni. Wykonane
byto
2) Rodzice zgtosili sie
3)

4)

T R—
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*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
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6) W dokumentacji logopedy brak informacji o zastosowanych narzedziach
diagnostycznych. W rubryce - rozpoznanie wpisano

9) W ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Trudno jest ustali¢ liczbe spotkan
przeprowadzonyc

10) Wzmianki o potrzebie

11)Z notatek i Opinii w sprawie oceny rozwoju dziecka w wieku przedszkolnym

12)

13) Dziecko byto zapisane dwukrotnie

14) Rodzice nie dostarczyli Zzadnych wynikow badan lekarskich czy opinii z przedszkola.
15) Matka zwrocita sie telefonicznie doﬂ%

ztozeniu Whiosku o wydanie

Natomiast Matka potwierdza w swoim pismie skierowanym do Poradni i Kuratorium
Oswiaty o poinformowaniu jej w dniu 23 grudnia 2015 r. przez obecnego Dyrekiora
Poradni o prostej procedurze uzyskiwania
Pomimo tego, do dnia kontroli nie ztozyta wniosku 0 wydanie

17)0d grudnia 2015 r. dziecko jest

kontrolujgcégo dyrektora szkofy/placowki

*zgodnie z & 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
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18) W sekretariacie oczekujg na odbior dwie ||| GG
]

Nalezy podkresli¢, iz uptynat dosé diugi okres od rozpoczecia teraiii do zitozenia skarii.

Utrudnito to ustalenie stanu
faktycznego. Jednoczesnie w Poradni, w tym okresie nastgpita zmiana na stanowisku
Dyrektora. Nowy Dyrektor objgt stanowisko od 1 wrzesnia 2015 r. i nie posiada
wystarczajgcej wiedzy na temat pracy pracownikéw, za okres opisywany w pisémie Rodzica.

Z uzyskanych rozbieznych w czesci, informacji od Matki i wyjasnien ustnych oraz pisemnych
pracownikéw Poradni wynika, ze przeptyw informacji miedzy stronami byt nieefektywny
i nieskuteczny.

Kwalifikacje pracownikow

Logopeda i terapeuta zajmujacy sie dzieckiem posiadajg wymagane prawem kwalifikacje
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca
2009 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia
szkof | wypadkow, w  ktérych moZna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego
wyksztafcenia lub ukoriczonego zaktadu ksztafcenia nauczycieli (t. j. Dz. U. z 2015,
poz. 1264). Ponadto, jak poinformowat Dyrektior, stale doskonalg swdj warsztat pracy, biorge
udziat w szkoleniach.

W aktach osobowych obu pracownikéw nie odnotowano pisemnych skarg klientéw oraz kar
porzadkowych lub dyscyplinarnych Dyrektora.
przedstawita e-maile od zadowolonych rodzicdw, chwalacych wspotprace i przebieg
prowadzonej przez nig i otrzymata

I =) "2Uczyoel.

Obserwacija zajec

Podczas kontroli zaplanowano, wspdlnie z Dyrektorem Poradni, obserwacje zajec logopedy
| terapeuty Sl. Pierwsza obserwacja zaje¢ nie odbyta sie - dziecko nie zgtosito sie na badanie
diagnostyczne. poinformowata, ze diagnoza zostata juz przeprowadzona
przez innego specjaliste, do ktdrego przenidst dziecko rodzic. Wolny termin nie zostat
wykorzystany. Druga obserwacja zaje¢ dotyczyta Badania wstepnego dziecka przez
H Dyrektor Poradni prawidtowo przeprowadzit obserwacje zajgé,
zapoznat specjaliste z jej wynikami | uwagami, poprosit o podpisanie arkusza obserwacji.

Po analizie terminarza Poradni ustalono, ze dokonywane sg podwdjne zapisy na to samo
badanie wstepne do dwdch réznych specjalistéw Poradni. W zwigzku z powyzszym Korekty
wymaga sposdb prowadzenia dziennika (terminarza) zapiséw do Poradni, tak, aby nie byto
mozliwosci jednoczesnego zapisu dziecka na to samo badanie do dwdch specjalistow.
Dyrektor poinformowat, ze obecnie wdrazany jest elektroniczny system zapiséw i ustalania
termindw badan tj. Extra Poradnia, ktéry zapobiegnie takim sytuacjom.

Dokumentacja pracy Poradni

Analiza dokumentacji pedagogicznej przedstawionej do wgladu przez Dyrektora wskazuje,
ze terminarze (w postaci zeszytow szkolnych) i dzienniki pracy specjalistow nie zawierajg
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roku ich zatozenia i petnych dat, nie majg charakteru dokumentu urzedowego (pieczeci
Poradni

i Dyrektora). Notatki z prowadzonych obserwacji terapeuty S| sg nieczytelne, prowadzone
niestaranne na luznych kartkach. W dokumentacji logopedy tj. Karcie logopedycznej dziecka
z dnia 30.07.2016 r. nie odnotowano rodzaju przeprowadzonych badan i ich wynikéw.

5. Zalecenia:

1) Zwiekszy¢ skutecznosé sprawowanego nadzoru pedagogicznego nad nauczycielami
- specjalistami zatrudnionymi w Poradni zgodnie z przepisami rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. 2015 r., poz. 1270), w tym uwzglednia¢ z § 24 ust. 1 pkt 2
ww. rozporzgdzenia oraz uwzgledniaé w planie nadzoru pedagogicznego przedmiot
ewaluacji wewnetrznej oraz termin jej przeprowadzenia stosownie do § 25 ust. 3 pkt 1
WW. rozporzadzenia.

2) Systematycznie monitorowaé realizacje przez specjalistbw Poradni zadan
wynikajgcych z przepisébw rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
1 lutego 2013 r. w sprawie szczegotowych zasad dziatania publicznych poradni
psychologiczno-pedagogicznych, w tym publicznych poradni specjalistycznych
(Dz. U. 2013 r., poz. 199).

3) Prowadzi¢ dokumentacje pracy Poradni zgodnie § 19 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z
2014 r. poz. 1170 z pdzn. zm).

6. Termin realizacji zalecen: 11 kwietnia 2016 r.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r., poz. 1270) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosic¢ do organu sprawujqcego nadzdr
pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustaleri zawartych w protokole kontroli. Jednoczesnie
informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r.
Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen,
a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujqcy nadzdr pedagogiczny o sposobie realizacji zalecer;

2) organ prowadzqcy szkofe lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie ich realizacji.
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Protokot spdrzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérygl'Njgden otrzymuje
dyrektor kontrolowanego przedszkola, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Po$wiadczam odbiér protokotu kontroli: s e T M
Warszawa, 9 marca 2016 r. (podpis dyrektor szk’o‘#y‘)placéwki)
2 /1
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