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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.82.2016.HCh
Protokot kontroli

Kontrole przeprowadzono w Policealnej Szkole Centrum Nauki i Biznesu Zak”
w Wotominie, ul. Wilenska 44, 05 — 200 Wotomin. Dyrektorem szkoty jest Pani Wioletta
Grzelak, powotana na stanowisko przez organ prowadzacy 4 pazdziernika 2017 r.

Kontrolg w dniu 12 pazdziernika 2017 roku przeprowadzita: Helena Chetstowska, starszy
wizytator Wydziatu Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego na podstawie
upowaznienia z dnia 9 pazdziernika 2017 r. nr: KPU.5533.82.2016.HCh, wydanego przez
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

Tematyka kontroli: realizacja zalecer wydanych w protokotach kontroli przeprowadzone;
z dnia 29 listopada 2016 r. nr KPU.5533.82.2016.HCh.

e zaleca si¢ prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkét
publicznych, zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie
oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 1156 ze zm.), a takze prowadzenie
tej dokumentacji w spos6b okreslony w rozporzadzeniu Ministra Edukaciji Narodowe;j
z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1170 ze zm.)

e Zzaleca sig prawidtowo potwierdza¢ obecno$¢ stuchaczy na zajeciach, co umozliwi
przestrzeganie art. 44w ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie os$wiaty

e zaleca si¢ stosowanie zasad klasyfikowania i promowania oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzaminéw, z wyjatkiem egzaminéw wstepnych, w wymienionych
zakresach, zgodnie z art.7 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie
o$wiaty (Dz.U. z 2015 r, poz. 1156 z pdzn. zm.) oraz rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie warunkoéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych
(Dz. U. 22015 . poz. 843)

W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty oraz analize
nastepujgcej dokumentaciji w zakresie okreslonym w tematyce kontroli:
e ksiegi arkuszy ocen z 2015/16 r., 2016/17
o arkusze ocen stuchaczy, ktoérzy w I. szk. 2015/16 i 2016/17 ukonczyli
szkote
e dzienniki zaje¢ edukacyjnych stuchaczy r. szk. 2016/17
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e protokoty egzamindéw semestralnych i zatgczona do nich dokumentacja
e zwalnianie z realizacji z praktyk zawodowych
5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci:

Od 4 pazdziernika 2017 r. dyrektorem Policealnej Szkoty Centrum Nauki i Biznesu Zak”
w Wotominie jest, powotana przez organ prowadzgcy, Pani Wioletta Grzelak, ktéra
poinformowata, ze na r. szk. 2017/18 zamowiono dzienniki zaje¢ edukacyjnych, w ktérych
listy potwierdzajace obecnos$é¢ stuchaczy na zajeciach bedg stanowic ich integralng czesé.
Pierwsze zajecia w biezacym roku szkolnym planowane sg na 21 i 22 pazdziernika.

W trakcie kontroli, po analizie dokumentoéw stwierdzono, ze:

1. Ksiegi arkuszy ocen:
Arkusze ocen stuchaczy, ktérzy w r. szk. 2016/17 ukonczyli lub opusécili szkote
znajdujg sie w segregatorach, utozone alfabetycznie, ale nie stanowig ksigg, gdyz
nie stanowig formy zwartej i nie zawierajg informacji wymaganej zapisem § 16
ww. rozporzgdzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki dokumentacii...
Wybiérczo przeanalizowane arkusze ocen, majace stanowié¢ ksiegi arkuszy ocen
stuchaczy, ktérzy w r. szk. 2015/16 ukonczyli lub opuscili szkote, sg niekompletne,
np.: opiekunka $rodowiskowa — arkusze ocen nie zawieraja: numeru wpisu stuchacza
w ksiedze stuchaczy, pieczeci i podpisow dyrektora — na str. 1, ocen lub innej
informacji o odbyciu praktyk (ale jest ocena b. dobra w klasyfikacji koncowej),
w przypadku wpisania: zwolniony/a — nie wpisano podstawy prawnej, czego wymaga
zapis zawarty w § 30 ust. 2 ww. rozporzadzenia w sprawie oceniania..., nie zawierajg
informacji daty uchwaty rady pedagogicznej w sprawie ukonczenia szkoty daty
i podpisu osoby wypetniajgcej arkusz (wpisano kreski), czes¢ arkusza dotyczaca
zajec praktycznych /praktyk zawodowych nie zawiera zadnych informacgji.
Podobnie wygladajg arkusze ocen stuchaczy ksztatcacych sie w zawodzie technik
bhp, opiekun w domu pomocy spotecznej, natomiast cze$¢ arkuszy ocen stuchaczy
posiada na 1 stronie pieczecie i podpisy dyrektora.
Oglad arkuszy ocen wykazat, ze zalecenie zwigzane z prowadzeniem ksiag arkuszy
ocen nie zostato zrealizowane. Arkusze drukowane sg (i wypetniane) z systemu
elektronicznego.

2. Dzienniki zaje¢ edukacyjnych z r. szk. 2016/17
Kontroli podlegaty dzienniki stuchaczy ksztatcacych sie w zawodach: technik
rachunkowos$ci, technik ustug kosmetycznych, technik administracji, technik bhp.,
technik informatyk, opiekun w domu pomocy spoteczneyj.
Analiza dziennikéw wykazata:
a)
- W dziennikach z r. szk. 2015/16 nie ma list potwierdzajgcych obecnos¢ stuchaczy
na zajeciach edukacyjnych
- do wszystkich dziennikéw zaje¢ edukacyjnych z r. szk. 2016/17 dotaczono listy
stuchaczy z ich podpisami potwierdzajgcymi obecno$é na zajeciach edukacyjnych
poprzez wszycie ich na kohcu dziennika (semestr od 1. 09. 2016) i na poczatku
dziennika (semestr — od 1. 03. 2017)., ale nie zawsze w kolejno$ci odbywajgcych

Parafyf......% ..................... 4 Mm ................

kontrelujgcego/ych dyrektora szkofy/placéwki

*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz.1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej
stronie protokotu”.



3

si¢ zjazdow. Z informacji dyrektora - na r. szk. 2017/18 zamoéwiono dzienniki zaje¢
edukacyjnych, zawierajgce listy potwierdzajgce obecnos¢ stuchaczy na zajeciach,
ktére bedg stanowic ich integralng czesc.

b)

- w dziennikach zaje¢ edukacyjnych - technik rachunkowosci, technik ustug
kosmetycznych, (IV semestr od 1. 09. 2016) — nie wpisano podstawy prawne;
zwolnienia z podstaw przedsiebiorczosci;

- we wszystkich kontrolowanych dziennikach poprawki i omytki dokonywane
sg niezgodnie z obowigzujgcym prawem, czyli wymogami okreslonymi w § 26
ww. rozporzgdzenia dotyczgcego prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania.
Sgtonp.:

Dziennik — technik rachunkowosci - Ill semestr od 1. 09. 2016 — str. 7 i 14 — brak
daty, czytelnego podpisu dokonujgcego poprawke oraz kolorem czarnym,

Dziennik — ustug kosmetycznych - Il semestr od 1. 09. 2016 — str. 8 — brak daty
i podpisu,

Dziennik — technik administracji - Il semestr od 1. 09. 2016 — str. 7 i 16 - brak daty
i podpisu,

Dziennik — technik bhp - 11l semestr od 1. 09. 2016 — str. 7 - brak daty i podpisu,
Dziennik — technik bhp - Il semestr od 1. 03. 2017 — str. 10 - brak daty i podpisu,
Dziennik — technik rachunkowosci — Ill semestr od 1. 03. 2017 r. — str. 10 — brak daty
i podpisu,

Dziennik - technik administracji — semestr | od 1. 03. 2017 r. —str. 7, 8, 10, 12, 14 —
brak daty i podpisu,

- W dzienniku - technik bhp - semestr | — 5 dziennikéw (241 oséb) informacje
tu zawarte dotyczace klasyfikowania i promowania stuchaczy nie sg jasne i czytelne.
W dzienniku cze$¢ | wpisano 42 osoby. Na str. 7 (po lewej) widnieje informacja, ze
wszyscy stuchacze nie zostali promowani. Na tej samej stronie (po prawej)
otdwkiem, przy numerach: 7, 29 i 42 wpisano pozytywne ceny; pozytywne oceny
wpisano tez stuchaczom wpisanym pod nr. 7, 29 i 42 - na str. 8 (podstawy prawa
pracy), 10 (techniczne bezpieczenstwo pracy) oraz 10 (zagrozenia w $rodowisku
pracy) otéwkiem wpisano tu oceny stuchaczom wpisanym pod nr. 4, 7, 29 i 41 a takze
oceny semestralne. Opisane tu niejasnosci poddajg w watpliwos¢ zgodnosci
z prawem klasyfikowania stuchaczy.

- W dziennikach: technik rachunkowoséci — semestr Il od 1. 09. 2016 - str. 8 jezyk
obcy zawodowy - nie wpisano ocen z obowigzkowych prac pisemnych; jest tylko
ocena z egzaminu semestralnego i koncowa; technik informatyk — semestr |I
od 1. 03. 2017 r. — brak ocen z prac pisemnych jest tylko ocena z egzaminu
semestralnego i koncowa; technik ustug kosmetycznych — semestr Ill od 1. 03. 2017
r. — str. 12 nie wpisano ocen z egzaminu semestrainego, ale sie odbyt i oceny
wystawione na pracach sg tozsame z koncowymi ocenami semestralnymi; technik
ustug kosmetycznych — semestr Il od 1. 03. 2017 r. — str. 10 — brak ocen z prac
pisemnych z dziatalno$ci gospodarczej i ustugowej w salonie kosmetycznym, str. 12
— brak ocen z prac pisemnych z jezyka obcego zawodowego; technik rachunkowosci
— semestr IV od 1. 03. 2017 r. — str. 8 — podstawy przedsiebiorczo$ci — brak
informacji o zwolnieniu stuchaczy z zaje¢ (puste pola), 3 osoby na 18 wpisanych
uczestniczyto w tych zajeciach i bylty oceniane; technik rachunkow6$ci — semestr |l

Parafy*.......,.g .......................... . /‘/ ................
kontrblujacego/y: dyrektora szkoty/placowki
*zgodnie z § 16 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz.1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkofy lub placéwki na kazdej
stronie protokofu”.
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od 1. 03. 2017 r. str. 10 - brak ocen z prac pisemnych z jezyka obcego zawodowego;
arkusze ocen nie zostaly wydrukowane. Opisane tu braki $wiadczg, iz ocenianie,
klasyfikowanie i promowanie stuchaczy nie odbywa sie w zgodzie z obowigzujgcym
prawem oswiatowym okreslonym w ww. ustawie o systemie o$wiaty oraz w ww.
rozporzgdzeniu w sprawie oceniania..., gdyz w szkole dla dorostych otrzymanie
pozytywnych ocen uzyskanych w ramach wewnatrzszkolnego oceniania jest jednym
z warunkéw niezbednych do dopuszczenia stuchacza do egzaminu semestralnego.
Nierzetelno§¢ w ocenianiu stuchaczy moze skutkowaé nieprawidtowosciami
w dopuszczaniu stuchaczy do egzaminéw semestralnych, a tym samym naruszeniem
art. 44w ust. 2 ustawy o systemie o$wiaty.
3. Protokoty egzaminéw semestralnych i ich dokumentacja
Protokoty egzamindéw semestralnych (analizie poddano gtéwnie r. sz. 2016/17)
i prace egzaminacyjne przechowywane sa oddzielnie, co jest niezgodne z § 29
ww. rozporzgdzenia o ocenianiu...Zaréwno protokoly egzaminéw semestralnych, jak
tez prace pisemne egzaminacyjne utozone sg semestramii przedmiotami.
4. Dokumentacja i zwalnianie z praktyk zawodowych
Kontrolowana dokumentacja w tym zakresie jest tak sama, jakg byta w czasie kontroli
w listopadzie 2016 r. i w dalszym ciggu nie potwierdza, ze przy zwalnianiu stuchaczy
z odbycia praktyki zawodowej stosowane byly przepisy rozporzadzenia w sprawie
warunkow i sposobu oceniania [...].
W segregatorach zawierajagcych dokumentacje zwigzang z odbywaniem praktyk
zawodowych przez stuchaczy (dokumenty sg nieuporzgdkowane, brak mozliwo$ci
jednoznacznego stwierdzenia ktérego zawodu dotyczg) znajdujg sie zaswiadczenia
z zaktadow pracy o zatrudnieniu stuchaczy, brak jednak informacji, czy stuchacze
zostali zwolnieni z praktyki zawodowej, a jezeli tak, to czy w catosci,
czy w czesci.
Nieprawidtowo$ci w tym zakresie wystepujg rowniez w wyzej opisanych arkuszach
ocen: brak ocen z praktyk zawodowych w poszczegélnych semestrach lub informacji
o zwolnieniu z ich realizacji, a wpisywano ocene z tych praktyk w klasyfikacji
koricowej. W dziennikach zaje¢ edukacyjnych praktycznie nie spotyka sie miejsca
(w jednym z dziennikéw - technik administracji semestr IV od 1. 03. 2017 r. -
w zestawieniu ocen wpisano otéwkiem kilka ocen z praktyk zawodowych), w ktérym
wpisywano by informacje o odbywaniu (ocena) lub zwalnianiu z praktyk zawodowych.
Opisane tu nieprawidtowosci $wiadczg réwniez, jak w przypadku opisu
zawartego W punkcie 2 b kontroli, iz klasyfikowanie i promowanie odbywa
sie z naruszeniem obowigzujgcego prawa o$wiatowego.

5. Wnhnioski i uwagi:

1) Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, jednakze systematycznie
nalezy dokonywa¢ w nich obowigzkowych wpiséw, w tym potwierdzania przez
stuchaczy obecnosci na zajeciach edukacyjnych.

2) Arkusze ocen stuchaczy sg prowadzone niezgodnie z obowigzujgcymi wymogami
okreslonymi w prawie o$wiatowym.

3) Ocenianie, klasyfikowanie i promowanie stuchaczy narusza obowigzujgce przepisy
zawarte w ustawie o systemie o$wiaty oraz aktach wykonawczych do'ustawy.

Parafy*............ g 2 5 & S o . {j .................
kontrottjgcego/yc dyrektora szkoty/placéwki
*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz.1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub placéwki na kazdej
stronie protokotu”.
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4) Nie zatozono ksiag arkuszy ocen (wobec wustalen kontroli z dnia
29 listopada 2016 r.).

Zalecenia:

1. Zaleca si¢ prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania: terminowego zaktadania
oraz wypetniania arkuszy ocen, zakfadania ksigg arkuszy ocen oraz
systematyczno$ci i poprawnoéci w dokonywaniu obowigzkowych zapiséw
w dziennikach zaje¢ edukacyjnych, zgodnie z wymogami okreslonymi
w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentac;ji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow
tej dokumentacji — Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze zm.

2. Zaleca sie prawidtowo potwierdza¢ obecno$c¢ stuchaczy na zajeciach (listy obecnosci
stuchaczy musza stanowi¢ integralng cze$¢ dziennika zaje¢ edukacyjnych - § 10 ust.
5 ww. rozporzgdzenie w sprawie prowadzenia dokumentacji...), co umozliwi
przestrzeganie art. 44w ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

3. Zaleca sie stosowanie zasad klasyfikowania i promowania oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzamindw, z wyjatkiem egzaminéw wstepnych, w wymienionych
zakresach, zgodnie z art.7 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz.U. z 2016 r., poz. 1943 z p6zn. zm.) oraz rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych

-Dz. U.z2015r. poz. 843 z pdzn. zm.

Termin realizacji zalecei:

Prowadzenie dziennikow zaje¢ edukacyjnych i arkuszy ocen stuchaczy oraz ich
klasyfikowanie i promowanie - od dnia otrzymania zaleceR.

Ksiegi arkuszy ocen — 60 dni od dnia otrzymania zalecen.

8. Ujawnione nieprawidtowos$ci, w zakresie nieobjetym tematykg kontroli: nie ujawniono.

9. Dyrektor szkoty ma prawo zgtosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi O$wiaty w ciggu 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole. W przypadku niezgtoszenia zastrzezen, dyrektor
szkoty/placowki jest obowigzany powiadomi¢ Mazowieckiego Kuratora O$wiaty
0 sposobie ich realizacji oraz organ prowadzacy szkote o otrzymanych zaleceniach oraz
0 sposobie ich realizacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen.

Ponadto informuje, ze w przypadku ponownego niewykonania zalecen przez dyrektora
szkofy, organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny, na mocy art. 169 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.) moze wystapi¢
do organu, ktéry nadat Policealnej Szkole Centrum Nauki i Biznesu Zak”
w Wotominie uprawnienia szkoly publicznej o cofniecie tych uprawnien.

*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz.1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkofy lub placéwki na kazdej
stronie protokofu’”.



10. Protokot podpisali:

Warszawa, dnia 19 pazdziernika 2017 r.

(dyrektor szkoty/placéwhki) (przeprowddizajady kbHEorEs?

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty/placéwki, w ktorej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie do akt
kontroli.

Poswiadczam odbior grotoko’fu kantroli:
DYREK OR SZKOLY
i 5 y —~7
A%, 40,294 <M ................................

/)
Pargli® . comnete C"i&g .............. o 8 oL ——
kontrolujacego/yc. dyrekfora szkoty/placéwki

*zgodnie z § 16 wust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz.1658) ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkofy lub placéwki na kazdej
stronie protokotu”.



