Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024
Warszawa

KOG.5535.2.2018.4S8
Protokoét kontroli doraznej

1. Kontrole przeprowadzono w Zespole Szkét W. Podkowinskiego w Mokrej Wsi,
ul. Marii Konopnickiej 12, 05-240 Ttuszcz. Dyrektorem szkoty jest Pani Marta Donoch.

2. Organem sprawujagcym nadzor pedagogiczny jest Mazowiecki Kurator Os$wiaty,
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

3. Kontrole w dniu 19 stycznia 2018r. przeprowadzita Jolanta Sulborska starszy wizytator
Wydziaju Ksztalcenia Ogoélnego na podstawie upowaznienia z dnia 05 stycznia 2018r.
nr KOG.5535.97.2018.J8 wydanego przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

4. Numer wpisu do ksiegi kontroli szkoty:1/2018

5. Tematyka kontroli. Zgodno$¢ z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania w szkole.

Podstawa prawna:
— Ustawa z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017r., poz. 59 ze zm.);

— Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 2198
ze zm.);

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie
nadzoru pedagogicznegoe (Dz. U. z 2017r. poz. 1658);

— Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow
tej dokumentacji (Dz. U. z 2017r. poz. 1646).

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekurniczej oraz rodzajéw tej
dokumentagcji (Dz.U. z 2014 r. poz. 1170 ze zm.).

6. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoly, dokonano analizy

nastepujgcej dokumentacii:

— ksigga ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi rocznego przygotowania
przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoty;

— ksigga uczniow;

- dzienniki lekcyjne;

— dziennik zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych z jezyka polskiego oraz dziennik zajeé
logopedycznych 2017/2018:

— dziennik pedagoga szkolnego 2017/2018;

— dziennik zajec swietlicy 2017/2018;

- ar|_<usze ocen klasy IV i V w roku szkolnym 2017/2018:

~ ksigga arkuszy ocen ucznidéw, ktérzy w roku szkolnym 2015/2016 ukonczyii

(lub opuscili) szkote;
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- indywiduaing dokumentacje uczniow z klasy lli (nrteczki 4, 5, 8, 7, 5/o objetych pomocg
psychologiczno-pedagogiczng w roku szkolnym 2017/2018.

7. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym stwierdzone nieprawidtowosci i uchybienia:

Szkota prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych obowiazkowi rocznego
przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoly.
Skontrolowano rocznik: 2007, 2008, 2009, 2010, 2011. Do ksiegi ewidencji wpisane
sg wedtug roku urodzenia: imie (imiona) i nazwisko, data i miejsce urodzenia, numer PESEL,
adres zamieszkania dziecka, imiona i nazwiska rodzicow oraz informacja o szkole,
w ktorej dziecko spetnia cbowigzek szkolny.

Szkota prowadzi ksiege uczniéw. Skontrolowano wersje papierowg od nr 1618
do 1666. Do ksiegi wpisane sg: imie (imiona) i nazwisko, data i miejsce urodzenia, numer
PESEL oraz adres zamieszkania ucznia, imiona i nazwiska rodzicow, a takze date rozpoczecia
nauki w szkole oraz oddziat, do ktérego ucznia przyjeto. W ksiedze uczniéw odnotowana jest
odpowiednio: data ukorficzenia szkoly oraz data i przyczyna opuszczenia szkoly przez ucznia.
Wpisy w ksiedze ucznidw dokonywane sa chronologicznie wedtug dat rozpoczecia nauki
w szkole.

Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktorym dokumentuje
przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Skontrolowano dzienniki klas: Il i VIl na rok
szkolny 2017/2018. Do dziennika wpisane s3: nazwiska i imiona uczniéw, daty i miejsca
urodzenia oraz adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich
zamieszkania, numery ich telefonéw, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia
edukacyine oraz tygodniowy plan zajeé edukacyjnych, a takze liczba godzin
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych, wpisane s3 tematy przeprowadzonych zajec
edukacyjnych oraz oceny z zajeé edukacyjnych i oceny zachowania uzyskane przez uczniow.
Przeprowadzenie zajeé edukacyjnych nauczyciele potwierdzajg wtasnorgcznym podpisem.

Szkota prowadzi dziennik innych zajeé niz zajgcia wpisywane do dziennika iekcyjnego.
Dzienniki zajeé dodatkowych sg prowadzone w formie papierowej. Skontrolowano dziennik
zajeé dydaktyczno-wyréwnawczych z jezyka polskiego oraz dziennik zajec logopedycznych
w roku szkolnym 2017/2018. Do dziennikéw wpisano nazwiska i imiona dzieci oraz oddziaty,
do ktérych uczeszczaja, numery telefondw rodzicow uczniéw, tygodniowy plan zajec i ocene
postepéw (w przypadku zajeé logopedycznych w postaci zalgcznika), daty i czas trwania,
tematy przeprowadzonych zajeé oraz odnotowano obecnos$ci ucznidw na zajeciach.
Przeprowadzenie zajeé nauczyciele/specijalisci potwierdzaja wiasnorgcznym podpisem.

W szkole w ramach pensum obowigzki pedagoga szkolnego realizuje dyrektor szkoty.
Skontrolowano dziennik zajeé pedagoga szkolnego w roku szkolnym 2017/2018.
Do dziennika wpisano: tygodniowy plan statych zaje¢, zajecia i czynnosSci przeprowadzone
w poszczegdlnych dniach, w tym informacje o kontaktach z osobami i instytucjami, z ktoérymi
pedagog wspéidziata przy wykonywaniu swoich zadan.

Szkota prowadzi dziennik zaje¢ Swietlicy (w wersji papierowej). Skontrolowano
dzienniki zaje¢ $wietlicy 2017/2018. Do dziennika wpisano plan pracy éwietliqy na dany
rok szkolny, imiona | nazwiska uczniow, odziat do kiorego uczgszczaja, tematy
przeprowadzonych zajec. Przeprowadzenie zajgé wychpwa\_:vcy Qotyvqarc}zul_n podpisem.
Listy obecnosci uczniow stanowig jeden z elementow dZ|enr_uka zajec Swietlicy, podczas
kontroli zapoznano si¢ z listami obecnosci dot. wszystkich piatkéw od 8.09.2017r.
do 12.01.2018 . _ ‘

Szkota gromadzi, dla uczniow objetych pomoca psychologlczno—pedagoglczng
dokumentacje zwigzang Z udzielaniem pomocy _psycholog|czno-pedagogigznej.
Skontrolowano dokumenty uczniow: kiasa Il (nr tec_zkl 4 5 6 7, 5lo - dziecko
z orzeczeniem) objetych pomocg psychologiczno-pedagogiczng W roi_<u szkolnym 2017/2018.

Szkola prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w szkole arkusz ocen
ucznia. Dokonano przegladu arkuszy ocen klasy IV i VI w rok}.x szkolnym 201?/20_18.
W arkuszach dokonano wpisdw na podstawie danych zawartych w ksi¢dze uczniow, dzienniku
lekcyjnym, protokotach zebrari rady pedagogiczne). Nauczyciel wypelniajgcy arkusz ocen
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ucznia potwierdzit podpisem zgodno$é wpisow z dokumentami, na podstawie ktérych ich
dokonano. Podstawg wpisu o klasyfikowaniu, promowaniu byly uchwaty rady pedagogiczne;j,
ktorych daty wpisano do arkuszy ocen uczniow.

Skontrolowano treéé uchwaty: Uchwata nr 13/31/2016/2017 Rady Pedagogicznej w Zespole
Szkét im. W. Podkowinskiego w Mokrej Wsi z dnia 31 stycznia 2017r.; Uchwata
nr 14/31/2016/2017 Rady Pedagogicznej w Zespole Szkét im. W. Podkowiriskiego w Mokrej
Wsi z dnia 31 stycznia 2017r; Uchwata nr 17/20/06/2016/2017 Rady Pedagogicznej
w Zespole Szkét im. Podkowiniskiego w Mokrej Wsi z dnia 20 czerwca 2017r.; Uchwala
nr 18/20/06/2016/2017 Rady Pedagogicznej w Zespole Szkét im. Podkowiriskiego w Mokrej
Wsi z dnia 20 czerwca 2017r.; Uchwata nr 19/20/06/2016/2017 Rady Pedagogicznej
w Zespole Szkét im. Podkowiniskiego w Mokrej Wsi z dnia 20 czerwca 2017r..

Szkola zaktada ksiegi arkuszy ocen. Skontrolowano ksiege arkuszy ocen uczniow,
ktorzy w roku szkolnym 2015/2016 ukonczyli (lub opuscil} szkotg. Ksiega arkuszy ocen
zawiera ulozone w porzadku alfabetycznym wykazy ucznidw oraz ich arkusze ocen.
Na pierwszej stronie ksiegi arkuszy ocen umieszczono adnotacje: ,Ksigga arkuszy ocen
ucznidw, ktérzy w 2015/2016 roku ukonczyli lub opuscili szkote™. Na koricu ksiggi arkuszy ocen
zamieszczono adnotacje: ,Ksiega zawiera: 29 arkuszy ocen ucznidw, ktérzy ukornczyli szkote,
5 arkuszy ocen uczniow, ktérzy z réznych przyczyn opuscili szkote”. Adnotacja na koricu ksiggi
arkuszy ocen zostala opatrzona jest pieczecig szkoly oraz pieczatkg i podpisem dyrektora

szkoty.

W skontrolowanej dokumentacji sprostowania bigdu i oczywistej omyki dokonano zgodnie
z zapisami § 25 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacit
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow
tej dokumentaciji.

8. Zalecenia:
Nie wydano

9. Termin realizacji:
Nie dotyczy

Dyrektor szkoly ma prawo zglosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty w ciagu 7 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli umotywowane zastrzezenia do ustaleni zawartych
w protokole.

Protokét podpisali:
STARSZY WIZYTATOR
Mada Comoch //‘éawv Clborsbus
Nde VNI, ATV, e JG;&“‘&'SU!b’O!’S‘kH""
{dyrektor szkoly) (przeprowadzajacy kontrole)

Warszawa, dnia 2h stycznia 2018r.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty, a drugi wiacza sig do akt kontroli.

Poswiadczam odbior protokotu kontroli:
Dyrektor Zgggotu Szkot

Bolrold, AN ‘ .




