Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KP1,5533.1.8.2018.HCh
Protokét kontroli

1. Nazwa szkoly: Powiatowy Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych im. Wiodzimierza Wolskiego.
Adres szkoty: 05-140 Serock, ul. Wolskiego 8.
Imig i nazwisko dyrektora szkoly. Maria Beata Leszczynska.

2. Nazwa i adres organu sprawufacego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator O$wiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: Helena Chetstowska, starszy
wizytator.
Upowaznienie nr KPU.5533.1.8.2018HCh z dnia 12 marca 2018 r.

3. Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty;51.

4. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyly sig
czynnosci kontrolne w szkole: 13 marca 2018 r.

5. Tematyka kontroli: Realizacja zadan wymienionych w art. 8, art. 7 ust. 1, 2 i art. 42 ust. 2
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U. 22017 r, poz. 1189 ze zm.),
art. 5iart. 68 ust. 1 pkt 1, 2, 3,4, 6,7, 8, 9, 10,11 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.), art. 44 zzs ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r.
o systemie oéwiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 ze zm.)".

Kontrola zostata przeprowadzona na wniosek organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad
szkotg.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci: przeprowadzono rozmowe z dyrekiorem
szkoty oraz dokonano analizy nastepujacej dokumentacji w zakresie okreslonym w tematyce
kontroli:
a. ksiegi uczniow technikum i branzowej szkoty | stopnia oraz (Il i HI klasy)
zasadniczej szkoly zawodowej
b. dzienniki zaje¢ edukacyjnych uczniow: klasy |-l technikum (2016/17;
2017/18) ; klasy Il-1ll zasadnicze] szkoty zawodowej (2016/17; 2017/18)
c. arkusze ocen uczniow: klasy Il technikum (2016/17; 2017/18} ; klasy
l1-11l zasadnicze] szkoly zawodowej (2016/17; 2017/18)
d. dzienniczki zajeé u pracodawcy - zasadnicza szkota zawodowa
e. ksiegi arkuszy ocen
f. plan nadzoru pedagogicznege z r. szk. 2016/76;, realizacja
i dokumentowanie
g. kwalifikacje nauczycieli
h. uchwaty rady pedagogicznej
i. szkolny program wychowawczo-profilaktyczny
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. dokumentacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej
k. regulaminy i procedury
|, ocena pracy nauczycieli i awans zawodowy

1. Opis ustalonego stanu faktycznege, w tym ujawnione nieprawidtowoséci

W Powiatowym Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych w technikum ksztaici sie obecnie 152
uczniéw, w oddziatach zasadnicze| szkoty zawodowe] (klasy wielozawodowe) — 35 ucznidw
oraz w klasie | branzowej szkoty | stopnia (wielozawodowsj) - 16 uczniow.

W frakcie kontroli, po analizie dokumentow stwierdzono, ze:

a. Analizowana ksiega uczniéw technikum cbejmowata okres od 1 wrzesnia 2011 roku
do obecnie, tj. do dnia kontroli. Zawiera wpisy ucznidw od nr. 1056 do nr. 1712
Prowadzona jest starannie, jednakze do 1 wrzesnia 2017 r. wpisywano tu uczniow
technikum, jak i zasadniczej szkoty zawodowej. 1 wrzesnia 2017 r. przywrdcono stan
prawny i zatozono ksiege dla uczniéw branzowej szkoly 1 stopnia.

b. Dzienniki zaje¢ edukacyjnych klas I-ll technikum (2016/17; 2017/18), ktdrych
uczniowie ksztatca sie w dwoch zawodach: technik eksploatacji portow i terminali oraz
technik logistyk.

Kontrolowane dzienniki zaje¢ edukacyjnych klas |-, prowadzone sg w formie
papierowej. zawierajg zapisy wymagane przepisami prawa oSwiatowego, czyli
alfabetyczny spis uczniéw, ich dane osobowe, zaznaczana jest i wpisywana obecnos¢
ucznidw na zajegciach, plan lekcji, tematy zajec, podpisy nauczycieli, imiona i nazwiska
nauczycieli prowadzacych zajecia, oceny biezace, $rédroczne i roczne, wpisano
ponadto. informacje o wybranych do realizacji programach oraz podrgcznikach,
informacje o odbytych zebraniach z rodzicami (podpisy rodzicéw). Dziennik klasy
| (2016/17) kontrolowany byt piecickrotnie. Dziennik obecnej kiasy Il technikum zawiera
zapisy o dwoch obserwacjach lekcji z przedmiotu zawodowego: organizacja portow
i terminali. Dzienniki posiadajg wszystkie wymagane prawem oéwiatowym wpisy;
wystepujg nieliczne, niezgodnie z prawem dokonywane poprawki oczywistych omytek.
Dzienniki zaje¢ edukacyinych dotychczasowei zasadniczej szkoty zawodowei:
Kontrolowane dzienniki zaje¢ edukacyijnych klasy If i I (2016/17; 2017/18)
wielozawodowej, w ktorych ksztalcg sie uczniowie w zawcdach: kucharz, fryzjer,
mechanik pojazdow samochodowych, lakiernik, sprzedawca, elektromechanik
pojazddw samochodowych, cukiernik - prowadzone sg w formie papierowej
i zawierajg zapisy wymagane przepisami prawa o$wiatowego: alfabetyczny spis
ucznidw, ich dane osobowe, zaznaczana jest | wpisywana obecnosé ucznidw
na zajeciach, plan lekcji, tematy zaje¢, sa podpisy nauczycieli, imiona i nazwiska
nauczycieli prowadzacych zajecia, oceny biezace, srédroczne i roczne. Klasy nie sa
liczne. W dziennikach wpisywane sg informacje z realizacji praktycznej nauki zawodu
na podstawie dzienniczkéw uczniéw (kontrolowano dwa przyktadowe dzienniczki
uczniow klasy Il zawierajg wymagane wpisy i podpisy). W dzienniku klasy 11l znajdujg
si¢ rowniez informacje o przeprowadzonych dwoch obserwacjach zajeé praktycznych
w zawodzie sprzedawca.
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W klasach dotychczasowej zasadniczej szkoly zawodowej zajecia ogdinoksztatcace
odbywajqg sie w szkole dwa dni w tygodniu, zas kursy teoretycznych zajeé zawodowych
- w Osrodku Doksztatcania i Doskonalenia Zawodowego w Zespole Szkédt nr 34
im. Mieszka | w Warszawie.

Arkusze ocen ucznidéw technikum i dotychczasowej zasadnicze] szkoly zawodowej:
Podlegajace kontroli arkusze ocen ucznidw wymienionych klas technikum
i dotychczasowe] =zasadniczej szkoty zawodowej sg prowadzone zgodnie
z obowigzujgcym prawem os$wiatowym, wypetniane i prowadzone estetycznie,
zatgczane sg protokoly egzaminow poprawkowych i prace ucznidw,

Ksiggi arkuszy ocen:

arkusze ocen uczniow, ktorzy ukonczyli lub opuscili szkote w danym roku szkolnym,
zarowno z r. szk. 2016/17, jak tez wczesniejsze, znajdujg sie w teczkach utozone
zgodnie z wymaganiami prawa oswiatowego, lecz nie stanowig formy zwarte]. Zgodnie
z informacjg dyrektora szkoty, przygotowywane sg do oprawy.

Plan hadzoru pedagogicznego z 1. szk. 2016/17; realizacja i dokumentowanie; szkolny
program wychowawczo-profilaktyczny:

plan nadzoru pedagogicznego na 1. szk. 2016/17 zawiera wymagane prawem
oswiatowym: ewaluacje wewnetrzna, kontrole i wspomaganie, w tym problematyke
obserwacji, zakres wspomagania. Dyrektor, zgodnie z wymaganiami prawa
oswiatowego w tym zakresie, do 15 wrzeénia danego roku szkolnego przedstawia
na zebraniu rady pedagogicznej plan nadzoru, a na zebraniach w czerwcu | w sierpniu
przedstawia wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego {np.. protokoty
zebran: 31. 08. 2016; 31. 08. 2018). Wyniki nadzoru pedagogicznego opracowywane
sg w formie sprawozdan z dziatainosci Powiatowego Zespolu Szkét
Ponadgimnazjainych z danego roku szkolnegoe z wnioskami i rekomendacjami
do realizagji w roku szkolnym 2017/18. Znalazty sie wérdéd nich, m. in.. opracowanie
programu wychowawczo-profilaktycznego w oparciu o wyniki pogtebionych analiz
potrzeb i problemdéw wychowawczych zgtaszanych przez rodzicéw i nauczycieli,
probleméw wynikajagcych z wieku dorastania, z uwzglednieniem zagrozen
srodowiskowych, przemocg, narkomanig oraz innymi zagrozeniami cywilizacyjnymi.
Tu tez znalazly sie informacje dotyczace wynikdéw ewaluacji wewnetrznej (2016/17)
.LDiagnoza postaw etycznych i wybranych wartoéci, ktére kierujg postepowaniem
ucznia’. Z przeprowadzonej diagnozy sporzadzono 10 lutego 2017 r. dokument
pn. ,Diagnoza potrzeb edukacyjnych i rozwojowych Powiatowego Zespotu Szkot
Ponadgimnazjainych w Serocku”, zawierajgcy wyniki ewaluacji wewnetrznej. Wnioski
postuzyty rowniez do opracowania programu wychowawczo-profilaktycznego na rok
szkolny 2017/18.

Kwalifikacje nauczycieli:

analizowane dokumenty oraz informacje dotyczace kwalifikacii nauczycieli
i przydziatu zaje¢ zgodnie z ich kwalifikacjami nie budza zastrzezen, s zgodne
z wymaganiami okreslonymi w przepisach prawa oswiatowego.

Uchwaty rady pedagogiczne] i ksiegi protokotdw:

ksiega protokotdw prowadzona jest w sposob tradycyjny: protokolant recznym pismem
sporzgdza protokot danego zebrania Rady Pedagogicznej Powiatowego Zespotu Szkot
Ponadgimnazjalnych.
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Tu réwniez znajduje sie lista i podpisy uczestniczacych w zebraniu cztonkéw Rady
Pedagogiczne]. Protokoty zawierajg tez informacje o podjetych przez Rade uchwatach,
ktore sg numerowane. Okazane uchwaty posiadaja wiasciwa budowe i dotyczg kwestii
okreslonych w ustawie o systemie o$wiaty. Przechowywane sg w Ksiedze uchwat,
prowadzi sig tez Rejestr podjetych uchwat.

Dokumentacja pomocy psychologiczno-pedagogiczne;:

w szkole zatrudniony jest w petnym wymiarze pedagog, w potowie wymiaru
- psycholog, 3 dni w tygodniu mozna skorzystac w razie potrzeby z ustug pielegniarki.
Statg pomocg psychologiczno-pedagogiczng objstych jest 16 uczniow, dorazng - 92,
dla 3 uczniéw opracowano Indywidualne Programy Edukacyjnoc-Terapeutyczne.
Dokumentacja zwigzana z pomocg psychologiczno-pedagogiczng zawiera m. in.
opinie | orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznej, plany pracy pedagoga
i psychologa, organizacje pomocy psychologiczno-pedagogicznej — plan dziatan na rok
szkolny 2017/18, procedure obiegu orzeczen, opracowane programy IPET, arkusze
wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania. ucznia, sprawozdania z udzielanej
pomocy za pierwsze potrocze, opis dostosowania wymagan z poszczegdlnych zajeé
edukacyjnych, dzienniki zaje¢ z uczniami, dzienniki pedagoga i psychologa, terminy
podejmowanych dziatarn. Rodzice zostali zapoznani z programami [PET.

Regulaminy i procedury;

W  szkole opracowano regulaminy: Rady Pedagogiczne], peinienia nadzoru
pedagogicznego, funkcjonowania monitoringu, wyj$¢ | wycieczek w PZSP, szkolnego
uczestnictwa w wolontariacie, Samorzadu Uczniowskiego, biblioteki, przyznawania
nagrody dyrektora dla nauczycieli, przyznawania dodatku motywacyjnego,

Ocena pracy nauczycieli i awans zawodowy:

w latach 2013 - 2018 dokonano 9 ocen realizacji planu rozwoju zawodowego
zwigzanego z awansem zawodowym nauczycieli oraz 2 oceny pracy, informacje
© pracy nauczycieli sg rozproszone.

Dokumenty zwigzane z uzyskiwaniem przez nauczycieli stopnia nauczyciela
kontraktowego sg kompletne, prowadzone starannie i zawierajg (analizowano 2): akt
nadania stopnia nauczyciela kontraktowego, zaswiadczenie o akceptacji komisji
kwalifikacyjnej, protokdt posiedzenia komisji kwalifikacyjnej, o$wiadczenia czionkdw
komisji kwalifikacyjnej, zawiadomienia o terminie posiedzenia komisji, zarzadzenie
dyrektora o powotaniu komisji kwalifikacyjnej, arkusz analizy formalnej, wniosek
nauczyciela o podjecie postepowania kwalifikacyjnego, (w tym dokumentacja
dotyczaca kwalifikacji nauczyciela), zaswiadczenie dyrektora o zatrudnieniu,
zatwierdzenie planu rozwoju zawodowego nauczyciela, ocena dorobku zawodowego
oraz inna dokumentacja swiadczgca o osiggnieciach, opinia Rady Rodzicdw o pracy
nauczyciela, zawiadomienie Rady Rodzicdw o dokonywaniu oceny dorobku
zawodowego nauczyciela, sprawozdanie nauczyciela z realizacji planu rozwoju
zawodowego, projekt oceny dorobku zawodowego opiekuna stazu, pisma dyrektora:
wyznaczajgce opiekuna stazu oraz informujace nauczyciela o przydzieleniu opiekuna
stazu.
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2. Whnioski i uwagi

1) Szkota prowadzi ksiegi uczniow.

2} Szkota prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny.

3) Zapisy w dziennikach zaje¢ edukacyjnych éwiadcza, ze dyrektor koniroluje
ich prowadzenie i dokonuje obserwacji zajec.

4) Arkusze ocen ucznidéw prowadzone sg prawidtowo i zgodnie z wymogami okreslonymi
w prawie oswiatowym.

5) Nadzér pedagogiczny prowadzony jest zgodnie z potrzebami PZSP.

B) Dokumentacja potwierdza, ze wszyscy nauczyciele posiadajg wymagane prawem
oswiatowym kwalifikacje.

7) Dokumentacja potwierdza, ze dyrektor przydziela nauczycielom prowadzenie zajec
edukacyjnych zgodnie z ich kwalifikacjami.

8) Uchwaly podejmowane sg zgodnie z wymaganiami okreslonymi w przepisach prawa
oSwiatowego.

8) Szkota posiada przygotowane do oprawy w ksiegi arkusze ocen,

10) W szkole opracowano szereg regulaminow i procedur.

11) Uczniowie obejmowani sg pomocg psychologiczno-pedagogiczng.

12) W ciagu pieciu ostatnich lat dokonano 2 ocen pracy nauczycieli i 9 ocen dorobku
zawodowego nauczycieli zwigzanego z awansem zawodowym.

Zalecenia: Zaleca sie prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania (ksiegi ucznidw, ksiegi
arkuszy ocen w formie zwartej,) zgodnie z wymogami okreslonymi w rozporzgdzeniu Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposcbu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej | opiekuniczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170 ze
Zmianami).

Termin realizacji zalecenia: 30 dni od dnia otrzymania protokotu.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz.1658) dyrektor szkoty lub placdwki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgitosi¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki, w terminie 30 dni
od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezer — w terminie 30 dni od dnia
ofrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomic:

- Mazowieckiego Kuratora Odwiaty o sposobie realizacji zalecenr;

- organ prowadzgcy szkote lub placdéwke o otrzymanych zaleceniach oraz sposobie
ich realizacji.

3. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidiowosciach w funkcjonowaniu szkoty,
a niebedace przedmiotem tej kontroli — nie stwierdzono.
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Protokdt podpisali:

Dyrektor szkoty A kontrolujqcy
L) |
]
%

Protokét sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

4

Poswiadczam odb'\ér protokotu kontroli:
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Data, podpis dyrektiora szkoty
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