P,

Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.24.2016.BJ

Protokot kontroli

y Nazwa szkoty: Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Medyczna Szkota
Policealna dla Dorostych

Adres szkoty: ul. Grenadieréw 30A, 04 - 062 Warszawa

Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Dorota Mystkowska

Kontrola wpisana w Ksigzce kontroli szkoty: numer 6

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny: Mazowiecki Kurator Oswiaty,
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imig i nazwisko kontrolujgcego: Barbara Jasniewicz — starszy wizytator Wydziatu Ksztatcenia
Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego. Upowaznienie Mazowieckiego Kuratora Oswiaty, z dnia
9 marca 2016 roku, nr KPU.5533.24.2016

2. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie
czynnosci kontroli w szkole: 30 — 31 marca 2016 r.
3. Tematyka kontroli:

“Przestrzeganie praw stuchacza, zapewnienie bezpiecznych | higienicznych warunkéw pobytu
stuchaczy na terenie szkoty, kwalifikacje nauczycieli oraz prowadzenie dokumentaciji
przebiegu nauczania”.
4. Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z pismem nr DKZU-WIE.4092.4.2016.1G
Ministerstwa Edukacji Narodowej Departament Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Warszawie, ktére wptyneto do Kuratorium Oswiaty w Warszawie z dnia 4.03.2016r.
5. W trakcie kontroli przeanalizowano dokumentacje szkoty:
- arkusz organizacyjny Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego. Medyczna Szkota
Policealna dla Dorostych, zatwierdzony przez dyrektora Departamentu Edukacji Publicznej
i Sportu, obowigzujacy od dnia 1 wrzesnia 2015r.
- dzienniki lekcyjne;
- sprawozdanie z nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty z roku 2014/2015 i semestru
jesiennego 2015/2016;

- plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016;
- szkolne plany nauczania;
- raporty z ewaluacji dotyczgce efektéw w poszczegoélnych przedmiotach;
- organizowanie praktyk zawodowych dla stuchaczy;
- zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki;
- ksiega protokotow;
- ksiega uchwat.

Dokonano obserwacji pracy szkoty i lekcji oraz przeprowadzono rozmowe z dyrektorem
szkoty oraz stuchaczami Policealnej Szkoty Medycznej.

kontrolujacego dyrektora szkof

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z dnia
31 sierpnia 2015r., poz.1270) ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkofy na kazdej stronie protokofu”.




6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

Dyrektorem szkoty jest Pani Dorota Mystkowska, ktérej powierzono stanowisko od dnia
1 wrzesnia 2013 roku do 31 sierpnia 2018r. (Uchwata Nr 1422/278/13 Zarzgdu Wojewodztwa
Mazowieckiego z dnia 13 sierpnia 2013r.).

Szkota prowadzi zajecia edukacyjne dla stuchaczy zgodnie z zatwierdzonym arkuszem
organizacji od 1 wrzesnia 2015 r. Do Medycznej Szkoty Policealnej dla Dorostych uczeszcza
176 stuchaczy, zatrudnionych jest 31 nauczycieli.

Liczba pomieszczen dydaktycznych jest adekwatna do liczby stuchaczy. Pomieszczenia
dydaktyczne spetniaja wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy. Placéwka wykorzystuje
w procesie prowadzonego ksztatcenia w zawodzie réznorodne $rodki dydaktyczne. Szkota
zapewnia stuchaczom dostep do: komputeréw, sieci internetowej. Dyrektor szkoty dokonuje
systematycznie przegladu bazy i wyposazenia dydaktycznego oraz dostosowuje baze
i wyposazenie do potrzeb prowadzonego ksztatcenia w zawodach, zgodnie z § 3 ust.
1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie
bezpieczenstwa | higieny w publicznych i niepublicznych szkotach iplacéwkach
(Dz. U. z2003r. Nr 6, poz. 69, ze zm.).

Szkota petni funkcje osrodka egzaminacyjnego, odbywajg sie w nim egzaminy
potwierdzajgce kwalifikacje w ksztatconych zawodach.

Biblioteka dla stuchaczy Medycznej Szkoty Policealnej dla Dorostych otwarta jest w trakcie
zjazdow w soboty od godziny 12.00 — 18.00 lub od godz. 8.00 — 14.00. Szczegétowe informacje
0 godzinach otwarcia biblioteki znajduja sie na drzwiach wej$ciowych do ww. pomieszczenia.
Biblioteka zapewnia stuchaczom dostep do literatury, materiatow, w tym multimedialnych,
czasopism oraz innych wydawnictw zgodnie z zakresem ksztatcenia.

1. Realizowanie = programéw nauczania uwzgledniajacych  podstawy
programowe art. 7 ust. 3 pkt 1

Szkota posiada: Szkolny zestaw programdéw nauczania dla zawoddéw: protetyk stuchu,
technik ustug kosmetycznych, technik sterylizacji medycznej, opiekunka dziecieca, opiekun
medyczny. Nauczyciele pracujg w oparciu o programy nauczania uwzgledniajgce podstawy
programowe ksztatcenia w ww. zawodach. Programy nauczania sg dopuszczone do uzytku
w szkole przez dyrektora zgodnie z Zarzgdzeniem dyrektora szkofy.

Szkolny zestaw programéw nauczania uwzglednia cato$¢ podstawy programowey.

Stuchacze Medycznej Szkoty Policealnej, ksztatcgcej w zawodzie technik ustug
kosmetycznych, wpisanych do Ksiegi stuchaczy pod numerem 187 oraz 207, w roku szkolnym
2014/2015 (semestr Il), odbyli praktyke zawodowg w Gabinecie Ginekologicznym, co jest
niezgodne z podstawg programowa dla ksztatcenia w zawodzie technik ustug kosmetycznych
oraz programem nauczania dopuszczonym i przyjetym do realizacji w szkole.

2. Realizowanie zaje¢ edukacyjnych, okreslonych w ramowym i szkolnym planie
nauczania art. 7 ust. 3 pkt 2.

Szkota posiada opracowany na dany cykl nauczania szkolny plan nauczania.
W szkolnym planie nauczania znajdujg si¢ wszystkie obowigzkowe zajecia edukacyjne,
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W wymiarze zgodnym z rozporzgdzeniem. W trakcie kontroli dyrektor przedstawit umowy
zawarte z roznymi instytucjami dla zawodu: protetyk stuchu, technik sterylizacji medycznej
opiekun medyczny, opiekunka dziecieca. Brak uméw dotyczacych ksztatcenia w zawodzie
technik ustug kosmetycznych. Dyrektor o$wiadczyt ustnie, ze stuchacze odbyli praktyke
w dwoch prywatnych gabinetach kosmetycznych, ale nie byta zawarta pisemna umowa. Brak
takze innej dokumentacji dotyczgcej realizacji praktyk zawodowych w Medycznej Szkole
Policealnej dla Dorostych (np. porozumien, umoéw z pracodawcami zawartymi przez szkote).

3. Sprawowanie nadzoru pedagogicznego nad realizacja podstawy programowej.

Dyrektor sprawuje nadzér pedagogiczny. Dyrektor w odpowiednim terminie przedstawit
radzie pedagogicznej sprawozdanie z nadzoru pedagogicznego, z roku szkolnego 2014/2015
oraz plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2015/2016. Zaréwno sprawozdanie, jak
i plan nadzoru uwzgledniajg wszystkie formy, dotyczace sprawowanego nadzoru w szkole,
tj. kontroli, ewaluacji i wspomagania nauczycieli.

Z analizy zapiséw protokotéw rad pedagogicznych wynika, ze dyrektor przedstawia radzie
pedagogicznej sprawozdanie z nadzoru jeden raz w semestrze, np. 22 stycznia 2016 r.

Dyrektor przedstawit Radzie Pedagogicznej plan nadzoru w dniu 1 wrzesnia 2015r. Rada
pedagogiczna wyrazita pozytywng opinie, dotyczgcg ww. planu (uchwata nr 4/2015/2016
z 1 wrzeénia 2015r.), tj. zgodnie z terminem okreslonym w rozporzgdzeniu.

Dyrektor oswiadczyt takze, ze w szkole jest realizowana i na biezgco monitorowana
realizacja podstawy programowej, w tym celu wprowadzono raporty z ewaluacji dotyczgce
realizacji efektow ksztatcenia w zawodach.

4. Zatrudnianie nauczycieli obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, posiadajacych
kwalifikacje okreslone dla nauczycieli szkét publicznych

1.  ,Podstawy dziatalno$ci gospodarczej’ — technik ustug kosmetycznych:
nauczyciel posiada

- Praktyki zawodowe - nauczycielka posiada wyksztatcenie wyzsze

- Chemia Kosmetyczna - nauczycielka posiada wyksztatcenie wyzsze (Wojskowa Akademia

osmetologia - nauczycielka posiada wyksztatcenie wyzsze (Wojskowa Akademia




- Pracownia chemii kosmetycznej - nauczycielka posiada

Dyrektor ztozyt ustne oswiadczenie, ze: zatrudnit tego nauczyciela, nie posiadajgcego
kwalifikacji do nauczania ww. przedmiotéw i przygotowania pedagogicznego, poniewaZz nie
znalazt nauczyciela z odpowiednimi kwalifikacjami.

Py Pod . e an

3. Anatomia i fizjologia czfowieka - nauczyciel ukonczyt _

5. Szkota prowadzi dokumentacje przebiegu nauczania:

- - -y -gw - Ve - vanw
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a. Ksiega uczniéw - Medyczna Szkota Policealna dla Dorostych w Warszawie. Data
zatozenia ksiegi 2.09.2013. Tom 1, druk MEN-1/15. Ostatniego wpisu na semestr czwarty
dokonano w dniu 25 stycznia 2016 roku — numer stuchacza[jjj Liczba stuchaczy
przyjetych i zapisanych w Ksiedze jest zgodna z osobami wpisanymi do dziennika zajec.
Wpisy do Ksiegi stuchaczy dokonywane sg chronologicznie.
b. Dziennik zaje¢ - technik ustug kosmetycznych — semestr Ill. Analiza zapiséw
w dzienniku wskazata, ze tematy zajec i konsultacji nie sg zapisywane na biezgco (np. str.
50, 56). Nie zawsze zgadza sie liczba odnotowanych godzin nieobecno$ci (str.20, 56).
Ponadto niektére poprawki, btedne zapisy w dzienniku (np. str. 9, 12,14,16,17,19,37,38)
dokonano niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. 2014 r. poz. 1170 ze zmianami).
g Arkusz ocen stuchacza szkoty policealnej. W szkole zatozono arkusze ocen dla
wszystkich stuchaczy. W arkuszu ocen stuchacza znajdujg sie wszystkie dane okreslone
W WW. rozporzgdzeniu.
d. Uchwaty Rady Pedagogicznej. Rada pedagogiczna podejmuje uchwaty niezgodnie
z kompetencjami stanowigcymi okreslonymi w ustawie, np. w sprawie zaopiniowania
planéw nauczania na rok szkolny 2015/2016 (uchwata 9a/2015/2016 Rady Pedagogiczne;
Medycznej Szkoty Policealnej dla Dorostych z dnia 10 wrzesnia 2015 r w sprawie
zaopiniowania planéw nauczania na rok szkolny 2015/2016), uchwata w sprawie
zaopiniowania planu nadzoru pedagogicznego (uchwata 4/2015/2016 Rady Pedagogicznej
Medycznej Szkoty Policealnej dla Dorostych z dnia 1 wrzeénia 2015r.). Ponadto podstawy
prawne ww. uchwat niezgodne z obecnie obowigzujgcym prawem oswiatowym.
e. Statut szkoty — nie wszystkie zapisy w statucie sg zgodne z obowigzujgcym prawem
o$wiatowym, np. organizacja praktyk zawodowych.

Stuchacze Medycznej Szkoty Policealnej dla Dorostych w przeprowadzonej
rozmowie twierdzili, ze: ,Nauczyciele sg dobrze przygotowani do zajeé¢. Przekazujg wiedze
W Sposob ciekawy, stosujg réznorodne Srodki dydaktyczne, sg rowniez Wym?gajacy (co nie

A

Parafy*....\ D fortvm,
konkolujacego dyrektora szkoty

*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z dnia
31 sierpnia 2015r., poz.1270) ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkofy na kakdej stronie protokotu”.



zawsze cieszy sie uznaniem stuchaczy, szczegolnie tych, ktorzy nie radzg sobie w szkole).
Biblioteka czynna jest w soboty. Kazdy moze z niej korzystac. Godziny pracy biblioteki sg
dostosowane do potrzeb stuchaczy. Praktyki zawodowe organizowane sg przez szkofe.
Mozna réwniez indywidualnie wyszukac¢ sobie migjsce odbywania praktyk, ale nalezy to
zgtosic w szkole)”.

7. Uwagi i wnioski:

1. Szkota nie organizuje praktyk zawodowych dla stuchaczy (w celu zastosowania
i pogtebienia zdobytej wiedzy i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy
- technik ustug kosmetycznych), zgodne z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 15 grudnia 2010r w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U. z 2010r. nr 244, poz.
1626) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 sierpnia 2015 r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U. 2015 poz. 1183).

2 Dyrektor szkoty nie zawart uméw o praktyczng nauke zawodu z podmiotem
przyjmujacym uczniéw na praktyki zawodowe odbywajgce sie poza szkota.
3 Do przedstawionych w trakcie kontroli umowy o praktyczng nauke zawodu nie

dotgczono programu nauczania dla danego zawodu dopuszczonego do uzytku w danej szkole
przez dyrektora szkoty.

4. Szkota kierujac ucznidéw na praktyczng nauke zawodu w formie praktyk zawodowych
nie nadzoruje realizacji programu praktycznej nauki zawodu.
5. Szkota =zatrudnia osoby, ktére nie posiadajg odpowiedniego przygotowania

pedagogicznego i merytorycznego oraz kwalifikacji do zajmowania stanowiska nauczyciela
zgodne z przepisami rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r.
w sprawie szczegodtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot
i wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztatcenia lub
ukonczonego zakfadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2015 r. poz. 1264 ze zm.).

6. Rada Pedagogiczna podejmuje uchwaly niezgodnie z posiadanymi przez nig
kompetencjami stanowigcymi, co jest niezgodnie z art. 41 ustawy o systemie o$wiaty.
7 Sprostowania btedéw i oczywistych pomytek dokonywane sg w szkole niezgodnie

z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U.
z 2014 r.,, poz. 1170).

8. Nie wszystkie zapisy statutu, sg zgodnie z art.32 wustawy 2z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z2015r. poz. 2156 ze zm.) oraz zasad oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw w szkotach publicznych, ktére regulujg zapisy
wprowadzone do zycia ustawg z dnia 20 lutego 2015 r. 0 zmianie ustawy o systemie o$wiaty
oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2015 r. poz.357) i rozporzgdzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegoétowych warunkéw i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych.

8. Zalecenia:

kontrdlujacego dyrektora szkoty
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1. Organizowa¢ praktyki zawodowe zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U.
z 2010 r. nr 244, poz. 1626 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;
z dnia 11 sierpnia 2015 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie praktycznej nauki
zawodu (Dz.U. 2015 poz. 1183) - termin 30 kwietnia 2016.

2. Realizowa¢ zajecia (praktyki zawodowe), zgodne z rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotfach
publicznych (Dz. U z dnia 22 lutego 2012 r. pozycja 204) - termin 30 kwietnia 2016.

3. Podejmowac¢ uchwaty rady pedagogicznej w ramach kompetencji stanowigcych,
zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2156 ze zm.) - termin 30 kwietnia 2016.

4. Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania ustalong dla szkét publicznych oraz
dokonywac poprawek oczywistych pomytek i bteddw, zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkofy i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. z 2014 r.,
poz. 1170) - termin 30 kwietnia 2016.

5. Dostosowac zapisy statutu, zgodnie z art.32 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o
systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) oraz zasad oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniéw w szkotach publicznych, ktére regulujg zapisy wprowadzone do zycia
ustawg z dnia 20 lutego 2015 r. 0 zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych innych
ustaw (Dz.U. z 2015 r. poz.357) i rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i sposobu oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach publicznych - termin
30 kwietnia 2016.

6. Zatrudnia¢ osoby, ktére posiadajg kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela
zgodne z przepisami rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r.
w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét
i wypadkoéw, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajgcych wyzszego wyksztatcenia
lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2015 r. poz. 1264 ze zm.) -
termin 31 sierpnia 2016.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2015r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2015.1270) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczes$nie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen -
w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

1) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;
2) organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizac;ji.

dyrektora szkofy
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Protokdt sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:

Data, podpis dyrektora szkoty lub placéwki

kontfo D{acego dyrektora szkofy

“zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia | z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z dnia
31 sierpnia 2015r., poz.1270) ,parafy kontrolujacego i dyrektora szkofy na kazdtjjstronie protokofu”.



