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Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskia 32, 00-024. Warszawa

Ciechandéw, dnia 20 pazdziernika 2015 r.
DCI.5533.119.2015.WZ

Protokot kontroli doraznej

1. Kontrol¢ przeprowadzono w Szkole Podstawowej w Gosciszce ktorej dyrektorem jest
Pani Aleksandra Ke¢pa

2. Kontrolg w dniu 15 pazdziernika 2015 r. przeprowadzil Wojciech Zaborowski, starszy
wizytator Kuratorium O$wiaty w Warszawie Delegatura w Ciechanowie na podstawie
upowaznienia z dnia 13 pazdziernika 2015 r. nr DCIL.5533.119.2015.WZ, wydanego przez
Mazowieckiego Kuratora O$wiaty.

3. Tematyka kontroli: Zgodno$¢ z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania.

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty, dokonano przegladu
szkoly pod katem prawidtowodci przechowywania i zabezpieczania dokumentacji
szkolnej oraz dokonano analizy nastepujacej dokumentacii: ksiegi ewidencji, ksiega
uczniéw, arkusze ocen ucznidw (rocznik: 2007, 2008,2009), dzienniki lekcyjne (klas 0, I
— VI rok szkolny 2013/2014, 2014/2015, 2015/2016), dzienniki zajeé pozalekcyjnych tj.
: zajecia zwigkszajgce szanse edukacyjne zajecia wyréwnawcze z jezyka polskiego KI.
VI, zajgcia dydaktyczno-wyrownawcze kl. III, zajecia logopedyczne, dzienniki zajeé
prowadzonych na podstawie art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy Karta Nauczyciela — z lat
2013/2014-

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci.

Szkota prowadzi ksiege ewidencji dzieci podlegajacych obowiazkowi rocznego przygotowania
przedszkolnego i obowigzkowi szkolnego zamieszkatych w obwodzie szkoty. Do ksiegi
ewidencji wpisane sg dzieci wedlug roku urodzenia (data i miejsce  urodzenia, adres
zamieszkania dziecka, a takze imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy zamieszkania Natomiast
brak wpisanych numeréw PESEL dzieci. Szkota prowadzi ksigge uczniéw do ktorej wpisane sg
imiona i nazwiska uczniéw daty i miejsca urodzenia oraz adresy zamieszkania ucznia, imiona i
nazwiska rodzicow, a takze daty rozpoczecia nauki w szkole oraz oddziat, do ktorego ucznia

przyjeto. W ksiedze uczniéw odnotowuje si¢ daty ukonczenia szkoly oraz daty i przyczyny
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opuszczenia szkoly przez ucznidéw. Wpisy w ksiedze uczniow dokonywane sg chronologicznie
wedtug dat rozpoczecia nauki w szkole. Brak wpisanych numeréw PESEL dzieci.

Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktorym dokumentuje przebieg
nauczania w danym roku szkolnym. Do dziennikéw lekcyjnych wpisane sa w porzadku
alfabetycznym nazwiska i imiona uczniow, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich
zamieszkania, numery telefonéw, imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajecia
edukacyjne, tygodniowy plan zaje¢ edukacyjnych. W dziennikach odnotowana jest obecnos¢
uczniow na zajeciach edukacyjnych, a takze liczbe godzin usprawiedliwionych i
nieusprawiedliwionych na zajeciach oraz tematy przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, oceny
biezgce $rddroczne i roczne oceny klasyfikacyjne zachowania. Przeprowadzenie zajec
edukacyjnych potwierdzone jest podpisem nauczyciela. W dzienniku lekcyjnym kl III (rok
szkolny 2013/2014) stwierdzono brak zestawienia wynikow klasyfikacji uczniow (tabela nr 13).
Natomiast w dzienniku lekcyjnym klasy V na rok szkolny 2014/2015 nie zamieszczono planu
wychowawcy kl V  (rubryka nr 4 str. 7). W dziennikach lekcyjnych stwierdzono liczne
sprostowania  blednych zapisow poprzez skreslenie kolorem czerwonym nieprawidtowych
wyrazoOw 1 czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonymi wyrazami wiasciwych
danych oraz wpisanie daty i ztozenie czytelnego podpisu przez osobe dokonujgca sprostowania.
Srédroczne i roczne opisowe oceny klasyfikacyjne zajeé¢ edukacyjnych oraz $rédroczne i roczne
oceny klasyfikacyjne zachowania uczniow klas I-III, sporzadzane sg komputerowo w postaci
wydruku podpisanego przez wychowawce klasy. Szkota prowadzi dziennik zaje¢ w $wietlicy, w
ktorym dokumentuje zajecia prowadzone z uczniami w danym roku szkolnym. Do dziennika
zaje¢ w $wietlicy wpisane sg plany pracy $wietlicy na dany rok szkolny, imiona i nazwiska
uczniéow korzystajacych ze s$wietlicy oraz oddzial do ktérego uczeszczaja, a takze tematy
przeprowadzonych zajgé. Odnotowane sg tematy przeprowadzonych zaje¢ oraz obecnosci
ucznidbw na poszczegolnych godzinach zajgé. Przeprowadzone zajecia potwierdzone sa
podpisem nauczyciela. Ponadto dokonano kontroli dziennikéw innych zaje¢ prowadzonych w
szkole wymienionych w punkcie 4 protokotu. Do dziennikéw tych zaje¢ wpisano nazwiska i
imiona ucznidéw, program pracy grupowej, tematy przeprowadzonych zaje¢. Odnotowano
réwniez obecno$é ucznidw na zajeciach. Dzienniki zaje¢ dodatkowych prowadzone sg zgodnie z
obowigzujacym w tym zakresie prawem. Nauczyciele prowadza dzienniki realizowanych w
szkole zaje¢, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela. Do dziennikéw wpisywane sa zgodnie z ww. rozporzadzeniem, imiona i nazwiska
ucznidéw, daty oraz tematy przeprowadzonych zajeé, liczba godzin tych zaje¢. Odnotowana jest
rébwniez obecno$¢ uczniow na zajeciach. Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel potwierdza
podpisem.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia arkusz ocen. Wpisy w arkuszach ocen dokonywane sg na
podstawie danych zawartych odpowiednio w ksiedze ucznidow, dziennikach lekecyjnych
protokotach sprawdzianow wiadomosci i umiejetnosci, informacji no wynikach sprawdzianu
zewnetrznego.

Arkusze ocen dla uczniéw szkoty sg zgodne z obowigzujgcymi wzorami i zawierajg wszystkie
wymagane wpisy. Utozone alfabetycznie arkusze ocen uczniéw urodzonych w danym roku,
ktérzy ukonczyli lub opuscili szkote stanowig ksiegi arkuszy ocen. Na koncu  ksiegi
umieszczona jest adnotacja: "Ksiega zawiera (liczba arkuszy ) ocen uczniéw szkoty urodzonych
w .... roku". Adnotacja na koncu ksiegi arkuszy ocen opatrzona jest pieczecig szkoty oraz
pieczatka 1 podpisem dyrektora szkoly zgodnie par. 16 pkt. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkotly i1 placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U 72014 r., poz. 1170).
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Dokumentacja przebiegu nauczania jest wlasciwie przechowywana 1 odpowiednio
zabezpieczona.

6. Wnioski i uwagi:

e dzienniki zaje¢¢ pozalekcyjnych prowadzone sg systematycznie i zawierajg wpisy
okreslone ww. rozporzadzeniem,

e arkusze ocen prowadzone sg dla kazdego ucznia przez okres nauki w szkole zgodnie z
§ 15 ww. rozporzadzenia,

e szkota prawidtowo przechowuje i zabezpiecza dokumentacje przebiegu nauczania.

Zalecenia:

1. W ksiedze ewidencji dzieci oraz w ksiedze uczniow wpisywaé numer ewidencyjny
PESEL dzieci.

Podstawa prawna : § 4 ust. 2 1 6 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z
dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie prowadzenia przez publiczne przedszkola i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170).

Termin realizacji : do 26 pazdziernika 201 5r.

2. W dzienniku klasy III rok szkolny 2013/2014 uzupetni¢ wyniki klasyfikacji uczniow
(tabela nr 13).

Podstawa prawna:

§ 10 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w
sprawie prowadzenia przez publiczne przedszkola i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. z2014 r., poz. 1170).

Termin realizacji: do 26 pazdziernika 2015r

6. Ujawnione nieprawidtowosci, w zakresic nieobjetym tematykg kontroli: mnie
stwierdzono.

Dokumentacja  dotyczaca  przebiegu nauczania, dziatalno$ci  wychowawczej
i opiekunczej zaktadana w biezgcym roku szkolnym jest zgodna z rozporzadzeniem
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie prowadzenia przez
publiczne przedszkola i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawcze]j 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz.
1170).

W dins
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Dyrektor szkoly ma prawo zglosi¢ Mazowieckiemu Kuratorowi O$wiaty w ciagu 7 dni¥od dnia
otrzymania protokolu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych
w protokole.
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Protokot podpisali:

Szkoly P
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(dyrektor szkoly) (przeprowadzajgcy kontrolg)

Protokot sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoty/placowki, w ktorej przeprowadzono kontrole, a drugi wiacza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli
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.............................................................................

(data, podpis i imienna pieczeé dyrektora szkoly)

Ciechanow, dnia 21 pazdziernika 2015 r.
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