Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Warszawa, 31 sierpnia 2018 r.
WKS.5533.21.2018.MB

Protokot kontroli

—

Nazwa placowki: Bielariskie Centrum Edukacji Kulturalne;j.
2. Adres placowki: 01 — 957 Warszawa, ul. Szegedynska 9a.
Imie i nazwisko dyrektora: Anna Martin.
3. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator O$wiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00 - 024 Warszawa.
Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: Pan Mieczystaw Biernat — starszy
wizytator w Wydziale Wychowania i Ksztatcenia Specjalnego.
Upowaznienie nr WKS.5533.21.2018.MB z dnia 22 sierpnia 2018 .
4. Numer wpisu do rejestru kontroli placéwki: 19
Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie
czynnosci kontroli w placowce: 27 sierpnia 2018 r.
6. Tematyka kontroli: Nadzér pedagogiczny sprawowany przez dyrektora placowki.

o

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wnioskiem o dokonanie oceny pracy.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:

- dokonano analizy nastepujacej dokumentaciji:
a) Wybranych Dziennikéw zaje¢ z roku szkolnego 2017/2018:
- Rysunek i malarstwo grupa |,
- Rysunek i malarstwo grupa I,
- Rysunek i malarstwo grupa Ill,
- Fabryka drobiazgéw,
- Zajecia artystyczno — edukacyjne,
- Twodrcza kraina Montessori,
- Warsztaty lalkarskie — scenografia,
- Jezyk angielski grupa |,
- Dziecieca akademia artystyczna — plastyczne opowiesci,
- Zespot wokalny — Maty MLA.T.,
- Zespot muzyczny,
- Warsztaty fotograficzne,
- Zajecia ruchowe dla os6b z wadami postawy;
b) Planu nadzoru pedagogicznego w roku szkolnym 2016/2017 w Bielariskim Centrum
Edukacji Kulturalnej,
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c) Sprawozdania z nadzoru pedagogicznego prowadzonego przez dyrektora Bielariskiego
Centrum Edukacji Kulturalnej w | semestrze roku 2016/2017,

d) Sprawozdania z nadzoru pedagogicznego prowadzonego przez dyrektora Bielanskiego
Centrum Edukacji Kulturalnej w roku 2016/2017,

e) Planu nadzoru pedagogicznego w roku szkolnym 2017/2018 w Bielariskim Centrum
Edukacji Kulturalnej,

f) Sprawozdania z nadzoru pedagogicznego prowadzonego przez dyrektora Bielanskiego
Centrum Edukacji Kulturalnej w | semestrze roku 2017/2018,

g) Sprawozdania z nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez dyrektora Bielariskiego
Centrum Edukacji Kulturalnej im. Janusza Kofty w roku szkolnym 2017/2018,

h) Planu pracy Bielariskiego Centrum Edukacji Kulturalnej w roku szkolnym 2017/2018,

i) Planu pracy Bielariskiego Centrum Edukacji Kulturalnej w roku szkolnym 2018/2019,

j) 8 Arkuszy obserwacji uroczystosci/imprezy (28.11.2017 r, 28.11.2017 r,
28.11.2017 r.,08.06.2018 r., 13.06.2018 r., 13.06.2018 r.),

k) 17 Arkuszy obserwacji zaje¢ (10.10.2017 r.,, 27.10.2017 r., 31.10.2017 r., 06.11.2017 r.,
16.11.2017 r.,17.11.2017 r., 23.11.2017 r., 23.11.2017 r., 01.02.2018 r., 08.02.2018 .,
09.02.2018 r., 27.02.2018 r, 05032018 r, 16.03.2018 r, 29.03.2018 r,
12.04.2018r.,11.05.2018 r.),

) 15 Kart kontroli,

m) 15 Kart monitorowania,

n) Protokotéw z posiedzeri Rady Pedagogicznej Bielariskiego Centrum Edukacji Kulturalnej,
ktore odbyly sie w dniach:

- 26 maja 2017 r.,
- 23 czerwca 2017 r.,
- 30 sierpnia 2017 r.,
- 25 stycznia 2018 r.,
- 30 maja 2018 r.,,
- 22czerwca 2018r.,

0) Procedur postepowania w sytuacjach kryzysowych w Bielanskim Centrum Edukacji
Kulturalnej im. Jonasza Kofty,

p) Zadar opiekuriczych placéwki z uwzglednieniem przepiséw BHP,

q) Programu wewnetrznego doskonalenia nauczycieli na lata 2014/2015 — 2019/2020,

r) Harmonogramu i tematyki posiedzen Rady pedagogicznej 2016/2017,

s) Harmonogramu imprez w Bielariskim Centrum Edukacji Kulturalnej w roku szkolnym
2016/2017,

t) Harmonogramu imprez w Bielariskim Centrum Edukacji Kulturalnej w roku szkolnym
2017/2018,

u) Teczek awansu zawodowego i oceny pracy,

v) Procedur — Awans zawodowy,

w) Programu wychowawczo — profilaktycznego Bielariskiego Centrum Edukacji Kulturalnej
im. Jonasza Kofty w Warszawie,

x) Ewaluacji programu wychowawczo — profilaktycznego Bielariskiego Centrum Edukacji
Kulturalnej im. Jonasza Kofty,

- przeprowadzono:

a) rozmowe z Dyrektorem,

kontrolujgcego¥ych dyrektora szkofy/placowki
*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzeni inis ukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
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b) oglad pomieszczen Bielanskiego Centrum Edukacji Kulturalnej.

7. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, oraz wnioski
wynikajgce z ustalonego stanu faktycznego:

Bielanskie Centrum Edukacji Kulturalnej im. Jonasza Kofty jest publiczng placéwkag
oswiatowo — wychowawczg dziatajgcg od 2009 r. Podstawg dziatalno$ci BCEK jest edukacja
kulturalna dzieci i mtodziezy a takze wspieranie bielariskich szkét w realizacji projektow
i programéw edukacji artystycznej i kulturalnej. W placéwce podejmuje sie dziatania majgce
na celu stworzenie warunkéw sprzyjajacych rozwojowi mtodego cztowieka, organizowanie
zaje¢ pozalekcyjnych, zgodnie z zainteresowaniami uczestnikéw, poszerzenie dostepu
miodziezy do kultury, pobudzanie aktywnosci tworczej w przestrzeni kultury, kreowanie
warunkow sprzyjajgcych nowoczesnej edukacii kulturalnej i artystycznej. Zgodnie z misjg
placéwka rozwija zainteresowania artystyczne, przygotowuje do czynnego udziatu w zyciu
kulturalnym i aktywnego, zespotowego oraz samodzielnego kreowania sztuki (potwierdzenie
takich dziatan zawarte jest m. in. w Harmonogramach imprez w Bielariskim Centrum
Edukacji Kulturalnej).

Dyrektor BCEK sprawuje nadzér pedagogiczny zgodnie z planem, ktéry terminowo
przedstawia Radzie Pedagogicznej. Analiza tresci protokotdéw zebran potwierdza, ze kadra
pedagogiczna placowki zostata zapoznana z:

- raportem z ewaluacji wewnetrznej w dniach: 26 maja 2017 r., 30 maja 2018 .,

- wynikami nadzoru pedagogicznego w dniach: 23 czerwca 2017 r., 25 stycznia

2018 r., 22 czerwca 2018 r.,

- planem nadzoru pedagogicznego w dniu 30 sierpnia 2017 r.,
Przedstawiony przez dyrektora plan uwzglednia wszystkie okreslone przepisami prawa formy
sprawowania przez nadzoru (kontrola, ewaluacja, wspomaganie i monitorowanie) i zawiera:

- podstawy prawne,

- zrodta planowania,

- wnioski z nadzoru z poprzedniego roku szkolnego,

- cele i formy nadzoru,

- obowigzki dyrektora wynikajgce z nadzoru,

- zakres ewaluacji wewnetrznej, jej harmonogram,

- zakres monitorowania,

- obszary wspomagania i doskonalenia nauczycieli,

- harmonogram obserwacji zajec¢ i imprez.
Wyniki nadzoru pedagogicznego sg terminowo prezentowane przez Dyrektora pracownikom
Centrum (potwierdzenie w cytowanej dokumentacji).
Z informacji uzyskanych od Dyrektora i analizy przedtozonej dokumentacji wynika, ze wnioski
z nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2016/2017 zostaty wdrozone poprzez planowanie
i realizacje odpowiednich dziatan w roku szkolnym 2017/2018.
Przeprowadzana w placéwce ewaluacja wewnetrzna jest wnikliwie planowana. Jej zakres
w kazdym roku szkolnym odnosi sie do specyficznych obszaréw dziatalnosci Centrum:

- 2016/2017: — Zarzgdzanie placéwkg stuzy jej rozwojowi oraz promowania warto$ci

edukacji,
“/L 4
................. L
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- 2017/2018: — Ewaluacja programu wychowawczo — profilaktycznego Bielariskiego

Centrum Edukacji Kulturalnej im. Jonasza Kofty, Ksztaftowane sg postawy
i respektowane normy spofeczne.

Na jego podstawie ustalany jest harmonogram dziatan oraz opracowywane sg narzedzia

badawcze. Wyniki ewaluacji stuzg podnoszeniu jakosci pracy placéwki a wnioski, uzyskane

w trakcie jej przeprowadzania, przyczyniajg sie do obiektywnego i skutecznego planowania

kolejnych dziatan.

Wyniki ewaluacji zawarte sg w raportach przygotowywanych przez zespot do spraw

ewaluaciji.

Dyrektor podczas kontroli okreélit, ze na biezgco monitoruje zajgcia i przekazuje uwagi
pracownikom podczas zebran Rady Pedagogicznej. Analiza Arkuszy obserwacji pozwala na
stwierdzenie, ze kontrolowane s3g cele zaje¢, zaplanowane metody pracy i wskazniki
osiggniecia celow. Monitorowane jest zaangazowanie uczestnikow. Przekazywane sg
jednoczesnie wskazéwki dotyczace dziatah wychowankéw i nauczycieli. W arkuszach
zawarte sg réwniez zalecenia.
Whioski z obserwacji zaje¢ odnoszg sie do stopnia realizacji zadan wynikajgcych z polityki
oswiatowej panstwa i priorytetéw MEN oraz zawieraja rekomendacje wynikajace z nadzoru
pedagogicznego prowadzonego przez Dyrektora.
W roku szkolnym 2017/2018 Dyrektor przeprowadzat:
e Kkontrole:

- dokumentaciji,

- stanu bhp,

- frekwencji,

- dyzuréw i innych obowigzkéw nauczycieli;
e monitorowanie:

- realizacji programow,

- wykorzystania pomocy dydaktycznych,

- diagnozy zainteresowan,

- realizacji zadan nauczyciela.

Na podstawie analizy zapiséw z wybranych Dziennikéw zaje¢ nalezy stwierdzi¢, ze
zawierajg one nastepujgce dane:

- nazwiska i imiona wychowankow,

- daty i miejsca urodzenia,

- adresy zamieszkania,

- imiona i nazwiska rodzicow, adresy zamieszkania i informacje kontaktowe,

- zatozenia programowe,

- tematy przeprowadzonych zaje¢ z podpisem nauczyciela.

Analiza Dziennikéw zaje¢ wskazuje na koniecznos¢ ujednolicenia systemu ewidencji
obecnych/nieobecnych na zajeciach, poniewaz zapisy dokonywane przez nauczycieli nie
majg jednolitej formy (plusy, minusy, kropki).

Dzienniki zaje¢ sa kontrolowane przez Dyrektora i Wicedyrektora Centrum (potwierdzenie
stanowig wpisy w poszczegolnych Dziennikach zajec).

Analiza Dziennikéw zajeé potwierdza realizacje zaplanowanych zajec. |

/«‘
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Podczas kontroli stwierdzono, ze w gabinecie Dyrektora sg przechowywane segregatory,
w ktérych gromadzona jest pozostata dokumentacja, m. in.: sprawozdania, protokoty
z zebran, itp. Do zebranej wten sposéb dokumentacji oraz prowadzonych przez
wychowawcow Dziennikéw zaje¢ Dyrektor BCEK posiada staty wglad, co utatwia
sprawowanie przez niego kontroli nad wieloaspektowymi dziataniami kadry pedagogiczne;.

Pani Anna Martin wspomaga zespét pracownikéw pedagogicznych poprzez organizowanie
wewnetrznych form doskonalenia zawodowego oraz umozliwia im uczestnictwo
w warsztatach, kursach i szkoleniach organizowanych przez instytucje zajmujgce sie
podnoszeniem jakosci w edukacji. Proces doskonalenia jest odpowiednio planowany. Jego
realizacja jest zgodna z zatozeniami, co potwierdzajg Sprawozdania dyrektora ze
sprawowanego nadzoru pedagogicznego. Wybor tematyki szkolen jest zgodny z potrzebami
placdwki i stuzy inspirowaniu do spetniania wymagan w zakresie podnoszenia jako$ci pracy.
Dodatkowo z wyjasnien ztozonych przez Dyrektora w trakcie kontroli oraz ewaluacii
wewnetrznej  wynika, ze kadra pedagogiczna korzysta z doskonalenia zawodowego
w sposéb odpowiadajgcy biezacym potrzebom placéwki i indywidualnym zainteresowaniom
nauczycieli.

W roku szkolnym 2016/2017 odbyty sie:

- dwudniowe warsztaty dla nauczycieli — Aktywne metody pracy w placéwcee
pozaszkolnej,

- szkolenie rady pedagogicznej — Zmiany w prawie o$wiatowym; Zasady dziatania
ZFSS,

- szkolenie dla nauczycieli dotyczace wprowadzenia elektronicznego systemu
rekrutacji do placéwek wychowania pozaszkolnego.
W roku szkolnym 2017/2018 odbyty sie dwa szkolenia rady pedagogiczne;j:
- Prawa i obowigzki nauczyciela w $wietle aktualnych zmian w prawie o$wiatowym;
- Nowe przepisy RODO.

Pani Anna Martin czuwa nad prawidiowym przebiegiem stazu i awansu zawodowego
zatrudnionych w placéwce nauczycieli. Posiada niezbedng dokumentacje, wymagana
przepisami prawa, zwigzang z przebiegiem procesu zdobywania poszczegoélnych stopni
awansu. W 2015 i 2016 roku po dwoje nauczycieli uzyskato stopien awansu zawodowego
nauczyciela kontraktowego. W roku szkolnym 207/2018 jeden nauczyciel odbywa staz na
stopien nauczyciela mianowanego.

W placowce dokonuje sie oceny pracy zgodnie z przepisami prawa i w oparciu o wewnetrzne
procedury. Z wyjasnien ztozonych przez Dyrektora wynika, ze w roku szkolnym 2017/2018
ocenie poddany byt 1 nauczyciel (na wiasny wniosek).

W celu usprawnienia pracy Centrum powotywane sg zespoty zadaniowe. Z informacii
przekazanych przez Dyrektora wynika, ze w roku szkolnym 2017/2018 pracowaty zespoty:

- do spraw ewaluacji wewnetrznej,

- do spraw ewaluacji programu wychowawczo — profilaktycznego,

- przedmiotowy nauczycieli wychowania przedszkolnego,

- do spraw realizacji projektu.

Parafy™.

e dyrektora sezkofy/placéwki
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Cenne jest zaangazowanie Pani Anny Martin w rozpoznawanie biezacych potrzeb placowki.
Skutkuje to m.in. doraznym doposazaniem pomieszczen w niezbgdne materiaty
i sprzet oraz celowymi zakupami zwigzanymi z wyposazeniem Centrum (instrumenty
muzyczne, sprzet sportowy, specjalistyczne materiaty plastyczne itp.). Wiasciwa adaptacja
i aranzacja dostepnej przestrzeni spowodowaly, ze uczestnikom zajg¢ stworzono
odpowiednie do potrzeb warunki pobytu. Na podkreslenie zastuguje szczegdina dbatosé
Dyrektora o racjonalne i ekonomiczne wykorzystanie dostgpnych pomieszczen, ich
wyposazenie oraz estetyka wnetrza i otoczenia.

8. Zalecenia:
Nie wydano

9. Termin realizacji zalecen: Nie dotyczy.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) dyrektor szkoty lub
placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢
do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 996 z pozn. zm.), dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen —
wterminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu
zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:

- Mazowieckiego Kuratora O$wiaty o sposobie realizacji zalecen,;

- organ prowadzgcy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizaciji.

Wykaz zatgcznikéw:
Nie dotyczy

9. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu placowki,
a niebedace przedmiotem tej kontroli.

Nie dotyczy

Parafy*..........qemrmm oy eveee SN ., — W
[ dyrektora szkoty/placowki

*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoty lub
placéwki na kazdej stronie protokotu”.
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Protokét podpisali:

ST

....................................................

/dyrektor BCEK/ /kontrolujgcy/
Warszawa, 31 sierpnia 2018 .

Miejscowos¢, data
Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej placowki, a drugi wigcza sig¢ do akt kontroli.

Pos$wiadczam odbiér protokotu kontroli:

ntrum auKadi OET AMNSKIE CEMTD = = g
e S} SIELANSKIE CENTRUM EDUKAC:
Sinet

Data, podpis dyrektora

kontrolujgcego/ych dyrektora szkoty/placowki
*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkoly lub
placéwki na kazdej stronie protokofu”.
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