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Kuratorium O$wiaty
w Warszawie

Delegatura w Ciechanowie
ul. Ks. Piotra Sciegiennego 9
06-400 Ciechandw Ciechanow, dn. 5 lipca 2018 r.

DCI.5533.64.2018.D5zB

Protokdt kontroli

1. Nazwa szkoly: Szkola Podstawowa nr 6 z Oddziatami Integracyjnymi im. K.
Makuszynskiego w Miawie
Adres placéwki: 06 — 500 Mtawa, ul. 80 Putku Piechoty 4
imie i nazwisko dyrektora szkoty: Piotr Piwowarski

2. Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator Oswiaty, Aleje Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: starszy wizytator Daniela
Szczepkowska-Bluj
Upowaznienie nr DCI.5533.52.2018.D5zB z dnia 25 czerwca 2018 r.

3. Numer wpisu do rejestru kontroli placéwki: 5/2018

4. Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktorych odbyly sig
czynnosci kontroli w szkole: 28 czerwca 2018 r.

5. Tematyka kontroli: ,Zgodnoéé z przepisami prawa prowadzenia dokumentacji
przebiegu nauczania.”

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wnioskiem dyrektora szkoly o dokonanie
oceny pracy.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:
- przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty Panem Piotrem Piwowarskim,
- dokonano przegladu szkoly pod katem przechowywania i zabezpieczania dokumentacji
szkolnej,
- dokonano analizy nastepujgcej dokumentacii:
a) ksiegi ewidencji dzieci podlegajacych obowigzkowi szkolnemu (ksiegi zatozone -
1 wrzesénia 2010 r., 1 pazdziernika 2013 r.),
b} ksiegi uczniéw (ksiega zatozona 1 wrzesnia 2010 r.)

¢) dziennikow lekeyjnych K. IVa, Vb, Vla%lia Vb,
Parafy* C:/AJOA; gl &

kon o!u,racego/ych dyrektora szkofy/placowki

*sgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz.1658) ,parafy konfrolujgcego i dyrektora szkoly lub placowki na kazdef
stronie protokofu”.
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d) dziennika zajeé w $wietlicy - rok szkolny 2017/2018,

e) dziennika zajeé logopedy ~ rok szkolny 2017/2018,

f) dziennika pedagoga (wersja papierowa i elektroniczna),

g) dziennika psychologa (wersja papierowa i elektroniczna),

h) dziennika indywidualnych zajeé rewalidacyjno-wychowawczych (ucznia klasy [a,
Va, VIb),

[) dziennikéw zajeC specjalistycznych — korekcyjno-kompensacyjnych, rehabilitacji
ruchowej, integracji sensorycznej, EEG),

J) dziennikéw zaje¢: dydaktyczno-wyréwnawczych i rozwijajgcych z matematyki dla
klasy H i Il (rok szkolny 2017/2018),

k) arkuszy ocen ucznidw klasy VI i VII - rok szkolny 2017/2018,

I) ksiegi arkuszy ocen ucznidw, ktérzy ukonczyli szkote badz jg opuscili w roku
szkolnym 2014/2015 i 2015/2016,

m) protokotow rady pedagogicznej: nr 6 z dnia 10 pazdziernika 2017 roku, nr
38/2017/2018 z dnia 21 czerwca 2018 r. wraz z uchwatg dotyczaca
klasyfikowania i promowania uczniéw roku szkolnym 2017/2018, uchwale nr 14
Rady Pedagogicznej z dnia 10 paZdziernika 2017 r.,

n) planu nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty na rok szkolny 2017/2018;

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci oraz wnioski
wynikajace z ustalonego stanu faktycznego:

Z przeprowadzonej rozmowy z Panem Piotrem Piwowarskim oraz przegladu szkoly
wynika, Ze dokumentacja przebiegu nauczania jest prawidlowo zabezpieczona
i wlasciwie przechowywana.

a) Szkota podstawowa prowadzi ksigge ewidencji dzieci podiegajgcych
obowigzkowi rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu
zamieszkatych w obwodzie szkoly. W ksiedze ewidencji nie stwierdzono
nieprawidtowosci. Wpisano do niej wedtug roku urodzenia: imiona i nazwisko,
date i migjsce urodzenia, numer PESEL, adres zamieszkania dziecka, imiona
i nazwiska oraz dane adresowe rodzicow. Ponadto ksiega ewidencji zawiera inne
zapisy dotyczace spetniania przez dziecko obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego, obowigzku szkolnego poza szkotg, zgodnie z rozporzadzeniem
w sprawie prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania. W ksigdze ewidencii

stwierdzono  dokonywanie korekt o ylek  niezgodnie z  przepisami

rozporzgdzenia.

Parafy*..... [ RN CJ/L'OA)Q/ LA
kontrolujacegotych dyrektora szkoly/placdwki

*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowsj z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz.1668) ,parafy kontrolujacego i dyrekiora szkoly lub placéwki na kazdej
stronie profokofu’.
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b) Ksiega uczniéw prowadzona jest na biezaco, zgodnie z przepisami prawa. Dane
uczniéw s kompletne, wpisy sg dokonywane chronologicznie wedtug dat
przyjecia uczniéw do szkoly. Odnotowane sg daty ukoriczenia szkoty badz daty
i przyczyny jej opuszczenia przez ucznia.

c) Szkota prowadzi dziennik zaje¢ lekcyjnych w postaci elektronicznej, w ktorym
dokumentuje si¢ przebieg nauczania w danym roku szkolnym. W dzienniku
zawarte sg wszystkie wymagane informacje (nazwiska i imiona uczniéw
w porzadku alfabetycznym, daty i miejsca urodzenia, adresy ich zamieszkania,
imiona i nazwiska rodzicow oraz ich dane adresowe, imiona i nazwiska
nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne, tygodniowy rozkfad zajec).
W dzienniku lekcyjnym odnotowywana jest obecno$é¢ uczniow na zajgciach
edukacyjnych (liczba godzin usprawiediiwionych i nieusprawiedliwionych), oceny
biezgce, $rédroczne | roczne uzyskane na zajgciach edukacyjnych
i z zachowania oraz klasyfikacyjne uzyskane przez ucznidw. Nauczyciele
prowadzacy zajecia dokonujg wpiséw tematdow zajeé, co jest réwnoznaczne
z potwierdzeniem nauczyciela przeprowadzenia tych zajec.

W terminie 10 dni od dnia zakohczenia roku szkolnego, dane stanowigce
dziennik elektroniczny zapisywahe sie na informatycznym nosniku danych,
wedtug stanu odpowiednio na dzief zakorficzenia roku szkolnego.

d) W szkole prowadzony jest dziennik zaje¢ w $wietlicy, w ktérym dokumentuje sie
zajecia prowadzone z uczniami w $wietlicy w danym roku szkolnym. Do
dziennika zaje¢ wpisanc plan pracy éwietlicy na biezgcy rok szkolny, imiona
i nazwiska ucznidw korzystajacych ze swietlicy, oddziat do ktérego uczeszczajg,
tematy przeprowadzonych zaje¢, odnotowywane sg obecnosci uczniow na
poszczegdinych godzinach zajeé. Przeprowadzenie zajeé wychowawca swietlicy
potwierdza podpisem.

e) Dzienniki zajeé pozalekcyjnych (zajecia dydaktyczno-wyrdwnawcze, zajecia
specjalistyczne, zajecia rozwijajace) prowadzone sa systematycznie, zgodnie
z obowigzujgcym w tym zakresie prawem. Do dziennikdéw tych zajeé¢ wpisano
nazwiska | imiona ucznidw, indywidualny badz grupowy program pracy
Z uczniami, tematy przeprowadzonych zaje¢. Odnotowano réwniez obecnosc
ucznidw na zajeciach. Zawarta jest ocena postgpéw i wnioski dotyczace dalszej
pracy z uczniem. Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciel potwierdza podpisem.
Wicedyrektor szkoty kontroluje dzienniki zajeé pozalekcyjnych, co potwierdza
realizacje przez niego dzialan zawartych w planie nadzoru pedagogicznego,

kontrolujgcego/ych dyrektora szkoly/placowki

*2godnie z § 16 wst. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowsj z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz.1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkofy lub placowki na kazdej
stronie protokofu”.




4

f} Pedagog, psycholog (wersja elektroniczna i papierowa), logopeda prowadza
dziennik, do ktérego wpisujg tygodniowy rozkiad zaje¢, zajecia i czynnosci
przeprowadzone w poszczegdinych dniach, w tym informacje o kontaktach
z osobami i instytucjami, z ktérymi wspotdziata przy wykonywaniu swoich zadan
oraz imiona i nazwiska ucznibw objetych roéznymi formami pomocy,
w szczegolnosci pomocy psychologiczno-pedagogiczna.

g) Szkola prowadzi dia kazdego ucznia, przez okres jego nauki w danej szkole
arkusz ocen. Arkusze ocen sg zgodne z obowigzujgcymi wzorami i posiadajg
wszystkie wymagane wpisy. Nauczyciel wypetniajagcy arkusz ocen ucznia
potwierdzit podpisem zgodno$¢ wpiséw z dokumentami, na podstawie ktdrych
ich dokonat.

h) Szkota zatozyla ksiegi arkuszy ocen. Arkusze uczniéw, ktérzy ukoriczyli lub
opuscili szkote w roku szkoinym 2014/2015 i 2015/2016 znajdujg sie¢ w nie
opisanych teczkach. Na pierwszej i ostatniej stronie ksiag nie zamieszczono
stosownych adnotacji, pieczeci | podpiséw dyrektora szkoty. W arkuszach ocen
ucznidw, ktorzy ukonczyli szkote w roku szkolnym 2014/2015 i 2015/2016
wpisano tylko wyniki klasyfikacji koricowej, nie wpisano klasyfikacji

rocznej, co jest niezgodne z przepisami prawa odwiatowego.

Dla ucznidw ostatnich klas nalezy wypetnié kolumne z wynikami

klasyfikacji rocznej, a takZe dodatkowa kolumne z wynikami_klasyfikacii

koticowej, na podstawie ktérych wypisuje sie swiadectwo ukonczenia

szkoly..

i) Szkota prowadzi imienng ewidencje wydanych $wiadectw ukonczenia szkoly

izaswiadczen o szczegblowych wynikach sprawdzianu w  klasie VI,
przekazywanych przez Okregowg Komisje Egzaminacyjng w Warszawie.
Ewidencja zawiera: imig (imiona) i nazwisko, numer PESEL ucznia, numer
wydanego dokumentu, date odbioru dokumentu oraz podpis ucznia.

j) Dokumentacje przebiegu nauczania stanowia takze uchwaty rady pedagogicznej,
dotyczace klasyfikowania i promowania uczniéw oraz ukoriczenia szkoly.

k) W planie nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty na rok szkoiny 2017/2018
zostata zaplanowana kontrola dotyczaca prawidiowosci i systematycznosci
wypetniania dziennikow lekcyjnych.

I) Dokumentacja przebiegu nauczania jest wiasciwie przechowywana i

odpowiednio zabezpieczona.

Whioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznegh: O
Parafy*.......... MK DX ‘oS obod b
kontrolujgcego/ych dyrektora szkoly/placéwki

*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz.1658) .parafy kontrolujgcego i dyreklora szkofy lub placowki na kazdej
stronie protokofu”.



5

a) Ksiega ewidencji i ksiega uczniow s3 prowadzone zgodnie z obowigzujacym
prawem (sporadycznie wystepujg sprostowania btedu i oczywistej omyiki
niezgodnie z § 25 ust 3 rozporzadzenia MEN z dnia z dnia 25 sierpnia 2017 r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017, poz. 1646).

b} Dzienniki zajeé lekcyjnych oraz pozalekcyjnych sg prowadzone prawidiowo.

c) Szkota prowadzi dla kazdego ucznia arkusz ocen.

d) Dokumentacja przebiegu nauczania jest kontrolowana i analizowana przez
dyrektora i wicedyrektora w ramach sprawowanego nadzoru pedagogicznego.

7. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen.
a) W arkuszach ocen uczniow (ksiegi arkuszy ocen uczniow, kiorzy
ukonczyli szkofe bad? ja opuscili w roku szkolnym 2014/2015 |
2015/2016, nalezy wypetni¢ kolumne z wynikami klasyfikacji rocznej).

Podstawa prawna:

Pkt 20 zatacznika Nr 1 do ROZPORZADZENIA MINISTRA EDUKACJI
NARODOWEJ z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie Swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2014 r, poz. 893 ze
zm.).

Termin realizacji: do 31 sierpnia 2018 r.

b) Ksiegi arkuszy ocen nalezy prowadzi¢ zgodnie z § 16 ust. 1 - 2
rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentagcji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej
i opiekuncze] oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170
ze zm.)
Termin realizacji: do 31 sierpnia 2018 r.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz. 1658) dyrektor szkoty lub
placéwki , w terminie .7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze
zglosi¢ do organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, Ze zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
prawo o$wiatowe (Dz. U. 2017, poz. 59 z pdzn. zm.) dyrektor szkoly lub placowki, w
terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen — w

Parafy*.......... LB D A 1L Crel S

terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomieaiay 0 nieuwzglednieniu
ay
kontrolujgcego/ych dyrektora szkoly/placowki
*2godnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sietpnia 2017 roku
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz.1658) ,parafy kontrolujqcego i dyrektora szkoly lub placowki na kaidef
stronie protokotu”.
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zastrzezen, jest obowigzany powiadomié: - Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie
realizacji zalecen;

- organ prowadzgcy szkote iub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz sposobie ich
realizacji.

Wykaz zatgcznikéw: - brak.
8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu
szkoty/placdwki, a niebedace przedmiotem tej kontroli: nie stwierdzono.

Protokét podpisali:
STARGZY WIZPTATOR
s sl FOR SERKOLA , -
4 'Wé L2 o 42 ¢ /e Panisly Szezvnkoswsia-blu
TR (P 4 mgr TS PIV/OWEUS‘!(J .................................................................
(podpis dyrektora szkofy) (podpisy Kontrolujacego)

Ciechanéw, dn. 5 lipca 2018 r.
{miejsce, data podpisania protokofu)

Protokét sporzadzono w dwaéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje dyrektor szkoty/placéwki, w ktérej przeprowadzono kontrole, a drugi wiacza
sig do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli

[ REAPORSER O (AR NN S Y
P .
O L4 3 Qb/v Zaomccu

........... cen Trreian e mgr.ﬁéz;.’[)I;.%/.O‘ya.;.ski. Ser e e
(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoly)

Ciechanéw, dn. & lipca 2018 r.

Parafy* WIS Mo e sk
kontrolujacego/ych dyrektora szkoly/placowki

*zgodnie z § 16 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukagii Narodowej z dnia 25 slerpnia 2017 roku
W sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2017, poz.1658) ,parafy kontrolujgcego i dyrektora szkofy lub placéwki na kazdej
stronie protokoiu”,



