Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Warszawa, 26 lutego 2018 r.
KPU.5533.1.6.2018.EK

Protokot kontroli

Nazwa szkoty: Zespot Szkét Ogélnoksztatcacych w Sochaczewie,
Adres szkoty: ul. 15 Sierpnia 4, 96-500 Sochaczew,
Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Dariusz Stanistaw Mitkowski
Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny:
Mazowiecki Kurator O$wiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa
5. Imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego:
- Ewa Kosinska — starszy wizytator Wydziatu Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego
i Ustawicznego
- Andrzej Jabtonski - starszy wizytator Wydziatu Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego
i Ustawicznego
6. Upowaznienie KPU.5533.1.6.2018.EK z dnia 12 lutego 2018 r.
Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty: 101
8. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie
czynnos$ci kontroli w szkole: 19 lutego 2018 .

9. Tematyka kontroli: ,,Realizacja zadann wymienionych w art. 6, art. 7 ust. 1, 2 i art.
42 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016r,
poz. 1379 ze zm.), art. 5i art. 68 ust. 1 pkt1, 2, 3, 4,6, 7, 8, 9, 10,11 ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 ze zm.), art. 44 zzs
ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1943
ze zm.)”.
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Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z oceng pracy Dyrektora szkoty.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:

A. Przeanalizowano nastepujgca dokumentacie:

Statut Zespotu Szkét Ogéinoksztatcgcych w Sochaczewie,

Program wychowawczo-profilaktyczny,

Wewnatrzszkolny system oceniania,

Wybrane regulaminy, plany pracy szkoly i inne dokumenty: Regulamin Samorzadu
Uczniowskiego; Regulamin studniowki; Ceremoniat szkolny; Regulamin udzielania
zezwolenia na realizacje przez ucznia indywidualnego toku lub programu nauczania
I nauczania indywidualnego; Program wspierania edukacji uzdolnionych uczniéw;
Procedura kontroli realizacji obowigzku szkolnego i obowigzku nauki; Regulamin
stotdwki szkolnej; Regulamin wycieczek szkolnych; Regulamin dyzuréw nauczycieli;
Regulamin udzielania pomocy z funduszu zdrowotnego dla nauczycieli; Regulamin
dofinansowania do szkolenia zawodowego nauczycieli; Regulamin Rady
Pedagogicznej;
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Regulamin Pracy w Zespole Szkét Ogdlnoksztatcgcych w Sochaczewie; Regulamin
przyznawania dodatku motywacyjnego; Regulamin przyznawania nagrody dyrektora
szkoty; Wewnetrzna procedura organizowania zastepstw za nieobecnych nauczycieli;
Procedura oceny pracy nauczyciela, Wewnatrzszkolna procedura awansu
zawodowego nauczycieli; Prawa i obowigzki spotecznego inspektora pracy;

f) Ksiega protokotéw Rady pedagogiczne;.

g) Ksiega Uchwat Rady Pedagogicznej.

h) Dokumentacja przebiegu nauczania, w tym wszystkie dzienniki zajeé lekcyjnych
(prowadzone papierowo) oddziatéow: | a,b,c,d,ef; Il a,b,c,de; Ill a,b,c,d,e,f Liceum
Ogolnoksztatcgcego oraz oddziatéw kl. 1l a,b i Ill a,b Gimnazjum.

i) Wybrane losowo arkusze ocen ww. oddziatéw Liceum ( Nr MEN-1/42a/2) i Gimnazjum
(MEN-1/39a/2).

j) Ksiega uczniéw.

k) Plan nadzoru pedagogicznego, w tym: arkusze obserwacji zaje¢ lekcyjnych, sposéb
monitorowania podstawy programowej z poszczegoélnych przedmiotow.

l) Dokumentacja organizacji roku szkolnego 2017/2018, w tym arkusz organizacji roku
szkolnego 2017/2018, szkolne plany nauczania oraz tygodniowy rozktad zajeé¢ w roku
szkolnym 2017/2018.

m) Dokumentacja dotyczgca dokonywanej przez dyrektora szkoty oceny pracy i oceny
dorobku zawodowego nauczycieli.

n) Dokumentacja dotyczaca przegladu bazy oraz jej modernizacji, w tym protokoty
z kontroli bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z obiektéw szkoty.

o) Dokumentacja pedagoga szkolnego.

p) Akta osobowe nauczycieli.

q) Szkolny zestaw programéw nauczania przedmiotéw  ogolnoksztatcacych
dopuszczonych do realizacji przez dyrektora.

r) Inna dokumentacja przedstawiona przez Dyrektora szkoty podczas kontroli:

1) Sprawozdania z odbytego stazu na kolejny stopiefh awansu zawodowego.
2) Sprawozdania z pracy zespotow przedmiotowych.

B. Przeprowadzono rozmowe z Dyrektorem szkoty Panem Dariuszem Mitkowskim.

Z przeprowadzonej kontroli oraz analizy przedtozonej dokumentacji wynika, ze:

Panu Dariuszowi Mitkowskiemu powierzono stanowisko Dyrektora Zespotu Szkét
Ogolnoksztatcgcych w Sochaczewie od 1 wrzesnia 2013 r. W sktad Zespotu Szkét wehodza:
Liceum Ogodinoksztatcgce im. Fryderyka Chopina i oddziaty Gimnazjum Powiatowego
im. Fryderyka Chopina. W szkole ksztalci sie 640 wuczniow, w tym w Liceum
Ogodlnoksztatcgcym — 506 i w Gimnazjum — 134. Czterech ucznidéw (3 w Gimnazjum i 1 w LO)
posiada orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego, 49 uczniéw (11 w Gimnazjum i 38
w LO) - posiada opinie Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej. Organem prowadzacym
Zespot Szkot Ogolnoksztatcgeych jest Powiat Sochaczewski.

parafy kontrolujgcego dyrektora szkofy/placowki
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10. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci oraz

whioski wynikajace z ustalonego stanu faktycznego

Pan Dyrektor Dariusz Mitkowski kierujgc dziatalnoscig szkoly i reprezentujac jg na zewnatrz,
organizuje jej prace zgodnie ze statutem, arkuszem organizacyjnym, wewnetrznymi
regulaminami we wspétpracy z nauczycielami, uczniami i rodzicami, w szczegoélnosci:

1)
2)

5)
6)

7

8)

9)

zasiega opinii nauczycieli, uczniéw i rodzicow na temat pracy szkoty,

wigcza rodzicow w dziatania wychowawcze i organizacyjne, podejmowane na terenie
szkoty,

organizuje prace szkoty przestrzegajgc przepiséw prawa wewnetrznego,

organizuje zajecia pozalekcyjne, kota zainteresowan zgodnie ze zdiagnozowanymi
zainteresowaniami uczniéw, wspiera uczniéw wymagajgcych dodatkowej pomocy,
organizuje prace szkoly zgodnie z zatwierdzonym arkuszem organizacyjnym
i przepisami prawa o$wiatowego,

przedstawia radzie pedagogicznej do zaopiniowania organizacje pracy dydaktycznej,
wychowawczej i opiekunczej,

dokonuje przydziatu obowigzkow (oraz zastepstw) nauczycielom zgodnie
z posiadanymi przez nich kwalifikacjami do nauczania danego przedmiotu okreslonymi
w przepisach prawa o$wiatowego,

wspotdziata z organami szkoty zgodnie z przepisami prawa oswiatowego
i wewnatrzszkolnego z poszanowaniem kompetencji organdéw oraz zapewnia przeptyw
informaciji pomiedzy nimi,

wspotpracuje z organem prowadzgcym w zakresie spetniania przez ucznidw
obowigzku szkolnego i obowigzku nauki,

10) prowadzi i przechowuje dokumentacje przebiegu nauczania i inng dokumentacje

szkolng zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oswiatowego,

11) prowadzi szkolenia Rady Pedagogicznej, dotyczace zmian w przepisach prawa

oswiatowego w zakresie prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania,

12) systematycznie kontroluje dokumentacje przebiegu nauczania prowadzong przez

nauczycieli,

13) doposaza baze szkoty,
14) zabezpiecza media edukacyjne umozliwiajgce realizacje przyjetych programoéw

nauczania i wychowania, w szczegolnosci dostep do komputerdéw, Internetu
i programéw multimedialnych.

Pan Dyrektor sprawujgc nadzér pedagogiczny opracowuje plan nadzoru pedagogicznego,

1)

2)
3)

ktéry w szczegdlnosci zawiera:

plan ewaluacji wewnetrznej — przedmiot ewaluacji ustalony na podstawie wnioskéw
Z nadzoru z poprzedniego roku oraz kierunkow polityki oswiatowej panstwa, termin
przeprowadzenia ewaluacji i osoby odpowiedzialne,

tematyke, terminy, forme kontroli, terminy i osobe kontrolujaca,

wspomaganie — zakres wspomagania, forme, termin i osoby odpowiedzialne,

plan obserwacji zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych, opiekuniczych i innych
wynikajgcych z dziatalnosci statutowe] szkoly - problematyka obserwacji, osoby
obserwowane, termin i klasa,

parafy kontrolujgcego dyrektora szkoty/placowki
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9) monitorowanie pracy szkoty — zakres monitorowania wynikajacy z realizacji wnioskéw
z nadzoru z poprzedniego roku, osoby udzielajgce informacji w procesie
monitorowania, termin i osoby prowadzace monitoring,

6) harmonogram oceny dorobku zawodowego nauczycieli.

Pan Dyrektor Dariusz Mitkowski planuje i organizuje posiedzenia Rady Pedagogicznej zgodnie
z regulaminem i przepisami prawa. Przestrzega kompetencji stanowigcych rady
pedagogicznej, realizuje zadania zgodnie z uchwatami Rady Pedagogicznej. Opracowuje
regulaminy zgodnie z przepisami prawa i dba o prawidtowe funkcjonowanie przeptywu
informacji w szkole. W terminach okreslonych przepisami prawa przedstawia Radzie
Pedagogicznej plan nadzoru pedagogicznego, a takze nie rzadziej niz dwa razy w roku
szkolnym ogdélne wnioski wynikajace ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz
informacje o dziatalnosci szkoty. Upowszechnia akty prawa wewnatrzszkolnego. Obserwuje
prowadzone przez nauczycieli zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze oraz inne
zajecia i czynnosci wynikajgce z dziatalnosci statutowej szkoty. Wyniki obserwacji zaje¢
dokumentuje i omawia z nauczycielami.

Pan Dyrektor sprawujac opieke nad uczniami oraz stwarzajgc im warunki harmonijnego
rozwoju psychofizycznego, tworzy bezpieczne warunki pobytu uczniéw w szkole i poza nig
poprzez:

1) systematyczne dokonywanie przegladu bazy pod katem BHP oraz jej modernizacje,

2) zapewnienie opieki uczniom w czasie zaje¢ dodatkowych,

3) zapewnienie uczniom pomocy i opieki psychologiczno — pedagogicznej,

4) rozpoznawanie przyczyn trudnosci rozwojowych ucznidw w nauce oraz zapewnienie

pomocy w przezwyciezaniu niepowodzen szkolnych.

Umozliwia uczniom rozwijanie ich zdolno$ci naukowych, artystycznych, sportowych poprzez
odpowiednig prace dydaktyczng i organizacje zaje¢ dodatkowych  zgodnie
z potrzebami i zainteresowaniami ucznidéw. Nauczyciele nieodptatnie prowadzg kota
zainteresowan: teatralne, sportowe, mito$nikdw gier planszowych, turystyczne, europejskie,
matematyczne i biologiczne. Szkota wspiera uczniéw przygotowujgcych sie do matury poprzez
organizowanie dodatkowych zaje¢ na poziomie podstawowym z jezyka polskiego, matematyki,
jezyka angielskiego oraz na poziomie rozszerzonym z przedmiotéw maturalnych.

Pan Dyrektor gromadzi informacje o pracy nauczycieli:

1) posiada, wypracowane we wspotpracy z nauczycielami kryteria oraz procedury oceny
ich pracy,

2) wspomaga nauczycieli w realizacji zadan oraz zapewnia pomoc w ich doskonaleniu
zawodowym,

3) przestrzega przepiséw dotyczacych awansu zawodowego w tym: organizuje opieke
nad nauczycielami rozpoczynajgcymi prace, udziela im pomocy w wykonywaniu zadan
wychowawczych, dydaktycznych i opiekunczych,

4) organizuje proces edukacyjny umozliwiajacy petng realizacje zadan szkoty, w tym
wykorzystywanie zalecanych warunkéw i sposobow realizacji podstawy programowe;j,

5) monitoruje ich realizacje a takze dokonuje ewaluacji realizowanych programoéw.

parafy kontrolujgcego dyrektora szkoly/placéwki
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Pan Dyrektor wykonuje zadania wskazane przez Mazowieckiego Kuratora Oswiaty w celu
zdiagnozowania okreslonego problemu w szkole, a takze dba o respektowanie w szkole
uprawnien Samorzgdu Uczniowskiego.

Analiza Statutu wykazata, ze we wstepie tego dokumentu powotano sie na niektore
nieaktualne przepisy prawa oswiatowego.

W kontrolowanej dokumentacji przebiegu nauczania, w dziennikach zaje¢ lekcyjnych w roku
szkolnym 2017/2018 stwierdzono nieprawidtowe zapisy tematow zajeé edukacyjnych, np.:

a) 10.10.2017r., 22.12.2017 r. - wiedza o spoteczenstwie w kl. |ll ag ,Sprawdzian

wiadomosci”, ,Powtérzenie wiadomosci”

b) 26.10.2017 r. - geografia — ,Omoéwienie i poprawa sprawdzianu”
¢) 14.09.2017 r. - biologia w kl. Il ¢ temat ,Krew” r.; 25.09.2017 r. ,Omowienie

sprawdzianu”

d) 15.09.2017r.i 18.09. 2017 r. - chemia w |l ¢, temat ,Gazy”; ,Rozwigzywanie zadan".
e) 28.09.2017 r. - jezyk niemiecki ,Test sprawdzajacy”
f) 31.10.2017 r. — matematyka — ,Omdwienie wynikow”

Whioski i uwagi:

1)

2)

3)

4)

6)

7)

Zapisy Statutu Zespotu Szkédt Ogolnoksztatcacych w  Sochaczewie i Statuty
poszczegolnych szkét sg zgodne z obowigzujgcym prawem o$wiatowym.

Rada Pedagogiczna w Zespole Szkét Ogélinoksztatcacych w Sochaczewie podejmuje
uchwaty zgodnie z kompetencjami stanowigcymi i okreslonymi przepisami ustawy
z dnia 14 wrzesnia 2016 r. (przepisy wprowadzajgce ustawe Prawo Oswiatowe Dz. U.
z 2017 r. poz. 60).

Rada Rodzicéw i Samorzad Uczniowski w Zespole Szkét ogdinoksztatcgeych dziatajg
w oparciu o kompetencje okreslone w ustawie z dnia 14 wrzesnia 2016 r. (przepisy
wprowadzajgce ustawe Prawo Oswiatowe Dz. U. z 2017 r. poz. 60).

Szkota prowadzi dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.
W sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz. 1646 r.).

Niektore zapisy tematéow poszczegdlnych zaje¢ nie potwierdzajg realizacji tresci
nauczania zawartych w programie nauczania (§ 8 ust. 3 rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéow tej dokumentacji (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1646 r.).

Dyrektor sprawuje nadzér pedagogiczny w oparciu o rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1658), posiada plan nadzoru pedagogicznego.

Dyrektor szkoty zatrudnia wykwalifikowang kadre pedagogiczng, posiadajgca
kwalifikacje do nauczania zaje¢ edukacyjnych zgodne z rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r., poz. 1264).

parafy kontrolujacego dyrektora szkofty/placowki
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8) Dyrektor tworzy bezpieczne warunki pobytu uczniow w szkole, organizuje prace
placowki zgodnie z przepisami BHP oraz dba o estetyczny wyglad szkoty.
Przeprowadzane sg regularnie okresowe przeglady BHP oraz roczna kontrola stanu
technicznego budynku i urzadzen szkolnych przez zatrudniong firme zewnetrzng.
Z kazdego przegladu sporzadzany jest protokot.

9) Dyrektor szkoty gromadzi informacje o pracy nauczycieli, dokonuje oceny ich dorobku
zawodowego oraz umozliwia nauczycielom prawidiowe odbywanie stazu w oparciu
0 rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 01 marca 2013 r. w sprawie
uzyskiwania stopni awansu zawodowego nauczycieli (Dz. U. z 2013 r., poz. 393) .
Dyrektor motywuje nauczycieli do samodoskonalenia.

10) Dyrektor wspotpracuje z organem prowadzacym szkote w zakresie spetniania przez
uczniéw Gimnazjum obowigzku szkolnego i uczniéw Liceum obowigzku nauki oraz
w zakresie przygotowania arkusza organizacji na kolejny rok szkolny.

11. Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen:

Zaleca sie wzmocni¢ nadzoér Dyrektora w zakresie kontroli zapiséw tematéw lekgji
(bedacych informacjg o tym, co bedzie przedmiotem poznania na lekcji) stanowigcych
dokumentacje nauczania zgodnie z § 8 ust 3 rozporzgdzenia Ministra Edukaciji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r. poz.
1646r.) .

Termin realizacji — na biezaco.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r.
w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) Dyrektor szkoty, w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu sprawujacego
nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole
kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo
os$wiatowe (Dz.U.2017.59 ze zm.) Dyrektor szkoty, w terminie 30 dni od dnia otrzymania
zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia otrzymania
pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowiazany powiadomic:

- Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen;

- organ prowadzgcy szkote o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie- ich realizacji.

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu szkoty,
a niebedace przedmiotem tej kontroli — brak

Protokét podpigali: STARSZY WIZYTATOR

] A AN

///./,/ . j Ewa Kosinska

Idyrekteft szkoty/placowki/ /kontrolujgcy/



Mavea... £6.02. 2048

Miejscowos¢, data

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placoéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu

$6.04. 2048

Data, podpis dyrektora szkoty |

placowki






