Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KPU.5533.31.2016.JL
Protokot kontroli

1. Kontrole przeprowadzono w Szwajcarskim Centrum Edukacji w Warszawie,
Al. Solidarnosci 117 lok. 705, ktérego dyrektorem jest Pani Marta Bisz.

2. Kontrole w dniach 26-27 lipca 2017 r. przeprowadzita Joanna Lipinska, starszy wizytator
Wydziatu Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego na podstawie upowaznienia
z dnia 17 lipca 2017 r. nr: KPU.5533.31.2016.JL, wydanego przez Mazowieckiego
Kuratora Oswiaty.

3. Tematyka kontroli:
Realizacja zalecen wydanych w protokole kontroli z dnia 20 marca 2017 r.
nr KPU.5533.31.2016.JL".

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty oraz dokonano analizy
nastepujacej dokumentaciji:

o ksiegi stuchaczy,

e dziennikow lekcyjnych semestru wiosennego roku szkolnego 2016/2017,
» protokotu Rady Pedagogicznej: nr 8/16/17 z dnia 08.07.2017 r.,

e uchwat nr 8/2017, 9/2017, 10/2017 z dnia 08.07.2017 r,,

e losowo wybranych arkuszy ocen,

» ksiegi arkuszy ocen rok szkolny 2016/2017,

¢ harmonogramu zjazdow w semestrze wiosennym 2016/2017,

o rozkiady zajeé edukacyjnych podczas poszczegoéinych zjazdow,

o dokumentdw, na podstawie ktorych stuchacze zostali przyjeci do szkoty.

5. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowos$ci.

W dniach 9-10 marca 2017 r. w szkole przeprowadzona zostata kontrola realizacji
zalecen wydanych w protokole kontroli z dnia 16 maja 2016 r. nr KPU.5533.31 .2016.JL.
W protokole kontroli podpisanym w dniu 20 marca 2017 r. wydane zostaty nastepujgce
zalecenia:

1. Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacii przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacii
(Dz. U. 22014 r., poz. 1170 ze zmianami),
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2. Przyjmowa¢ do szkoly stuchaczy zgodnie z przepisami art. 20k ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1943 ze zmianami).

3. Wykreslié z listy stuchaczy Szwajcarskiego Centrum Edukacji osoby, ktdre nie
speiniajg wymagan okreslonych w art. 20k ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia
1991 r. o systemie oéwiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zmianami).

Kontrola realizacji wydanych zalecen wykazata:
Ad.1 — Ksiega stuchaczy zatozona 20 lipca 2015 r. zawierata na dzien 26 lipca 2017 r.
wpisy od numeru 1 do numeru 951 (ostatni wpis z dnia 16.03.2017 r.). Wpisy w ksigdze
siuchaczy sg dokonywane chronologicznie wediug dat rozpoczecia nauki w szkole,
co wypetnia zapis §6 ust. 3 ww. rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 r.

Wpisy w ksiedze stuchaczy zawieraja: nr kol. stuchacza, imig¢ i nazwisko, date
i miejsce urodzenia, numery PESEL lub serie i numery paszportéw, adresy zamieszkania,
date rozpoczecia nauki, zawdd i semestr. W niektorych przypadkach (np. w ksigdze numer
kol.: 523, 542, 847) w adresie zamieszkania stuchaczy brak nazwy miejscowosci. Ponadto
nie we wszystkich przypadkach, gdy stuchacz zostat skreslony z listy, w ksigdze stuchaczy
odnotowano date opuszczenia przez niego szkoly (w ksiedze numer kol. 454, 661).
Powyzsze jest niezgodne z § 6 ust. 2 ww. rozporzgdzenia.

Analiza zapiséw w dziennikach lekcyjnych wykazata, ze generalnie sg prowadzone
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa oswiatowego. Jednakze w dzienniku
semestru | technik administracji brak danych stuchaczy wpisanych do dziennika
pod numerami 36 i 37, co jest niezgodne z § 10 ust. 2 ww. rozporzadzenia. We wszystkich
dziennikach lekcyjnych znajdujg sie semestralne plany zaje¢ edukacyjnych, ale nie zawsze
zajecia podczas zjazdéw odbywaly sie zgodnie z tymi planami. Dyrektor szkoty udostepnit
wizytatorowi uaktualnione rozktady zajeé edukacyjnych, jakie odbyly sig podczas
poszczegdinych zjazdow w semestrze wiosennym. Kontrolujacy poréwnat rozkiady zajec
edukacyjnych w wybranych losowo terminach z wpisami w dziennikach lekcyjnych
i stwierdzit, ze zajecia odbywaty sie zgodnie z tymi rozktadami.

Wszyscy stuchacze wpisani do ksiegi zostali wpisani do dziennikow lekcyjnych, wszyscy
stuchacze wpisani do dziennikdw lekcyjnych zostali wpisani do ksiegi stuchaczy.

Zdecydowana wigkszos¢ stuchaczy ksztaici si¢ rownoczeénie w 2 zawodach: opiekun
medyczny oraz technik administracji lub rachunkowosci. Analiza harmonogramu zjazdow
Szwajcarskiego Centrum Edukacji wykazata, ze organizacja zaje¢ umozliwiata stuchaczom
ksztatcenie réwnoczesnie w dwoch zawodach.

Integralna czescia dziennikéw sg listy obecnosci, na ktérych obecnosc
na poszczegblnych godzinach zaje¢ edukacyjnych stuchacze potwierdzali wtasnorgcznym
podpisem. Jak wynika z rozktadéw zaje¢ edukacyjnych w czasie poszczegolnych zjazdow,
zajecia odbywajg sie w budynku przy ul. Konopczynskiego 4 oraz ul. Rakowieckiej 23
(zajecia edukacyjne w ksztatceniu praktycznym dla zawodu opiekun medyczny).

Analiza obecnosci stuchaczy na zajeciach wskazuje, ze jest ona rézna na poszczegolnych
zajeciach edukacyjnych, rézna na poszczegolnych godzinach zajeé danego przedmiotu.

| tak na przykiad nauczyciele wpisali w dzienniku lekcyjnym: ‘

- Il semestr technik rachunkowosci (6 stuchaczy wpisanych do dziennika lekcyjnego):
w dniu 17.06.2017 r. na zajeciach Dokumentacja biurowa obecnych byfo 5 stuchaczy,
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a na zajeciach z jezyka obcego zawodowego najpierw 6 stuchaczy, potem 5 stuchaczy.

W dniu 18.06. 2017 r. na zajeciach Wynagrodzenia i podatki przez 3 godz. obecnych byto
5 stuchaczy, a na kolejnych 5 godz. tylko 4 stuchaczy;

- | semestr technik administracji (36 stuchaczy wpisanych do dziennika lekcyjnego): w dniu
17.06.2017 r. na zajeciach Podstawy prawa administracyjnego bylo obecnych 18 oséb,
na zajeciach podstawy prawa cywilnego na poszczegdinych godzinach: 16, 18, 18, 14, 23,
13, a na zajeciach wykonywanie pracy biurowej: 7, 6, 6 stuchaczy;

- 1l semestr technik administracji (29 stuchaczy wpisanych do dziennika lekcyjnego): w dniu
17.06.2017 r. na poszczegdinych godzinach zaje¢ edukacyjnych frekwencja wahata sie
od 18 do 28 stuchaczy;

- IV semestr technik administracji (31 stuchaczy wpisanych do dziennika lekcyjnego):
frekwencja stuchaczy w dniu 17.06.2017 r. wynosita od 27-26 stuchaczy na zajgciach
Postepowanie w administracji, poprzez 24-5 stuchaczy na zajeciach Wykonywanie pracy
biurowej, do 23-22 stuchaczy na zajeciach Podstawy prawa administracyjnego.

Wyrywkowe sprawdzenie wpisane] przez nauczycieli liczby obecnych na zajgciach
stuchaczy z liczbg podpiséw na liscie obecnosci wykazato, ze nie zawsze liczby te
pokrywajg sie. W dniu 17.06.2017 r. na zajeciach Wykonywanie pracy biurowej
(IV semestru technik administracji) nauczyciel wpisat, ze na niektérych godzinach zajg¢
obecnych byto 5 stuchaczy, a obecno$¢ na zajeciach potwierdzito swym podpisem nie 5,
a 13 stuchaczy. Podobna sytuacia ma miejsce w dzienniku I semestru technik
administracji (10 stuchaczy wpisanych do dziennika lekcyjnego). W dniu 18.06.2017 r.
nauczyciel wpisat na poszczegdlnych godzinach zaje¢ Wykonywanie pracy biurowej
frekwencje: 3, 3, 3, 7, 7, 7 stuchaczy, gdy tymczasem podpisy stuchaczy wskazujg
obecnosé na zajeciach: 5, 5, 5, 6, 5, 5 stuchaczy. Budzi to watpliwosci w sprawie
rzetelnosci dokumentowania frekwencji stuchaczy na zajeciach edukacyjnych.
Na pozostalych zajeciach w czasie zjazdu semestru Il technik administracji w dniach
17-18.06.2017 r. frekwencja na zajeciach wahata sie od 5 do 8 stuchaczy.

W przypadku odbywania zaje¢ dla stuchaczy ksztatcgcych sie w zawodzie opiekun
medyczny watpliwosé budzi mozliwosé odbywania zaje¢, szczegdinie w praktycznym
ksztatceniu zawodowym, rownoczesnie dla wszystkich zapisanych stuchaczy, bez podziatu
na grupy. Tym bardziej, ze wpisana do dziennikéw lekcyjnych frekwencja stuchaczy
na niektorych zajeciach jest dos¢ wysoka:

- semestr | opiekun medyczny (82 stuchaczy wpisanych do dziennikdéw lekcyjnych):
10.06.2017 r. Opieka nad osobg chorg i niesamodzielng 66-81 stuchaczy, Zarys anatomii,
fiziologii [...] 14-20 stuchaczy, ale na egzaminie w tym samym dniu 81 stuchaczy,
11.06.2017 r. |. angielski 78 stuchaczy, Dziatania opiekuficze nad osobg chorg
i niesamodzielng 19-72 sfuchaczy, 24.06.2017 r. Zabiegi higieniczne, pielegnacyjne
i opiekuncze 29-32 stuchaczy, Dziatania opiekuncze nad osobg chorg i niesamodzielng
(zajecia odbyly sie przy ul. Rakowieckiej 23) 24-26 stuchaczy; 25.06.2017 r. Zabiegi
higieniczne, pielegnacyjne i opiekuncze 20-30 stuchaczy, Podstawy przedsigbiorczosci
25-30 stuchaczy. Na zajeciach Podstawy przedsiebiorczosci nauczyciel wpisat w dzienniku
nr 2, ze obecnych byto 15 os6b, natomiast obecno$¢ na zajeciach potwierdzito w tym
dzienniku swym podpisem 17 stuchaczy;

- semestr || opiekun medyczny (101 stuchaczy wpisanych do dziennikow lekcyjnych):
10.06.2017 r. (zajecia odbyly sie przy ul. Rakowieckiej 23) Dziatania opiekuncze nad osobg
chorg i niesamodzielng 78-100 stuchaczy, Zabiegi higieniczne, pielegnacyjne i opiekuncze
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71-99 stuchaczy; 11.06.2017 r. j. angielski 90 stuchaczy, Opieka nad osobg chorg
i niesamodzielng 54-95 stuchaczy, Zabiegi higieniczne, pielegnacyjne i opiekuncze 23-98
stuchaczy; 24.06.2017 r. Dziatania opiekuricze nad osobg chorg i niesamodzielng (zajgcia
odbyly sie przy ul. Rakowieckiej 23) 26-39 stuchaczy, dziataino$¢ gospodarcza w ochronie
zdrowia 21 stuchaczy; 25.06.2017 r. Zarys anatomii, fizjologii [...] 38 stuchaczy, Dziatania
opiekuncze nad osobg chorg i niesamodzielng 37-58 stuchaczy.

Analiza losowo wybranych arkuszy ocen wykazata, ze do arkuszy wpisana zostata
liczba godzin opuszczonych przez poszczegolnych stuchaczy. W przypadku przyjecia
do szkoly stuchacza na semestr wyzszy niz |, w dokumentacji znajduje sie kopia arkusza
ocen potwierdzajgca przebieg nauczania w poprzednich semestrach.

W szkole zatozono ksiege arkuszy ocen za rok szkolny 2016/2017. Zawiera ona
utozone w porzadku alfabetycznym arkusze ocen stuchaczy, ktérzy w roku szkolnym
2016/2017 ukonczyli lub opuscili szkote (4 tomy). Ksigga arkuszy ocen nie zawiera
na koncu adnotacji okresione] w §16 ust. 3 ww. rozporzgdzenia. Ponadto arkusze ocen
tegorocznych absolwentéw nie zawierajg wynikow klasyfikacji koncowej, o ktérej mowa
w art. 44f ust. 1 pkt 2 oraz ust. 5 i 6 ustawy o systemie oswiaty. Rada Pedagogiczna
podjeta w dniu 08.07.2017 r. uchwate w sprawie klasyfikowania i ukoriczenia szkoty przez
stuchaczy (uchwata nr 8/2017). Jednakze w arkuszach ocen wpisano, Ze Swiadectwa
ukonczenia szkoty wydano w dniu 26.06.2017 r. tzn. przed podjgciem uchwaty w sprawie
ukonczenia szkoly przez stuchaczy. W arkuszach ocen stuchaczy, ktorzy nie ukonczyli
szkoty, przyczyna opuszczenia szkoty zostata wpisana na pierwszej stronie arkusza.

W dokumentacji szkoty znajdujg sie uchwaly Rady Pedagogicznej w sprawie
klasyfikowania, promowania lub ukonczenia szkoly przez stuchaczy, a takze w sprawie
skreslenia z listy stuchaczy, ktdérzy nie otrzymali promocji.

Stuchacze, ktérzy nie otrzymali promocji na semestr programowo wyzszy lub nie ukonczyli
szkoty, zostali skresleni z listy Szwajcarskiego Centrum Edukacji z dniem 8 lipca 2017 r.

W zwigzku z powyzszym na dzien kontroli do ksiggi wpisanych jest:

4 stuchaczy promowanych na ll semestr technik administracji,

21 stuchaczy promowanych na Il semestr technik administracji,

5 stuchaczy promowanych na IV semestr technik administracii,

4 stuchaczy promowanych na |V semestr technik rachunkowosci,

11 stuchaczy promowanych na |l semestr opiekun medyczny + 3 stuchaczy, ktorzy bedg
zdawaé egzamin w terminie dodatkowym,

1 stuchacz Il semestru opiekun medyczny, ktory bedzie zdawaé egzamin poprawkowy.
Nalezy jednak pamietaé, ze wiekszo$¢ stuchaczy ksztalci sig rownoczeénie w 2 zawodach,
co oznacza, ze faktyczna liczba stuchaczy w szkole jest mniejsza, niz suma stuchaczy
promowanych na wyzsze semestry.

Zalecenie nr 1 nie zostalo zrealizowane

Ad.2. Skontrolowane zostaly dokumenty, na podstawie ktorych stuchacze zostali przyjeci
do szkoly. Analiza dokumentéw pod katem poziomu wyksztalcenia stuchaczy wykazata,
ze wszyscy legitymuja sie wyksztalceniem srednim, ktére umozliwia podjgcie nauki
w szkole policeainej. Wszyscy stuchacze posiadajg obowigzkowe zaswiadczenie lekarskie
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do praktycznej nauki zawodu. Zaswiadczenia
lekarskie wydane zostaty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, jedynie w zaswiadczeniu
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stuchacza (| (scestr | oriekun medyczny) brak daty wystawienia

zaswiadczenia.
Zalecenie nr 2 zostalo zrealizowane

Ad.3. Nie byto koniecznosci skreslania stuchaczy z listy Szwajcarskiego Centrum Edukacii.
Wszyscy stuchacze spetniajg wymagania okreslone w art. 20k ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1943
ze zmianami).

6. Whnioski i uwagi:

1) Szwajcarskie Centrum Edukacji w Warszawie nadal nie spetnia warunkow
okreslonych w art. 7 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1943 ze zmianami), gdyz dokumentacja
przebiegu nauczania prowadzona jest z naruszeniem przepiséw rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
(Dz. U. 22014 r,, poz. 1170 ze zmianami),

2) Do szkoly stuchacze przyjmowani sg zgodnie z art.20k ust. 1 pkt 4 ustawy o systemie
odwiaty.

7. Zalecenia:

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014 r., poz. 1170
ze zmianami).

Termin realizacji zalecenia: od dnia otrzymania protokotu

8. Ujawnione nieprawidtowosci, w zakresie nieobjetym tematyka kontroli:

1) W szkole nie przestrzega sie terminu zakonhczenia zajgc dydaktyczno-
wychowawczych i rozpoczecia ferii letnich okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002 r. w sprawie organizacii roku
szkolnego (Dz. U. z 2002 r. Nr 46, poz. 432 ze zmianami). Zakonczenie zajed
dydaktyczno-wychowawczych w roku szkolnym 2016/2017, zgodnie z kalendarzem
roku szkolnego ogloszonym przez Ministra Edukacji Narodowej, nastgpito w dniu
23 czerwca 2017 r., a od dnia 24 czerwca 2017 r. rozpoczely si¢ ferie letnie. Ostatnie
zajecia w Szwajcarskim Centrum Edukacji odbyly si¢ 25 czerwca 2017 r., natomiast
Rada Pedagogiczna klasyfikowata i promowata stuchaczy dopiero 8 lipca 2017 r., juz
po terminie wskazanym w ww. przepisach. Dziatania powyzsze sg niezgodne
ze Statutem szkoty (§ 8 ust. 3).

~ "}
Parafy™. ... SN e ﬂﬁl
kontrolujgcego/ych dyrektora szkofy/placowki
*zgodnie z § 17 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 roku

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. 2015, poz.1270) ,parafy kontrofujacego i dyrektora szkofy iub placéwki na kazdef
stronie profokofu”.



2) Z rozktadow zajeé edukacyjnych w czasie poszczegdlnych zjazdow wynika, ze zajecia
odbywaja sie w budynku przy ul. Konopczynskiego 4 oraz ul. Rakowieckiej 23.
Po analizie zapiséw Statutu szkoty | Zaswiadczenia Nr 3/Z/15[2] o wpisie do ewidenci
szkot | placowek prowadzonej przez Miasto Stoteczne Warszawa z dnia 10.03.2017 r.
mozna stwierdzié, ze miejscem prowadzenia dziatalno$ci, wskazanym zaréwno
w ww. zaswiadczeniu, jak i w Statucie szkoty, jest budynek przy ul. Przyrynek 9
w Warszawie. Prowadzenie dziatalnosci w miejscach innych, niz wskazane
w dokumentach, jest zatem dziataniem niezgodnym z prawem.

Zalecenia dotyczace nieprawidtowosci w zakresie nieobjetym tematyka kontroli zostang

przekazane odrebnym pismem.

9. Dyrektor szkoly ma prawo zgtosic Mazowieckiemu Kuratorowi Oswiaty w ciagu 7 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli pisemne, umotywowane zastrzezenia
do ustalen zawartych w protokole. W przypadku niezgtoszenia zastrzezen, dyrektor
szkoty/placowki jest obowigzany powiadomi¢ Mazowieckiego Kuratora Oswiaty
o sposobie ich realizacji oraz organ prowadzacy szkotg o otrzymanych zaleceniach oraz
o sposabie ich realizacji w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen.

10. Protokét podpisali:
STARSZY WIZYTATOR

Warszawa, dnia 7 sierpnia 2017 r. J « o
O3 /r) L AL AR

{%&}M i« é; H Joanne Lipinska
I
............. g Marty Bisz
(dyrektor szkoly/placowki) (przeprowadzajacy kontrolg)

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z kiérych jeden otrzymuje
dyrektor szkoly/placowki, w ktérej przeprowadzono kontrole, a drugi wigcza sie do akt
kontroli.

Poswiadczam odhior protokotu kontroii:
CFy v o LT oD
Ao

mgr Marta 3z

(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoly/placowki)
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