Kuratorium Oswiaty

w Warszawie
Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

KOG.5535.93.2017.EZ

Protokdét kontroli

1. Kontrole przeprowadzono w Szkole Podstawowej nr 255, ul. Kamionkowska 35/44,
03 - 805 Warszawa, ktorej dyrektorem jest Malgorzata Wiaderna.

2. Kontrole w dniu 31 stycznia 2018r. przeprowadzita Elzbieta Zgérzak - starszy wizytator
Wydzialu Ksztatcenia Ogoélnego Kuratorium Os$wiaty w Warszawie na podstawie
upowaznienia z dnia 31 stycznia 2018r. nr KOG.5535.93.2017.EZ

3. Tematyka kontroli: Zgodnoéé z prawem prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania

4. W trakcie kontroli przeprowadzono rozmowy z dyrektorem szkoly, oraz dokonano
wgladu w nastepujgca dokumentacje:

a) ksiega ewidenciji: nr 10 (uczen wpisany po pozycja nr 2 i nr 49) i nr 9 (uczen
wpisany pod pozycjg nr 100),

b) ksiega uczniéw: zatozona 13 grudnia 2013r. (poz. 7170, poz. 6868) oraz zatozong
23 lutego 1998r. (poz. 6667),

c) dzienniki lekcyine klasy lla, iva i Vila (wpisy dla uczniéow wpisanych do
dziennikéw pod poz. nr 1 oraz prowadzenie ww. dziennikéw w dniach 11- 15
grudnia 2017r.),

d) dzienniki zaje¢ na rok 2017/18: koto ,zabawy ze stowami i liczbami®’, kolo
matematyczne dla kl. V i VII, zaje¢ rewalidacyjnych

(logopedyczne (...) izajecia rozwijajace funkcje poznawcze) oraz
rewalidacyjnych — rozwijajacych kompetencje spoteczne i funkcje poznawcze,

e) arkusze ocen uczniéw wpisanych do dziennika lekcyjnego kl. lla, IvVa i Vila pod
poz. 1,

f) .Ksiega arkuszy ocen uczniow urodzonych w 2002r.”.

5. Podstawa prawna: v

- ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017, poz.59 ze zm.)

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie nadzoru

pedagogicznego (Dz. U. z 2017r. poz. 1658)

- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
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nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U.
Z 2017r. poz. 1646).

6. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnione nieprawidtowosci:

I. Szkota Podstawowa nr 255 prowadzi ksiege ewidencji dzieci podiegajgcych obowigzkowi
rocznego przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych
w obwodzie szkoly.

Skontrolowano zgodno§¢ prowadzenia ksiegi nr 10 (uczen wpisany po pozycjg nr 2 i nr 49)
oraz ksiegi nr 9 (uczen wpisany pod pozycja nr 100).

Do ksiggi ewidencji wpisano dla kazdego ww. ucznia:

- imie (imiona) i nazwisko,

- date urodzenia,

- numer PESEL oraz adres zamieszkania dziecka,

- a takze imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania,

- informacje o przedszkolu lub oddziale przedszkolnym w szkole podstawowej, w ktorym
dziecko spetniato obowigzek rocznego przygotowania przedszkolnego.

Do ksiegi ewidencji nie wpisano miejsca urodzenia ww. ucznioéw, co jest niezgodne z §3
ust.2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly iplacéwki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej
dokumentac;ji (Dz.U. z 2017r. poz. 1646).

Il.

Szkota Podstawowa nr 255 prowadzi ksiege uczniéw. Skontrolowano ksiege uczniéw
zalozong 13 grudnia 2013r. (poz. 7170, poz. 6868) oraz ksiege uczniéw zatozong 23 lutego
1998r. (poz. 6667)

Do ksiegi uczniéw wpisano:

- imig (imiona) i nazwisko,

- date urodzenia, numer PESEL bez miejsca urodzenia

- adres zamieszkania ucznia,

- imiona i nazwiska rodzicéw oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu
zamieszkania ucznia,

- date rozpoczecia nauki w danej szkole

- oddziat, do ktérego ucznia przyjeto.
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Wpiséw w ksiedze ucznidw dokonanc chronologicznie wedtug dat rozpoczecia przez
ucznidw nauki w danej szkole — skontrolowano strony, na ktérych wpisano ww. uczniéw.

Do ksiegi ucznidw nie wpisano miejsca urodzenia ww. uczniéw, co jest niezgodne z §4 ust.2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty iplacéwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z
2017r. poz. 1646).

[}
Szkota Podstawowa nr 255 prowadzi dla kazdego oddzialu dziennik lekcyjny, w ktérym
dokumentuje sie przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Skontrolowano dzienniki klasy
la, IVa i Vlla (wpisy dla uczniéw wpisanych do dziennikéw pod poz. nr 1 oraz prowadzenie
ww. dziennikéw w dniach 11- 15 grudnia 2017r.)
Do dziennikéw lekcyjnych wpisano w porzadku alfabetycznym
- nazwiska i imiona ucznidw,
- daty i miejsca urodzenia oraz
- adresy ich zamieszkania,
- imiona i nazwiska rodzicow oraz adresy ich zamieszkania, jezeli sg rézne od adresu
zamieszkania ucznia (wpis w dzienniku ki. Il a),
- numery telefondw rodzicow,
- imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych zajgcia edukacyjne oraz
- tygodniowy rozktad zajed,
W dzienniku lekcyjnym odnotowano:
- obecnosé uczniébw na zajeciach edukacyjnych,
- liczbe godzin usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci uczniéw na tych
zajeciach
oraz wpisano:
- tematy przeprowadzonych zajeé edukacyjnych,
- oceny biezace. Oceny $rodroczne zostang wpisane po klasyfikacii $rédrocznej

(zakonczenie | semestru zaplanowano na 9 lutego 2018r.).

Do dziennikéw kl. IVa i Vila nie wpisano imion i nazwisk rodzicow oraz adresow ich
zamieszkania, jezeli s3 rézne od adresu zamieszkania ucznia, co jest niezgodne z § 8 ust.2
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017t1. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola,{zkoly i placowki dokume: ji przebiegu
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nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U.
Z 2017r. poz. 1646).

\A

Skontrolowano dzienniki zajeé na rok 2017/18: kolo ,zabawy ze stowami i liczbami” oraz koto
matematyczne dia kl. Vi VIi.

Do ww. dziennikéw wpisano:

- imiona i nazwiska odpowiednio uczniow,

- daty i tematy przeprowadzonych zajeé,

- liczbe godzin tych zaje¢

- oraz odnotowano obecno$¢ uczniéw.

Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciele potwierdzili podpisem.

V. Kontroli poddano dzienniki: zaje¢ rewalidacyjnych logopedyczne (...)
i zajecia rozwijajgce funkcje poznawcze) oraz dziennik zajeé rewalidacyjnych — rozwijajgcych
kompetencje spoteczne i funkcje poznawcze. Do dziennikéw wpisano

- nazwiska i imiona odpowiednio uczniow

- numery telefonéw rodzicow

- indywidualny program pracy z uczniem,

- tygodniowy rozktad zaje¢,

- daty i czas trwania,

- tematy przeprowadzonych zaje¢,

- ocene postepdéw i wnioski dotyczace dalszej pracy z uczniem

- oraz odnotowano obecnos$é uczniéw na zajeciach.

Przeprowadzenie zaje¢ nauczyciele potwierdzili podpisem.

VL

Szkota prowadzi arkusze ocen uczniéw. Skontrolowano arkusze ocen uczniéw wpisanych
do dziennika lekcyjnego kl. lla, IVa i Vila pod poz. 1.

Do arkuszy dotaczono roczne opisowe oceny klasyfikacyjne z zaje¢ edukacyjnych i roczne
opisowe oceny klasyfikacyjne zachowania sporzadzone komputerowo w postaci wydruku
podpisanego przez odpowiednio nauczyciela prowadzacego dane zajecia edukacyjne albo
wychowawce klasy.
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VII. Podczas kontroli dokonano wgladu do ksiegi arkuszy — ,Ksiega arkuszy ocen ucznidéw
urodzonych w 2002r.". Stwierdzono, ze ksiega arkuszy ocen uczniow prowadzona jest
nieprawidtowo. Zgodnie z § 6 ust. 2 obowigzujgcego wowczas rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéow tej dokumentacji (Dz.U. z 2014r. poz. 1170
ze zm.) ,Ksiega arkuszy ocen zawiera utozone w porzadku alfabetycznym wykazy uczniow,
a w przypadku szkoty dla dorostych - wykazy stuchaczy, wszystkich oddziatow, ktérzy
w danym roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkote, oraz ich arkusze ocen. Na pierwszej
stronie ksiegi arkuszy ocen umieszcza sie adnotacje: "Ksigga arkuszy ocen uczniow albo
stuchaczy, ktorzy w ............ roku szkolnym ukonczyli lub opuscili szkote".

7.Zalecenia

Prowadzi¢ dokumentacje przebiegu nauczania zgodnie z §3 ust.2 pkt 1 i §4 ust.2 (w zakresie
miejsc urodzenia dzieci), §8 ust.2 (w zakresie imion i nazwisk rodzicéw oraz adreséw ich
zamieszkania, jezeli s rézne od adresu zamieszkania ucznia), §15 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017r. w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty iplacéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. z 2017r.
poz. 1646).

Termin realizacji zalecenia — w ciagu 14 dni od otrzymania zalecen

8. Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia
2017r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoly,
w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu
sprawujagcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen
zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuije, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo
o$wiatowe (Dz.U. z 2017r. poz. 59 ze zm.) dyrektor szkoty lub placéwki, w terminie 30 dni od
dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezer: — w terminie 30 dni od dnia
otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany
powiadomié:
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1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizaciji zalecen;
2) organ prowadzgcy szkote lub placéwke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

Warszawa, dn. 5 lutego 2017r.

S?ﬁ:" Cedelaviowa Nr 255
i A ~imiia Norwida

: -o. & k3 onkowska 36744

SEEAATICTE Nin 11310413 18

9. Protokot podpisali: STARSZY WIZYTATOR

Szkoly, tawowe ?255
orwia Elzbieta Z§orza

(giigrrektor szkoly) (przeprowadzajacy kontrole)

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowany dyrektor szkoly, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:

. DYREKTOR
. Szkoly Podstawowe A\lr 255
. Q. . a

H a2 \§ S ¥

g 5'7- 26 f‘n [ie (
(data, podpis i imienng%’ieczeé dyrektora szkoty)
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