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KPU.5533.2.5.2018.MF Warszawa, dn.

Protokot kontroli

Nazwa szkoty/placéwki: Prywatna Szkota Policealna dla Dorostych WIKFRAN
Adres szkoty/placéwki: ul. Zwirki i Wigury 4, 05 — 825 Grodzisk Mazowiecki

Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Beata Zyta

Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Al. Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

Imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujgcego: Monika Mizerska - Fron;
starszy wizytator - Wydziat Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego i Ustawicznego
Upowaznienie nr: KPU.5533.2.5.2018 z dnia 22. 02. 2018 r.

Numer wpisu do rejestru kontroli szkoty/placowki: 1

Termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty sie
czynnosci kontroli w szkole/placéwce: 28. 02. 2018 r.

Tematyka kontroli: Kontrola w zakresie spetniania warunkéw okreslonych w art. 14
ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe.

W trakcie kontroli wykonano nastepujgce czynnosci:

- przeanalizowano (dokonano analizy) nastepujgcg dokumentacje:
a) statut Prywatnej Szkoty Policealnej dla Dorostych "Wikfran”, rozdziat 7 —
wewnatrzszkolny system oceniania,
b) ksiega stuchaczy Prywatnej Szkoty Policealnej dla Dorostych, tom |, data
zatozenia:; 01. 09. 2017 r.,
c) ksiega protokotéw na rok szkolny 2017/2018,
d) ksiega uchwat Rady Pedagogicznej na rok szkolny 2017/2018,
e) szkolny plan nauczania od roku szkolnego 2017/2018 — zawdd technik
administracji,
f) protokoty z przeprowadzonych egzaminéw semestralnych semestr | —
zawdd technik administracii,
g) przedmiotowe systemy oceniania (jezyk rosyjski w administracji, podstawy
przedsigbiorczosci),
h) dziennik zaje¢ szkoty zaocznej na rok szkolny 2017/2018 — semestr | i Il
technik administracji,
i) arkusze ocen stuchaczy,
j) dokumentacja dotyczgca kwalifikacji nauczycieli prowadzacych zajecia
edukacyjne.
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- przeprowadzono:

6.

a)

c)

a) rozmowe z dyrektorem szkoty oraz dokonano ogledzin bazy szkoty.

Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci, oraz
wnioski wynikajgce z ustalonego stanu faktycznego

Prywatna Policealna Szkota dla Dorostych WIKFRAN jest szkotg niepubliczng
o uprawnieniach szkoty publicznej. Ksztatci stuchaczy w formie zaocznej w zawodzie:
— technik administracji. Numer i data wydania decyzji w sprawie nadania uprawnien
szkoty publicznej: nr 1/4323/WOK/17 z dnia 1 sierpnia 2017 r., zadwiadczenia
nr 1NE/17 z dnia 1 sierpnia 2017 r., o wpisie do ewidencji szkot i placowek
niepublicznych prowadzonej przez Starostwo Powiatu Grodziskiego. Szkota wpisana
do ewidencji pod numerem 33. Dyrektorem Prywatnej Policealnej Szkoty dla
Dorostych  WIKFRAN przy ul. Zwirki i Wigury 4 w Grodzisku Mazowieckim jest Pani
Beata Zyta. Organem prowadzgcym szkote jest Pani Beata Zyta, ul. Pruszkowska 38,
05-840 Brwindw. W Prywatnej Policealnej Szkole dla Dorostych WIKRFAN,
w zawodzie technik administracji ksztatci sie obecnie 9 stuchaczy; semestr Il

w wyniku przeprowadzonej kontroli dotyczgcej spetniania przez Prywatng Policealng
Szkote dla Dorostych WIKFRAN przy ul. Zwirki i Wigury 4 w Grodzisku Mazowieckim
warunkéw okreslonych w art. 14 ust. 3 ustawy z 14 grudnia 2016 roku - Prawo
Oswiatowe (t.j.: Dz. U. z 2017 roku, poz. 59 ze zm.) ustalono, ze w zakresie realizacji:
warunku okreslonego w art. 14 ust. 3, pkt 1 ustawy Prawo oswiatowe -
realizacja programéw nauczania uwzgledniajgcych podstawy programowe
ksztatcenia ogdlnego i w danym zawodzie - ksztalcenie w zawodzie technik
administracji realizowane byto w roku szkolnym 2017/2018 (I semestr) w oparciu o:
program dla zawodu technik administracji, opracowany przez autoréow KOWEZIU:
,Program nauczania dla zawodu technik administracji: 334306 o strukturze
przedmiotowej” autorstwa: Aleksandry Maniak, Marii Wajgner. Z przeprowadzonej
rozmowy z Panig Dyrektor szkoty wynika, ze w ksztatceniu zawodowym praktycznym
w zawodzie: technik administracji, nauczanie realizowane byto w szkolnej pracowni
informatycznej przy ul. Zwirki i Wigury 4 w Grodzisku Mazowieckim (umowa najmu
nr 1/2017/2018 z dnia 02. 09. 2017 r. Ogledziny pracowni wykazaty, ze sala jest
wyposazona zgodnie z zalecanymi warunkami realizacji ksztatcenia w zawodzie,
okreslonymi w podstawie programowej. Zatem szkota spetnia wymagania okreslone
w art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy Prawo oswiatowe.

- warunku okreslonego w art. 14 ust. 3, pkt 2 ustawy Prawo oswiatowe -
realizacja zaje¢ edukacyjnych w cyklu nie krotszym oraz w wymiarze nie
nizszym niz laczny wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslony
w ramowym planie nauczania szkoty publicznej danego typu - analizie poddano
opracowany szkolny plan nauczania na dwu letni cykl ksztatcenia dla zawodu technik
administracji.
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Szkolny plan nauczania jest zgodny z zatgcznikiem nr 18 do rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 marca 2017 r., w sprawie ramowych planéw nauczania
dla publicznych szkét (Dz. U. z 2017, poz. 703). Analiza zapiséw dziennika
lekeyjnego wykazata zgodnosc¢ realizacji zaje¢ edukacyjnych ze szkolnym planem
nauczania np.: ,podstawy prawa administracyjnego” (20 godzin w | semestrze),
z dziennika lekcyjnego wynika, ze w | semestrze 2017/2018 r. zrealizowano 20
godzin ww. przedmiotu + 1 godz. egzamin,

.podstawy prawa cywilnego” (55 godzin w | semestrze); z dziennika lekcyjnego
wynika, ze zrealizowano 55 godzin + egzamin,

.Jezyk angielski zawodowy w administracji” (30 godzin w | semestrze); z dziennika
wynika, ze zrealizowano 30 godzin ww. przedmiotu + egzamin,

,<dziatalnos¢ gospodarcza w jednostce organizacyjnej” (30 godzin w | semestrze),
z dziennika lekcyjnego wynika, ze zrealizowano 30 godzin +egzamin,

.podstawy przedsiebiorczosci” (10 godzin w | semestrze); z dziennika wynika,
ze zrealizowano 10 godzin ww. przedmiotu.

Zatem szkota spetnia wymagania okreslone w art. 14 ust 3 pkt 2 ustawy Prawo
o$wiatowe.

- warunku okreslonego w art. 14 ust. 3 pkt 3 ustawy Prawo oswiatowe -
stosowanie zasad klasyfikowania i promowania uczniéw oraz przeprowadzania
egzaminow i sprawdziandéw, ktorych mowa w ust. 1 pkt 5 — poddano analizie
rozdziat 7 statutu szkoty dotyczacy zasad wewnatrzszkolnego oceniania oraz losowo
wybrane przedmiotowe systemy oceniania (jezyk rosyjski w administracji, podstawy
przedsiebiorczosci). Rada Pedagogiczna podejmuje uchwaty w  sprawie
klasyfikowania i promowania uczniéw np. uchwata nr 2/2017/2018 z dnia 21 lutego
2017 r., w sprawie zatwierdzenia wynikéw klasyfikacji i promocji stuchaczy semestru |
w roku szkolnym 2017/2018. W szkole przeprowadzano egzaminy semestralne
natomiast nie przeprowadzano jeszcze egzaminéw klasyfikacyjnych i poprawkowych.
Analiza zapiséw w dziennikach szkolnych wskazuje, ze nauczyciele na poczatku
kazdego semestru informujg stuchaczy o wymaganiach edukacyjnych niezbednych
do uzyskania poszczegdlnych semestralnych ocen klasyfikacyjnych z obowigzkowych
i dodatkowych zaje¢ edukacyjnych, wynikajgcych z realizowanego przez siebie
programu nauczania oraz sposobach sprawdzania osiggnieé¢ edukacyjnych
stuchaczy. Zatem stwierdzi¢ nalezy, ze szkota spetnia wymagania okreslone w art. 14
ust. 3 pkt 3 ustawy Prawo oswiatowe.

- warunku okreslonego w art. 14 ust. 3, pkt 4 ustawy Prawo oswiatowe -
prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania ustalonej dla szkét
publicznych - w szkole prowadzi sie dziennik zaje¢ lekcyjnych, w ktérym
dokumentuje sie przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Do dziennika zgodnie
z §8 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajow tej dokumentacji. (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646) wpisuje sie nazwiska i imiona
stuchaczy, daty i miejsca urodzenia oraz adresy ich zamieszkania.
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Powyzsze dane sg wpisywane w kolejnosci alfabetycznej (semestr Il). W dzienniku
wpisuje sie takze semestralne plany zaje¢ edukacyjnych i tematy przeprowadzonych
zajec, potwierdzone podpisem nauczyciela. Zgodnie z §8 ust. 5 ww. rozporzgdzenia,
integralng czescig dziennika lekcyjnego sg listy obecnosci, na ktérych obecnos¢ na
poszczegolnych godzinach zajgé edukacyjnych stuchacze potwierdzajg podpisem.
Sprostowanie btedu i oczywistej pomyitki w dokumentacji przebiegu nauczania
(dziennik lekcyjny) nie zawsze dokonywane jest przez skreslenie kolorem czerwonym
nieprawidtowego zapisu i czytelne wpisanie nad skreslonymi wyrazami wtasciwych
danych oraz ztozenie czytelnego podpisu przez osobe dokonujgcg sprostowania,
co jest niezgodne z §25 ww. rozporzgdzenia. Szkota prowadzi dla stuchaczy arkusze
ocen. Pani dyrektor przedstawita 10 arkuszy ocen stuchaczy w zawodzie technik
administracji (w tym 1 arkusz ocen stuchacza, ktéry opuscit szkote). Z analizy arkuszy
ocen uczniéw wynika, ze do arkuszy ocen wpisuje sie date i przyczyne opuszczenia
szkoty przez ucznia. Szkota prowadzi ksiege stuchaczy. Do ksiegi stuchaczy wpisuje
sie imie (imiona) i nazwisko, date i miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres
zamieszkania ucznia, a takze date przyjecia do szkoty. W ksigdze stuchaczy
wpisywana jest data i przyczyna opuszczenia szkoty przez stuchaczy. Wpisdw
w ksigdze stuchaczy dokonuje sie chronologicznie wedtug dat rozpoczecia nauki
w danej szkole. Szkota prowadzi ewidencje wydanych legitymacji i indekséw.
Uwzgledniajac powyzsze nalezy stwierdzi¢, ze szkota nie spetnia wymagania
okreslonego w art. 14 ust. 3 pkt 4 ustawy Prawo oswiatowe.

- warunku okreslonego w art. 14 ust. 3, pkt 5 ustawy Prawo oswiatowe — szkota
ksztalci w zawodzie okreslonym w klasyfikacji zawodow szkolnictwa
zawodowego - w szkole prowadzone jest ksztatcenie w zawodzie: technik
administracji - 334306. Zatem, szkota spetnia wymagania okreslone w art. 14 ust. 3
pkt 5 ustawy Prawo o$wiatowe.

- warunku okreslonego w art. 14 ust. 3, pkt 6 ustawy Prawo oswiatowe — szkota
zatrudnia nauczycieli zaje¢ edukacyjnych, posiadajacych kwalifikacje okreslone
dla nauczycieli szkét publicznych — analiza dokumentacji nauczycieli w zakresie
kwalifikacji merytorycznych i pedagogicznych wykazata, ze w | semestrze w roku szk.
2017/2018 nauczyciele przydzieleni do prowadzenia poszczegéinych zajec
edukacyjnych posiadali niezbedne kwalifikacje pedagogiczne i merytoryczne do ich
prowadzenia. Zatem, szkota spetnia wymagania okreslone w art. 14 ust. 3 pkt 6
ustawy Prawo oswiatowe.

Zalecenia, podstawa prawna, termin realizacji zalecen

Dokumentacje przebiegu nauczania prowadzi¢ zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji. (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1646) ze szczegolnym uwzglednieniem przepisow §25
Ww. rozporzadzenia.
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Termin realizacji zalecenia: 30 dni od dnia podpisania protokotu.

Zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.

w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U.2017.1658) dyrektor szkoty lub placowki,

w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, moze zgtosi¢ do organu

sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane zastrzezenia do ustalen

zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 55 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo

oswiatowe (Dz. U.2017.59 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki, w terminie 30 dni od dnia

otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zastrzezen - w terminie 30 dni od dnia

otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany

powiadomi¢:

- Mazowieckiego Kuratora Oswiaty o sposobie realizacji zalecen;

- organ prowadzacy szkote lub placowke o otrzymanych zaleceniach oraz o sposobie
ich realizacji.

Wykaz zatgcznikow:
Bez zatacznikow.

8. Spostrzezenia wizytatora $wiadczace o nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu
szkoty/placéwki, a niebedgce przedmiotem tej kontroli

Brak spostrzezen.

Protokot podpisali:

DYREKTOR S RSZY WIZYTATOR _— /
@,_ 1ej Sz KO)‘ uC\Cﬁa nej i J(_W

" onika Mizerska-Fron

!dyrektor sz?ofy/piac% i/ /kontrolujgcy/

Miejscowosé, data

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
dyrektor kontrolowanej szkoty lub placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr protokotu kontroli:

Nawwese. 0302200 Deate. 1l

Data, podpis dyrektora szkoty lub placéwki




