Mazowiecki Kurator Oswiaty
Al Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa

DRA.5533.8.2016.MS Radom, dnia 28 stycznia 2016 r.

Protokot kontroli

. Nazwa szkoty/placéwki: Publiczne Gimnazjum im. Biskupa Piotra Gotebiowskiego
w Jedlinsku.

Adres szkoty/placowki: ul. Marii Konopnickiej 2, 26-660 Jedlinsk, powiat radomski.
Imie i nazwisko dyrektora szkoty/placéwki: Barbara Walczak.

_ Nazwa i adres organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny:

Mazowiecki Kurator Oswiaty, Aleje Jerozolimskie 32, 00-024 Warszawa.

Imie i nazwisko kontrolujgcego: Maigorzata Sieczka.

Upowaznienie nr DRA.5533.8.2016.MS z dnia 20 stycznia 2016 .

. Termin rozpoczecia i zakonczenia kontroli ze wskazaniem dni, w ktérych odbyty si¢
czynnoéci kontroli w szkole/placowce: 21 stycznia 2016 r.

Kontrole potwierdzono wpisem w ksiedze kontroli pod numerem: 23.

. Tematyka kontroli:

,Realizacja przez dyrektora wybranych zadan wynikajacych z art. 39 ust. 1 pkt
2, 4, 6 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015 r. poz.
2156 ze zm.) oraz w art. 7 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz.U. z 2014 r. poz. 191 ze zm.).”

Kontrola zostata przeprowadzona w zwigzku z wszczeciem procedury dokonania

oceny pracy dyrektora szkoty.

W trakcie kontroli wykonano nastepujace czynnosci:

1) przeprowadzono rozmowe z dyrektorem szkoty — Panig Barbarg Walczak;

2) przeanalizowano:

- arkusz organizacyjny szkoty na rok szkolny 2015/2016 wraz z aneksami,

- dokumenty potwierdzajace kwalifikacje nauczycieli (wyrywkowo),

- Statut szkoty (wyrywkowo),

- regulamin Rady Pedagogicznej (wyrywkowo),

- Ksiege protokotow Rady Pedagogicznej (wyrywkowo od 1.09.2014 r. do
5012016 r),

- dokumentacje nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty z roku szkolnego
2014/2015i2015/2016,

- karty oceny pracy nauczycieli (wyrywkowo), s )
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Parafy*. . Cle. fltsen ..ocuec..... b W—
kon olujq«%go dyrektora szkofy



- dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli (wyrywkowo),

- dokumentacje przebiegu nauczania (wyrywkowo): ksigga uczniow, ksiega
ewidencji dzieci i mtodziezy, ksiega arkuszy ocen, dzienniki zaje¢, arkusze ocen,

- wyniki egzaminu gimnazjalnego w latach 2012/2013 —2014/2015,

- plan dyzuréw.

. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci.

Uwagi i wnioski.

Kontroli dokonano na wniosek organu prowadzacego szkote, w zwigzku
z wszczeciem procedury oceny pracy dyrektora szkoty, Pani Barbary Walczak
(nauczyciela matematyki), petnigcej te funkcje od momentu powstania Gimnazjum
w1999 r. (staz pracy pedagogicznej 34 lata). Poprzednig oceng pracy -
wyrézniajaca — Pani Dyrektor otrzymata 12 maja 2011 1.

Publiczne Gimnazjum im. Biskupa Piotra Gotebiowskiego w Jedlifisku pracuje
w oparciu o Arkusz organizacyjny zatwierdzony przez organ prowadzacy w dniu
29.04.2015 r. oraz w oparciu o dwa aneksy - Aneks nr 1 z 26.08.2015 r. (ze wzgledu
na nauczanie indywidualne dla uczennicy posiadajgcej orzeczenie z Poradni
Psychologiczno - Pedagogicznej w Radomiu o potrzebie ksztatcenia specjalnego
oraz orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania), Aneks nr 2 z 31.08.2015 r.
(ze wzgledu na zmiane nauczyciela muzyki). Z projektem Arkusza organizacyjnego
oraz aneksami zostala zapoznana Rada Pedagogiczna na posiedzeniach
odpowiednio w dniach: 29.04.2015 r., 25.08.2015 ., 1.09.2015 r. Dokumenty zostaty
pozytywnie zaopiniowane przez czlonkéw Rady Pedagogicznej (zapisy
w protokotach). W biezgcym roku szkolnym do Gimnazjum uczgszcza 252 ucznidw.
Utworzono 11 oddziatéw — 3 oddziaty klasy |, 4 odziaty klasy Il i 4 odziaty klasy Il
przy czym klasa Ib i klasa llla sg oddziatami integracyjnymi.

W Gimnazjum zatrudnionych jest 31 nauczycieli w tym dyrektor (pensum
dydaktyczne 5/18) i wicedyrektor (pensum dydaktyczne 9/18). Wsrod nauczycieli jest:
22 posiadajgcych stopien awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego, 5 —
mianowanego i 4 - kontraktowego. Sprawdzono wyrywkowo dokumenty
potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe 4 nauczycieli:

= .

Wymienieni nauczyciele posiadajg odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia zajec
oraz zajmowania stanowiska nauczyciela w danej szkole, legitymujg sie _réwniez

dodatkowymi kwalifikacjami. / (f(‘
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Szkota posiada Statut, do ktérego ostatnie zmiany zostaty wprowadzone Uchwatg
nr 2/2015/2016 Rady Pedagogicznej Publicznego Gimnazjum im. Biskupa Piotra
Goftebiowskiego w Jedlinsku z dnia 1 wrzesnia 2015 r. Zmiany w Statucie wynikaty ze
zmian w prawie oéwiatowym. Sposob udostgpniania uczniom i ich rodzicom
sprawdzonych i ocenionych prac pisemnych zostat uregulowany w rozdziale
dotyczgcym oceniania wewnatrzszkolnego.

Rada Pedagogiczna Publicznego Gimnazjum w Jedlifisku posiada Regulamin swojej
dziatalnosci, przyjety Uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia 3.07.2012 . Reguluje on
zasady i procedury obradowania, kompetencje rady, zadania przewodniczacego
i cztonkow rady, sposob gtosowania, zasady protokotowania oraz wzor uchwaty.
Regulamin wymaga uzupetnienia kompetencji Rady Pedagogicznej o zapisy
wprowadzone art. 1 pkt 43 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o zmianie ustawy
o systemie o$wiaty oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2015 r., poz. 357), ktore
wprowadzono do Statutu szkoty. Zgodnie z Regulaminem, dokumentem pracy rady
pedagogicznej jest Ksiega protokotow tworzona w wersji elektronicznej, a nastepnie
drukowana. Zawiera ona protokoty wraz z listami obecnosci, spis uchwat w danym
roku szkolnym oraz podejmowane uchwaty. Dokumenty te szczegdtowo obrazuja
prace Rady Pedagogicznej.

Ksiega protokotéow dokumentuje realizacje kompetenciji stanowigcych Rady

Pedagogicznej:

- zatwierdzanie planéw pracy szkoty - Uchwata nr: 2/2014/2015 i 3/2014/2015
z dnia 10.09.2014 r., 5/2015/2016 z dnia 15.09.2015 r.;

- podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow —
Uchwata nr: 5/2014/2015 z dnia 15.01.2015 r., 6/2014/2015 z dnia 19.06.2015 r,,
7/2014/2015 z dnia 25.08.2015 r,;

- podejmowanie uchwat w sprawie innowacji i eksperymentéw pedagogicznych —
Uchwata nr 1/2015/2016 z dnia 25.08.2015 r. - wprowadzenie innowacji
pedagogicznej o nazwie ,Obstuga nastolatka, czyli jak porozumie¢ sie
z nastoletnim dzieckiem”;

- ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli — Uchwata
nr: 1/2014/2015 z dnia 10.09.2014 r., 4/2015/2016 z dnia 15.09.2015 r;

- ustalanie sposobu wykorzystania wynikébw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad szkotg lub placéwka przez organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoty lub placowki — Uchwata
nr 3/2015/2016 z dnia 1 wrzesnia 2015 .

Przedstawione uchwaty skonstruowane sa zgodnie z przepisami techniki

prawodawczej (Dz. U. z 2002 r. Nr 100, poz. 908), posiadajg m.in. numer, tytut, date

podjecia.

Rada Pedagogiczna korzysta ze swoich kompetencji opiniujgcych dotyczacych:




- organizacji pracy szkoty, w tym tygodniowego rozktadu zaje¢ edukacyjnych
i harmonogramu dyzurow — protokét z dnia: 1.09.2014 ., 15012015 I,
1.09.2015r;

- projektu planu finansowego szkoty — protokét z dnia: 27.11.2014 r., 18.11.2015 r,;

- wnioskow dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych
wyréznien — protokét z dnia: 7.10.2015 ., 5.01.2016 r;

- propozycji dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych prac
i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych — protokét z dnia: 30.03.2015 1.,
29.04.2015r., 25.08.2015 ., 1.09.2015 r.

Ponadto Rada Pedagogiczna opiniowata: harmonogram swoich zebran

(10.09.2014 r., 15.09.2015 r.), dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (10.09.2014 r.,

15.09.2015 r.), procedury: zwalniania ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego,

realizacji dwéch obowigzkowych godzin wychowania fizycznego, postepowania

w razie wypadku, szkolnego systemu wspierania ucznia zdolnego (18.11.2015 r.).

Organ przygotowuje uchwala zmiany wprowadzane do Statutu (Uchwata

nr: 4/2014/2015 z dnia 8.10.2014 r., 2/2015/2016 z dnia 1.09.2015 r.).

Rada Pedagogiczna w swoich dziataniach przestrzega ustawowych kompetencji.

Dokumentacja pracy Rady pedagogicznej prowadzona jest starannie i rzeczowo.

Pani Dyrektor prawidtowo realizuje zadania wynikajgce ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego w zakresie prowadzenia ewaluacji wewnetrznej, kontroli
i wspomagania, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1270)
oraz w poprzedzajgcym go rozporzadzeniem (Dz. U. z 2013 r. poz. 560). Poddano
kontroli dokumentacje prowadzonego nadzoru pedagogicznego z roku szkolnego
2014/2015 oraz 2015/2016. Dochowano terminu zapoznania czionkéw Rady
Pedagogicznej z planem nadzoru pedagogicznego. Na zebraniach Rady
Pedagogiczne] w dniu 10.09.2014 r. oraz 15.09.2015 r. przypomniano wnioskKi
wynikajace ze sprawowanego nadzoru odpowiednio w roku szkolnym 2013/2014
oraz 2014/2015, przedstawiono plan nadzoru pedagogicznego, wynikajacy
z formutowanych wnioskéw, odpowiednio na rok szkolny 2014/2015 i 2015/2016,
omoéwiono zadania wynikajace z planu (zapisy w protokotach).
Opracowane przez Panig Dyrektor plany nadzoru pedagogicznego zawieraja:
harmonogram ewaluacji wewnetrznej, plan obserwacji, tematyke i terminy kontroli,
zakres wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan (tematyke szkolen i narad,
sposob motywowania do doskonalenia i rozwoju zawodowego), dziatania
podejmowane w wyniku wnioskow ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
z poprzedniego roku szkolnego.
W roku szkolnym 2014/2015 przedmiotem ewaluacji wewnetrznej byto ,Udzielanie
pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole”, natomiast w biezacym roku
szkolnym wybrano ,Przestrzeganie przepisow prawa w zakr‘sé?qg liania,
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klasyfikowania i promowania uczniéw oraz przeprowadzania egzaminow”. Zespot
sktadajacy sie z 3 nauczycieli opracowat projekt ewaluacii wewnetrznej, w ktorym
okreslono zadania i terminy do wykonania dla poszczegdlnych grup nauczycieli.

W ramach kontroli opracowano harmonogramy okreslajace: tematyke, osobe
odpowiedzialng za jej przeprowadzenie, terminy, nauczycieli, ktorych dotyczy
kontrola oraz forme kontroli. Do kontroli w roku szkolnym 2014/2015 zaplanowano
m.in: realizacie zaje¢ wychowania fizycznego, prawidtowo$¢ i skutecznosé
prowadzonych dziatan wychowawczych i zapobiegawczych wérdd dzieci i mtodziezy
zagrozonej uzaleznieniami, przejawiajacej agresje i przemoc, prawidtowosce
organizacji zaje¢ rewalidacyjnych, prawidtowo$¢ prowadzenia diagnozy edukacyjnej
na wejsciu i wykorzystania wnioskdéw z tej diagnozy, prawidtowo$¢ prowadzenia
dokumentacji szkolnej. Na biezacy rok szkolny tematyka obejmuje m.in.: realizacje
zalecen zawartych w opiniach i orzeczeniach, organizacje i realizacje zajec
rewalidacyjnych, prowadzenie dokumentacji przebiegu nauczania, realizacjge zadan
wynikajgcych z podsumowania ewaluacji wewnetrznej za ubiegly rok szkolny,
przestrzeganie zasad oceniania, klasyfikowania i promowania, wdrazanie wnioskéw
z analizy egzamindéw zewnetrznych.

Przedstawione plany nadzoru pedagogicznego regulujg réwniez zakres
wspomagania nauczycieli w realizacji ich zadan poprzez okre$lenie tematyki szkolen
i narad oraz motywowanie do doskonalenia i rozwoju zawodowego. Na rok szkolny
2014/2015 zaplanowano 6 szkolen i narad, z czego zrealizowano wszystkie.
Tematyka dotyczyta m.in. innowacji pedagogicznych, zdrowia psychicznego
nastolatkéow, edukacyjnej warto$ci dodanej. Na biezacy rok szkolny zaplanowano
8 narad i szkolen Rady Pedagogicznej, do dnia kontroli przeprowadzono
6 o tematyce dotyczacej m.in.. bezpieczenstwa dzieci i mtodziezy, profilaktyki
narkomanii, ochrony przeciwpozarowej (w szkoleniu uczestniczyli rowniez
pracownicy niepedagogiczni), nowoczesnych metod pracy (Cyfrowy piornik
wspodtczesnego nauczyciela). Do konca roku szkolnego zostang przeprowadzone
szkolenia dotyczace m.in. oceniania ksztattujgcego, depresji wsréd nastolatkéw,
rozwijania potencjatu uczniow.

W roku szkolnym 2014/2015 zaplanowano i przeprowadzono obserwacje 30 zajeé
prowadzonych przez nauczycieli. Do dnia kontroli przeprowadzono 18 z 26
zaplanowanych na biezgcy rok szkolny obserwacji. Dyrektor posiada arkusze
obserwacji poszczegolnych zajec.

Wszystkie dziatania wynikajgce z planu nadzoru pedagogicznego na rok szkolny
2014/2015, dotyczgce kontroli, ewaluacji i wspomagania, zostaty zrealizowane
zgodnie z harmonogramem. Pani Dyrektor, zgodnie z przepisami prawa, przedstawia
Radzie Pedagogicznej ogdlne wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego
oraz informacje o dziatalnosci szkoty. Na zebraniu Rady Pedagogicznej w dniu
4.02.2015 r. (pkt 3 protokotu) szczegdtowo omowiono zrealizowane czynnosci
wynikajgce z planu nadzoru pedagogicznego i ptyngce z nich wnioski. Opracof
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dokument: ,Sprawozdanie z realizacji planu nadzoru pedagogicznego dyrektora
Publicznego Gimnazjum im. Biskupa Piotra Gofebiowskiego w Jedlinsku za rok
szkolny 2014/2015” zawierajacy rowniez zalecenia do dalszej pracy. Dokument
zostat przedstawiony Radzie Pedagogicznej na zebraniu w dniu 1.07.2015 r. Rada
Pedagogiczna na zebraniu w dniu 1.09.2015 r. podjeta Uchwate nr 3/2015/2016
w sprawie ustalenia sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego.

W trakcie petnienia funkcji dyrektora szkoty, Pani Barbara Walczak dokonata 39 ocen
pracy nauczycieli (w czasie ostatniej kadencji 13). Na biezacy rok szkolny
zaplanowano dokonanie 4 ocen pracy. Sprawdzono dokumentacje dotyczacg oceny
pracy dla:

Pani Dyrektor dokonuje oceny pracy na podstawie opracowanych w szkole ,Procedur
dokonywania oceny pracy nauczyciela” zawierajacych tryb dokonywania oceny
i szczegbtowe kryteria - przedstawiony na zebraniu Rady Pedagogicznej w dniu
18.03.2015 r., a w dniu 4.03.2015 r. przedstawiony przewodniczagcym zespotow
nauczycielskich oraz przedstawicielom zwigzkow zawodowych. Skontrolowane karty
oceny pracy nauczycieli sporzadzone zostaly zgodnie z zatacznikiem do
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
kryteriow i trybu dokonywania oceny pracy nauczyciela, trybu postepowania
odwotawczego oraz sktadu i sposobu powolywania zespotu oceniajgcego
(Dz. U. z 2012 r. poz. 1538).

Pani Barbara Walczak gromadzi dokumentacje awansu zawodowego nauczycieli.
Dokonano kontroli dokumentaciji <téra uzyskata stopien
nauczyciela mianowanego w dniu 28.08.2014 r. Pani Dyrektor dokonata oceny
dorobku zawodowego za okres stazu w dniu 30.06.2014 r. Przedstawiona
dokumentacja jest zgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa o$wiatowego.

Dokonano kontroli dokumentaciji przebiegu nauczania:

- Ksiega uczniow, w tym tom 1 zawierajgcy wpisy od nr 1 do 1188 oraz tom 2 od
nr 1189 do 1949. Zawarto wszystkie wymagane wpisy;

- Ksiega ewidencji dzieci i mtodziezy: dzieci urodzone w roku 1998 do 2002.
Dokument zawiera wszystkie wymagane przepisami prawa wpisy. Pani dyrektor
posiada potwierdzenia spetnienia obowiazku szkolnego poza szkotg oraz
potwierdzenia informowania macierzystej szkoty o realizacji tego obowigzku;

- Ksiegi arkuszy ocen: ucznidw, ktérzy w roku 2013/2014 oraz w roku szkolnym
2014/2015 ukonczyli lub opuscili szkote. W arkuszach zamieszczono adnotacje
o wydaniu éwiadectwa ukoniczenia szkoty lub date i przyczyne jej opuszczenia.
Na pierwszej i ostatniej stronie ksiegi sg prawidtowe zapisy; .
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- Dzienniki zaje¢ klasy: Ib, lla, Ill., Dokonywana jest systematyczna kontrola
dziennikéw, potwierdzona wpisami;

- Arkusze ocen klas: lici lllb. Zawierajg wszystkie wymagane wpisy.
Przedstawiona dokumentacja jest prowadzona zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa o$wiatowego, tj. rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania (...) (Dz. U. z 2014 r. poz. 1170
ze zm.). Uzupetniana jest na biezgco i starannie.

W szkole prowadzona jest szczegoétowa analiza iloSciowa i jakosciowa wynikoéw
egzaminu gimnazjalnego i omawiana na zebraniach Rady Pedagogicznej. W ciggu
ostatnich trzech lat (2012/2013, 2013/2014, 2014/2015) wyniki plasowaty sie
w nastepujgcych staninach:

-z jezyka polskiego: 4, 4, 6,

-z historii i wos-u: 5, 5, 4,

-z matematyki: 6, 5, 6,

-z przedmiotéw przyrodniczych: 3, 5, 4,

- zjezyka angielskiego: 4, 5, 5,

- zjezyka niemieckiego: 8, 7, 3.
Analizy prowadzg do formutowania wnioskéw, ktérych wdrazanie jest przedmiotem
kontroli dyrektora szkoty.

Pani Dyrektor dba o bezpieczenstwo gimnazjalistéw zapewniajac im opieke podczas
zaje¢ organizowanych w szkole i poza nig poprzez ustalenie harmonogramu dyzuréw
nauczycieli. Obejmuje on wszystkie korytarze w szkole, czas oczekiwania uczniéw
przed lekcjami i po zakonczeniu zaje¢. Nauczyciele petnig dyzury na podstawie
Regulaminu dyzuréw opracowanego 11.01.2006 r. Dyrekcja szkoty kontroluje
wypetnianie przez nauczycieli swoich obowigzkow zwigzanych z petnieniem dyzuréw.

. Zaleca sie:
Brak zalecen.

Zgodnie z § 19 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz.U. z 2015 r. poz. 1270) dyrektor
szkoty lub placéwki w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli,
moze zgtosi¢ do organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny pisemne, umotywowane
zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 33 ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie oswiaty (Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.) dyrektor szkoty lub placowki,
w terminie 30 dni od dnia otrzymania zalecen, a w przypadku wniesienia zag E§Zeﬁ
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- w terminie 30 dni od dnia otrzymania pisemnego zawiadomienia
o nieuwzglednieniu zastrzezen, jest obowigzany powiadomic:
1) organ sprawujacy nadzér pedagogiczny o sposobie realizacji zalecen;
2) organ prowadzacy szkote Ilub placéwke o otrzymanych zaleceniach
oraz o sposobie ich realizac;ji.

Radom, dnia 28 stycznia 2016 r.
Miejscowosc, data

Podpis dyrektora szkoty lub placowki Podpis kontrolujgcego

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigecych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje dyrektor kontrolowanej szkoty/placéwki, a drugi wigcza sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbiér protokotu kontroli:

(data, podpis i imienna piecze¢ dyrektora szkoty)
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kontrdlujqcego dyrektora szkoty



